
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับแบบแจ้งรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  เทศบาลต าบลบางกระสั้น  อ าเภอบางปะอิน  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
_______________________________________________________________________________ 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง :        

     1) พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510          
     2) กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
     3) กฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510    
     4) กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510   
     5) กฎกระทรวง ก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ / สังคม 
7. พ้ืนที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมาย ข้อบังคับ ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย ข้อก าหนด ฯลฯ : 

พระราชบัญญัติภาษปี้าย พ.ศ. 2510 ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย                
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  :  37 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ : 
จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  : การรับแบบแจ้งรายการเพื่อช าระภาษีป้าย เทศบาลต าบลบางกระสั้น 
11. ช่องทางการให้บริการ :                                 

      1) สถานที่ให้บริการ - เทศบาลต าบลบางกระสั้น  หมู่ที่ 6 ต าบลบางกระสั้น  อ าเภอบางปะอิน  จังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 13160 โทร. 0-3520-0156-8 ต่อ 18 , โทรสาร. 0-3520-0159                             
      2) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
          ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตั้งแต่วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีหยุดพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต : 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้าย
แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอื่น เพ่ือหารายได้  โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขดังนี้       
     1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษปี้าย              
     2) แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)             
      3) เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  ณ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลบางกระสั้น  
ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี          
     4) ป้ายที่ติดตั้งใหม่หรือมีการเปลี่ยนแปลงหลักจากเดือนมีนาคม ให้ยื่นแบบภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้ง
หรือแสดงป้าย หรือนับตั้งแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีโดยเสียเป็นรายปี 
ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และคิดภาษี
ป้ายเป็นรายงวด ๆ ละ 3 เดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
               / 5.กรณ ี
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     5) กรณีโอนป้าย ให้แจ้งพนักงานเจ้าหน้าที่ทราบภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันโอน          
     6) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)  
                       6.1 กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนหรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้          
ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่น
ค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่า       
ผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอดังกล่าว ให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน      
              6.2 เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558    
               7) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษีป้าย (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีป้ายภายใน 
15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินจากพนักงานเจ้าหน้าที่)                             
                        7.1 กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีป้ายเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันได้รับแจ้ง                
การประเมิน) ต้องช าระภาษีป้ายและเงินเพ่ิม          
      7.2 ถ้าภาษีป้ายเกิน 3,000.-บาท จะขอผ่อนช าระเป็นสามงวดๆ ละ เท่าๆ กันก็ได้   
      8) กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป.5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 
 

ประเภทขั้นตอน 

 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

 
 
 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร - รับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
- ตรวจสอบความถูกต้องในการ
กรอกแบบแจ้งรายการเพ่ือเสีย
ภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
- ลงรับแบบในสมุดรับแบบและ
ในระบบ MIS 2  
- ออกใบรับแบบ ภ.ป.1 ให้แก่ผู้
มายื่น 
 

1 ชม. งานจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง
เทศบาลต าบล
บางกระสั้น 

ยื่นแบบแสดง
รายการภาษี
ป้ายภายใน

เดือนมีนาคม
ของทุกปี  

2. การพิจารณา                   
(ของพนักงานเจ้าหน้าที่) 

- ตรวจสอบความถูกต้องของ
รายการในแบบ ภ.ป.1   
- เปรียบเทียบเอกสารหลักฐาน
และข้อเท็จจริง ตรวจสอบ้าย 
เช่น ประเภท ขนาด ข้อความ
หรือภาพที่ปรากฏในป้าย  
- ประเมินภาษีพร้อมบันทึก
รายการเพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ให้ความเห็นชอบ 
 

30 วัน งานจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง
เทศบาลต าบล
บางกระสั้น 

ระยะเวลา
ภายใน 30 วัน 
นับจากวันที่ยื่น
แสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.
1) ตาม พรบ.วิธี
ปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง 
พ.ศ. 2539 

                                                                          / 3.การพิจารณา 
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13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 

ที ่

 
 
 
 
 

ประเภทขั้นตอน 

 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

 
 
 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 

3. การพิจารณา                
(เจ้าของป้ายช าระภาษี) 

- แจ้งการประเมิน 
- ออกหนังสือแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.3) ด้วยระบบ MIS 2  
- ส่งหนังสือแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.3) ให้กับเจ้าของป้าย
โดยตรงหรือทางไปรษณีย์
ลงทะเบียน  
 

7 วัน งานจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง
เทศบาลต าบล
บางกระสั้น 

ยื่นแบบแสดง
รายการภาษี
ป้ายภายใน

เดือนมีนาคม
ของทุกปี  

      ระยะเวลาด าเนินการรวม  37 วัน 

14.งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว : ยังไม่ผ่านการด าเนินการลด
ขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ        
 15.1 เอกสารยีนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ       
 
 
 
 
 
 
 

ที ่

 
 
 

รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

 
 
 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพร้อม
ส าเนา 

กรมการ
ปกครอง 

1 1 ฉบับ - 

2. ทะเบียนบ้านเจ้าของป้าย กรมการ
ปกครอง 

 

1 1 ฉบับ - 

                                        
         15.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม       
 
 
 
 
 
 
 

ที ่

 
 
 

รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

 
 
 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 

1. ทะเบียนการค้าหรือ
ทะเบียนพาณิชย์ 

- 1 1 ฉบับ - 

2. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือ
ใบเสร็จรับเงินจากร้านท า
ป้าย (ถ้ามี) 

- 1 1 ฉบับ - 

 

                         / 3.หนังสือรับรอง 
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         15.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ)       
 
 
 
 
 
 
 

ที ่

 
 
 

รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

 
 
 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

 
 
 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

1 1 ฉบับ - 

4. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบับ - 

5. หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 
 

- 1 0 ฉบับ - 

6. แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง
หรือแสดงป้าย รายละเอียด
เกี่ยวกับป้าย 
วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือ
แสดง 

- 1 0 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม :  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. การคิดค่าปรับและอัตราโทษ :                  
      1) ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือนมีนาคม หรือหลังติดตั้งป้าย 15 วัน เสียเงินเพ่ิม 10% ของ         
ค่าภาษี                             
      2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง ท าให้ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพ่ิม 10% ของค่าภาษีที่ประเมิน
เพ่ิมเติม                              
      3) ไม่ช าระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน เสียเงินเพ่ิม 2% ต่อเดือนของค่าภาษี เศษของ
เดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน                              
      4) ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท – 50,000 บาท                       
      5) ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้าย ภายใน 30 วัน ตั้งแต่วันรับโอน ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 - 10,000 บาท            
      6)   ผู้ ใดไม่แสดงชื่อ-ที่อยู่  เจ้าของป้ายเป็นอักษรไทยให้ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้าย ซึ่ งติดตั้ งบน
อสังหาริมทรัพย์ของผู้อ่ืน และมีพ้ืนที่เกิน 2 ตารางเมตร ต้องระวางโทษปรับวันละ100 บาท เรียงรายวันตลอด
ระยะเวลาที่กระท าความผิด                            
      7) ผู้ใดโดยรู้อยู่หรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จตอบค าถามด้วยค าอันเป็นเท็จหรือ                  
น าพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงเสียภาษีป้าย ต้ องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 ปี                
หรือปรับ ตั้งแต ่5,000-50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

18. ช่องทางการร้องเรียน :                       
      1) เทศบาลต าบลบางกระสั้น  หมู่ที่ 6 ต าบลบางกระสั้น  อ าเภอบางปะอิน  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  13160    
หมายเลขโทรศัพท์ 0-3520-0156-8 , โทรสาร. 0-3520-0159                           
      2) เว็บไซต์ www.bangkrasun.go.th 

                    / 19.ตัวอย่าง 

http://www.bangkrasun.go.th/
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19. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก :                                  
      1) แบบฟอร์มแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1)                           
      2) หนังสือแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3)                      
      3) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4)                  
 

 

 

   

 

      

 

 

 

 

 


