
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลบางนา  อ าเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

 ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน 
เพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ 
หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็น
รายปี ยกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คิด
ภาษีป้ายเป็น รายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระ
ภาษีป้าย แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้ า 
หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 
 

  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน และวิธีการเสียภาษี 
 

  2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
 

  3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
 

  4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
 

  5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
 

  6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด  (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
 

  7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน  (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน  30 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

  8. กรณีค าขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาที่ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน และที่ไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม 
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอ และผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่าย และรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

  9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ทีย่ื่นค าขอจะด าเนินการ 
 แก้ไขค าขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อย 
 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามทีคู่่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอ และรายการเอกสาร 
 หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 



ช่องทางการให้บริการ 
 

  

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  46 วัน 
 

 

 

ล าดับ 
 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
 

ส่วนที่รับผิดชอบ 
 
 

   

    

 
 
 

สถานที่ให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลบางนา  
หมู่ 3 ต าบลบางนา อ าเภอมหาราช  
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  13150 
โทร. 035-765333 โทรสาร. 035-765349 
หรือติดต่อด้วยตัวเอง ณ หน่วยงาน 

  
 

ระยะเวลาการให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพ่ือให้ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคม  
 ของทุกปี) 
 2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ 
 องค์การบริหารส่วนต าบลบางนา 
 อ าเภอมหาราช จังหวัดพระนครศรีอยุธยา)) 
 

1) 
 

1 วัน 
 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน

ต าบลบางนา 
 

2) 
 

การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาและตรวจสอบรายการป้ายตาม 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) และแจ้งการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : ภายใน   30  วันนับจากวันที่ 
 ยื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

 2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ 
 องค์การบริหารส่วนต าบลบางนา 
 อ าเภอมหาราช จังหวัดพระนครศรีอยุธยา)) 
 

30 วัน 
 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน

ต าบลบางนา 
 



3) 
 

การพิจารณา 
เจ้าของป้ายช าระภาษี 
(หมายเหตุ : (1.  ระยะเวลา :  (ภายใน  15  วันนับแต่ได้รับ 
 แจ้งการประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 วัน
 จะต้องช าระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 
 2.  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ 
 องค์การบริหารส่วนต าบลบางนา 
 อ าเภอมหาราช จังหวัดพระนครศรีอยุธยา)) 
 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน 

ต าบลบางนา 
 

 

ล าดับ 
 

ขั้นตอน 
 

ระยะเวลา 
 

ส่วนที่รับผิดชอบ 
 
 

   

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

 

ล าดับ 
 

ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 
 
 

 
 
 

  

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

15 วัน 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
พร้อมส าเนาบัตรของผู้จดทะเบียน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ   - 
  

1) 
 

กรมการปกครอง 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ   - 
  

2) 
 

- 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง หรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย
วัน/เดือน/ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ   - 
  

3) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการ เช่นส าเนาใบทะเบียนการค้า/
ส าเนาทะเบียนพาณิชย์/ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ   - 
  

4) 
 

- 
 

กรมการปกครอง 
 



1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
(หมายเหตุ :  - ) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ   - 
  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

ค่าธรรมเนียม 
 
 

ล าดับ 
 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 
 

ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)  
  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
 

 

ล าดับ 
 

ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ  
  

 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

 

ล าดับ 
 

ชื่อแบบฟอร์ม  
   

 
หมายเหตุ 
- 

 

ล าดับ 
 

ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
 

 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 

ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 

องค์การบริหารส่วนต าบลบางนา หมู่ 3 ต าบลบางนา อ าเภอมหาราช จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หมายเลขโทรศัพท์  035-765333   

 

1) 
 

1) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ   - 
  

7) 
 - 

 

5) 
 - 

 

ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ   - 
  

6) 
 

- 
 



 
 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 
ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน  :  ส านักบริหารการคลังท้องถิ่นกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นส านักบริหาร 
การคลังท้องถิ่น 
ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
  1) พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 


