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คูมอืสาํหรบัประชาชน: การขอใบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ปนอนัตรายตอสขุภาพ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบรหิารสวนตาํบลบางไทรปา  อาํเภอบางเลน  จงัหวดันครปฐม 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบรหิารสวนตาํบลบางไทรปา  อาํเภอบางเลน  จงัหวดันครปฐม 
2. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
3. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
4. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิม่เติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพพ.ศ. 2545 

5. ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป  
6. พืน้ทีใ่หบรกิาร: ทองถิ่น  
7. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 30   วัน 
8. ขอมลูสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีย่ตอเดอืน0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่อยทีส่ดุ 0  
9. ชือ่อางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ 20/05/2558 13:19  
10. ชองทางการใหบรกิาร  
1) สถานทีใ่หบรกิารจังหวัดอื่นติดตอ 

สํานักงานปลัดอบต. ที่ทําการองคการบรหิารสวนตําบลบางไทรปา   อําเภอบางเลน  จังหวัดนครปฐม   73130 
โทรศัพท :   0-3499-4311 
โทรสาร :    0-3499-4312  
(สถานประกอบการแหงใหญต้ังอยูในพื้นที่รับผิดชอบของเทศบาลหรืออบต.หรอืเมืองพัทยาใหไปเทศบาลหรอือบต.หรือเมอืงพทัยานั้น)/
ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจนัทรถึงวนัศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 
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หมายเหต ุ- 
 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. หลักเกณฑวธิีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกจิการ (ตามที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวใน
ขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาทีท่ี่รับผิดชอบ
โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ 
(ระบุ) 
   2. เงือ่นไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
      (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถกูตองและครบถวน 
      (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
      (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
      (4) ......ระบุเพิม่เติมตามหลักเกณฑวธิีการและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวใน
ขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามทีร่ะบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว
และแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพ (แตละ
ประเภทกิจการ) พรอมหลักฐาน
ที่ทองถิ่นกําหนด 
 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท
ของทองถิ่น 
) 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง
ของคําขอและความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาทีแ่จงตอผูยื่นคําขอให
แกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนนิการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทกึความ
บกพรองและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาทีแ่ละผูยื่นคําขอลงนาม
ไวในบันทึกนั้นดวย 
 
 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของ
ทองถิ่น 
2. หากผูขอใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไมสง
เอกสารเพิ่มเติมให
ครบถวนตามที่กําหนดใน
แบบบันทึกความบกพรอง
ใหเจาหนาที่สงคืนคําขอ
และเอกสารพรอมแจง
เปนหนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและแจงสิทธิ
ในการอุทธรณ (อุทธรณ
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครองพ.ศ. 
2539) 
) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสุขลักษณะ 
 

20 วัน - (1. ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของ
ทองถิ่น 
2. กฎหมายกําหนด
ภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสาร
ถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การ
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

 สาธารณสุขพ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) 

- 
 

การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/
คําส่ังไมอนุญาต 
    1. กรณอีนุญาต 
มีหนงัสือแจงการอนุญาตแกผูขอ
อนุญาตทราบเพือ่มารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด
หากพนกําหนดถอืวาไมประสงค
จะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําส่ังไมออกใบอนุญาต
ประกอบกจิการทีเ่ปนอันตรายตอ
สุขภาพ (ในแตละประเภท
กิจการ) แกผูขออนุญาตทราบ
พรอมแจงสิทธใินการอทุธรณ 
 
 

8 วัน - (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท
ของทองถิ่น 
2. ในกรณทีี่เจา
พนักงานทองถิ่นไม
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมคีําส่ัง
ไมอนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและ
ครบถวนใหแจงการ
ขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกวาจะพจิารณา
แลวเสรจ็พรอมสําเนา
แจงสํานักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณมีีคําส่ัง 1 วัน - (1. ระยะเวลา
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

อนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่องถิ่นกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  
 
 

ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท
ของทองถิ่น 
2. กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาที่กําหนด
จะตองเสียคาปรับ
เพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 
ของจํานวนเงินที่คาง
ชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 30 วัน 
 

13. งานบรกิารนีผ้านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสารยนืยนั
ตวัตน 

หนวยงานภาครฐัผู
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
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ที ่ รายการเอกสารยนืยนั
ตวัตน 

หนวยงานภาครฐัผู
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) ใบมอบอํานาจ (ใน
กรณีทีม่ีการมอบ
อํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

5) หลักฐานที่แสดงการ
เปนผูมอีํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนวยงานภาครฐัผู
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

สําเนาเอกสารสิทธิ์
หรือสัญญาเชาหรอื
สิทธิอื่นใดตาม
กฎหมายในการใช
ประโยชนสถานที่ที่ใช
ประกอบกจิการในแต
ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

2) 
หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายวาดวย

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
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ที ่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนวยงานภาครฐัผู
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

การควบคุมอาคารที่
แสดงวาอาคาร
ดังกลาวสามารถใช
ประกอบกจิการตามที่
ขออนุญาตได 

สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

3) 

สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอืน่ที่
เกี่ยวของในแตละ
ประเภทกิจการเชน
ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 
โรงงานพ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือใน
นานน้ําไทยพ.ศ. 
2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) 

เอกสารหรือหลักฐาน
เฉพาะกิจการที่
กฎหมายกําหนดใหมี
การประเมินผลกระทบ
เชนรายงานการ
วิเคราะหผลกระทบ
ส่ิงแวดลอม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบตอ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 



8/9 
 

ที ่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หนวยงานภาครฐัผู
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

สุขภาพ (HIA) 

5) 

ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน
ส่ิงแวดลอม (ในแตละ
ประเภทกิจการที่
กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทยและ
หลักฐานแสดงวาผาน
การอบรมเรือ่ง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนญุาต
กิจการทีเ่กี่ยวของกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการ
สวนทองถิ่นประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 
 
 

15. คาธรรมเนยีม 
1) อตัราคาธรรมเนยีมใบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ปนอนัตรายตอสขุภาพฉบบัละไมเกนิ 10,000 บาทตอป (คดิตามประเภทและขนาด

ของกจิการ) 
คาธรรมเนยีม    0   บาท 
หมายเหต ุ(ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

16. ชองทางการรองเรยีน 
1) -ทางอินเตอรเน็ต  www.bangsaipa.go.th   Facebook: อบต.บางไทรปา  Line: อบต.บางไทรปา                               

-ทางโทรศัพท  034-994311-2                                                                                                             
-ทางไปรษณีย (51 หมูที่ 6 ต.บางไทรปา อ.บางเลน จ.นครปฐม 73130)                                                     
-รองเรียนดวยตนเอง                                                                                                                      
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-ตูรับฟงความคิดเห็น  ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของอบต.บางไทรปา 

  
17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
 

18. หมายเหต ุ
- 

วนัทีพ่มิพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จดัทาํโดย Prasert    melit 
อนมุตัโิดย Tanom    tredacha 
เผยแพรโดย Siripron   prasirsart 

 
 


