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การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 
คูมือสำหรับประชาชน 
 

หนวยงานท่ีสรางคูมือ 
 กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน องคการบริหารสวนตำบลบานนา อำเภอมหาราช จังหวัด 
พระนครศรีอยุธยา 
 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน องคการบริหารสวนตำบลบานนา อำเภอมหาราช จังหวัด 
พระนครศรีอยุธยา 
 
ชองทางการใหบริการ 
ลำดับ สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

1 กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลบานนา  
อำเภอมหาราช จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13150 
โทรศัพท/โทรสาร 0-3576-9307 / 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง พ.ศ. 2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการ 
รับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสรางจากทรัพยสินท่ีเปนท่ีดินและส่ิงปลูกสรางอยางอื่นๆ และท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือ
ส่ิงปลูกสรางอยางอื่นนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
       1.  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตำบลบานนา) นำขอมูลท่ีใชในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและ 
ส่ิงปลูกสราง รวมถึงขอมูลท่ีไดรับแจงจากสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานท่ีดินสาขา และขอมูลท่ีผูเสียภาษีแจงเปล่ียนแปลง
การใชประโยชนในท่ีดินหรือส่ิงปลูกสรางในปนั้นๆ มาใชเปนฐานขอมูลสำหรับการจัดเก็บภาษี 
       2.  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตำบลบานนา) ตรวจสอบเพิ่มเติมวาฐานขอมูลตามขอ 1  
มีรายละเอียดถูกตอง ครบถวน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม 
       3. หากขอมูลมีรายละเอียดไมครบถวนเพียงพอใหเตรียมดำเนินการสำรวจท่ีดินและส่ิงปลูกสรางท่ีอยูภายในเขต
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตำบลบานนา) เพิ่มเติมตอไป 
       4. ผูบริหารทองถ่ินมีคำส่ังแตงต้ังพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี พรอมท้ังออกบัตรประจำ
พนักงานสำรวจ 

    5. พนักงานสำรวจออกสำรวจขอมูลรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
  6. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตำบลบานนา) จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง และ
บัญชีรายการหองชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปดประกาศไวท่ี ณ ท่ีทำการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อให
ประชาชนตรวจสอบเปนเวลาไมนอยกวา 30 วัน และจัดสงขอมูลรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสรางของผูเสียภาษีแตละราย
ทราบโดยตรง เพื่อตรวจสอบความถูกตองของขอมูล หากเห็นวาไมถูกตองใหแจงผูเสียภาษีทราบวามีสิทธิยื่นคำรอง 
ตอผูบริหารทองถ่ินเพื่อแกไขใหถูกตองกำหนดระยะเวลาไมนอยกวา 15 วัน นับต้ังแตวันท่ีไดรับหนังสือ  
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การเตรียมฐานขอมูล

ท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

 

- การสำรวจขอมูลท่ีดินและส่ิง

ปลูกสราง 

- การจัดทำบัญชีรายการท่ีดินและ

ส่ิงปลูกสรางและบัญชีรายการ

หองชุด 

- การจัดทำบัญชีราคาประเมิน 

ทุนทรัพยท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

- การคำนวณหามูลคาฐานภาษี

ของท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

- การแจงประเมินภาษี 

- การชำระภาษี 

150 วัน องคการบริหาร
สวนตำบลบานนา  
 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   
 150  วัน 

 
การลดข้ันตอน 
       ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

1) 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ  

(ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 ชุด) 

 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา (ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 ชุด)  

3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน, น.ส. (ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 ชุด)  

4) 
หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียน

ภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 ชุด) 

 

5) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล)  

(ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 ชุด) 

 

6) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) (ฉบับจริง 1 ชุด)  
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คาธรรมเนียม 
       ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 
ชองทางการรองเรียน 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน 

1 องคการบริหารสวนตำบลบานนา อำเภอมหาราช จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13150 
2 เว็บไซต https://bannasm.go.th 
3 โทรศัพท 0-3576-9307 
4 ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(เลขท่ี 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ลำดับ ช่ือเอกสาร 

1 
2 
3 
4 
5 
6 

แบบบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยของท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (แบบ ภ.ด.ส. 1)  
แบบบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (แบบ ภ.ด.ส. 3) 
หนังสือแจงการประเมินภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (แบบ ภ.ด.ส. 6) 
แบบแสดงรายการคำนวณภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (แบบ ภ.ด.ส. 7) 
แบบสำรวจขอมูลเกี่ยวกับท่ีดิน 
แบบฟอรมการชำระภาษี 

 
 

https://bannasm.go.th/
http://www.1111.go.th/

