
 
คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร การขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโพ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส่วนโยธา  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโพ 
โทรศัพท์  :  035-7956๖๑ 
โทรสาร   :  035-7956๖๑ 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 1๖.๓๐ น.  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำร้อง 
          เพ่ือประโยชน์ในการป้องกันการพังทลายของดินหรือ สิ่งปลูกสร้าง ตลอดจนการอื่นที่จ าเป็นเพ่ือปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัตินี้ 
          ๑. บริเวณห้ามขุดดินหรือถมดิน 
          ๒. ความสัมพันธ์ของความลาดเอียงของบ่อดินหรือเป็นดินตามชนิดของดินความลึก และขนาดของบ่อดิน
หรือเป็นดินถึงเขตท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างของบุคคลอ่ืน 
          ๓. วิธีการป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
          ๔. วิธีการให้ความคุ้มครอง และความปลอดภัยแก่คนงานและบุคคลภายนอก 
          ๕. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขอ่ืนในการขุดดินหรือถมดิน 
การขุดดิน 
          ผู้ใดประสงค์ท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนที่เกิน ๓ เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดิน เกิน ๑๐,๐๐๐ 
ตารางเมตร  ต้องแจ้งและยื่นเอกสารการขออนุญาตกับองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโพ 
การถมดิน 
          ผู้ใดมีความประสงค์ท าการถมดินโดยมีความสูงขอบเนินดินเกินเกณฑ์ระดับที่ดินต่างเจ้าของที่ดินข้างเคียง
และมีพ้ืนที่ของดินไม่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร ต้องจัดให้มีการระบายน้ าเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่
เจ้าของที่ดินที่อยู่ข้างเคียงหรือบุคคลอ่ืน 
          การถมดินที่มีพ้ืนที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร  นอกจากจะต้องจัดให้มีการระบายน้ าแล้วต้องแจ้งและยื่น
เอกสารขออนุญาตกับองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านโพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

๑. ยื่นค าขออนุญาตพร้อมเอกสาร/หลักฐาน 
    (๓ นาที) 

ส่วนโยธา 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่   (๑ ชั่วโมง) ส่วนโยธา 
๓. ออกใบอนุญาต   (๑๕ วัน) ส่วนโยธา 
๔. ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต  (๒ นาที) ส่วนโยธา 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ๑ ชั่วโมง  ๒๐ นาท ี
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
๑. ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.๑)                                                            จ านวน  ๑  ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง                                                              จ านวน  ๑  ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง                                                                           จ านวน  ๑  ฉบับ 
4. ส าเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/ส.ค.๑                                                               จ านวน  ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือยินยอมให้ขุดดิน/ถมดินในที่ดิน 
๖. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผู้ท ารายการค านวณ/ออกแบบ 
๗. หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ ขถด.๗) 
๘. แบบแปลน แผนผังบริเวณ รายการประกอบแบบ 
๙. รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง 
๑๐. หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอ านาจลงนาม 
๑๑. หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนท าการแทน 
๑๒. หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

อัตรำค่ำธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน   ฉบับละ  ๕๐๐ บาท 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ละบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วนต าบล 
บ้านโพ  โทรศัพท์  ๐๓๕-๗๙๕๖๖๑  หรือเว็บไซต์  http://banpo.go.th 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์มและกำรกรอกข้อมูล 
(หน้าถัดไป) 
 
 
 
 

http://banpo.go.th/


 
แบบ ขถด.๑ 

ใบแจ้งกำรขุดดินหรือถมดิน 
ตำมพระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน  พ.ศ. ๒๕๔๓ 

เขียนที่      . 
วันที่  เดือน   พ.ศ.  . 

  ข้าพเจ้า       เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 
   เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี    ตรอก/ซอย   ถนน      . 
หมู่ที ่    ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จังหวัด       . 
   เป็นนิติบุคคลประเภท    จดทะเบียนเมื่อ       . 
เลขทะเบียน      มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี       . 
ตรอก/ซอย    ถนน    หมู่ที ่       . 
ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต     จังหวัด       . 
โดย                 ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง 
อยู่บ้านเลขท่ี  ตรอก/ซอย    ถนน        . 
หมู่ที ่      ต าบล/แขวง        อ าเภอ/เขต     จังหวัด      . 
  มีความประสงค์จะท าการ ขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑ ท าการขุดดิน/ถมดิน  ณ    ตรอก/ซอย      . 
ถนน   หมู่ที่     ต าบล/แขวง       อ าเภอ/เขต                . 
จังหวัด    ในโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.๓ เลขที่/ส.ค.๑ เลขที่/อ่ืน ๆ     . 
เป็นที่ดินของ              . 
 ข้อ ๒ ท าการขุดดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม              เมตร 
พ้ืนที ่   ตารางเมตร  เพื่อใช้เป็น    โดยมีสิ่งก่อสร้างข้างเคียงดังนี้ 
  ทิศเหนือ    ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน           เมตร 
 ทิศใต ้     ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน           เมตร 
 ทิศตะวันออก    ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน           เมตร 
 ทิศตะวันตก    ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน           เมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี้ 
  ข้อ ๓ โดยมี    เลขทะเบียน        เป็นผู้ควบคุมงาน 
  ข้อ ๔ ก าหนดแล้วเสร็จภายใน  วัน  โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน 
 วันที่    เดือน       พ.ศ.       และจะแล้วเสร็จวันที่ เดือน  พ.ศ.          . 
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 ข้อ ๕ พร้อมหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
   แผนผังบริเวณที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน และการรมดิน จ านวน         ชุด  ชุดละ                      แผ่น 
   รายการที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
พ.ศ. ๒๕๔๓ 
   ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินจะท าการขุดดิน/ถมดิน 
   ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว 
จ านวน   ฉบับ 
   ส าเนาหนังสือรับรองจากการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งส านักงาน และผู้มี 
อ านาจ ลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
   ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง 
แล้วจ านวน   ฉบับ  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง 
   หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
ของตัวแทนผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องเรียบร้อยแล้ว (กรณีมีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 
  รายการค านวณ  ๑  ชุด    จ านวน   ฉบับ 
   หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณการขุดดิน/ถมดิน    จ านวน    ฉบับ 
พร้อมทั้งส าเนาบัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน     . 
ฉบับ  (กรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
   ส าเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.๓  เลขที่/ส.ค. ๑  เลขที่          . 
ที่ท าการขุดดิน/ถมดิน  ขนาดเท่าต้นฉบับจริง  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว   จ านวน  ฉบับ  
   หนังสือส าเนายินยอมของเจ้าของที่ดิน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงานซึ่ง
มีอ านาจรับรอง ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  
เจ้าของที่ดิน  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง    จ านวน  ฉบับ  (กรณีที่เป็นที่ดินของบุคคลอื่น) 
   หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓  จ านวน   ฉบับ 
   ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง 
จ านวน           ฉบับ  (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
   เอกสารและรายละเอียด อ่ืน ๆ 
 ข้อ ๖ ข้าพเจ้าขอช าระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา ๑๐ แห่ง
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
 
 
      (ลงลายมือชื่อ)     ผู้แจ้ง 
            (             ) 
หมำยเหตุ (๑) ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า   (๒) ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง    ที่ต้องการ 


