
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
หนว่ยงานที่รับผิดชอบ:หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลต าบลบ้านตาก  อ าเภอบ้านตาก  จงัหวดัตาก 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กองช่าง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบญัญตัิท้องถ่ินและ
ประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 15วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่ มือประชำชน [ส าเนาคูม่ือประชาชน] การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

กองชา่ง  เทศบาลต าบลบ้านตาก อ าเภอบ้านตาก จงัหวดัตาก 
 หมู ่13 ต าบลตากออก อ าเภอบ้านตาก จงัหวดัตาก  63120 
 โทร.055-591251 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ผู้ใดจะรือ้ถอนอาคารท่ีมีสว่นสงูเกิน 15 เมตรซึง่อยูห่า่งจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกวา่ความสงูของอาคารและอาคารท่ีอยู่
หา่งจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกวา่ 2 เมตร ต้องได้รับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินซึง่เจ้าพนกังานท้องถ่ินต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนญุาตหรือมีหนงัสอืแจ้งค าสัง่ไมอ่นญุาตพร้อมด้วยเหตผุลให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบภายใน 45 วนั นบัแต่
วนัท่ีได้รับค าขอในกรณีที่มเีหตจุ าเป็นท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมคี าสัง่ไมอ่นญุาตได้ภายใน
ก าหนดเวลาที่ขยายออกไปได้อีกไมเ่กิน 2 คราวคราวละไมเ่กิน 45 วนั แตต้่องมีหนงัสอืแจ้งการขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราว
ให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นัน้แล้วแตก่รณี 

 
 
 
 
 
 



13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งรือ้ถอนอาคารจา่ย
คา่ธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วนั กองชา่ง 
 

(องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีทีจ่ะ
ด าเนินการรือ้ถอน
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ้ง 
 

2 วนั กองชา่ง 
 

(องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีทีจ่ะ
ด าเนินการรือ้ถอน
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารับรองการแจ้งและมี
หนงัสอืแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

12 วนั กองชา่ง 
 

(องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีทีจ่ะ
ด าเนินการรือ้ถอน
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
      ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสอืรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) แบบการแจ้งรือ้
ถอนอาคารตามที่
เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
ก าหนดและกรอก
ข้อความให้
ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งรือ้ถอนอาคาร) 



ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

2) หนงัสอืรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ขัน้ตอนและสิง่
ป้องกนัวสัดหุลน่ใน
การรือ้ถอนอาคาร 
(กรณีอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งรือ้ถอนอาคาร) 

3) โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เทา่ต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของทีด่ิน
ลงนามรับรอง
ส าเนาทกุหน้ากรณี
ผู้ขออนญุาตไมใ่ช่
เจ้าของที่ดินต้องมี
หนงัสอืยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้รือ้
ถอนอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งรือ้ถอนอาคาร) 

4) ใบอนญุาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบั
ตอ่อายหุรือ
ใบอนญุาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบ
กิจการ (สว่นขยาย) 
พร้อมเง่ือนไขและ
แผนผงัที่ดินแนบ
ท้าย (กรณีอาคาร
อยูใ่นนิคม
อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งรือ้ถอนอาคาร) 



ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

5) กรณีที่มีการมอบ
อ านาจต้องมี
หนงัสอืมอบอ านาจ
ติดอากรแสตมป์ 30 
บาทพร้อมส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบ้านหรือ
หนงัสอืเดินทางของ
ผู้มอบและผู้ รับมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งรือ้ถอนอาคาร) 

6) บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลง
นามแทนนิติบคุคล
ผู้ รับมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน (กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งรือ้ถอนอาคาร) 

7) หนงัสอืรับรองของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุิวศิวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

8) หนงัสอืยินยอมเป็น
ผู้ควบคมุงานของ
วิศวกรผู้ควบคมุ
การรือ้ถอนพร้อม
ส าเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 



ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ควบคมุ (กรณี
อาคารท่ีต้องมี
วิศวกรควบคมุงาน) 

9) แผนผงับริเวณแบบ
แปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน
ที่มีลายมือช่ือพร้อม
กบัเขียนช่ือตวั
บรรจงและคณุวฒุิที่
อยูข่องสถาปนิก
และวิศวกร
ผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 

2522 
ค่ำธรรมเนียม  
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัตาก 
       2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลบ้านตาก  อ าเภอบ้านตาก  จงัหวดัตาก 
            หมูท่ี่ 13 ต าบลตากออก อ าเภอบ้านตาก จงัหวดัตาก 
            โทร.055-591251 
18. ตวัอย่ำงแบบฟอร์ม ตวัอย่ำง และคู่ มือกำรกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 


