
แนวปฏบิตัิ Do’s & Don’ts 

Do’s Don’ts 

ไม่รับของขวัญจากผู้มาติดต่อราชการ เว้นแต่ไม่อาจ
ปฏิเสธได้ ให้ปฏิบัติตามระเบียบทางราชการ 

เรียกรับเงิน ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใด จากผูม้า
ติดต่อราชการ เพื่อตอบแทนการปฏิบัติหน้าที ่

ไม่น ารถราชการไปใช้ธุระส่วนตัว น ารถราชการไปใช้ธุระส่วนตัว 

ไม่เอาวัสดุ ครุภัณฑ์ ของราชการไปใช้เพื่อประโยชน์
ส่วนตน 

เอาวัสดุ ครุภัณฑ์ ของราชการไปใช้เพื่อประโยชน์
ส่วนตน 

เลือกจัดซือ้จัดจ้างกบัร้านที่มีคุณสมบัติตามทีก่ าหนด
และราคาต่ าสุด 

เลือกจัดซือ้จัดจ้างกบัร้านที่ตนรูจ้ัก แต่มีราคาสงู 

ให้บรกิารประชาชนทุกคนอย่างเท่าเทียมกัน เลือกให้บริการกับบุคคลที่ตนรู้จกัก่อน 

ปฏิบัติงานใหเ้ป็นไปตามขั้นตอน และระยะเวลาที่
ก าหนด 

ปฏิบัติงานข้ามข้ันตอน และไมเ่ป็นไปตามระยะเวลา
ที่ก าหนด 

ปฏิบัติหน้าที่ให้เตม็เวลาราชการ ไม่ใช้เวลาราชการเพื่อท าธุระส่วนตัว 

 


