
คู่มือการให้บริการประชาชน  :  การลงทะเบียนและยื่นค าร้องรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
งานที่ใหบ้รกิาร  :  การลงทะเบียนและยื่นค าร้องรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ  :  กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลช่องแคบ 
 
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาท่ีเปิดให้บริการ 
1. ห้องกองสวัสดิการสังคม  
โทร. 0-5580-4301 
2. ตามสถานท่ีท่ี อบต. ก าหนด 

1. เดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายนของทุกปี  (เว้นเดือน
ธันวาคม)  
วันจันทร์ – วันศุกร์ เว้นวันหยุดราชการ 
ต้ังแต่เวลา  08.30 น. -16.30 น. บริการไม่หยดุพักเท่ียง 
2. การบริการนอกสถานท่ีเป็นตามท่ี อบต.ก าหนด 

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2552  แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี  4 พ.ศ.2562 ก าหนดให้ผู้สูงอายุมาลงทะเบียนได้
ต้ังแต่เดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายนของทุกปี (ห้วงระยะเวลาท่ี 1 เดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน และ
ห้วงระยะเวลาท่ี 2 เดือนมกราคม – เดือนกันยายน) ให้ผู้ท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นในปีงบประมาณ
ถัดไป  และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ  6 หรือผู้ท่ีย้ายทะเบียนบ้านมาอยู่ใหม่ภายในพื้นท่ีองค์การบริหาร
ส่วนต าบลช่องแคบ ให้มาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้
บุคคลอื่นมากระท าการแทนได้ในกรณีท่ีจ าเป็น  ณ  องค์การบริหารส่วนต าบลช่องแคบ  หรือตามวัน เวลา 
และสถานท่ี ท่ีทางองค์การบริหารส่วนต าบลช่องแคบก าหนด  เพื่อรับเบี้ยผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป 
            ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  
ดังต่อไปนี ้
                         1.มีสัญชาติไทย 
                         2.มีภูมิล าเนาตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลช่องแคบ 
                         3.มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ซึ่งต้องได้ลงทะเบียนและยื่นค าร้องขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
                            ผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนต าบลช่องแคบ 
                         4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือ 
                            องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้แก่ ผู้รับบ านาญ  เบี้ยหวัด  บ านาญพิเศษ  หรือเงินอื่น 
         ใดในลักษณะเดียวกัน  ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
            ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดหนึ่ง  ดังต่อไปนี้ 
                         1.รับเงินสดด้วยตนเอง   
                         2.รับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
                         3.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ   
                         4.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ  
 
 



ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบ้ริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 1. ผู้สูงอายุมาแสดงตนต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อ
ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 
 2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ี
เกี่ยวข้องและตรวจสอบคุณสมบัติ  สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
 3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติเสนอผู้บริหารเพื่อจัดท า
ประกาศรายช่ือ 

5  นาที 
 

10  นาที 
 
 

ภายในระยะเวลา
ท่ีกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น
ก าหนด 

กองสวัสดิการสังคม 
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ 
นางสาวพรทิพย์  กาล้อม 
นายทวิชาติ  ค าพีระ 
นางสาวกมลวรรณ  มายิ้ม 

 
ระยะเวลา 
ไม่เกิน  15  นาที/ราย  ในการรับค าขอขึ้นทะเบียน 
 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
 1.บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย ฉบับจริง 
 2.ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง   
 3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ได้ทุกธนาคาร  (กรณีแจ้งความประสงค์ขอรับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 
 ** ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ด้วยตนเองสามารถมอบอ านาจเป็น
ลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนแทนได้  โดยมีเอกสารประกอบเพิ่มเติม  ดังนี้ 
 1. หนังสือมอบอ านาจ  จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  จ านวน  1  ฉบับ 
 3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ  จ านวน  1  ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี   
องค์การบริหารส่วนต าบลช่องแคบ  โทรศัพท์  0-5580-4301 หรือ  
เวปไซต์  www.chongkab.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 

 

 
 

http://www.chongkab.go.th/

