
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอำย ุ

หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลดู่พงษ์ อ าเภอสนัตสิุข จงัหวดัน่าน  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลดู่พงษ์ อ าเภอสนัตสิุข จงัหวดัน่าน 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสรจ็ในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รบัแจง้  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่พ.ศ. 

2548 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร : ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ -วนั 
9. ข้อมลูสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน-  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสดุ -  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสดุ -  
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสอ์งคก์ารบรหิารส่วนต าบลดู่พงษ์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการ ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลดู่พงษ์ อ าเภอสนัตสิุข จงัหวดัน่าน 55210 

โทร.0-5476-7599 ต่อ 13 โทรสาร. 0-5476-7166 /ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)                 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่
น     พ.ศ. 2552 
ก าหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีใหผู้ท้ีจ่ะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิูรณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณถดัไปและมคีุ
ณสมบตัคิรบถว้นมาลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายดุว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีต่น
มภีูมลิ าเนาณส านกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ก าหนด 
หลกัเกณฑ ์

    1.มสีญัชาตไิทย 
    2.มภีูมลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 



    
3.มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
    
4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ไ
ดแ้ก่ผูร้บับ านาญเบีย้หวดับ านาญพเิศษหรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนัผูส้งูอายุทีอ่ยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรฐัหรอื
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ผูไ้ดร้บัเงนิเดอืนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ าหรอืผลประโยชน์อย่างอื่นทีร่ฐัหรอืองคก์รปกค
รองส่วนทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจ ายกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสง
เคราะหเ์พื่อการยงัชพีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ.2548 
 
ในการยืน่ค าขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอา
ยโุดยวธิใีดวธิหีนึ่งดงัต่อไปนี้ 
       1.รบัเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธิ 
       
2.โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ า
นาจจากผูม้สีทิธ ิ
 วิธีกำร 

     
1.ผูท้ีจ่ะมสีทิธริบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปยืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปก
ครองส่วนทอ้งถิน่ณสถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ประกาศก าหนดดว้ยตนเองหรอืมอบ
อ านาจใหผู้อ้ื่นด าเนินการได้ 
     
2.กรณผีูส้งูอายทุีไ่ดร้บัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่่านมาใหถ้อืว่าเป็นผู้
ไดล้งทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบนี้แลว้ 
     
3.กรณผีูส้งูอายทุีม่สีทิธไิดร้บัเบีย้ยงัชพียา้ยทีอ่ยูแ่ละยงัประสงคจ์ะรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายตุ้องไปแจง้ต่อองคก์รปกค
รองส่วนทอ้งถิน่แห่งใหมท่ีต่นยา้ยไป 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลดู่พงษ์ อ าเภอสนัตสิุข 
จงัหวดัน่าน/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 
พฤศจกิายนของทุกปี)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 



ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :30 นาท ี

 
ล ำดบั ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรบัผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรบัเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดั
ไปหรอืผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐานแล
ะเจา้หน้าทีต่รวจสอบค ารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลกั
ฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -) 

20 นาท ี ส านกังานปลดั    
อบต.ดู่พงษ์ 

 

2) กำรพิจำรณำ 
ออกใบรบัลงทะเบยีนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบยีนให้ 
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูร้บัมอบอ านาจ 
 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี ส านกังานปลดั    
อบต.ดู่พงษ์ 

 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
1) 

 
บตัรประจ ำตวัประชำชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงำน
ของรฐัท่ีมีรปูถ่ำยพร้อมส ำเนำ 
ฉบบัจริง1ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบบัจริง1ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหต-ุ 

- 

3) 
 

สมดุบญัชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ 
(กรณีท่ีผูข้อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป้ระสงคข์อรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยปุระสงคข์อรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูส้งูอำยผุำ่นธนำคำร) 
ฉบบัจริง1ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหต-ุ 

- 



ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
4) 

 
หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบบัจริง1ฉบบั 
ส ำเนำ0ฉบบั 
หมำยเหต-ุ 

- 

5) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชนหรือบตัรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงำน
ของรฐัท่ีมีรปูถ่ำยพร้อมส ำเนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบบัจริง1ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหต-ุ 

- 

6) 
 

สมดุบญัชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผูร้บัมอบอ ำนำจ 
(กรณีผู้ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูป้ระสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งู
อำยปุระสงคข์อรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูส้งูอำยผุำ่นธนำคำรของผูร้ ั
บมอบอ ำนำจ) 
ฉบบัจริง1ชุด 
ส ำเนำ1ชุด 
หมำยเหต-ุ 

- 

 
 

 
 

 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลดู่พงษ์ 

(หมายเหตุ: (เลขที ่273 หมู่ที ่4 ต าบลดู่พงษ์ อ าเภอสนัตสิุข จงัหวดัน่าน 55210) 
2) ศูนยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 



ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอรม์ 
1) แบบค าขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 

(หมายเหตุ: -) 
 
หมำยเหต ุ - 

วนัท่ีพิม
พ ์

20/08/2558 

สถำนะ รออนุมตัขิ ัน้ที ่2 
โดยส านกังานก.พ.ร. (OPDC) 

จดัท ำโด
ย 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลดู่พงษ์อ าเ
ภอสนัตสิุข จงัหวดัน่าน 

อนุมติัโด
ย 

- 

เผยแพร่โ
ดย 

- 

 


