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คู่มอืส ำหรบัประชำชน : 

กำรขอใบอนญุำตจดัตัง้สถำนที่จ ำหนำ่ยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำรพืน้ทีเ่กนิ 

200     ตำรำงเมตร 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่พงษ์ อ ำเภอสันติสุข 

จังหวัดน่ำน 

กระทรวง : กระทรวงสำธำรณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:กำรขอใบอนุญำตจัดต้ังสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะ

สมอำหำรพ้ืนท่ีเกิน 200 ตำรำงเมตร 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่พงษ์ 

อ ำเภอสันติสุข จังหวัดน่ำน 

3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงำนบริกำรท่ีให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดบัผลกระทบ : บริกำรทั่วไป  

7. พื้นทีใ่ห้บรกิำร : ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ข้อมลูสถติิ 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน-  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สดุ-  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยที่สดุ-  

10. ชื่ออำ้งองิของคู่มอืประชำชน 

กำรขอใบอนุญำตจัดต้ังสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรและสถำนท่ีสะสมอำหำรพ้ืนท่ีเ

กิน        200 ตำรำงเมตร  
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11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรกองคลังและส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่พง

ษ์อ ำเภอสันติสุขจังหวัดน่ำน 55210 

โทร.0-5476-7599 ต่อ 13,14  โทรสำร 0-5476-7166  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร (เว้นวันหยุดรำชกำร) ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 

น. /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด)                ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 

16:30 น. 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพิจำรณำอนญุำต 

1. หลกัเกณฑว์ธิีกำร 

  

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตจัดต้ังสถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนท่ีสะสมอำหำร

พ้ื น ท่ี เ กิ น  200 

ตำรำงเมตรและมิใช่เป็นกำรขำยของในตลำดต้องยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำน

ท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มท่ีกฎหมำ

ยก ำหนดพร้อมท้ังเอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่นณก

องคลังและส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่พงษ์ 

 2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ 

  (1) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

  (2) ส ำเนำใบอนุญำตหรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

  (3) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 

  (4) 

......ระบุเพิ่มเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต

และตำมแบบที่รำชกำรส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น.... 

หมำยเหตุ: 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำต้ังแต่เจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำร
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ครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลกำรพิจำรณำภำ

ยใน 7 วันนับแต่วันพิจำรณำแล้วเสร็จ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้ริก

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่รบัผดิชอ

บ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญำต

ยื่นค ำขอรับใบอนุ

ญำตจัดต้ังสถำนที่

จ ำหน่ำยอำหำรแล

ะสถำนท่ีสะสมอำห

ำรพ้ืนที่เกิน 200 

ตำรำงเมตรพร้อม

หลักฐำนท่ีท้องถิ่น

ก ำหนด 

15 นำที - - 

2) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอ

บควำมถูกต้องของ

ค ำขอและควำมคร

บถ้วนของเอกสำร

หลักฐำนทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/คร

บถ้วนเจ้ำหน้ำท่ีแจ้

งต่อผู้ยื่นค ำขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ด ำเนินกำรหำกไม่

สำมำรถด ำเนินกำ

รได้ในขณะนั้นให้

จัดท ำบันทึกควำม

บกพร่องและรำยก

ำรเอกสำรหรือหลั

กฐำนยื่นเพ่ิมเติมภ

ำยในระยะเวลำท่ี

1 ชั่วโมง - - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้ริก

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่รบัผดิชอ

บ  

หมำยเหต ุ

ก ำหนดโดยให้เจ้ำ

หน้ำที่และผู้ยื่นค ำ

ขอลงนำมไว้ในบั

นทึกนั้นด้วย 

3) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสถ

ำนที่ด้ำนสุขลักษ

ณะ 

กรณีถูกต้องตำมห

ลักเกณฑ์ด้ำนสุขลั

กษณะเสนอพิจำร

ณำออกใบอนุญำต 

กรณีไม่ถูกต้องตำ

มหลักเกณฑ์ด้ำนสุ

ขลักษณะแนะน ำใ

ห้ปรับปรุงแก้ไขด้ำ

นสุขลักษณะ 

20 วัน - - 

4) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 

 

กำรแจ้งค ำสั่งออก

ใบอนุญำต/ค ำสั่งไ

ม่อนุญำต 

    1. กรณีอนุญำต 

มีหนังสือแจ้งกำรอ

นุญำตแก่ผู้ขออนุ

ญำตทรำบเพ่ือมำรั

บใบอนุญำตภำยใ

นระยะเวลำท่ีท้อง

ถิ่นก ำหนดหำกพ้น

ก ำหนดถือว่ำไม่ปร

ะสงค์จะรับใบอนุญ

ำตเว้นแต่จะมีเหตุ

หรือข้อแก้ตัวอันส

8 วัน - - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้ริก

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่รบัผดิชอ

บ  

หมำยเหต ุ

มควร 

     2. 

กรณีไม่อนุญำต 

แจ้งค ำสั่งไม่ออกใ

บอนุญำตจัดต้ังสถ

ำนทีจ่ ำหน่ำยอำห

ำรและสถำนท่ีสะส

มอำหำรพ้ืนที่เกิน 

200 

ตำรำงเมตรแก่ผู้ข

ออนุญำตทรำบพร้

อมแจ้งสิทธิในกำร

อุทธรณ์ 

5) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 

 

ช ำระค่ำธรรมเนีย

ม 

(กรณีมีค ำสั่งอนุญ

ำต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญำ

ตมำช ำระค่ำธรรมเ

นียมตำมอัตรำและ

ระยะเวลำท่ีท้องถิ่

นก ำหนด 

1 วัน - - 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 วัน 

14. งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัิรำชกำรมำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
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ที่ 
รำยกำรเอ
กสำรยนืยั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผู้ออกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตรประจ ำ

ตัวประชำช

น 

- 1 1 
ฉบับ - 

2) 
ส ำเนำทะเบี

ยนบ้ำน 

- 1 1 
ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับร

องนิติบุคค

ล 

- 1 1 
ฉบับ - 

4) 

ใบมอบอ ำน

ำจ 

(ในกรณีท่ี

มีกำรมอบ

อ ำนำจ) 

- 1 1 
ฉบับ - 

5) 

หลักฐำนท่ี

แสดงกำรเ

ป็นผู้มีอ ำน

ำจลงนำมแ

ทนนิติบุคค

ล 

- 1 1 
ฉบับ - 

6) 

ส ำเนำใบอ

นุญำตตำม

กฎหมำยอื่

นที่เก่ียวข้อ

งเช่นส ำเนำ

ใบอนุญำต

สิ่งปลูกสร้ำ

งอำคำรตำ

มกฎหมำยว่

ำด้วยกำรค

วบคุมอำคำ

รของสถำน

- 1 1 
ฉบับ - 
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ที่ 
รำยกำรเอ
กสำรยนืยั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผู้ออกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ประกอบกำ

ร 

7) 

ใบรับรองแ

พทย์ของผู้

ขอรับใบอ

นุญำตผู้ช่ว

ยจ ำหน่ำยอ

ำหำรและผู้

ปรุงอำหำร 

- 1 1 
ฉบับ - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เพิ่

มเตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผู้ออกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่พงษ์ 

หมำยเหต(ุเลขท่ี 273 หมู่ท่ี 4 ต ำบลดู่พงษ์อ ำเภอสันติสุขจังหวัดน่ำน 

55210 

โทร.0-5476-7599 ต่อ 13,14  โทรสำร 0-5476-7166 ) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111    เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

10300) 

18. ตัวอยำ่งแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

19. หมำยเหต-ุ 
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วนัที่

พิมพ ์
20/08/2558 

สถำ

นะ 
รออนุมัติขั้นท่ี 1 

โดยหัวหน้ำหน่วยงำน 

(Reviewer) 

จดั

ท ำโ

ดย 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่

พงษ์อ ำเภอสันติสุขจังหวัดน่

ำนสถ.มท. 

อนมุั

ติโด

ย 

- 

เผยแ

พรโ่

ดย 

- 

 


