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คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ตั้งใหม)่ 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบียนเปน็บคุคลธรรมดำ 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่พงษ์ อ ำเภอสันติสุข 

จังหวัดน่ำน 

กระทรวง : กระทรวงพำณิชย์ 

 

1. ชื่อกระบวนงำน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ต้ังใหม่) 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่พงษ์ 

อ ำเภอสันติสุข จังหวัดน่ำน 

3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงำนบริกำรท่ีให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:จดทะเบียน  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวขอ้ ง: 

1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) 

ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำรเป็นพำณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  

เรื่องก ำหนดพำณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภำยใต้บังคับของกฎหมำยว่ำด้วยทะเบียนพ

ำณิชย์ 

4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) 

เรื่องก ำหนดพำณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภำยใต้บังคับแห่งพระรำชบัญญัติทะเบียนพ

ำณิชย์ พ.ศ. 2499 

5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องจดทะเบียนพำ

ณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่และนำยทะเบียน

พำณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
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7) ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่องกำรต้ังส ำนักงำนทะเบียนพำณิชย์แต่งตั้งพนั

กงำนเจ้ำหน้ำท่ีและนำยทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ 

(ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำเรื่องก ำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในกำรให้บริก

ำรข้อมูลทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   

9) ค ำสั่งส ำนักงำนกลำงทะเบียนพำณิชย์ท่ี 1/2553  

เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีกำรก ำหนดเลขทะเบียนพำณิชย์และเลขค ำขอจดทะ

เบียนพำณิชย์ 

10

) 

พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิช ย์พ.ศ. 2499 

11

) 

ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำเรื่องก ำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

6. ระดบัผลกระทบ : บริกำรทั่วไป  

7. พื้นทีใ่ห้บรกิำร : ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ -นำที 

9. ข้อมลูสถติิ 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน-  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สดุ-  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยที่สดุ-  

10. ชื่ออำ้งองิของคู่มอืประชำชน กำรจดทะเบียบพำณิชย์ (ต้ังใหม่) 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบียบพำณิชย์ พ.ศ.2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ  

 

 

 

 

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรกองคลังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่พงษ์ 
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อ ำเภอสันติสุขจังหวัดน่ำน 55210 

โทร. 0-5476-7599 ต่อ 14 /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด)                 ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 

16:30 น. 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพิจำรณำอนญุำต 

   1. ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 

วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 

   2. 

ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำ

จให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 

   3. 

ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรใ

นค ำขอจดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 

   4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) 

หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่หรือดำวน์โหลดจำก 

www.dbd.go.th 

หมำยเหตุขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรว

จสอบเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วท้ังนี้ในกรณีท่ี

ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วนและ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเห

ตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเ

อกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนท่ีต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้

ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนดในบันทึกดังกล่ำวมิเช่น

นั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละท้ิงค ำขอโดยเจ้ำหน้ำท่ีและผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำ

นำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำวและจะมอบส ำเนำบันทึกควำมพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่น

ค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้ริก

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่รบัผดิชอ

บ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 

 

นำยทะเบียนตรวจ

พิจำรณำเอกสำร/

แจ้งผล 

 

30 นำที กระทรวงม

หำดไทย 

(กรณีกำรเข้

ำระบบข้อมู

ลไม่ขัดข้อง) 

2) 

กำรตรวจสอบเอ

กสำร 

 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงินรั

บช ำระค่ำธรรมเนี

ยม 

 

5 นำที กระทรวงม

หำดไทย 

- 

3) 

กำรพิจำรณำ 

 

นำยทะเบียนรับจด

ทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่

บันทึกข้อมูลเข้ำระ

บบ/จัดเตรียมใบส ำ

คัญกำรจดทะเบีย

น/หนังสือรับรอง/

ส ำเนำเอกสำร 

 

15 นำที กระทรวงม

หำดไทย 

(กรณีกำรเข้

ำระบบข้อมู

ลไม่ขัดข้อง) 

4) 

กำรลงนำม/คณ

ะกรรมกำรมีมติ 

 

นำยทะเบียนตรวจ

เอกสำรและลงนำม

/มอบใบทะเบียนพ

ำณิชย์ให้ผู้ยื่นค ำ

ขอ 

 

10 นำที กระทรวงม

หำดไทย 

- 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 60 นำที 

 

 

13. งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัิรำชกำรมำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
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14. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที่ 
รำยกำรเอ
กสำรยนืยั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผู้ออกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตรประจ ำ

ตัวประชำช

น 

กรมกำรปกค

รอง 

 1 
ฉบับ (พร้อมลงนำ

มรับรองส ำเ

นำถูกต้อง) 

2) 

ส ำเนำทะเบี

ยนบ้ำน 

กรมกำรปกค

รอง 

 1 
ฉบับ (พร้อมลงนำ

มรับรองส ำเ

นำถูกต้อง) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เพิ่

มเตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผู้ออกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ค ำขอจดทะ

เบียนพำณิ

ชย์ 

(แบบทพ.) 

กรมพัฒนำธุ

รกิจกำรค้ำ 

1 
 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให้

ควำมยินยอ

มให้ใช้สถำ

นที่ต้ังส ำนั

กงำนแห่งใ

หญ่โดยให้เ

จ้ำของร้ำน

หรือเจ้ำขอ

งกรรมสิทธิ์

ลงนำมและ

ให้มีพยำน

ลงชื่อรับรอ

งอย่ำงน้อย 

- 1 
 ฉบับ (กรณีผู้ประ

กอบพำณิช

ยกิจมิได้เป็

นเจ้ำบ้ำน ) 
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ที่ 
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เพิ่

มเตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผู้ออกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1 คน 

3) 

ส ำเนำทะเบี

ยนบ้ำนท่ีแ

สดงให้เห็น

ว่ำผู้ให้ควำ

มยินยอมเป็

นเจ้ำบ้ำนห

รือส ำเนำสั

ญญำเช่ำโ

ดยมีผู้ให้ค

วำมยินยอม

เป็นผู้เช่ำห

รือเอกสำร

สิทธิ์อย่ำงอื่

นที่ผู้เป็นเจ้

ำของกรรม

สิทธิ์เป็นผู้ใ

ห้ควำมยิน

ยอมพร้อม

ลงนำมรับร

องส ำเนำถู

กต้อง 

- 
 1 

ฉบับ (กรณีผู้ประ

กอบพำณิช

ยกิจมิได้เป็

นเจ้ำบ้ำน ) 

4) 

แผนท่ีแสด

งสถำนที่ซึ่ง

ใช้ประกอบ

พำณิชยกิจ

และสถำนท่ี

ส ำคัญบริเว

ณใกล้เคียง

โดยสังเขป

พร้อมลงนำ

- 1 
 ฉบับ - 
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ที่ 
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เพิ่

มเตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผู้ออกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

มรับรองเอ

กสำร 

5) 

หนังสือมอ

บอ ำนำจ 

(ถ้ำมี) 

พร้อมปิดอำ

กรแสตมป์ 

10 บำท 

- 1 
 ฉบับ - 

6) 

ส ำเนำบัตร

ประจ ำตัวป

ระชำชนข

องผู้รับมอบ

อ ำนำจ 

(ถ้ำมี) 

พร้อมลงนำ

มรับรองส ำเ

นำถูกต้อง 

กรมกำรปกค

รอง 

 1 
ฉบับ - 

7) 

ส ำเนำหนัง

สืออนุญำต

หรือหนังสือ

รับรองให้เ

ป็นผู้จ ำหน่

ำยหรือให้เ

ช่ำสินค้ำดัง

กล่ำวจำกเ

จ้ำของลิขสิ

ทธิ์ของสิน

ค้ำที่ขำยหรื

อให้เช่ำหรื

อส ำเนำใบเ

- 
 1 

ฉบับ (ใช้ในกรณี

ประกอบพำ

ณิชยกิจกำร

ขำยหรือให้เ

ช่ำแผ่นซีดีแ

ถบบันทึกวีดิ

ทัศน์แผ่นวีดิ

ทัศน์ดีวีดีหรื

อแผ่นวีดีทัศ

น์ระบบดิจิทั

ลเฉพำะท่ีเกี่

ยวกับกำรบั

นเทิง) 
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ที่ 
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เพิ่

มเตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผู้ออกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

สร็จรับเงิน

ตำมประมว

ลรัษฎำกรห

รือหลักฐำน

กำรซื้อขำย

จำกต่ำงปร

ะเทศพร้อม

ลงนำมรับร

องส ำเนำถู

กต้อง 

8) 

หนังสือชี้แ

จงข้อเท็จจ

ริงของแหล่

งที่มำของเ

งินทุนและ

หลักฐำนแ

สดงจ ำนวน

เงินทุนหรือ

อำจมำพบเ

จ้ำหน้ำท่ีเพ่ื

อท ำบันทึก

ถ้อยค ำเกี่ย

วกับข้อเท็จ

จริงของแห

ล่งท่ีมำของ

เงินทุนพร้อ

มแสดงหลัก

ฐำนแสดง

จ ำนวนเงิน

ทุนก็ได้ 

- 1 
 ฉบับ (ใช้ในกรณี

ประกอบพำ

ณิชยกิจกำร

ค้ำอัญมณีห

รือเครื่องปร

ะดับซึ่งประ

ดับด้วยอัญม

ณี) 

15. คำ่ธรรมเนียม 



9/10 
 

1) คำ่ธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

คำ่ธรรมเนียม50 บำท 

16. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่พงษ์ 

หมำยเหต(ุ273 หมู่ท่ี 4 ต ำบลดู่พงษ์อ ำเภอสันติสุขจังหวัดน่ำน 55210 

โทร. 0-5476-7599 ต่อ 14) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111     เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

10300) 

17. ตัวอยำ่งแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

1) คู่มือกำรกรอกเอกสำร 

18. หมำยเหต-ุ 

วนัที่

พิมพ ์
19/08/2558 

สถำ

นะ 
รออนุมัติขั้นท่ี 2 

โดยส ำนักงำนก.พ.ร. 

(OPDC) 

จดั

ท ำโ

ดย 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดู่

พงษ์อ ำเภอสันติสุขจังหวัดน่

ำนสถ.มท. 

อนมุั

ติโด

ย 

- 

เผยแ

พรโ่

ดย 

- 
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