
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ
หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลคําโตนด อําเภอประจันตคาม จังหวัดปราจีนบุรี

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.1 หลักเกณฑ์วิธีการ

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กร
ปกครองกองท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ินให้เป็นกิจการท่ีต้องควบคุมในเขตท้องถ่ินน้ัน) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกําหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการ
ขออนุญาตตามข้อบัญญัติองค์การบริหารกองตําบลคําโตนดเรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสูขภาพพ .ศ. 2551 แก้ไขเพิ่มเติมถึง
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2553 ณ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม องค์การบริหารกองตําบลคําโตนด

1.2 เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น)
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน
(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์

หมายเหต:ุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

2. ช่องทางการให้บริการ
สถานท่ีให้บริการ
กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตําบลคําโตนด อําเภอ
ประจันตคาม จังหวัดปราจีนบุรี25130 โทร037-218836/โทรสาร037-
210252 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด )
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

3. ข้ันตอน ระยะเวลา และกองงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา กองท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ)
พร้อมหลักฐานท่ีท้องถิ่นกําหนด

15 นาที องค์การบริหารส่วนตําบลคําโตนด
อําเภอประจันตคาม
จังหวัดปราจีนบุรี

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของคําขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้
ยื่นคําขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไม่สามารถดําเนินการ
ได้ในขณะน้ันให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให้เจ้าหน้าท่ี
และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย

1 ช่ัวโมง องค์การบริหารส่วนตําบลคําโตนด
อําเภอประจันตคาม
จังหวัดปราจีนบุรี



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา กองท่ีรับผิดชอบ
หมายเหตุ: หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกลาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วนตามท่ีกําหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าท่ีส่งคืนคําขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ.2539)

3) การพิจารณา
เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
- กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนําให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ
หมายเหตุ: กฎหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ .ศ. 2535
มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)
พ.ศ. 2557)

20 วัน องค์การบริหารส่วนตําบลคําโตนด
อําเภอประจันตคาม
จังหวัดปราจีนบุรี

4) การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต
1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนดหากพ้นกําหนดถือว่าไม่ประสงค์
จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคําส่ังไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์
หมายเหตุ: ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไม่อาจมีคําส่ังไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก
7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสําเนาแจ้งสํานักก.พ.ร.
ทราบ)

8 วัน องค์การบริหารส่วนตําบลคําโตนด
อําเภอประจันตคาม
จังหวัดปราจีนบุรี

5) ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพท่ีมี
ข้อกําหนดของท้องถ่ิน)
หมายเหตุ: กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค้างชําระ)

1 วัน องค์การบริหารส่วนตําบลคําโตนด
อําเภอประจันตคาม
จังหวัดปราจีนบุรี



4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ

2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีกําหนด

4) ใบมอบอํานาจ(ในกรณีท่ีมีการ
มอบอํานาจ)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีกําหนด

5) หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้ มี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีกําหนด

6) สําเนาเอกสารสิทธิหรือสัญญา
เ ช่ า ห รื อ สิ ท ธิ อื่ น ใ ด ต า ม
กฎหมายในการใช้ประโยชน์
สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการใน
แต่ละประเภทกิจการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีกําหนด

7) หลั กฐ านการอ นุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อ า ค า ร ที่ แ ส ด ง ว่ า อ า ค า ร
ดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ
กิจการตามที่
ขออนุญาตได้

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีกําหนด

8) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเกี่ยวข้องในแต่ละประเภท
กิจการเช่น ใบอนุญาตตาม
กฎหมายโรง งาน ,ควบคุม
อาคาร,โรงแรม,การเดินเรือใน
น่านนํ้าไทยเป็นต้น

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีกําหนด



ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

9) เอกสารหรือหลักฐาน
เ ฉพ า ะกิ จ ก า ร ท่ี กฎหมา ย
กํ า ห นด ใ ห้ มี ก า ร ป ร ะ เ มิ น
ผลกระทบเช่นรายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดล้อม
(EIA) รายงานการประ เ มิน
ผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA)

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีกําหนด

10) ผลการตรวจวัดคุณภาพด้าน
ส่ิงแวดล้อม (ในแต่ละประเภท
กิจการท่ีกําหนด)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีกําหนด

11) ใบรับรองแพทย์และหลักฐาน
แสดงว่าผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณีย่ืนขอ
อนุญาตกิจการที่เก่ียวข้องกับ
อาหาร)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีกําหนด

5. ค่าธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ)
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพฉบับละ 30 บาท - 5,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ)
(หมายเหตุ: (ตามบัญชีแนบท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบล
คําโตนดเรื่องกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2551 และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2553)

-

6. ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ
ลําดับ ช่องทางร้องเรียน / แนะนําบริการ
1) องค์การบริหารส่วนตําบลคําโตนด

(เลขท่ี 89 หมู่ที่ 13 ตําบลคําโตนด อําเภอประจันตคาม จังหวัดปราจีนบุรี 25130 โทร037218836/โทรสาร 037-
210252 หรือwww.facebook.com/khamtonode)

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)



7. แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต

8. หมายเหตุ -


