
แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติราชการการช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 
กองคลัง เทศบาลต าบลโคกปีบ อ าเภอศรมีโหสถ จังหวัดปราจีนบุรี 

 

ผู้เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(หมายถึง ผู้เป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองหรือผู้ท าประโยชน์ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างของรัฐหรือของเอกชน) 

 
 

เอกสารประกอบ 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาบัตรประชาชน 
- ส าเนาโฉนดที่ดิน 
- ส าเนาสัญญาการซื้อขาย (ถ้ามี) 
- ภาพถ่ายส่ิงปลูกสร้าง (ถ้ามี) 
- ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (ถ้ามี) 

 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
เพ่ือค านวณประเมินภาษี 

(แบบ ภ.ด.ส.3-4) 
 
 

เจ้าหน้าที่แจ้งการประเมินภาษใีห้ผู้เสียภาษีรบัทราบ 
(แบบ ภ.ด.ส.6-8) 

 
 

ผู้เสียภาษีช าระภาษแีละรับใบเสร็จรับเงิน 
(แบบ ภ.ด.ส.11) 

หมายเหตุ 

 ผู้เสียภาษสีามารถขอผ่อนชําระภาษีได้ตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้นไป ผ่อนชําระได้ 3 งวด ๆ ละเท่า ๆ กัน 

 หากผู้เสียภาษีไม่ชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด ให้ถือเป็นผู้ค้างชําระภาษี โดยต้องเสียค่าภาษีท่ีค้าง
ชําระรวมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมด้วย 


