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  พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ตามมาตร 7 

ไดกําหนดให ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาตผูอนุญาตจะตองทําคูมือสําหรับประชาชน  

โดยมีเปาหมายเพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชานชน ลดตนทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของ

ภาครัฐสรางความโปรงใสในการปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาเปดเผยข้ันตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ 

  เทศบาลตําบลลาดชะโด ไดจัดทําคูมือประชาชน ประกอบดวยภารกิจงานในการบริการประชาชนตาม

อํานาจหนาท่ี เพ่ืออํานวยความสะดวกใหกับประชาชนท่ีมาติดตอราชการ  รับทราบข้ันตอน  ระยะเวลา ในการพิจารณา

อนุญาตของเทศบาลตําบลลาดชะโด 
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คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูยื่นคํารอง ไดแก ผูท่ีประสงคจะแกไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร หรือบิดามารดา (กรณีผรองยังไมบรรลุนิติ

ภาวะ) 

2. การแกไขรายการ ซ่ึงไมใชรายการสัญชาติ ไดแก 

(1) นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ิน เปนกรณีมีหลักฐานเอกสารราชการมาแสดง 

(2) นายอําเภอ เปนกรณีไมมีเอกสารราชการมาแสดง 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 30วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน/ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

(หมายเหตุ: -)  

5 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียน ตรวจสอบหลักฐาน (ถามี) สอบสวนเจาบาน 

พยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือ รวบรวมพรอมความเห็นเสนอให 

นายทะเบียนอําเภอ หรือนายทะเบียนทองถ่ิน หรือนายอําเภอ 

(แลวแตกรณี) พิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

10 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ิน หรือนายอําเภอ 

(แลวแตกรณี) พิจารณา อนุญาต/ไมอนุญาต และแจงผลการ

พิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

5 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ของผูรอง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

หลักฐานท่ีขอแกไข เชน ทะเบียนบานฉบับเจาบาน สูติบัตร มรณ

บัตร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

3) 

 

หลักฐานท่ีทางราชการออกให 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถามี) 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) กรมการปกครอง สํานักบริหารการทะเบียน โทร. 1547 

(หมายเหตุ: (สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 

1548 หรือ www.bora.dopa.go.th))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขรายการบาน กรณีมีรายการบานผิดไปจากขอเท็จจริง หรือบานเลขท่ีซํ้ากัน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจง ไดแก เจาบาน หรือผูไดรับมอบหมาย 

2. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 15วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน (ท่ีบาน

ตั้งอยู)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 

สอบสวนขอเท็จจริง พยานเอกสาร พยานบุคคล และพยาน

5 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

แวดลอม และรวบรวมความเห็น เพ่ือเสนอใหนายทะเบียน

พิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร. 14 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

3) 

 

หนังสือมอบอํานาจ และบัตรประจําตัวประชาชนผมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

(หมายเหตุ: (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.

พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาดชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง))  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอเลขท่ีบาน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจง ไดแก เจาบาน หรือผูไดรับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีสรางบานเสร็จ 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน (ท่ีบานนั้น

ตั้งอยู)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ของผแจง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ใบรับแจงเกี่ยวกับบาน (ท.ร. 9) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

3) 

 

เอกสารการเปนเจาของกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถามี) 

กรมท่ีดิน 

4) 

 

เอกสารการขออนุญาตกอสรางตามกฎหมายวาดวยการควบคุม

อาคาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถามี) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับ  ฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอเลขท่ีบาน กรณีทะเบียนบานช่ัวคราว 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจง ไดแก เจาบาน หรือผูไดรับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วัน นับตั้งแตสรางบานเสร็จ 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน (ท่ีบาน

ตั้งอยู)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูแจง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ใบรับแจงเกี่ยวกับบาน (ท.ร. 9) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

3) 

 

เอกสารการเปนเจาของกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถามี) 

กรมท่ีดิน 

4) 

 

เอกสารการขออนุญาตกอสรางตามกฎหมายวาดวยการควบคุม

อาคาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถามี) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับ  ฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจําหนายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน กรณีมีช่ือและรายการบุคคลใน

ทะเบียนบานมากกวา 1 แหง 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูยื่นคํารอง ไดแก เจาบานหรือผูท่ีเจาบานมอบอํานาจหรือบุคคลท่ีมีชื่อซํ้า 

2. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 15วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน /ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: (ท่ีผูนั้นมีภูมิลําเนาอยู ))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 2 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 

สอบสวนเจาบาน หรือคนท่ีมีชื่อซํ้า โดยใหยืนยันใหแนนอน

1 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

เพียงแหงเดียว โดยรวบรวมหลักฐาน เพ่ือเสนอนายทะเบียน   

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ิน พิจารณา 

อนุญาต/ไมอนุญาต และแจงผลการพิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ฉบับเจาบานท่ีมีรายการบุคคลซํ้ากัน 

) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ของผแจงหรือของเจาบาน) 

กรมการปกครอง 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับ  ฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงขอทําหนาท่ีเปนเจาบาน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูรอง ไดแกผูมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน ซ่ึงรายการในชองสถานะภาพมิไดระบุวาเปนเจาบาน แตมีความ

ประสงคจะทําหนาท่ีเปนเจาบาน 

2. เง่ือนไข 

(1)กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน (ท่ีผูรองมีชื่อ

อยู) 

/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบเอกสารหลักฐานการ

ยื่นประกอบการพิจารณาในเบื้องตน 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียน พิจารณารับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ของผูรอง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร. 14 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ท่ีผรองประสงคจะขอลงรายการเปนเจาบาน) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  



18 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับ  ฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงรื้อถอนบาน หรือบานถูกทําลาย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูรอง คือ ผูท่ีมีความประสงคจะแจงการรื้นบาน หรือแจงบานถูกทําลาย 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีมีการรื้อถอน หรือบานถูกทําลาย 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน (ท่ีบานนั้น

ตั้งอยู)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร. 14 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม  คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การทําสําเนาและรับรองสําเนารายการในฐานขอมูลทะเบียนช่ือบุคคล 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

- ทําสําเนาและรับรองสําเนารายการในฐานขอมูลทะเบียนชื่อบุคคล ไดแก คําขอ (ช.1) ทะเบียนชื่อ (ช.2/1) ทะเบียนชื่อตัว

ชื่อรอง (ช.3/1) ทะเบียนรวมใชชื่อสกุล (ช.4/1) ทะเบียนชื่อสกุล (ช.5/1) ทะเบียนอนุญาตใหรวมใชชื่อสกุล (ช.6/1) 

ทะเบียนรับรองเปนผูมีสิทธิอนุญาตใหผูอ่ืนรวมใชชื่อสกุล (ช.7/1) ทะเบียนรับรองการขอเปลี่ยนชื่อตัวของคนตางดาว 

(ช.8/1) ทะเบียนรับรองขอจดทะเบียนชื่อสกุลของคนตางดาว (ช.9/1) 

- ยื่นคําขอตามแบบขอ 1 ตอนายทะเบียนกลาง หรือนายทะเบียนจังหวัด หรือนายทะเบียนทองท่ีแหงใดก็ได 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนเขตในพ้ืนท่ี กทม. สํานักทะเบียนอําเภอ/ติดตอ

ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 50 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขอ  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  

20 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณาอนุญาต  แจงใหผูยื่นคําขอทราบ  

30 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชนของเจาของรายการ หรือผูมีสวนไดเสีย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

2) 

 

หลักฐานการเปนผูมีสวนไดเสียกับรายการท่ีจะขอคัดและรับรอง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

3) 

 

กรณีมอบอํานาจ บัตรประจําตัวผูมอบอํานาจและผูรับมอบ หนังสือ

มอบอํานาจติดอากรณแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาะรรมเนียมฉบับละ 10 บาท 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการตาย กรณีตายในบาน และตายนอกบาน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจง ไดแก 

(1)เจาบานท่ีมีคนตาย กรณีคนตายในบาน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 

(2)บุคคลท่ีไปกับผูตายหรือผูพบศพ กรณีตายนอกบาน 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน24 ชั่วโมง นับตั้งแตเวลาตาย หรือเวลาพบศพ 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน/ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: (แหงทองท่ีท่ีตาย))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูแจง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ของผูตาย ถามี) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนังสือรับรองการตาย ตามแบบ ท.ร.4/1 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีตายในสถานพยาบาล) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

4) 

 

ใบรับแจงการตาย ท.ร.4 ตอนหนา 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีแจงตอกํานัน ผูใหญบาน) 

- 

5) 

 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร.14 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ท่ีผตายมีชื่ออยู ถามี) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการตาย กรณีมีเหตุเช่ือวามีการตาย แตไมพบศพ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจง ไดแก 

(1)เจาบานท่ีมีคนตาย กรณีคนตายในบาน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 

(2)บุคคลท่ีไปกับผูตายกรณีตายนอกบาน 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 24 ชั่วโมง 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน /ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: (แหงทองท่ีท่ีตาย))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

(หมายเหตุ: -)  

 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา 

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูแจง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร.14 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ของผูตาย ถามี) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

3) 

 

หลักฐานอ่ืนๆ เกี่ยวกับผูตาย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถามี) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567  
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการตาย กรณีไมทราบวาผูตายเปนใคร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจง ไดแก 

(1)เจาบานท่ีมีคนตาย กรณีคนตายในบาน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 

(2)บุคคลท่ีไปกับผูตายหรือผูพบศพ กรณีตายนอกบาน 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 24 ชั่วโมง นับตั้งแตเวลาตาย หรือเวลาพบศพ 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน /ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: (แหงทองท่ีท่ีตาย))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูแจง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

เอกสารอ่ืนท่ีเกี่ยวของกับผูตาย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถามี) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



32 
 

คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการตาย กรณีสงสัยวาตายดวยโรคติดตออันตรายหรือตายผิดธรรมชาติ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจง ไดแก 

(1)เจาบานท่ีมีคนตาย กรณีคนตายในบาน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 

(2)บุคคลท่ีไปกับผูตายหรือผูพบศพ กรณีตายนอกบาน 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 24 ชั่วโมง นับตั้งแตเวลาตาย หรือเวลาพบศพ 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 60วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน/ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: ( แหงทองท่ีท่ีตาย))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 37 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

จาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน นายทะเบียน ออกใบรับแจงการ

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

ตายเปนหลักฐานใหแกผูแจง 

2) การพิจารณาโดยหนวยงานอ่ืน 

สอบถามความเห็นพนักงานผูท่ีมีหนาท่ีตามกฎหมายวาดวย

โรคติดตอ หรือพนักงานฝายปกครอง หรือตํารวจ 

30 วัน - 

 

3) การพิจารณา 

เม่ือไดรับการแจงจากพนักงานท่ีเก่ียวของแลว นายทะเบียน

พิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการพิจารณา 

7 วัน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูแจง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร.14 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ท่ีผตายมีชื่ออยู) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

3) 

 

หลักฐานอ่ืนท่ีเกี่ยวของกับผูตาย 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถามี) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการยายเขา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจง ไดแก เจาบาน หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน ๑๕ วันนับแตวันท่ียายเขา 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ  หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน /ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: (แหงทองท่ีท่ีบานหลังท่ียายเขาตั้งอยู))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (เจาบานท่ีประสงคจะยายเขา) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ของผูยายท่ีอยู ถามี) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร.14 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ท่ีประสงคจะยายเขา) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

4) 

 

ใบรับแจงการยายท่ีอยู 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ท่ีไดรับมาจากการยายออก ซ่ึงเจาบานไดลงชื่อยินยอมให

ยายเขา) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงการยายออก 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูแจง ไดแก เจาบาน หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน ๑๕ วันนับแตวันท่ียายออก 

3. เง่ือนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณา

ใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง 

ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือ

ดังกลาวตอไป 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถ่ิน/ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: (ท่ีผยายมีชื่อในทะเบียนบาน))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 20 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

2) การพิจารณา 10 นาที สํานักทะเบียนอําเภอ/
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา 

(หมายเหตุ: -)  

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผูแจง ในฐานะเจาบาน) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีไดรับมอบหมาย ตองมีบัตรประจําตัวประชาชนผ

มอบ และหนังสือมอบหมายจากเจาบาน) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ของผยายท่ีอยู ถามี) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร.14 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ท่ีจะยายออก) 

สํานักทะเบียนอําเภอ/สํานักทะเบียน

ทองถ่ิน 

5) 

 

ใบรับแจงการยายท่ีอยู ท.ร.6 ตอนหนา 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีแจงยายกับ กํานัน ผูใหญบาน) 

สํานักบริหารการทะเบียน 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.ปทุมธานี โทร 1548 หรือ 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

3) เทศบาลตําบลลาดชะโด อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 

หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาด

ชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง) 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแตวันท่ีไดรับคํา

ขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลา 

ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละ

คราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีจะดําเนินการกอสราง

อาคาร/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ

อนุญาตกอสรางอาคาร))  

1 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนุญาต 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ

อนุญาตกอสรางอาคาร))  

2 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน

ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี

กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.

จัดสรรท่ีดิน ฯ 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ

อนุญาตกอสรางอาคาร))  

7 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา

ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสราง

อาคาร (น.1) 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ

อนุญาตกอสรางอาคาร))  

35 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ - 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสราง

อาคารในท่ีดิน 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

๓๐ บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด

เขตท่ีดิน) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน                

ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 

และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 

 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุช่ือเจาของอาคาร ช่ืออาคาร 

สถานท่ีกอสราง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลง

นามทุกแผน  (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสราง

ดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ี

ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับ

แรงส่ันสะเทือนจากแผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับ

น้ําหนัก ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับ

อาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2540 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

13) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง

โดยสถาบันท่ีเช่ือถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต ลงนาม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 

 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมี

ระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอย

กวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ

จากสถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ  สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

17) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม

กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

(หมายเหตุ: (1. ทางโทรศัพท 035-740263 

2. ทางไปรษณีย 99 หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 13280 

3. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาดชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง 

))  

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

(หมายเหตุ: ((ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแตวันท่ีไดรับคํา

ขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลา 

ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละ

คราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีจะดําเนินการดัดแปลง

อาคาร /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นความประสงคดัดแปลงอาคาร พรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

1 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

2 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

3) การพิจารณา 7 วัน เทศบาลตําบลลาด
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน

ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี

กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.

จัดสรรท่ีดิน ฯ 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

4) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา

ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

ดัดแปลงอาคาร (น.1) 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร))  

35 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

4) 

 

ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน           ให

กอสรางอาคารในท่ีดิน 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

9) 

 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด

เขตท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปน                

ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 

และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 

 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุช่ือเจาของอาคาร ช่ืออาคาร 

สถานท่ีกอสราง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลง

นามทุกแผน          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ี

กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบาง

ประเภทท่ีตัง้อยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับ

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

แรงส่ันสะเทือนจากแผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับ

น้ําหนัก ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับ

อาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 

ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

14) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง

โดยสถาบันท่ีเช่ือถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต ลงนาม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 

 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมี

ระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอย

กวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ

จากสถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

18) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม

กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร

ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

22) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร - 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

24) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

(หมายเหตุ: (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.

พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาดชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง))  
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน 15เมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร และ

อาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา ๒ เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ซ่ึงเจาพนักงาน

ทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ

ภายใน 45วัน นับแตวันท่ีไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่ง

ไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมีหนังสือแจงการ

ขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแต

กรณี 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีจะดําเนินการรื้อถอน

อาคาร /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พรอมเอกสาร 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ

อนุญาตรื้อถอนอาคาร))  

1 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ

2 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

อนุญาตรื้อถอนอาคาร))   

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน

ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี

กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.

จัดสรรท่ีดิน ฯ 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ

อนุญาตรื้อถอนอาคาร))  

7 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา

ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตรื้อถอน

อาคาร (น.1) 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ

อนุญาตรื้อถอนอาคาร))  

35 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข. 1) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

4) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบข้ันตอน วิธีการ และส่ิงปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อ

ถอนอาคาร (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปน

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหรื้อถอนอาคาร

ในท่ีดิน 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจบัตรประชาชน

และสําเนาทะเบียนของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 

และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ .ศ . 2522 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

(หมายเหตุ: (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.

พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาดชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง))  

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคารตาม มาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม

มาตรา 39ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน

กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจง

ไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผู

แจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และภายใน 120วันนับแต

วันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถ่ินได

ตรวจพบวาการกอสรางอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ

อาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ี

ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 

39ทวิ ทราบโดยเร็ว 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีจะดําเนินการกอสราง

อาคาร /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการกอสรางอาคาร))  

1 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

2) การพิจารณา 2 วัน เทศบาลตําบลลาด
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการกอสรางอาคาร))  

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน

ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี

กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.

จัดสรรท่ีดิน ฯ 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการกอสรางอาคาร))  

7 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

4) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ

แจงผูยื่นแจงทราบ 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการกอสรางอาคาร))  

35 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) แบบการแจงกอสรางอาคารตามท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนด และ - 



64 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 กรอกขอความใหครบถวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

4) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูแจงไมใชเจาของ

ท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน ใหกอสรางอาคารใน

ท่ีดิน 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

5) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

6) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

7) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

8) 

 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิด

เขตท่ีดิน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 

- 

9) 

 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

10) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

12) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

13) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ - 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก 

และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

14) 

 

รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุช่ือเจาของอาคาร ช่ืออาคาร 

สถานท่ีกอสราง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลง

นามทุกแผน          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารท่ี

กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบาง

ประเภทท่ีตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับ

แรงส่ันสะเทือนจากแผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับ

น้ําหนัก ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินท่ีรองรับ

อาคารในการตานทานแรงส่ันสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 

ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

15) 

 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง

โดยสถาบันท่ีเช่ือถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต ลงนาม 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

16) 

 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมี

ระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอย

กวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ

จากสถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

17) 

 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม

กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

18) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

19) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

20) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร

ผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

21) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

22) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

23) 

 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร

ผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

(หมายเหตุ: (1. ทางโทรศัพท 035-740263 

2. ทางไปรษณีย 99 หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.พระนครศรีอยุธยา 13280 

3. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาดชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

))  

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงขุดดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี้ 

         1.1การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ ไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา

นุเบกษา 

              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร

สวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการ

ขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนท่ี

ตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทําท่ีขัดหรือแยง

กับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    

     2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 

 เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน นับ

แตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแตวันท่ีมีการ

แจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งให

การแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจง

ภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะดําเนินการขุด

ดิน /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดิน ตามท่ีกําหนดใหเจาพนักงาน

ทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขุดดิน))  

1 วัน - 

 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถูกตอง) 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขุดดิน))  

5 วัน - 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง และแจงใหผูแจงมารับใบ

รับแจง 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการขุดดิน))  

1 วัน - 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ ((กรณีนิติบุคคล)) 

- 

3) 

 

แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการขุดดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม

ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอ่ืนย่ืนแจงการขุดดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

9) 

 

รายการคํานวณ (วิศวกรผูออกแบบและคํานวณ การขุดดินท่ีมี

ความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 

10,000 ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ํากวาระดับสามัญ

วิศวกร กรณีการขุดดินท่ีมีความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกร

ผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

10) 

 

รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณสําหรับวัดการเคล่ือนตัวของดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

- 

11) 

 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปาก

บอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจา

พนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมตอฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 500 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 

3. ทาง ไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320  

    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนยดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  

5. รอง เรียนดวยตนเอง 

6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ ถนนพระรามท่ี 6) 

))  

2) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงถมดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี้ 

         1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ ไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา

นุเบกษา 

              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร

สวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการ

ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียง และมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนท่ี

เกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด ซ่ึงการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับ

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 

 เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วัน นับแต

วันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแตวันท่ีมีการ

แจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งให

การแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจง

ภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะดําเนินการถม

ดิน/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดิน ตามท่ีกําหนดใหเจาพนักงาน

ทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการถมดิน))  

1 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถูกตอง) 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการถมดิน))  

5 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง และแจงใหผูแจงมารับใบ

รับแจง 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการถมดิน))  

1 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ - 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม

ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอ่ืนย่ืนแจงการถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

9) 

 

รายการคํานวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 

เมตรข้ึนไป วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม

โยธา ไมต่ํากวาระดับสามัญวิศวกร กรณีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตาราง

เมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผูออกแบบและ

คํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

10) 

 

ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 

เมตรข้ึนไป ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

11) 

 

ช่ือและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ - 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมตอฉบับ ฉบับละ 500 บาท  คาธรรมเนียม 500 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

(หมายเหตุ: (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.

พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาดชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง))  

2) ผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงรื้อถอนอาคาร  ตามมาตรา 39 ทวิ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะรื้อถอนอาคาร ท่ีมีสวนสูงเกิน 15เมตร ซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร และ

อาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2เมตร โดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ก็ได 

โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน ตามมาตรา 39ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับ

แจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงาน

ทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทวิ 

ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่ง

ดังกลาว และภายใน 120วัน นับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการรื้อถอนอาคารตามท่ีได

แจงไว ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการรื้อถอนอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ

แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

หนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว 

  

ชองทางการใหบริการ 

 สถานท่ีใหบริการ 

ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีจะดําเนินการรื้อถอน

อาคาร /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงรื้อถอนอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการรื้อถอนอาคาร))  

1 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

2) การพิจารณา 2 วัน เทศบาลตําบลลาด
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการรื้อถอนอาคาร))  

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

3) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณา

รับรองการแจง และมีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดําเนินการรื้อถอนอาคาร))  

12 วัน เทศบาลตําบลลาด

ชะโด อําเภอผักไห 

จังหวัด

พระนครศรีอยุธยา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

แบบการแจงรื้อถอนอาคารตามท่ีเจาพนักงานทองถิ่นกําหนด และ

กรอกขอความใหครบถวน 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

4) 

 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบข้ันตอนและส่ิงปองกันวัสดุ

หลนในการ     รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูใน

ประเภทวิชาชีพควบคุม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

5) 

 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหรื้อถอนอาคาร

ในท่ีดิน 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

6) 

 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

7) 

 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 

30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

8) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดิน

เปนนิติบุคคล) 

ฉบับจริง 0 ชุด 

สําเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 

- 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู - 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

10) 

 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการรื้อถอน

พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

11) 

 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือ

ช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ของสถาปนิก และ

วิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลลาดชะโด อําเภอผักไห จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

(หมายเหตุ: (1. ทางโทรศัพท 035-740263 2. ทางไปรษณีย 99 หมู 1 ต.หนองน้ําใหญ อ.ผักไห จ.

พระนครศรีอยุธยา 3. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ เทศบาลตําบลลาดชะโด ตั้งอยูท่ี หนาหองกองชาง))  

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

(หมายเหตุ: (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด 

))  

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 

ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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ภาคผนวก 

 
 

 


