
 

 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : งำนจดัเก็บแลพฒันำะรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลลิน่ถิน่ 

กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงำน : กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน :  งำนจดัเก็บแลพฒันำะรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลลิน่ถิน่  

3. ประเภทของำนบรกิำร : กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รบัแจง้ 

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 

พระรำชบญัญตัภิำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง พ.ศ.2562  

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิำรท ั่วไป 

7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่ 

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ : - 

9. ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย/ขอ้ก ำหนดฯลฯ : 0 วนั 

10. ขอ้มูลสถติ ิ   

1. จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน  0 

2. จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ  0 

3. จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  0 

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

1. สถำนทีใ่หบ้รกิำร ทีอ่ยูห่น่วยงำน 90/1 ต.ลิน่ถิน่ อ.ทองผำภูม ิ

จ.กำญจนบุรี 71180 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

2. ร ะ ย ะ เ ว ล ำ เ ปิ ด ให้ บ ริ ก ำ ร  เ ปิ ด ให้ บ ริ ก ำ ร ว ัน จ ัน ท ร์  – ว ัน ศุ ก ร์  

(ยก เว้นว ันหยุดที่ร ำชกำรก ำหนด)  ต ั้งแต่ เ วลำ  ๐๘ .๓๐ – ๑๖ .๓๐ น . 

(มีพกัเที่ยง)หมำยเหตุ : (โทรศพัท์ : 080-2433546) / (โทรสำร : ๐-๓๔๖๘-

๔๒๘๖  

12. ห ล ั ก เ ก ณ ฑ์  วิ ธี ก ำ ร  เ งื่ อ น ไ ข ( ถ้ ำ มี )  ใ น ก ำ ร ยื่ น ค ำ ข อ 

และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พ ร ะ ร ำ ช บ ัญ ญั ติ ภ ำ ษี ที่ ดิ น แ ล ะ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ ำ ง  พ . ศ . 2 5 6 2 

ก ำหนดใหอ้งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่มีหน้ำทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีทีด่นิและสิ่งปลู

กสรำ้งจำกทรพัย์สนิทีเ่ป็นทีด่นิและสิ่งปลูกสรำ้งอย่ำงอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ช้ต่อเน่ืองก ั

บโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสรำ้งอยำ่งอืน่นัน้โดยมีหลกัเกณฑ์วธิีกำรและเงือ่นไขดงัน้ี 

1 .  อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  ( เ ท ศ บ ำ ล ต ำ บ ล ลิ่ น ถิ่ น ) 

ประชำสมัพนัธ์ข ัน้ตอนและวธิีกำรช ำระภำษี 



 
2 .  ก ำ ร เ ต รี ย ม ฐ ำ น ข้ อ มู ล ที่ ดิ น แ ล ะ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ ำ ง 

จ ำ ก ส ำ นั ก ง ำ น ที่ ดิ น ห รื อ ส ำ นั ก ง ำ น ที่ ดิ น ส ำ ข ำ แ ล ะ ข้ อ มู ล              

ทีผู่เ้สียภำษีแจง้เปลีย่นแปลงกำรใช้ประโยชน์ทีด่นิหรือสิง่ปลูกสรำ้งมำใช้เป็นบำน

ขอ้มูล 

3 .  ใ ห้ ผู้ บ ริ ห ำ ร ท้ อ ง ถิ่ น มี ค ำ ส ั่ ง แ ต่ ง ต ั้ ง พ นั ก ง ำ น ส ำ ร ว จ 

พ นั ก ง ำ น ป ร ะ เ มิ น แ ล ะ พ นั ก ง ำ น เ ก็ บ ภ ำ ษี  

เพือ่ท ำหน้ำทีส่ ำรวจขอ้มูลทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 

4 .  จ ั ด ท ำ ป ร ะ ก ำ ศ 

ก ำหนดระยะเวลำทีจ่ะส ำรวจข้อมูลทีด่นิและสิ่งปลูกสรำ้งใหป้ระชำชนทรำบเป็นก

ำรท ั่วไป ณ  ส ำนกังำนเทศบำลไมน้่อยกวำ่   15  วนั 

/-2-5.จดัท ำบญัชี... 
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5.จดัท ำบญัชีรำยชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสรำ้ง บญัชีรำยกำรห้องชุด (ภ.ด.ส.3, 

ภ.ด.ส.4)  ปิดประกำศไว้  ณ  ส ำนกังำนเทศบำล เพื่อให้ประชำชนตรวจสอบ 

ไมน้่อยกวำ่  30  วนั  ปิดประกำศภำยในเดือน  พฤศจกิำยน 

6 .  จ ั ด ส่ ง ข้ อ มู ล  ร ำ ย ก ำ ร ที่ ดิ น แ ล ะ สิ่ ง ป ลู ก ส ร้ ำ ง 

ใ ห้ ผู้ เ สี ย ภ ำ ษี แ ต่ ล ะ ร ำ ย ท ร ำ บ เ พื่ อ ต ร ว จ ค ว ำ ม ถู ก ต้ อ ง ข อ ง ข้ อ มู ล 

ถ้ ำ ไม้ถู กต้ อ ง ให้ยื่น ค ำ ร้อ งต่อผู้ บริห ำ รท้อ งถิ่ น เพื่ อแก้ไข ให้ถู กต้อง 

แลว้แจง้ผลใหผู้เ้สียภำษีทรำบภำยใน  30  วนั นบัแตผู่ไ้ดร้บัค ำรอ้งจำกผูเ้สียภำษี 

7. จดัท ำบญัชีรำคำประเมินทุนทรพัย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง (ภ.ด.ส.1 ) 

และบญัชีรำคำประเมินทุนทรพัย์ห้องชุด ( ภ.ด.ส.4 )  ปิดประกำศก่อน วนัที่ 1 

กุมภำพนัธ์  ณ  ส ำนกังำนเทศบำล 

8.  ท ำรำคำประเมินทุนทร ัพย์ที่ดิน  และสิ่ งป ลูกสร้ำงและห้อ ง ชุด 

จำกส ำนกังำนธนำรกัธ์ทีม่ำค ำนวณมูลคำ่ของทรพัย์สนิ     

9. สง่หนงัสือแจง้กำรประเมนิภำษีใหผู้ม้ีหน้ำทีช่ ำระภำษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง 

หรือสง่ทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรบัภำยในเดือนกุมภำพนัธ์ของทุกปี 

1 0 .  ผู้ เ สี ย ภ ำ ษี มี ห น้ ำ ที่ เ สี ย ภ ำ ษี ภ ำ ย ใ น เ ดื อ น เ ม ษ ำ ย น 

มีสิทธิผ่อนช ำระภำษีได้เงนิภำษีข ัน้ต ่ำต ัง้แต ่ 3,000  บำทขึ้นไปผอ่นช ำระได ้3 

งวด ๆ ละเทำ่กนั  

 งวดที ่1 ภำยในเดือน เมษำยน 

 งวดที ่2 ภำยในเดือน พฤษภำคม 

 งวดที ่3 ภำยในเดือน มถิุนำยน 

    ทำกผู้เสียภำษีไม่ช ำระภำษีตำมระยะเวลำที่ก ำหนดใช้ในกำรผ่อนช ำระ 

ให้หมดสิทธิ ์ช ำ ระ  และต้อง เ รียก เ ก็บ เงิน เพิ่ม อีกร้อย ละ  1  ต่อ เดื อน 

ของจ ำนวนภำษีทีค่ำ้งช ำระ เศษของเดือนใหน้บัเป็นหน่ึงเดือน 



 
11. ผูเ้สียภำษีไมไ่ดม้ำช ำระภำษีภำยในเดือน เมษำยน ใหถ้ือเป็นภำษีคงคำ้ง 

ตอ้งช ำระภำษีคำ้งช ำระพรอ้มท ัง้เบ้ียปรบัดง้น้ี 
  11 . 1  ใ ห้ มี ห นั ง สื อ แ จ้ ง เ ตื อ น ภ ำ ย ใน เ ดื อ น  พ ฤษภ ำ คม 

เพือ่ใหม้ำช ำระพรอ้มเบ้ียปรบัและเงนิเพิม่ 
  11 . 2  ถ้ ำ ผู้ เ สี ย ภ ำ ษี ไ ม่ ไ ด้ ม ำ ช ำ ร ะ ภ ำ ษี ภ ำ ย ใ น ก ำ ห น ด 

ข อ ง ห นั ง สื อ แ จ้ ง เ ตื อ น  เ มื่ อ พ้ น   9 0   ว ั น 

ใ ห้ ผู้ บ ริ ห ำ ร ท้ อ ง ถิ่ น มี อ ำ น ำ จ อ อ ก ค ำ ส ั่ ง เ ป็ น ห นั ง สื อ   ยึ ด 

อ ำ ย ั ด แ ล ะ ข ำ ย ท อ ด ต ล ำ ด ท ร ั พ ย์ สิ น ข อ ง ผู้ เ สี ย ภ ำ ษี   

แตต่อ้งไดร้บัควำมเห็นชอบจำกผูว้ำ่รำชกำรจงัหวดั 

1 1 . 3 

แจง้รำยกำรภำษีคำ้งช ำระใหส้ ำนกังำนทีด่นิและส ำนกังำนทีด่นิสำขำทรำบภำยใน

เ ดื อ น  มิ ถุ น ำ ย น 

เพือ่ใช้เป็นขอ้มูลในกำรแจง้ระงบักำรจดทะเบียนสทิธิแ์ละนิตกิรรม 

12.เบ้ียปรบัและเงนิเพิม่ 

12.1  ผู้ เ สี ยภำ ษีมำช ำระภำษีก่อนได้ร ับหนังสื อแจ้ ง เตือน 

ใหค้ดิเบ้ียปรบั รอ้ยละ  10              ของจ ำนวนภำษีคำ้งช ำระ 

1 2 . 2  ผู้ เ สี ย ภ ำ ษี ม ำ ช ำ ร ะ ภ ำ ษี  

ภ ำ ย ใ น ก ำ ห น ด ห นั ง สื อ แ จ้ ง เ ตื อ น ใ ห้ คิ ด เ บี้ ย ป ร ับ  ร้ อ ย ล ะ  2 0               

ของจ ำนวนภำษีคำ้งช ำระ 

1 2 . 3  ผู้ เ สี ย ภ ำ ษี ไ ม่ ไ ด้ ม ำ ช ำ ร ะ ภ ำ ษี  

ภำยในก ำหนดของหนงัสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรบั                ร้อยละ  40  

ของจ ำนวนภำษีคำ้งช ำระ  

เ งิน เพิ่ม  1 . เ งิน เพิ่ มร้อ ยละ  1  ต่ อ เดื อนของจ ำนวนภำ ษีที่ ค้ ำ งช ำระ 

เศษของเดือนใหน้บัเป็น  1 เดือน                                       

 

/-3-12.3 ผูเ้สียภำษี... 
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๑. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน รำยละเอียดของข ัน้ตอนกำรบรกิำร 

1 กำรเตรียมฐำนขอ้มูลทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
 

- กำรส ำรวจขอ้มูลทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
- กำรจดัท ำบญัชีรำยกำรทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้งและบญัชีรำยกำรหอ้งชุด 
- กำรจดัท ำบญัชีรำคำประเมนิทนุทรพัย์ทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
- กำรค ำนวณหำมูลคำ่ฐำนภำษีของทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 
- กำรแจง้ประเมนิภำษี 
- กำรช ำระภำษี 



 
*ระยะด ำเนินกำรรวม 210 วนั 
 
๒. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
๑๔.๑) เอกสำรยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนยนั

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผูอ้
อกเอกสำ

ร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหต ุ

1
) 

บตัรประจ ำตวั 
ประชำชนหรือ 
บตัรทีอ่อกใหโ้ดยหน่ว
ยนของรฐั 
พรอ้มส ำเนำบตัร 

- 1 1 ฉบบั 

(พรอ้มลง
นำมรบัรอ
งส ำเนำถู
กตอ้ง) 

2
) 

ทะเบียนบำ้น 
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ฉบบั 

(พรอ้มลง
นำมรบัรอ
งส ำเนำถู
กตอ้ง) 

3
) 

โฉนดที่ดินใบอนุญำต
ปลูกสรำ้งอำคำร 

- 1 1 ฉบบั - 

4
) 

หลกัฐำนกำรประกอบ
กิจกำรพรอ้มส ำเนำเช่
นใบทะเบียนกำรคำ้ทะ
เบียนพำณิชย์ 

- 1 1 ฉบบั - 

/-4-๑๔.๒) เอกสำรอืน่... 
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๑๔.๒) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนย ั

นตวัตน 

หน่วยงำนภ
ำครฐัผูอ้อกเ
อกสำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 

๑๕. คำ่ธรรมเนียม 
 คำ่ภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้งตำมรำคำประเมนิของกรมธนำรกัษ์ 

๑๖. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 
 1. รำคำประเมนิทนุทรพัย์ของภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง  ภ.ด.ส. 1 

2.บญัชีรำยกำรทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง ภ.ด.ส. 3 



 
3. แบบแจง้กำรเปลีย่นแปลงกำรใช้ประโยชน์ในทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง 

ภ.ด.ส. 5 
4. หนงัสือแจง้ประเมนิภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง (ภ.ด.ส. 6) 
5.หนงัสือแจง้กำรประเมนิภำษีใหผู้ม้ีหน้ำทีช่ ำระภำษี (ภ.ด.ส. 7) 
6. ค ำรอ้งขอรบัเงนิภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้งคืน (ภ.ด.ส. 9) 
4. 

ค ำรอ้งคดัคำ้นกำรประเมนิภำษีหรือยอดเรียกเก็บภำษีทีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้ง  
ภ.ด.ส. 10 

๑๗. หมำยเหต ุ

-  


