
 

 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : งำนจดัเก็บแลพฒันำะรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลลิน่ถิน่ 

กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงำน : กำรรบัช ำระภำษีป้ำย 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน :  งำนจดัเก็บแลพฒันำะรำยได ้กองคลงั 

เทศบำลต ำบลลิน่ถิน่  

3. ประเภทของำนบรกิำร : กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รบัแจง้ 

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : พระรำชบญัญตัภิำษีป้ำย 

พ.ศ. ๒๕๑๐ 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิำรท ั่วไป 

7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่ 

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ : - 

9. ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย/ขอ้ก ำหนดฯลฯ : 0 วนั 

10. ขอ้มูลสถติ ิ   

1. จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน  0 

2. จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ  0 

3. จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  0 

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

1. สถำนทีใ่หบ้รกิำร ทีอ่ยูห่น่วยงำน 90/1 ต.ลิน่ถิน่ อ.ทองผำภูม ิ

จ.กำญจนบุรี 71180 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

2. ร ะ ย ะ เ ว ล ำ เ ปิ ด ให้ บ ริ ก ำ ร  เ ปิ ด ให้ บ ริ ก ำ ร ว ัน จ ัน ท ร์  – ว ัน ศุ ก ร์  

(ยก เว้นว ันหยุดที่ร ำชกำรก ำหนด)  ต ั้งแต่ เ วลำ  ๐๘ .๓๐ – ๑๖ .๓๐ น . 

(มีพกัเที่ยง)หมำยเหตุ : (โทรศพัท์ : 080-2433546) / (โทรสำร : ๐-๓๔๖๘-

๔๒๘๖  

12. ห ล ั ก เ ก ณ ฑ์  วิ ธี ก ำ ร  เ งื่ อ น ไ ข ( ถ้ ำ มี )  ใ น ก ำ ร ยื่ น ค ำ ข อ 

และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ต ำ ม พ ร ะ ร ำ ช บ ั ญ ญั ติ ภ ำ ษี ป้ ำ ย  พ . ศ .  2510 

ก ำหนดใหอ้งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่มีหน้ำทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีป้ำย แสดงชื่อ 

ยีห่อ้หรือเครือ่งหมำยทีใ่ช้เพื่อกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำรอืน่หรือโฆ

ษณำกำรค้ำหรือกิจกำรอื่นเพื่อหำรำยได้โดย มีหลกัเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไข 

ดงัน้ี 



 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบำลหรือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล) 

ประชำสมัพนัธ์ข ัน้ตอนและ              วธิีกำรเสียภำษี  

2. แจง้ใหเ้จำ้ของป้ำยทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1)  

3.  เจำ้ของป้ำยยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดือนมีนำคม  

4.  

องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจง้กำรปร

ะเมนิภำษีป้ำย (ภ.ป. 3)  

5. อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ร ั บ ช ำ ร ะ ภ ำ ษี  

( เ จ้ ำ ข อ ง ป้ ำ ย ช ำ ร ะ ภ ำ ษี ท ั น ที ห รื อ ช ำ ร ะ ภ ำ ษี ภ ำ ย ใ น 

ก ำหนดเวลำ)  

/-2-6.กรณีทีเ่จำ้ของป้ำย... 
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6. ก ร ณี ที่ เ จ้ ำ ข อ ง ป้ ำ ย ช ำ ร ะ ภ ำ ษี เ กิ น เ ว ล ำ ที่ ก ำ ห น ด  ( เ กิ น  15 

วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิ) ตอ้งช ำระภำษีและเงนิเพิม่  

7. ก ร ณี ที่ ผู้ ร ั บ ป ร ะ เ มิ น  ( เ จ้ ำ ข อ ง ป้ ำ ย ) 

ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นได้ภำยใน 30 

วนันบัแตไ่ดร้บัแจ้งกำรประเมนิเพือ่ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถิน่ช้ีขำดและแจ้งใหผู้เ้สียภำ

ษี ท ร ำ บ ต ำ ม แ บ บ  ( ภ . ป .  5) ภ ำ ย ใ น ร ะ ย ะ เ ว ล ำ  60 ว ัน นั บ แ ต่  

วนัทีไ่ดร้บัอุทธรณ์ตำมพระรำชบญัญตัภิำษีป้ำย พ.ศ. 2510  

8. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถู่กตอ้งหรือไมค่รบ

ถ้ ว น แ ล ะ ไ ม่ อ ำ จ แ ก้ ไ ข เ พิ่ ม เ ติ ม ไ ด้  

ในขณะนัน้ผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยและรำยกำรเอก

สำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เ

ตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผู้รบัค ำ

ขอจะด ำเนินกำร คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ  

9. พนกังำนเจ้ำหน้ำทีจ่ะยงัไมพ่จิำรณำค ำขอและยงัไม่นบัระยะเวลำด ำเนินงำ

น จ น ก ว่ ำ ผู้ ยื่ น ค ำ ข อ จ ะ ด ำ เ นิ น ก ำ ร แ ก้ ไ ข ค ำ ข อ 

หรือยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 

10. ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่ือเริ่มนบัหลงัจำกเจ้ำหน้ำทีผู่ร้บัค ำขอ

ไ ด้ ต ร ว จ ส อ บ ค ำ ข อ 

แ ล ะ ร ำ ย ก ำ ร เ อ ก ส ำ ร ห ล ั ก ฐ ำ น 

แลว้เห็นวำ่มีควำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชน  

11. หน่วยงำนจะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำใหผู้้ยืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 

ว ั น นั บ แ ต่ ว ั น ที่ พิ จ ำ ร ณ ำ แ ล้ ว เ ส ร็ จ ต ำ ม ม ำ ต ร ำ  10 



 
แห่งพระรำชบญัญตักิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำช

กำร พ.ศ. 2558  
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๑. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน รำยละเอียดของข ัน้ตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำใหบ้รกิำร สว่นงำน/หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร เ จ้ ำ ข อ ง ป้ ำ ย ยื่ น แ บ บ แ ส ด ง 

ร ำ ย ก ำ รภ ำ ษี ป้ ำ ย  ( ภ . ป .  1) 

เ พื่ อ ใ ห้ พ นัก ง ำ น เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่  

ต ร ว จ ส อ บ ค ว ำ ม ค ร บ ถ้ ว น 

ถูกตอ้งของเอกสำรหลกัฐำน 

1 วนั งำนจดัเก็บและพฒันำรำยได ้ 

กองคลงั เทศบำลต ำบลลิน่ถิน่ 

2 กำรพจิำรณำ พนัก ง ำน เ จ้ ำ ห น้ ำที่ พิ จ ำ รณำ 

ต ร ว จ ส อบ ร ำ ย ก ำ ร ป้ ำ ย ต ำ ม 

แบบแสด งร ำ ย ก ำ รภ ำ ษี ป้ ำ ย 

(ภ.ป.1) และแจง้กำรประเมนิภำษี 

30 วนั งำนจดัเก็บและพฒันำรำยได ้ 

กองคลงั เทศบำลต ำบลลิน่ถิน่ 



 
3 กำรพจิำรณำ เจำ้ของป้ำยช ำระภำษี 15 วนั งำนจดัเก็บและพฒันำรำยได ้ 

กองคลงั เทศบำลต ำบลลิน่ถิน่ 

*ระยะด ำเนินกำรรวม 46 วนั 
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๒. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
๑๔.๑) เอกสำรยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนยนั

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผูอ้
อกเอกสำ

ร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหต ุ

1
) 

บตัรประจ ำตวั 
ประชำชนหรือ 
บตัรทีอ่อกใหโ้ดยหน่ว
ยนของรฐั 
พรอ้มส ำเนำบตัร 

- 1 1 ฉบบั 

(พรอ้มลง
นำมรบัรอ
งส ำเนำถู
กตอ้ง) 

2
) 

ทะเบียนบำ้น 
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ฉบบั 

(พรอ้มลง
นำมรบัรอ
งส ำเนำถู
กตอ้ง) 

3
) 

แ ผ น ผ ั ง แ ส ด ง 
ส ถ ำ น ที่ ต ั้ ง ห รื อ 
แสดงป้ำยรำยละเอียด 
เกีย่วกบัป้ำยวนัเดือนปี
ทีต่ดิต ัง้ หรือแสดง 

- 1 0 ฉบบั - 

4
) 

หลกัฐำนกำรประกอบ
กิ จ ก ำ ร  เ ช่ น 
ส ำเนำใบทะเบียนกำร
ค้ ำ 
ส ำเนำทะเบียนพำณิช
ย์  
ส ำเนำทะเบียนภำษีมูล
คำ่เพิม่ 

- 0 1 ฉบบั - 



 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนยนั

ตวัตน 

หน่วยงำน
ภำครฐัผูอ้
อกเอกสำ

ร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหต ุ

5
) 

หนงัสือรบัรองนิติบุคค
ล  (ก รณี นิ ติบุ คคล) 
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ฉบบั - 

6
) 

ส ำเนำใบเสร็จรบัเงนิภ
ำษีป้ำย (ถำ้มี) 

- 0 1 ฉบบั - 

7
) 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
๑๔.๒) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนย ั

นตวัตน 

หน่วยงำนภ
ำครฐัผูอ้อกเ
อกสำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนั
บเอกสำ

ร  
หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 

๑๕. คำ่ธรรมเนียม 
 อตัรำภำษีป้ำย (ตอ่ 500 ตำรำงเซนตเิมตร) 

(1) ป้ำยทีม่ีอกัษรไทยลว้น 

(ก) ป้ำยทีม่ขีอ้ควำมทีเ่คลือ่นทีห่รือเปลีย่นเป็นขอ้ควำมอืน่ได ้ใหค้ดิอตัรำ 10 

บำทตอ่หำ้รอ้ยตำรำงเซนตเิมตร 

(ข) ป้ำยนอกจำก (ก) ใหค้ดิอตัรำ 5 บำท ตอ่หำ้รอ้ยตำรำงเซนตเิมตร 

/-5-(2) ป้ำยทีม่ีอกัษรไทย... 
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(2) ป้ำยทีม่ีอกัษรไทยปนกบัอกัษรตำ่งประเทศ และหรือปนกบัภำพ 

และหรือเครือ่งหมำยอืน่ 

(ก) ป้ำยทีม่ขีอ้ควำม เครือ่งหมำย หรือภำพทีเ่คลือ่นที ่

หรือเปลีย่นเป็นขอ้ควำมเครือ่งหมำย หรือภำพอืน่ได ้

ใหค้ดิอตัรำ 52 บำท ตอ่หำ้รอ้ยตำรำงเซนตเิมตร 

(ข) ป้ำยนอกจำก (ก) ใหค้ดิอตัรำ 26 บำท ตอ่หำ้รอ้ยตำรำงเซนตเิมตร 

(3) ป้ำยทีไ่มม่ีอกัษรไทยไมว่ำ่จะมีภำพหรือเครือ่งหมำยใด ๆ หรือไม ่

และป้ำยทีม่ีอกัษรไทยบำงสว่นหรือ 

ท ัง้หมดอยูใ่ตห้รือต ่ำกวำ่อกัษรตำ่งประเทศ 



 
(ก) ป้ำยทีม่ขีอ้ควำม เครือ่งหมำย หรือภำพทีเ่คลือ่นที ่

หรือเปลีย่นเป็นขอ้ควำมเครือ่งหมำย หรือภำพอืน่ได ้

ใหค้ดิอตัรำ 52 บำท ตอ่หำ้รอ้ยตำรำงเซนติเมตร 

(ข) ป้ำยนอกจำก (ก) ใหค้ดิอตัรำ 50 บำท ตอ่หำ้รอ้ยตำรำงเซนตเิมตร 

 

๑๖. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 

 1. แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีป้ำย (ภ.ป. 1)  

๑๗. หมำยเหต ุ

-  


