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จัดท าโดย 
หน่วยตรวจสอบภายใน  

เทศบาลต าบลแม่กลอง อ าเภออุ้มผาง จังหวัดตาก 
 



 
 

ค าน า 
 
                      ด้วยหน่วยงานตรวจสอบภายในจ าเป็นต้องวางแผนการตรวจสอบให้เป็นไปตามมาตรฐาน      
การวางแผนการตรวจสอบ และแผนงานตรวจสอบภายในของส่วนราชการ โดยต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ                    
พ.ศ. 2561 มาตรฐานการตรวจสอบภายใน และจริยธรรมการปฏิบัติงาน การตรวจสอบภายใน ตามมาตรา 
79 แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 

                         หน่วยตรวจสอบภายในจึงจัดท าแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี  ปีงบประมาณ                        
พ.ศ.2564 ให้มีความเหมาะสมทั้งเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพเพ่ือสอดคล้องกับนโยบายของผู้บริหารท้องถิ่น                          
โดยให้ เหมาะสมกับปริมาณตรวจสอบ ความยากง่าย ความรู้ความสามารถ ทักษะ อัตราก าลั ง                                
จ านวนหน่วยรับตรวจ ความถี่ เวลาตรวจสอบ ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย เช่น การตรวจฎีกาเบิกจ่ายเงิน                    
และภารกิจอ่ืน เช่น การเผยแพร่องค์ความรู้ต่าง ๆ ให้ค าปรึกษาแนะน าข้อระเบียบกฎหมายกับผู้ปฏิบัติงาน 
การประสานงานระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/อ าเภอ/จังหวัด/ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เป็นต้น  
      

 

      หน่วยตรวจสอบภายใน  
                                                                             เทศบาลต าบลแม่กลอง 
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แผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
 เทศบาลต าบลแม่กลอง อ าเภออุ้มผาง จังหวัดตาก 

********************* 
1. หลักการและเหตุผล 

การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยส าคัญที่จะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจของ เทศบาล                  
ต าบลแม่กลองเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้ งยั งช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ ยง                        
จากการด าเนินงานที่ผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็น
ส่วนประกอบส าคัญที่แทรกอยู่ ในการปฏิบัติงานตามปกติซึ่ งจะต้องมีการกระท าอย่ างเป็นขั้นตอน                      
ถูกต้องตามระเบียบและกฎหมายที่ก าหนด โดยผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใช้                                  
โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหารเพ่ือให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน                           
อีกทั้งยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทาง                   
การปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจน   

ดังนั้น การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานตามระเบียบ ข้อบังคับ กฎหมายต่าง ๆ          
ที่เกี่ยวข้องจะท าให้การปฏิบัติงานของเทศบาลต าบลแม่กลองเป็นไปอย่างถูกต้องตรงตามวัตถุประสงค์                     
ทุกประการ 

 

2. วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
 ๑. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและความเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงินการบัญชี 

การรายงานสถานะการเงิน และด้านอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องของหน่วยรับตรวจ   
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานและผลการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจ ว่าบรรลุผลส าเร็จ                    

ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่ก าหนดไว้อย่างถูกต้อง และเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ ค าสั่ ง                 
มติคณะรัฐมนตรีและนโยบายที่ก าหนดหรือไม่  

 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสมหรือไม่                     
โดยสามารถลดข้อบกพร่อง ความเสี่ยงที่เกิดขึ้นได้หรือไม่  

 4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามภารกิจ หรือตามอ านาจหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ 
ให้ข้อเสนอแนะหรือแนวทางในการปรับปรุ งแก้ ไขการปฏิบัติ งานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพ                             
และมีประสิทธิผลยิ่งขึ้น  

 5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการ คณะผู้บริหาร และผู้บังคับบัญชา ได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงาน               
ของผู้ใต้บังคับบัญชา โดยใช้ข้อมูลด้านการตรวจสอบเป็นเครื่องมือในการตัดสินใจแก้ไข  ปัญหาต่าง ๆ                       
ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ก่อนที่หน่วยงานตรวจสอบภายนอก เช่น ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ หรือผู้ก ากับดูแลเข้าตรวจสอบ 
 

3. ขอบเขตของงานตรวจสอบ 
หน่วยตรวจสอบภายในเทศบาลต าบลแม่กลองก าหนดขอบเขตการตรวจสอบด้านการเงิน การบัญชี 

และการปฏิบัติตามข้อก าหนด (Financial & Compliance) ด้านการบริหาร (Management) ด้านการ
ด าเนินงาน (Performance) การประเมินผลการควบคุมภายใน รวมทั้งบริการให้ค าปรึกษา และงานด้านอ่ืน ๆ 
โดยคัดเลือกกิจกรรม หรือเรื่อง/โครงการ ที่มีความเสี่ยงสูงสุดมาด าเนินการตรวจสอบก่อนตามล าดับ                     
ส าหรับวิธีการประเมินความเสี่ยงเพ่ือเลือกกิจกรรมหรือเรื่อง/โครงการนั้น ซึ่งข้อมูลที่ใช้ในการประเมิน                  
ความเสี่ยงมาจากระบบควบคุมภายใน รายงานผลการตรวจสอบภายใน ค าสั่งการมอบหมายงาน                   
และมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ โครงสร้างอัตราก าลัง และกระบวนการปฏิบัติงาน เป็นต้น 

/หน่วยตรวจรับ … 
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4. หน่วยตรวจรับ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 มีดังนี้ 
1.1 ส านักปลัด 
1.2 กองคลัง 
1.3 กองช่าง 
1.4 กองการศึกษา 
1.5 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
1.6 กองสวัสดิการสังคม 

 

5. แนวทางการตรวจสอบภายใน มีดังนี้ 
 5.1 ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง  ๆ ด้วยเทคนิคและวิธีการ
ตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยค านึงถึงประสิทธิภาพ                  
ของระบบการควบคุมภายในและความส าคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินการบริหาร
และการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ  
 5.2 ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การพัสดุและทรัพย์สิน 
รวมทั้งการบริหารงานด้านอื่น ๆ ของเทศบาลต าบลแม่กลองให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษา และความปลอดภัยของทรัพย์สิน                    
และการใช้ทรัพยากรทุกประเภท ว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด 
 5.3 ประเมินการปฏิบัติงานและเสนอแนววิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง แก้ไขการปฏิบัติงาน 
ด้านต่าง ๆ ให้เป็นอย่างมีประสิทธิภาพ 
 

6. เรื่องท่ีจะตรวจสอบ มีดังนี้ 
 6.1 การสอบทานการติดตามและประเมินผลระบบการควบคุมภายใน ประจ าปี พ.ศ. 2563 
 6.2 การใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน 
 6.3 การตรวจสอบพัสดุประจ าปี ประจ าปีงบประมาณ 2563 
  6.4 การเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ด้อยโอกาส 
 6.5 การรับเงิน การจ่ายเงิน การจัดท าบัญชีของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก เทศบาลต าบลแม่กลอง 
 6.6 การใช้และการรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
 6.7 การจัดเก็บรายได้ค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดิน และภาษีป้าย 
 6.8 การยืมเงินงบประมาณ 
 6.9 การตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
 

7. วิธีการตรวจสอบ มีดังนี้ 
7.1  การสุ่ม 
7.2  การตรวจนับ 
7.3  การค านวณ 
7.4  การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง) 
7.5  การสอบทาน 
7.6  การสังเกตการปฏิบัติงาน 
7.7  การสัมภาษณ์ 

 

/8. ระยะเวลา … 
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8. ระยะเวลาการตรวจสอบ  
 ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2563 
 

9. รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
   ตามแผนตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2564 
                (รายละเอียดขอบเขตการตรวจสอบ ปรากฏตามเอกสารแนบ) 
 

10. ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
       นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ  
     

11. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
      ไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน   
 
       

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  เพื่อจักได้ด าเนินการต่อไป  
 
 
                                          (ลงชื่อ)                                       ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
                                                   (นายขวัญชัย  พะยอม) 
                                            นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

วันที่ 3 เดือน กันยายน พ.ศ. 2563 
 
 

 (ลงชื่อ)  จ.ส.ท.                          เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
                                                        (สิงห์ค า  ยาวิชัยป้อง) 
                                                   ปลัดเทศบาลต าบลแม่กลอง  

    วันที่ 4 เดือน กันยายน พ.ศ. 2563 
 
 

 (ลงชื่อ)                                      ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 
(นายสมานมิตร  ล่าลี้) 

    นายกเทศมนตรีต าบลแม่กลอง 
วันที่ 4 เดือน กันยายน พ.ศ. 2563 

 
 
 
 



 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

แผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 
เทศบาลต าบลแม่กลอง  

 

หน่วย      
รับตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี ่              
ในการ 

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา                 
ที่ตรวจสอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

 
ส านัก/ทุกกอง 

 
สอบทานการติดตามและรายงานการประเมินระบบควบคุมภายใน 
 

 
1 ครั้ง / ป ี

 

 
ตุลาคม  
2563 

 
 นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

กองการศึกษา การใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน 1 ครั้ง / ป ี
 

พฤศจิกายน 
2563 

นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

ส านัก/ทุกกอง การตรวจสอบพัสดุประจ าปี ของปีงบประมาณ 2563 1 ครั้ง / ป ี
 

ธันวาคม 
2563 

นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

ส านักปลัด การเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ด้อยโอกาส 1 ครั้ง / ป ี
 

ม.ค.-ก.พ. 
2564 

นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

กองการศึกษา การรับเงิน การจ่ายเงิน การจัดท าบัญชีของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก                                    
เทศบาลต าบลแม่กลอง 

1 ครั้ง / ป ี
 

มีนาคม 
 2564 

นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

ส านักปลดั/ 
กองคลัง 

การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 1 ครั้ง / ป ี
 

เมษายน 
2564 

นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
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รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

แผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 
เทศบาลต าบลแม่กลอง  

 

หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ความถี่ใน

การ 
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่
ตรวจสอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

กองคลัง การจัดเก็บรายได้ค่าภาษโีรงเรือนและท่ีดิน และภาษีป้าย 1 ครั้ง / ปี 
 

พฤษภาคม 
2564 

นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

ส านัก/ทุกกอง การยืมเงินงบประมาณ 1 ครั้ง / ปี 
 

มิถุนายน 
2564 

นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

ส านัก/ทุกกอง ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน 1 ครั้ง / ปี 
 

ก.ค. – ส.ค. 
2564 

นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

 1. สรุปรายงานผลการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ 2564 
2. ประเมินความเสี่ยงก่อนจัดท าแผน 
3. จัดท ากฎบัตรการตรวจสอบภายในประจ าปี 2565 
4. จัดท าแผนตรวจสอบประจ าปี 2565 

 

1 ครั้ง / ปี 
 

กันยายน 
2564 

นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
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แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

 

ล าดับ 
หน่วยรับ

ตรวจ 
เรื่องท่ีตรวจ 

พ.ศ. 2563 พ.ศ.2564 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 ส านัก/ทุกกอง สอบทานการติดตามและรายงานการประเมิน
ระบบควบคุมภายใน 

            

2 ส านัก/ทุกกอง การใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน             
  3 ส านัก/ทุกกอง การตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ 2563             
  4 กองสวัสดิการ ฯ การเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ด้อยโอกาส             
  5 กองการศึกษา ฯ การรับเงิน การจ่ายเงิน การจัดท าบัญชี            

ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
            

  6 กองคลัง การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง             
  7 กองคลัง การจัดเก็บรายได้ค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

และภาษปี้าย 
            

  8 ส านัก/ทุกกอง การยืมเงินงบประมาณ             
  9 กองคลัง การตรวจสอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน             
10  1. สรุปรายงานผลการตรวจสอบประจ าปี 

    2564 
2.ประเมินความเสี่ยงก่อนจัดท าแผน 
3.จัดท ากฎบัตรการตรวจสอบภายใน 
4.จัดท าแผนตรวจสอบประจ าปี 2565 
 

            

     หมายเหตุ : แผนการตรวจอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
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