
 

 

 

ประกาศเทศบาลต าบลแม่กลอง 
เร่ือง  คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 
......................................................... 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  
พ.ศ.2558 ก าหนดให้การกระท าท่ีต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งก าหนด 
ขั้นตอน หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมท้ังเอกสารประกอบการ
พิจารณาท่ีประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอ ท้ังนี้ เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

  เทศบาลต าบลแม่กลอง อาศัยอ านาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 จึงได้จัดท าคู่มืองานบริการส าหรับประชาชน ดังนี้ 

1. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีน้ ามัน 
(ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกค าส่ังรับค าขอรับใบอนุญาต) 

2. การจดทะเบียนพาณิชย์(ต้ังใหม่)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้จด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

3. การจดทะเบียนพาณิชย์(ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้จด
ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด)บริษัทจ ากัด และบริษัท
มหาชนจ ากัดท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายก าหนดให้จดทะเบียนพาณิชย์ 

4. การจดทะเบียนพาณิชย์(ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้จด
ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

5. การจดทะเบียนพาณิชย์(เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.2499 กรณีผู้จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

6. การจดทะเบียนพาณิชย์(เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.2499 กรณีผู้จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล 
และห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด 

7. การจดทะเบียนพาณิชย์(เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.2499 กรณีผู้จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล
และกิจการร่วมค้า 

8. การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 กรณีผู้จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
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9. การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 กรณีผู้จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและ
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด)บริษัทจ ากัดและบริษัทมหาชนจ ากัด 

10. การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.
2499 กรณีผู้จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

11. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
12. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
13. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
14. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
15. การรับสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
16. การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
17. การรับช าระภาษีป้าย 
18. การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 

จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยท่ัวกัน 

  ประกาศ  ณ  วันท่ี 20  เดือน กรกฎาคม พ.ศ.2558 

 

 
    (นายสมบัติ  กาวิน) 
   รองนายกเทศมนตรี รักษาราชการแทน 
         นายกเทศมนตรีต าบลแม่กลอง 

 


