
 

 

 

 

 

 

 

 คู่มือส ำหรับประชำชน 

   กำรรับช ำระภำษีอำกร 

   และค่ำธรรมเนียม 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแม่ระมำด 

อ ำเภอแม่ระมำด  จังหวัดตำก 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีอำกรและค่ำธรรมเนียม  
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด อ าเภอแม่ระมาด  จังหวัดตาก 

หน่วยงานที่ให้บริการ : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด  อ าเภอแม่ระมาด  จังหวัดตาก 
 

 
1 

ชื่อกระบวนกำร :  กำรช ำระภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  เป็นภาษีใหม่ที่มีผลบังคับใช้ตั้งแต่ปี พ.ศ.2562  และเริ่มจัดเก็บเมื่อปี พ.ศ.
2563  โดยมาแทนการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  ,ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ซึ่งถูกยกเลิกไปเพ่ือปรับปรุงระบบ
ภาษีเดิมและกระตุ้นให้เกิดการใช้ประโยชน์ที่ดิน  โดยมีขั้นตอนการจัดเก็บภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดิน     
และสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติตาม มี 3 ขั้นตอนหลัก 
ได้แก่ 

1.การจัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดย องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่งตั้งพนักงานส ารวจ 
และประกาศก าหนดเวลาส ารวจ ก่อนการส ารวจไม่น้อยกว่า 15 วัน จากนั้นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเริ่ม
ส ารวจประเภท จ านวน ขนาด และการใช้ประโยชน์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เพ่ือน าข้อมูลมาจัดท าบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  และสุดท้ายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ปิดประกาศบัญชีรายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้างไม่น้อยกว่า 30 วัน รวมทั้งจัดส่งข้อมูลตามบัญชีฯ ให้ผู้เสียภาษีตรวจสอบก่อนประเมินภาษีเพ่ือ
แก้ไขให้ถูกต้อง 

2.การประเมินภาษี องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง
และอัตราภาษีที่จัดเก็บก่อนวันที่  1  กุมภาพันธ์ ของทุกปี  พร้อมส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (รายการ 
ราคาประเมินที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง/อัตราภาษี/จ านวนภาษี) ให้ผู้เสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

3.การช าระภาษี เมื่อผู้เสียภาษีรับทราบรายการ ราคาประเมินที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง/อัตราภาษี/จ านวน
ภาษี และเห็นว่ารายการดังกล่าวถูกต้อง ต้องช าระภาษีภายในเดือนเมษายน ของทุกปี และผู้เสียภาษีสามารถ
ผ่อนช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างได้  โดยวงเงินที่จะขอผ่อนช าระจะต้องมีจ านวนตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้นไป  
และต้องท าเป็นหนังสือขอยื่นต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในเดือนเมษายน โดยมีก าหนดระยะเวลาใน
การให้ผ่อนช าระได้ไม่เกิน 3 งวด งวดละเท่าๆกัน ดังนี้  

• งวดที่ 1 ภำยในเดือนเมษำยน 
• งวดที่ 2 ภำยในเดือนพฤษภำคม 
• งวดที่ 3 ภำยในเดือนมิถุนำยน 

 กรณีที่ไม่เห็นด้วยกับรายการราคาประเมินฯ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้ง ต้องยื่นค าร้องคัดค้าน
ภายใน 30 วัน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาค าร้องภายใน 60 วันเพื่อด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 
 การช าระภาษ ี

1.เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งการประเมินแก่ผู้เสียภาษีภายในเดือน กุมภาพันธ์แล้ว        
ผู้เสียภาษีต้องน าเงินมาช าระต่อพนักงานเก็บภาษีภายในเดือนเมษายน ณ ส านักงานเทศบาล ที่ท าการของ
องค์การบริหารส่วนต าบล ส านักงานเขต ศาลาว่าการเมืองพัทยา ที่ท าการขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นที่มี
กฎหมายก าหนด หรือสถานที่อ่ืนที่ผู้บริหารท้องถิ่นก าหนด โดยให้ถือวันที่พนักงานเก็บภาษี ลงลายมือชื่อ         
ในใบเสร็จรับเงินเป็นวันที่ช าระภาษ ี 

2.ผู้เสียภาษีอาจช าระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือโดยการช าระผ่านธนาคารหรือโดย
วิธีการอ่ืนใด เช่น ช าระภาษีผ่านจุดบริการ เป็นต้น กรณีช าระภาษีทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ โดยส่ง
ธนาณัติ ตั๋วแลกเงินไปรษณีย์ เช็คธนาคาร หรือเช็คที่ธนาคารรับรองสั่งจ่ายให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
ให้ถือว่าวันที่หน่วยงาน ให้บริการไปรษณีย์ประทับตราลงทะเบียนเป็นวันที่ช าระภาษี กรณีช าระโดยผ่านทาง
ธนาคารหรือวิธีการอื่นใด ให้ถือว่าวันที่ธนาคารได้รับเงินค่าภาษีหรือ วันที่มีการช าระเงินค่าภาษีผ่านจัดบริการ
เป็นวันที่ช าระภาษี 
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ขั้นตอนกำรจัดเก็บภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.การจดัท าบัญชีรายการที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง 

อปท.แต่งต้ังพนักงานส ารวจและ 
ประกาศก าหนดเวลาการส ารวจ 
ก่อนการส ารวจไม่น้อยกวา่ 15 วัน 

ข้อมูลถูกต้อง 

รอรับแจ้งแบบ
ประเมินภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง 
(ภ.ด.ส.6) 

ข้อมูลไม่ถูกต้อง 

ผู้เสียภาษีติดต่อแก้ไข
ข้อมูลให้ถูกต้อง ภายใน 
เดือนธันวาคม 

อปท.ส ารวจประเภท จ านวน ขนาด และ
การใช้ประโยชนข์องที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 
 

อปท.จัดท าบัญชีรายการที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง 
 

อปท.ปิดประกาศบัญชีรายการที่ดิน           
และสิ่งปลูกสร้าง ไม่น้อยกว่า 30 วัน    
และจัดส่งตามบัญช ีให้ผู้เสียภาษภีายใน
เดือนพฤศจิกายน 
 

ผูเ้สียภาษีรับแจ้งแบบแสดงรายการบัญชี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 

2.การประกาศราคาประเมิน 
อัตราภาษี และการจัดเก็บภาษ ี

อปท.ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและอัตราภาษีที่จัดเก็บ 
(ภ.ด.ส.1) ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 

อปท.แจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
โดยจัดส่งหนังสือแจ้งประเมินภาษีที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) ให้ผู้เสียภาษี ภายใน
เดือนกุมภาพันธ ์

ผูเ้สียภาษีรับแจ้งแบบประเมินภาษีที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) 

พึงพอใจการประเมิน ไม่พึงพอใจการประเมิน 

ผู้เสียภาษีช าระภาษีตามแบบแจ้ง
ประเมินภายในเดือนเมษายน  
(หากเกินก าหนดต้องเสียเบี้ยปรับ
และเงินเพิ่ม) 

ผู้เสียภาษยีื่นค าร้องคัดค้านต่อ     
ผู้บริหารท้องถิ่น ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันแตว่ันที่ได้รับแจ้งการ
ประเมินภาษ ี

ผู้บริหารเห็นด้วย 
แจ้งผู้เสียภาษีเพือ่ช าระภาษี 

ผู้บริหารพิจารณา   
ค าร้องของผู้เสียภาษี 

ผู้บริหารไม่เห็นด้วย แจ้งผู้เสียภาษีอุทธรณ์ต่อ 
คณะกรรมการวินิจฉยัอุทธรณ์ ภายใน 30 วัน  
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 

ผู้เสียภาษีเห็นด้วย ผู้เสียภาษีไม่เห็นด้วย 

ฟ้องศาลภายใน 30 วัน 
นับแต่วันได้รับค าวินิจฉัย 

ช าระภาษ ี
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ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร  
1.การจัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและการตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)   
(ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี) ประชาชนแจ้งภายใน 60 วัน หลังจากมีการเปลี่ยนแปลงการประโยชน์ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.การประกาศราคาประเมินอัตราภาษี และการจัดเก็บภาษี  (ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี) 
 
 
 
 
 

3.การช าระค่าภาษี  : ระยะเวลารวมไม่เกิน 10 นาท ี (ภายในเดือนเมษายนของทุกปี) 
 
 
 
 
 
 
ช่องทำงกำรช ำระภำษี  :  1.ช าระได้ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด 

2.ช าระเงินผ่าน QR Code ที่ปรากฏอยู่ในแบบฟอร์มช าระเงินที่แนบไปกับหนังสือ 
แจ้งประเมินภาษี  (ภ.ด.ส.6) 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  :  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด   
             444  หมู่ 4  ต าบลแม่ระมาด  อ าเภอแม่ระมาด  จังหวัดตาก  63140 
 
ค่ำธรรมเนียม  :  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  : พระราชบัญญัติภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

 
เจ้าหน้าที่ส ารวจข้อมูล 
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 

จัดท าและประกาศแบบ
บัญชีรายการที่ดิน 

และสิ่งปลูกสร้าง 

จัดส่งหนังสือแจ้งให้
ตรวจสอบรายการที่ดิน

และสิ่งปลูกสร้าง 

ประชาชน 
ติดต่อช าระค่าภาษีตามแบบ

แจ้งประเมิน  ภ.ด.ส.6 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ของยอดประเมิน  
(2 - 5 นาที) 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
ภ.ด.ส.11 

(3 - 5 นาที) 

อปท.ประกาศราคาประเมิน 
ทุนทรัพย์ของที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง 

(ภ.ด.ส.1) 

ประชาชน 
ติดต่อแจ้งแก้ไขข้อมูลรายการ

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ แก้ไข
ข้อมูลรายการที่ดินให้

ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่แจ้งข้อมูล
รายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างที่ถูกต้องให้เจ้าของ

ทรัพย์สินทราบ 

อปท.ประเมินที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง 

 

อปท.จัดส่งหนังสือแจ้งการ
ประเมินเพ่ือเสียที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้างแก่

ประชาชน 
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ชื่อกระบวนกำร :  กำรช ำระค่ำธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย 
 ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารสถานที่ใดๆ  มีที่รองรับสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  ในสถานที่อาคาร 

หรือเคหะสถาน และเข้ารับบริการการเก็บและขนมูลฝอยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร สถานที่ หรือบริเวณอ่ืนใด  ซึ่งอยู่นอกบริเวณการเก็บและขนมูลฝอย

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต้องก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  ตามค าแนะน าของเจ้าพนักงาน
สาธารณสุขหรือเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยการเผา ฝัง หรือโดยวิธีอ่ืนใดที่ไม่ขัดต่อสุขลักษณะ 

 ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร สถานที่ใด ที่เข้ารับบริการเก็บและขนมูลฝอยกับองค์การบริหารส่วน
ต าบลแม่ระมาด  ช าระค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอยเปนนประจ าทุกปี โดยสามารถช าระค่าธรรมเนียมฯ
ได้ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของทุกปี  จนถึงวันที่ 30 กันยายน ของปีถัดไป   

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  :  
 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด  เรื่อง  การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2548 
   
ช่องทำงกำรให้บริกำร :  ติดต่อช าระด้วยตนเอง  ณ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด   
            444  หมู่ 4  ต าบลแม่ระมาด  อ าเภอแม่ระมาด  จังหวัดตาก  63140 
   โทรศัพท์/โทรสาร 055 581750   
 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร : รวมระยะเวลาไม่เกิน 10 นาท ี
  

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา 

การให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 ประชาชนแจ้งช าระ
ค่าธรรมเนียมเก็บ
และขนมูลฝอย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
รายการค้างช าระ 
ในทะเบียนคุมการรับเงิน 

3-5 นาท ี งานจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

 

2 ออกใบเสร็จรับเงิน เจ้าหน้าที่ออก
ใบเสร็จรับเงินในระบบ
บันทึกบัญชีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  
(e-LAAS) 

2-3 นาที งานจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

หากระบบขัดข้อง
อาจใช้เวลาในการ
ออกใบเสร็จ  
5 - 10 นาท ี

ค่ำธรรมเนียม  :   
 ครัวเรือนทั่วไป     120.- บาท/ป ี
 ร้านค้า /สถานประกอบการ 240.- บาท/ปี  
 

 

 


