
            คู่มือการให้บริการประชาชน   

                     องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด  อ าเภอแม่ระมาด  จังหวัดตาก 

 
 
 
 
 
1. คุณสมบัติผู้สูงอายุที่เสียชีวิต  
1.มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  
2.มีสัญชาติไทย  
3.ผู้สูงอายุท่ีมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ แต่

ยังไม่มีบัตรสวัสดิการ แห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือ
ผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธาน
ชุมชน เป็นผู้รับรอง  

 

2. ผู้ยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ หมายถึง 
ผู้ท่ีรับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี ซึ่งได้แก่ บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร ญาติพี่

น้องของผู้สูงอายุ ท่ีเสียชีวิต รวมทั้งมูลนิธิ สมาคม วัดมัสยิด โบสถ์  
 

3. ผู้ให้ค ารับรองในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี  
ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การ

บริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน หรือผู้อ านวยศูนย์ พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคม
ผู้สูงอายุ ผู้ปกครองสถานสงเคราะห์ ผู้ปกครองสถานดูแล ผู้อ านวยการสถานคุ้มครอง หรือผู้ปกครองสถานใดๆ
ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

4. หลักฐานการยื่นค าขอ  
4.1 ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ  
4.2 บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ  
4.3 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายและเลขประจ าตัว

ประชาชนของผู้ยื่นค าขอ  
4.4 สมุดบัญชีธนาคารหรือเลขท่ีบัญชีธนาคารของผู้ยื่นค าขอเว้นแต่ประสงค์จะขอรับเงินสด           

ให้ด าเนินการตามระเบียบ ของทางราชการ  
4.5 หนังสือรับรองเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณี  
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5. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน 
- การยื่นค าขอยื่นภายใน 6 เดือนนับต้ังแต่วันออกใบมรณบัตร โดยยื่นค าขอในท้องท่ีท่ีผู้สูงอายุ           

มีช่ือในทะเบียนบ้าน หรือภูมิล าเนาท่ีถึงแก่ความตาย ในขณะถึงแก่ความตาย ดังต่อไปนี้  
1. ในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอท่ีส านักงานเขต สังกัดกรุงเทพมหานคร  
2. ในจังหวัดอื่นให้ยื่นค าขอต่อส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือท่ีว่าการ

อ าเภอ หรือเมืองพัทยา หรือเทศบาล หรือองค์การบริหารส่วนต าบล  
3. ผู้ยื่นค าขอและผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 
 

 
 

  
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
การตรวจเอกสาร 
     ๑. รับค าร้องยื่นแบบค าขอรับเงินสงเคราะห์            
ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี และ
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร ระยะเวลา 30 นาที 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  
- กองสวัสดิการสังคม หรือผู้รับมอบอ านาจ 

องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด  

      ๒. ส่งต่อเอกสารท้ังหมดไปยังกรมกิจการ
ผู้สูงอายุ ระยะเวลา 2 วัน 

     - กรมกิจการผู้สูงอายุ   
 

     3. รับเอกสารจาก อบต.แม่ระมาด                            
รอด าเนินการจ่ายเงินเป็นระยะเวลา 6 เดือน 

    - กรมกิจการผู้สูงอายุ อนุมัติเงินภายในเวลา                
6 เดือน นับจากวันท่ีได้รับเอกสาร จาก                
อบต.แม่ระมาด 
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6.  ช่องทางการให้บริการ  

  -  กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด ในวันจันทร์ – ศุกร์  
ต้ังแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น. ในวันเวลา ราชการเท่านั้น   
          -  ช่องทาง  E-services เว็บไซต์ อบต.แม่ระมาด  
 
 
7.  ค่าธรรมเนียม  
 -  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

   
 
7. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

- ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง ก าหนด หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขการคุ้มครอง การส่งเสริม และการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตาม
ประเพณี พ.ศ. 2557 
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1. คุณสมบัติผู้สูงอายุที่เสียชีวิต  
1.มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  
2.มีสัญชาติไทย  
3.ผู้สูงอายุ ท่ีมีบั ตรสวัสดิการแห่ งรัฐ  เว้นแต่

ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ              
แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการ แห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน          
ให้ ผู้ อ าน วยการ เขต  ห รื อน าย อ า เภ อ  ห รื อ ก านั น          
หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธาน
ชุมชน เป็นผู้รับรอง  

 
 

2. ผู้ยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพ
ผู้สูงอายุ หมายถึง 

 

ผู้ ท่ีรับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตาม
ประเพณี ซึ่งได้แก่ บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร ญาติพี่
น้องของผู้สูงอายุ ท่ีเสียชีวิต รวมท้ังมูลนิธิ สมาคม วัด
มัสยิด โบสถ ์ 
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3. ผู้ให้ค ารับรองในการจัดการศพผู้สูงอายุตาม

ประเพณ ี 
 

ผู้อ ำนวยกำรเขต หรือนำยอ ำเออ หรือก ำนนน  

หรือผู้ ใหญ่บ้ำน หรือนำยกเทศมนตรี หรือนำยก

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล หรือนำยกเมืองพนทยำ หรือ

ประธำนชุมชน หรือผู้อ ำนวยศูนย์  พนฒนำกำรจนด

สวนสดิกำรสนงคมผู้สูงอำยุ ผู้ปกครองสถำนสงเครำะห์ 

ผู้ปกครองสถำนดูแล ผู้อ ำนวยกำรสถำนคุ้มครอง หรือ

ผู้ปกครองสถำนใดๆ ของรนฐหรือองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
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4. หลักฐานการยื่นค าขอ  
4.1. ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ  
4.2  บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ  
4.3  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออก

โดยหน่ วยงานของรัฐ ท่ีมี รูปถ่ายและเลขประจ าตั ว
ประชาชนของผู้ยื่นค าขอ  

4.4  สมุดบัญชีธนาคารหรือเลขท่ีบัญชีธนาคาร
ของผู้ยื่นค าขอเว้นแต่ประสงค์จะขอรับเงินสดให้ด าเนินการ          
ตามระเบียบ ของทางราชการ  

4.5 หนังสือรับรองเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดการ
ศพตามประเพณี  
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5. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน 
- การยื่นค าขอยื่นภายใน 6 เดือนนับต้ังแต่วันออก  

ใบ ม ร ณ บั ต ร  โด ย ยื่ น ค า ข อ ใน ท้ อ ง ท่ี ท่ี ผู้ สู ง อ า ยุ                   
มี ช่ือในทะเบียนบ้าน หรือภูมิล าเนาท่ีถึงแก่ความตาย 
ในขณะถึงแก่ความตาย ดังต่อไปนี้  

 

1. ในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอท่ีส านักงาน
เขต สังกัดกรุงเทพมหานคร  

 

2. ในจังหวัดอื่นให้ยื่นค าขอต่อส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือ
ท่ีว่าการอ าเภอ หรือเมืองพัทยา หรือเทศบาล 
หรือองค์การบริหารส่วนต าบล  

 

3.  ผู้ยื่นค าขอและผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคล
เดียวกัน 

 
 
 
 
 

*****ไมม่ีค่าธรรมเนียมในการให้บริการ***** 

ขอบคุณค่ะ 
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         ช่องทางการให้บริการ 
 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ระมาด  

ในวันจันทร์ ถึง ศุกร์  
ต้ังแต่เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น.  

ในวัน เวลา ราชการเท่านั้น 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ทางช่อง E-Service 
ณ เว็บไซต์ อบต.แม่ระมาด 

     
 
 

 

 
          
 
 
 
 
 
 
 
            

     
 

 

 
 
 
 
 
 
 

                โดย 

        กองสวสัดิการสงัคม  

     องค์การบรหิารสว่นต าบลแม่ระมาด 

โทร. 055-581750 
 
 


