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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรควบคุมกำรเก็บ ขน และกำรก ำจัดส่ิงปฎิกูลและมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลแม่อสุ ุอ าเภอท่าสองยาง จงัหวดัตาก 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การควบคมุการเก็บ ขน  และการก าจดัสิ่งปฎิกลูและมลูฝอย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องค์การบริหารสว่นต าบลแม่อสุุ 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
 1)   พ.ร.บ.สภาต าบลและอบต.พ.ศ.2537 และฉบบัแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่5) มาตรา71 
 2)   พ.ร.บ.การสาธารณสขุพ.ศ.2535 มาตรา 72 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 และมาตรา 63 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล      

พ.ศ.2537 และฉบบัแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบบัที่ 5) มาตรา71และพ.ร.บ.การสาธารณสุขพ.ศ.2535 มาตรา 72 มาตรา 54 

มาตรา 55 มาตรา 58 และมาตรา 63 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   30 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
     จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน      0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การควบคุมการเก็บ  ขน  และการก าจัดสิ่งปฎิกูล             

และมลูฝอย  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลแม่อสุ ุอ าเภอท่าสองยาง จงัหวดัตาก 63150 โทร 055-508-978 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินสามารถเปลีย่นแปลงข้อมูลได้ตามหนา้ทีรั่บผิดชอบและระยะเวลาระบุ
ตามวนัเวลาทีท่้องถ่ินเปิดให้บริการ) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.หลักเกณฑ์ 
      ผู้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับผลประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่นหรือเจ้าพนกังานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่น
ค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ  กลุ่ม/
กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ(ระบ)ุ 
  2.เงื่อนไขในกำรย่ืนค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1)  ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
  (2)   หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่ งปฏิกูล ด้านผู้ ขับขี่ และ        
ผู้ปฏิบติังานประจ ายานพาหนะด้านสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถกูต้องตามหลกัเกณฑ์และมีวิธีการควบคมุก ากับ
การขนสง่เพื่อปอ้งกนัการลกัลอบทิง้สิ่งปฏิกลู ให้ถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
หมายเหตุ:ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับท า
การเก็บ ขน  และการก าจัดสิ่ ง
ป ฏิ กู ล แ ล ะ มู ล ฝ อ ย พ ร้ อ ม
หลกัฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสขุ
และสิ่งแวดล้อม 

-1.ระยะเวลาการ
ใ ห้ บ ริ ก า ร ส่ ว น
งาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ต ามบ ริ บท ข อ ง
ท้องถิ่น 

 
 
 
 
 

2) 
 
 
 
 

การตรวจสอบเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้ง
ต่อผู้ ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม 
เพื่อด าเนินการได้ในขณะนัน้ ให้
จัดท าบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลกัฐานยื่น
เพิ่ ม เ ติมภายในระยะเวลาที่

30 นาท ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสาธารณสขุ
และสิ่งแวดล้อม 
 
 
 
 
 
 
 
 

-1.ระยะเวลาการ
ใ ห้ บ ริ ก า ร ส่ ว น
งาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบให้ระบุ
ต ามบ ริ บท ข อ ง
ท้องถิ่น 
2 . ห า ก ผู้ ข อ
อนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอห รือไม่ ส่ ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การพิจารณา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่น
ค าขอลงนามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 
เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสขุลกัษณะ
กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ด้าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สขุลกัษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนญุาต กรณีไม่ถกูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณธ
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สขุลกัษณะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
20 วนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ปลดั อบต. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค รบ ถ้ วนตามที่
ก า หนดในแบบ
บันทึ ก ข้ อความ
บ ก พ ร่ อ ง ใ ห้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนค า
ขอและ เอกสา ร
พ ร้ อ ม แ จ้ ง เ ป็ น
หนงัสือถึงเหตแุห่ง
การคืนด้วยและ
แจ้งสิทธ์ิในการอุ
ธรณ์ (ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ.
2539) 
 
1 . ก ฎ ห ม า ย
ก าหนดภายใน 30 
วั น นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อกสารถู ก ต้ อ ง
และครบถ้วน(ตาม 
พ . ร . บ . ก า ร
สาธารณสุขพ.ศ.
2535 มาตรา 56
แ ล ะ พ . ร . บ . วิ ธี
ปฏิบติัราชการทาง
ป ก ค ร อ ง  พ . ศ .
2 5 3 9 ) ฉ บั บ ที่ 2 
พ.ศ.2557 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

  4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
5) 

 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 

 

การแจ้งค าสัง่ออก 
ใบอนญุาต/ค าสัง่ไม่อนญุาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ช าระค่าธรรมเนียม(กรณีมีค าสัง่
อนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 

8 วนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
1  วนั 

นายก อบต. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

กองคลงั 

 
1 . ในก ร ณีที่ เ จ้ า
พนักงานท้องถิ่น
ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เ อกสารถู ก ต้ อ ง
และครบถ้วนใ ห้
แจ้งการขยายเวลา
ใ ห้ผุ้ ข ออนุญาต
ท ร าบทุ ก  7  วั น
จ น ก ว่ า จ ะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง 
ส านกั ก.พ.ร. 
ทราบ 
 
1 .กร ณี ไม่ ช า ร ะ
ตามระยะเวลาที่
ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึน้อีก
ร้อยละ  20 ของ
จ านวนเงินที่ ค้าง
ช าระ 
 
 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30  วนั 
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14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำใบอนญุำต
ตำมกฎหมำยอ่ืนที่
เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 

เอกสำรหรือ
หลกัฐำนแสดง
สถำนที่รับก ำจดัสิ่ง
ปฏิกลูที่ได้รับ
ใบอนญุำตและมี
กำรด ำเนินกิจกำรท่ี
ถกูต้องตำมหลกั
สขุำภิบำลโดยมี
หลกัฐำนสญัญำ
ว่ำจ้ำงระหว่ำงผู้ขน
กบัผู้ก ำจดัสิ่ง
ปฏิกลู 

 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

  3) 

แผนกำร
ด ำเนินงำนในกำร
เก็บขนสิ่งปฏิกลูที่
แสดงรำยละเอียด
ขัน้ตอนกำร
ด ำเนินงำนควำม
พร้อมด้ำนก ำลงัคน 
งบประมำณวสัดุ
อปุกรณ์และวิธีกำร
บริหำรจดักำร 

- 0 1 ฉบบั - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 5) 

เอกสำรแสดงให้
เห็นว่ำผู้ขบัขี่และ
ผู้ปฏิบติังำนประจ ำ
ยำนพำหนะผ่ำน
กำรฝึกอบรมด้ำน
กำรจดักำรสิ่งปฎิ
กลู(ตำม
หลกัเกณฑ์ที่
ท้องถิ่นก ำหนด) 
 
ใบรับรองแพทย์
หรือเอกสำรแสดง
กำรตรวจสขุภำพ
ประจ ำปีของ
ผู้ปฎิบติังำนในกำร
เก็บขนสิ่งปฏิกลู 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 

0 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
0 

ฉบบั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฉบบั 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำะรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน แจ้งผ่านศนูย์รับเร่ืองร้อเงรียนตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนัน้ๆ 

หมายเหตุ () 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ(เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www. 1111.go.th / ตูป้ณ.1111
เลขที1่ ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนญุาต/ ต่ออายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อก าหนดของถิ่น 
 
 
 

 
 

 


