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คำนำ 
 

           โดยปัจจุบันหน่วยงานภาครัฐมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดให้การประกอบกิจการ
ของ ประชาชนต้องผ่านการอนุญาต อนุมัติการออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียน และการแจ้ง ในการขออนุญาต 
ดำเนินการต่าง ๆ กับหน่วยงานของรัฐไม่ว่าแห่งเดียว หรือหลายแห่ง อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนด 
ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ีจำเป็น รวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทำให้เกิดความคลุมเครือ 
ไม่ชัดเจน อันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมากและเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความสามารถในการ 
ประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก 
           
              ด้วยเหตุนี้องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง จึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนให้เป็น
ตาม พ.ร.บ.การอำนวย ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ กำหนด เพื่อเป็ น
แนวทางในการติดต่อขอรับ บริการจากหน่วยงานของรัฐต่อไป หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือสำหรับประชาชนฉบับนี้จะ
เป็นประโยชน์ต่อประชาชนผู้มารับบริการโดยตรงหรือหน่วยงานภาคเอกชนท่ีมาบริการจากหน่วยงานภาครัฐ หรือ
ผู้อ่าน ตลอดจนจะสนองตอบต่อความต้องการและสร้างความผาสุกแก่ประชาชนสืบต่อไป   
       
                         องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง 
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บทที่ ๑  
บทนำ 

  

 
               ปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก ในบางเรื่องมีกฎหมายหลายฉบับท่ีเช่ือมโยงกัน การ
ประกอบกิจการของประชาชนภาคเอกชนหรือประชาชนต่าง ๆ ต้องขออนุญาตในการ ดำเนินการจากส่วนราชการ
หลายแห่ง นอกจากนี้ กฎหมายท่ีเกี่ยวข้องกับการอนุญาตบางฉบับ ไม่ได้มีการกำหนดระยะเวลา, รายละเอียดของ
เอกสารและหลักฐานท่ีจำเป็นจะต้องใช้ยื่นเพื่อ ประกอบการพิจารณา รวมถึงไม่ได้มีการกำ หนดขั้นตอนในการ
พิจารณาของเจ้าหน้าท่ีไว้อย่างชัดเจน เป็นการสร้างภาระและเป็นอุปสรรคต่อประชาชนในการยื่นคำขออนุญาต
เพื่อดำเนินการต่าง ๆ เกินสมควร ดังนั้น จึงมีการตราพระราชบัญญัติฯ ฉบับนี้ เพื่อให้มีกฎหมายกลางท่ีกำหนด
ขั้นตอนและ ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตให้มีความชัดเจน ซึ่งจะเป็นการอำนวยความสะดวก แก่ประชาชน
ตามหลักของพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. 2556 ประกอบกับ 
จากบทบญัญัติแห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี ๗ 
พ.ศ.๒๕๕๒ ส่วนท่ี ๓ เรื่องอำนาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบล มาตรา ๖๖ องค์การบริหารส่วนตำบลมี
อำนาจหน้าท่ีในการพัฒนาตำบล ท้ังในด้านเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม และมาตรา ๖๗ ภายใต้บังคับแห่ง
กฎหมาย องค์การบริหารส่วนตำบล มีหน้าท่ีต้องทำในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล 
 

๑. จัดให้ม ีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 
๒. รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และท่ีสาธารณะรวมทั้งกำจัดมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 
๓. ป้องกันและระงับโรคติดต่อ 
๔. ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๕. ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
๖. ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
๗. คุ้มครองดูแล และบำรุงรักษา ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม 
๘. บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดีของท้องถิน่ 
๙. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีราชการมอบหมาย โดยจัดสรรงบประมาณ หรือบุคลากรให้ตามความ

จำเป็นและสมควร 
 

     ตามบทบาทภารกิจของส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ.๒๕๕๐ 
พระราชบัญญัติตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี ๖ พ.ศ.๒๕๕๒ 
พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ และพระ
ราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีบริหารกิจการบ้าน เมือง ท่ี ดี พ .ศ.๒๕๔๖ ประกอบกับหนั งสือ
กระทรวงมหาดไทย ท่ี มท ๐๘๙๒.๔/ว ๔๓๕ ลงวันท่ี ๑๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๘ กำหนดแนวทางให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เพื่อทราบผลสัมฤทธิ์ ตรงตามเป้าประสงค์ในการนำมาตรการปฏิบัติงานภามภารกิจหลักท่ีได้มาใช้ใน



                                                                                            
 

การปรับปรุง แก้ไข ส่งเสริม พัฒนา ขยายหรือยุติการดำเนินการซึ่งบ่งช้ีว่ากระบวนการวิธีการจัดทำแผนหรือ
โครงการนั้นผลเป็นอย่างไร นำไปสู่ความสำเร็จบรรลุเป้าหมายวัตถุประสงค์หรือไม่เพียงใด 

-๒- 
 
 

 วัตถุประสงค์  
               ๑) เพื่อให้มีคู่มือสำหรับประชาชนตาม พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง 
ราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ กำหนด 
               ๒) เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกในการติดต่อขอรับบริการของประชาชน โดยให้มีข้อมูลท่ีชัดเจน
เกี่ยว กับหลักเกณฑ์วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือ หลักฐานท่ีใช้ประกอบคำขอ สถานท่ี
ให้บริการ  
               ๓) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน  
               ๔) เพื่อสร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ         
 

 คำจัดความ   
                การบริการประชาชน  หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้ว
เสร็จตาม คำขอ การยื่นคำขอนี้เป็นการยื่นคำขอตามท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐ
กำหนดให้ ผู้รับบริการต้องยื่นคำขอก่อนดำเนินการใด ได้แก่ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติการจด
ทะเบียน การ ขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตร คู่มือสำหรับประชาชน พ.ร.บ.
การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  สำนักงานเทศบาลนครอุบลราชธานี             
                 ผู้รับบริการ  หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรงหรือหน่วยงานภาคเอกชนท่ีมารับบริการจาก 
หน่วยงานของรัฐ  
                 หน่วยงานของรัฐ  ประกอบด้วย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 
องค์การ มหาชน และหน่วยงานรูปแบบใหม ่ได้แก่  
                            ๑) องค์การของรัฐท่ีเป็นอิสระ เช่น ธนาคารแห่งประเทศไทย สำนักงานคณะกรรมการ
กำกับหลักทรัพย์ และตลาดหลักทรัพย์สำนักงานคณะกรรมการกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติเป็นต้น  
                              ๒) กองทุนท่ีเป็นนติิบุคคล (เครื่องมือทางเศรษฐกิจของรัฐ)  
                              ๓) หน่วยงานท่ีใช้อำนาจรัฐหรือเป็นเครื่องมือของรัฐแต่ไม่เป็นองค์กรของรัฐ ได้แก่ สภา
วิชาชีพ สถาบัน ภายใต้มูลนิธิซึ่งอยู่ในกำกับหรือเป็นเครื่องมือของส่วนราชการ นิติบุคคลเฉพาะกิจ 
 

 แนวคิด/หลักการ ในการจัดทำคูม่ือสำหรับประชาชน 
                     แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความ
สะดวกใน การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ ได้นำหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดีมา
เป็นหลัก การสำคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของหน่วย  
 



                                                                                            
 

 
 

-๓- 
 
ภาครัฐ การ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าท่ี เปิดเผย
ขั้นตอน ระยะ เวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจสำคัญ คือ การอำนวยความสะดวกให้แก่
ประชาชน 
  
ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน  
                 เป็นคู่มือท่ีแสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลในการติดต่อขอรับบริการจากหน่วยงานของรัฐว่ามี
หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ีจำเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวก
ให้แก่ประชาชน 
  
ขอบเขตของคูม่ือสำหรับประชาชน 
                   หน่วยงานของรัฐท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชนต้องขออนุญาต จด
ทะเบียน ขึ้นทะเบียน หรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใด ๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  
 
คู่มือสำหรับประชาชน  
                  เป็นคู่มือท่ีแสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลในการติดต่อขอรับบริการจากหน่วยงานของรัฐว่ามี
หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ีจำเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวก
ให้แก่ประชาชน  
 
ขอบเขตของคู่มือสำหรับประชาชน 
                  หน่วยงานของรัฐท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชนต้องขออนุญาต จด
ทะเบียน ขึ้นทะเบียน หรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใด ๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  
 
เป้าหมายของคู่มือสำหรับประชาชน  
                 หน่วยงานของรัฐท่ีมีงานบริการประชาชนท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชน
ต้องมา ยื่นคำขออนุญาตก่อนดำเนินการใดมีการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนและนำไปใช้ในการให้บริการ
ประชาชน เพื่อ ให้เกิดความชัดเจน ไม่สับสน ในการติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
  
 ประเภทของกระบวนงานบริการ 
                 ในการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนจะมีประเด็นสำคัญท่ีหน่วยงานของรัฐจะต้องพิจารณาใน 
รายละเอียดกระบวนงานบริการท่ีจำแนกเป็น 4 ประเภท 
  1) กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  



                                                                                            
 

                     หมายถึง ในการให้บริการประชาชนหน่วยงานสามารถดำเนินการได้อย่างเบ็ดเสร็จภายใน
หน่วยงานเดียว 

-๔- 
 

         2) กระบวนงานบริการท่ีเชือ่มโยงหลายหน่วยงาน  
                     หมายถึง ในการให้บริการประชาชนมีขั้นตอนท่ี จะต้องผ่านการพิจารณาจากหน่วยงานอื่นในการ
ดำเนินการอนุมัติ อนุญาต หรือให้ความเห็นชอบ 
 
        3) กระบวนงานบริการทีต่่อเนื่องจากหน่วยงานอื่น  
            หมายถึง ในการให้บริการประชาชนมีการกำหนดให้ประชาชนต้องนำเอกสารหรือหลักฐานท่ีออก
ให้โดยหน่วยงานอื่นมาเป็นเอกสารหรือหลักฐานประกอบคำขอเพื่อพิจารณา 
       4) กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน   
                    หมายถึง การให้บริการประชาชนท่ีมีกฎหมาย หรือกฎกำหนดให้ผู้ว่าราชการจังหวัดผู้ปฏิบัติงาน
ในส่วนภูมิภาค ส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อนุญาต โดยมีการให้บริการ ท้ัง 3 ประเภท คือ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน
หน่วยงานเดียว กระบวนงานบริการท่ีเช่ือมโยงหลายส่วนราชการ กระบวนงานบริการท่ีต่อเนื่องจากหน่วยงานอื่น 
 
ประโยชน์ท่ีได้จากการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
              ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
  - ทราบแนวปฏิบัติในการมารับบริการอย่างชัดเจน 
  - ได้รับบริการท่ีมีมาตรฐานและมีความโปร่งใส 
  - ได้รับความพึงพอใจเพิ่มข้ึนจากการมารับบริการ 
  - มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) เพื่อนำมาใช้ปรับปรุงการให้บริการภาครัฐต่อไป 
              ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
  -  ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจในการตัดสินใจ และลดความเส่ียงในการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



                                                                                            
 

 
 
 

บทที่ ๒ 

สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐานของตำบลแมว่ะหลวง 

๑. ด้านกายภาพ 
๑.๑ ที่ต้ังของหมู่บ้านหรือชุมชนหรือตำบล 
ท่ีต้ังของตำบลแม่วะหลวงต้ังอยู่ในเขตเขตป่าสงวนแห่งชาติป่าท่าสองยาง มีเนื้อท่ีประมาณ  ๓๒๘.๙ 

ตารางกิโลเมตร ๒๐๕ ,๕๖๒ .๕๐ไร่  โดยต้ังอยู่ทางทิศเหนือของอำเภอท่าสองยางห่างจากท่ีว่าการอำเภอท่าสอง
ยาง ประมาณ๑๐๐กิโลเมตรตามถนนทางหลวงแผ่นดิน ทางหลวงหมายเลข ๑๐๕ สายทาง    แม่สอด - แม่สะเรียง
ประชากรส่วนใหญ่เป็นชาวไทยภูเขาเผ่ากะเหรี่ยงหรือปกากญอสภาพพื้นท่ีทางภูมิศาสตร์เป็นพื้นท่ีสูง มีพื้นท่ีราบ
เพียงเล็กน้อย การต้ังถิ่นฐานของประชาชน โดยต้ังอยู่ตามพื้นท่ีบริเวณสันเขา และบริเวณพื้นท่ีราบระหว่างหุบเขา 
มีการทำนาระบบนาขั้นบันไดตามไหล่เขาและบริเวณพื้นท่ีราบระหว่างหุบเขา ประชาชนโดยส่วนใหญ่มีอาชีพ
เกษตรกรรม ตำบลแม่วะหลวงประกอบด้วย ๙ หมู่บ้าน  

อาณาเขต 
ทิศเหนือ ติดต่อกับ อำเภอสบเมย จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
ทิศใต้ ติดต่อกับ ตำบลแม่สอง อำเภอท่าสองยาง จังหวัดตาก 
ทิศตะวันออก  ติดต่อกับ อำเภอสบเมย จังหวัดแม่ฮ่องสอนและอำเภออมก๋อยจังหวัดเชียงใหม่ 
ทิศตะวันตก    ติดต่อกับ ตำบลท่าสองยาง อำเภอท่าสองยาง จังหวัดตาก 

๑.๒ ลักษณะภูมิประเทศ 
ลักษณะภูมิประเทศมีสภาพเป็นพื้นท่ีสูง พื้นท่ีสูงส่วนใหญ่เป็นภูเขาสูงสลับพื้นท่ีราบระหว่าง   หุบเขา 

โดยต้ังอยู่ทางทิศเหนือของอำเภอท่าสองยาง จังหวัดตาก มีรูปร่างทอดตัวแนวเฉียงไปทางทิศตะวันตกเฉียงเหนือถึง
ตะวันออกเฉียงใต้พื้นท่ีการเกษตรมีน้อยตามบริเวณท่ีราบระหว่างหุบเขา ท่ีราบบริเวณริมลำห้วยสายต่างๆ แหล่ง
น้ำทำการเกษตรมีน้อยอาชีพส่วนใหญ่ของประชากรทำการเกษตรท้ังการทำไร่ข้าว การทำนา และเล้ียงสัตว์เนื้อท่ี

ตำบลแม่วะหลวงมีประมาณประมาณ ๓๒๘.๙ ตารางกิโลเมตร ๒๐๕ ,๕๖๒.๕๐ไร่ มีแม่น้ำแม่เงากั้นพื้นท่ีรอยต่อ
ระหว่างเขตจังหวัดตากและจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 
 
 



                                                                                            
 

 
 

-๖- 

๑.๓ ลักษณะภมิูอากาศ 
ท่ีต้ังของตำบลแม่วะหลวงอยู่ใกล้เทือกเขาถนนธงชัยและอยู่ในร่องมรสุมตะวันตกเฉียงใต้จากทะเล

อันดามันพัดผ่านทำให้ภูมิอากาศเป็นแบบมรสุมเขตร้อน ทำให้มีปริมาณฝนตกชุกเกือบท้ังปี และมีอากาศหนาวเย็น 
คือตลอดช่วง ๘ – ๙ เดือน โดยเฉพาะในเดือนพฤษภาคม ถึง เดือน ตุลาคม เป็นช่วงท่ีฝนตกชุกมาก ลักษณะ
ภูมิอากาศเช่นนี้ทำให้มีด้วยกัน ๓ ฤดู คือ 

-  ฤดูร้อนเริ่มต้ังแต่เดือนมีนาคม – เมษายน ร้อนมากในเดือนเมษายนอุณหภูมิโดยเฉล่ียอยู่ระหว่าง 
๒๘ – ๓๓ องศาเซลเซียส 

-  ฤดูฝนเริ่มต้ังแต่เดือนพฤษภาคม -  ตุลาคม ตกมากในเดือนสิงหาคมอุณหภูมิโดยเฉล่ียอยู่ระหว่าง 
๑๙ -  ๒๘ องศาเซลเซียส 

-  ฤดูหนาวเริ่มต้ังแต่เดือนพฤศจิกายน – กุมภาพันธ์ อุณหภูมิต่ำสุดในเดือนธันวาคมเนื่องจากอยู่ใน
พื้นท่ีป่าสมบูรณ์และป่าต้นน้ำพื้นท่ีเป็นท่ีราบสูงอากาศจึงหนาวเย็นมากอุณหภูมิโดยเฉล่ียอยู่ระหว่าง ๑๐ – ๑๘ 
องศาเซลเซียส 

๑.๔ ลักษณะของดิน 
พื้นท่ีท้ังหมดของตำบลแม่วะหลวงอยู่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติป่าท่าสองยางทำให้ราษฎรไม่สามารถมีเอกสารสิทธิใน

ท่ีดินได้ทำให้มีการใช้ประโยชน์ท่ีดินน้อยและพื้นท่ีส่วนใหญ่เป็นภูเขา มักจะพบดินเป็นดินเหนียวลูกรัง ดินเหนียว

ปนทรายและดินร่วนอยู่บริเวณสองข้างฝ่ังลำห้วยซึ่งเป็นท่ีราบในบริเวณหุบเขาจะพบว่าเป็นดินลูกรังหรือหินก้อน

ใหญ่พื้นท่ีส่วน  

๑.๕ ลักษณะของแหล่งน้ำ 
มีแม่น้ำเงา เป็นแม่น้ำขนาดใหญ่  ซึ่งเป็นแม่น้ำกั้นเขตติดต่อระหว่าง จังหวัดตากและจังหวัด

แม่ฮ่องสอน มีความยาวประมาณ๕๕กิโลเมตร และลำห้วยสายส้ัน ๆ ในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวง ท้ังส้ิน จำนวน 
๒๒ สาย 

๑.๖ ลักษณะไม้และป่าไม้ 
   ท่ีต้ังของตำบลต้ังอยู่ในเขตป่าสงวนป่าท่าสองยาง สภาพไม้และป่าไม้ในพื้นท่ีมีลักษณะเป็นป่า
เบญจพรรณ และส่วนหนึ่งเป็นป่าดงดิบ ชนิดของพันธุ์ไม้ท่ีพบมาก ได้แก่ ไม้สักไม้แดงไม้เต็งและไม้กระยาเลยสัตว์



                                                                                            
 

ป่าท่ีพบในพื้นท่ี ได้แก่ เก้งกวางหมูป่าลิงเลียงผาแต่ไม่เป็นเขตอนุรักษ์พันธุ์สัตว์ป่าและของป่าท่ีพบในพื้นท่ี ได้แก่ 
ผักชนิดต่าง ๆ น้ำผ้ึงหน่อไม้เปลือกไม้ 
 

-๗- 

๒. ด้านการเมือง/การปกครอง 
๒.๑ เขตการปกครอง 
ตำบลแมว่ะหลวง มีหมู่บ้าน จำนวน๙หมู่บ้าน ประกอบด้วย 
๑. บ้านซอแขระกา นายสุพจน์  รุ่งเรืองห้วยแป        กำนัน 

    นายโชคชัย  สันทัดพนาไพร  สารวัตรกำนัน 
    นายอารมณ์  วนาอาสา   สารวัตรกำนัน 

๒. บ้านปางทอง  นายประชา เอกอุปมา   ผู้ใหญ่บ้าน 
๓. บ้านแม่วะหลวง นายเจริญ ขุนคีรีจำรัส   ผู้ใหญ่บ้าน 
๔. บ้านแมอ่มกิ๊ นายชาติชาย ไพโรจน์วิรุฬห ์  ผู้ใหญ่บ้าน  
๕. บ้านบอมะ นายออโย หงส์ทิพย์สุข   ผู้ใหญ่บ้าน  
๖. บ้านแม่หละยอคี นายพะโนติ สิริวิไลกิจ         ผู้ใหญ่บ้าน  
๗. บ้านอมกอทะ นายฤทธิ์เดช แสงสถาบัน   ผู้ใหญ่บ้าน  
๘. บ้านวะหย่าโจ นายกริชกร ใจภูมิ    ผู้ใหญ่บ้าน  
๙. บ้านเกระโก นายแดะซอ  วนานิเวศ   ผู้ใหญ่บ้าน 

๒.๒ การเลือกต้ัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวงเป็นหน่วยราชการบริหารงานส่วนท้องถิ่น รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงมหาดไทยได้ลงนามในประกาศจัดต้ังสภาตำบลเป็นองค์การบริหารส่วนตำบล ประจำปี ๒๕๔๒ เมื่อวันท่ี 
๑๑ สิงหาคม ๒๕๔๒ได้ดำเนินการประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศท่ัวไป เล่ม ๑๑๖ ตอนพิเศษ ๘๒ ง 
วันท่ี ๑๕ ตุลาคม ๒๕๔๒ แล้ว และมีผลใช้บังคับต้ังแต่วันท่ี ๑๔  ธันวาคม  ๒๕๔๒ เป็นต้นไป ปัจจุบันนายก
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง ได้รับการเลือกต้ังโดยตรงจากประชาชน ตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและ
องค์การบริหารส่วนตำบล ฉบับท่ี ๕ พ.ศ.๒๕๔๖   ตำบลแม่วะหลวงมีจำนวนหมู่บ้านท้ังหมด ๙ หมู่บ้าน เลือก
สมาชิก ได้หมู่บ้านละ ๒ คน รวมจำนวนสมาชิกท่ีได้รับการเลือกตั้งท้ังหมด ๑๘ คนประกอบด้วย 

หมู่ท่ี ๑  บ้านซอแขระกา ๑.  นายพะตุแฮ  ม่านไพรพฤกษ์ ๒.  นายพงษ์เทพ  วังนำชัย 
หมู่ท่ี ๒ บ้านปางทอง ๑.  นายสมชัย  จอมนภา           ๒.  นายศรราม  เสือบัญชา 
หมู่ท่ี ๓  บ้านแม่วะหลวง ๑.  นายสุพจน์  วนาอาสา          ๒.  นายถนอม   รุ่งเรืองเฉลิม 



                                                                                            
 

หมู่ท่ี ๔  บ้านแม่อมกิ๊      ๑.  นายฉัตรชัย  ไพโรจน์วิรุฬห์ ๒.  นายพะเต่    คงสันติธรรม 
หมู่ท่ี ๕ บ้านบอมะ ๑.  นายธนา  คัมภีร์อาญา  ๒.  นายพะเกเก  วนาอานนต์ 
หมู่ท่ี ๖ บ้านแม่หละยอคี ๑.  นายจะทู เสือบัญชา  ๒.  - 

-๘- 

 

หมู่ท่ี ๗ บ้านทีสะหน่อ ๑. นายเจริญ  ธารสุขสนธิ  ๒. นายขอบุ๊ สัจจมานะกุล 
หมู่ท่ี ๘  บ้านวะหย่าโจ ๑. นายด๊ิเอ๊ะ ชลประทานบุญ ๒. นายแจะวากู  วนานฤมิต 
หมูท่ี่ ๙ บ้านเกร๊ะคี ๑. นายพรศักดิ์ วนานลินี    ๒. นายปุลุ  วนายินดี 

คณะผู้บริหาร ประกอบด้วย 
นายสมศักดิ์  สันทัดพนาไพร   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง 

นายนอแก  อมรพันธ์สกุล      รองนายกอบต.คนท่ี ๑ 
นายบือคา  วนาทวีทรัพย์  รองนายกอบต.คนท่ี ๒ 
นางสาววรรณา  เสมาคีรีกุล   เลขานุการนายกฯ 

๓. ประชากร 

 ๓.๑ ข้อมูลเก่ียวกับจำนวนประชากร  
  ประชากรส่วนใหญ่เป็นชาวไทยภูเขา (เผ่ากะเหรี่ยงหรือปะเกอญอ ) มีประชากรรวมท้ังส้ิน
๗,๑๔๑ คน แยกเป็นชาย ๓,๖๒๕ คน หญิง ๓,๕๑๖ คน มีความหนาแน่นเฉล่ีย ๒๒ คน/ตารางกิโลเมตร 

หมู่ท่ี ชาย 
(คน) 

หญิง 
(คน) 

รวมประชากร จำนวน(หลัง) 

หมู่ท่ี ๑ บ้านซอแขระกา ๒๖๑ ๒๓๗ ๔๙๘ ๑๗๖ 
หมู่ท่ี ๒ บ้านปางทอง ๔๗๘ ๔๘๔ ๙๖๒ ๒๙๘ 
หมู่ท่ี ๓ บ้านแม่วะหลวง ๕๘๕ ๕๙๑ ๑,๑๗๖ ๔๕๔ 
หมู่ท่ี ๔ บ้านแม่อมกิ๊ ๔๔๔ ๔๑๔ ๘๕๘ ๓๒๑ 
หมู่ท่ี ๕ บ้านบอมะ ๓๓๓ ๒๘๒ ๖๑๖ ๒๐๒ 
หมู่ท่ี ๖ บ้านแม่หละยอคี ๒๗๓ ๒๗๒ ๕๔๕ ๑๙๓ 
หมู่ท่ี ๗ บ้านอมกอทะ ๓๗๗ ๓๓๙ ๗๑๖ ๒๐๑ 
หมู่ท่ี ๘ บ้านวะหย่าโจ ๔๓๘ ๔๒๘ ๘๖๖ ๒๑๓ 



                                                                                            
 

หมู่ท่ี ๙ บ้านเกระโก ๕๐๓ ๕๒๒ ๑,๐๒๕ ๒๕๖ 
รวมทั้งสิ้น ๓,๖๙๒ ๓,๕๖๙ ๗,๒๖๑ ๒,๓๑๔ 

  

-๙- 

 ๓.๒ ช่วงอายุและจำนวนประชากร 
 ช่วงอายุระหว่าง น้อยกว่า ๐ – ๕ ปี  มีจำนวน     ๘๑๕ ราย 
 ช่วงอายุระว่าง ๖ – ๑๒ ปี   มีจำนวน         ๑,๒๕๓ ราย 
 ช่วงอายุระหว่าง ๑๖ – ๒๕ ปี  มีจำนวน         ๒,๔๗๐ ราย 
 ช่วงอายุระหว่าง ๒๖ – ๕๙ ปี  มีจำนวน ๒,๒๐๘ ราย 
 ช่วงอายุระหว่าง ๖๐ – ๙๙ ปี   มีจำนวน    ๔๖๐ ราย 

๔. สภาพทางสังคม 
๔.๑ การศึกษา 
ตำบลแม่วะหลวงมีการจัดการศึกษาในระดับประถมศึกษาถึงระดับมัธยมศึกษาตอนต้น โดยเป็นการ

จัดการเรียนการสอนของ เขตพื้นท่ีการศึกษา เขต ๒ จังหวัดตาก และ ศูนย์การเรียนตำรวจตระเวนชายแดน 
ตลอดจนศูนย์การเรียนชาวไทยภูเขาแม่ฟ้าหลวง โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

๑. โรงเรียนบ้านแม่วะหลวง หมู่ท่ี ๓ จัดการเรียนสอนระดับ อนุบาล – มัธยมศึกษาปีท่ี ๓ มี
ห้องเรียนสาขาจำนวน ๑ ห้องเรียน คือ ห้องเรียนสาขาบ้านแม่โปคี 

๒. โรงเรียนบ้านแม่อมกิ๊ หมู่ท่ี ๔ จัดการเรียนสอนระดับ อนุบาล – มัธยมศึกษาปีท่ี ๓ มีห้องเรียน
สาขาจำนวน ๑๒ ห้องเรียน ดังนี ้
   ๑. ห้องเรียนสาขาบ้านซอแขระกา หมู่ท่ี ๑ 
   ๒.ห้องเรียนสาขาบ้านแม่ตะป ู หมู่ท่ี ๑ 

๓. ห้องเรียนสาขาบ้านแม่สะเปา หมู่ท่ี ๒ 
   ๔. ห้องเรียนสาขาบ้านปางทอง หมู่ท่ี ๒ 

๕. ห้องเรียนสาขาบ้านแม่ลาคี หมู่ท่ี ๓ 
๖. ห้องเรียนสาขาบ้านแม่เป่งทะ หมู่ท่ี ๔ 

   ๗. ห้องเรียนสาขาบา้นปอเคอะเด หมู่ท่ี ๕ 
   ๘. ห้องเรียนสาขาบ้านเคาะทีโค๊ะ หมูท่ี่ ๖ 

๙. ห้องเรียนสาขาบ้านอมกอทะ หมู่ท่ี ๗     

 ๑๐. ห้องเรียนสาขาบ้านวะหย่าโจ หมู่ท่ี ๘ 



                                                                                            
 

 ๑๑. ห้องเรียนสาขาบ้านอิวิโจ หมู่ท่ี ๘ 
   ๑๒. ห้องเรียนสาขาบ้านเกระโก หมู่ท่ี ๙ 

                                     ๑๓. ศูนย์การเรียนตำรวจตระเวนชายแดน ๑แห่งคือศกร.ตชด.บ้านตาซูเด หมูท่ี่ ๙ 

-๑๐- 

  ๔. ศูนย์การเรียนชุมชนชาวไทยภูเขแม่ฟ้าหลวง จำนวน๓แห่งได้แก่  

   ๑. ศศช.บ้านบอมะ หมู่ท่ี ๕ 

   ๒. ศศช.บ้านทีสะหน่อ หมูท่ี่ ๗ 

๓.ศศช.บ้านตาซูเด หมู่ท่ี ๙ 
 

 ๔.๒ สาธารณสุข 
 การสาธารณสุข และการรักษาพยาบาล ตลอดจนการส่งเสริมและการป้องกันโรคภายในพื้นท่ี 

โดยมีหน่วยงานท่ีทำหน้าท่ีในด้านสาธารณสุขดังนี้ คือ  
  ๑. โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล จำนวน ๑ แห่ง คือ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลแม่วะ
หลวง หมู่ท่ี๓บ้านแม่วะหลวง 

๒. สถานบริการสาธารณสุขชุมชนพื้นฐาน สสช. ๓ แห่ง คือ 
   ๑. สสช.บ้านซอแขระกา หมู่ท่ี ๑ 

๒. สสช.บ้านแม่สะเปา หมู่ท่ี ๒ 
๓. สสช.บ้านเกระโก หมู่ท่ี ๙ 

  สถานบริการสาธารณสุขชุมชนพื้นฐาน สสช. ท่ีอยู่ระหว่างการก่อสร้างมีจำนวน  ๔ แห่ง ได้แก่ 
   ๑. บ้านแม่เป่ง หมู่ท่ี ๔ 
   ๒. บ้านอมกอทะ หมู่ท่ี ๗ 
   ๓. บ้านทีสะหน่อ  หมู่ท่ี ๗ 
   ๔. บ้านอิวิโจ  หมูท่ี่ ๘ 
   

 ๔.๓ อาชญากรรม 
 ตำบลแม่วะหลวงมีอาชญากรรมในพื้นท่ีค่อนข้างน้อย  
 

  ๔.๔ ยาเสพติด 



                                                                                            
 

  ปัญหายาเสพติดในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวงมีปัญหาค่อนข้างน้อย ซึ่งองค์การบริหารส่วน
ตำบลแม่วะหลวงให้ความสำคัญกับการป้องกันไม่ให้เกิดการแพร่ระบาดของยาเสพติดในพื้นท่ี และการป้องกันกลุ่ม
เส่ียง โดยเฉพาะเด็ก เยาวชน และประชาชนไม่ให้เข้าไปยุ่งเกี่ยวกับยาเสพติดในทุกประเภท โดย 
 
 

-๑๑- 

องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง ได้จัดต้ังศูนย์ปฏิบัติการพลังแผ่นดินเอาชนะยาเสพติด องค์การบริหารส่วน
ตำบลแม่วะหลวง อำเภอท่าสองยาง จังหวัดตาก  

 ๔.๕ การสังคมสงเคราะห์ 
 การเกิดสาธารณภัยประเภทต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็นอุทกภัย น้ำท่วม ดินโคลนถล่ม  ภัยหนาว ภัยแล้ง 

และในกรณีท่ีเกิดเหตุการณ์ไม่ปกติในพื้นท่ี องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวงจะดำเนินการสังคมสงเคราะห์แก่
ผู้ท่ีประสบภัยดังกล่าว ไม่ว่าจะเป็นการช่วยเหลือเกี่ยวกับเครื่องอุปโภคบริโภคเพื่อการยังชีพ การสังคมสงเคราะห์
เกี่ยวกับเครื่องนุ่งห่มกันหนาว เป็นต้น 

๕. ระบบบริการพื้นฐาน 

  ๕.๑ การคมนาคมขนส่ง 
  การคมนาคมขนส่งในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวง มีเส้นทางหลักท่ีเช่ือมต่อกับอำเภอท่าสองยาง และ
เช่ือมต่อกับอำเภอสบเมย จังหวัดแม่ฮ่องสอน คือ เส้นทางทางหลวงแผ่นดินหมายเลข ๑๐๕ แม่สอด – 
แม่สะเรียง นอกจากนั้นจะเป็นสายทางหรือถนนท้องถิ่น ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลแม่
วะหลวง จำนวน ๙ สายทางหลัก ระยะทาง ๙๐.๕๕ เมตร โดยแยกออกเป็นถนนคอนกรีต จำนวนท้ังส้ิน  ๒๓.๙๕  
กิโลเมตร และถนนดินจำนวน   กิโลเมตร 

  ๕.๒ การไฟฟ้า 
  ตำบลแม่วะหลวงมี ๙ หมู่บ้าน ในจำนวน ๗ หมู่บ้าน ใช้ไฟฟ้าโซล่าเซลล์(พลังงานแสงอาทิตย์) ใน
การให้แสงสว่างในชีวิตประจำวัน สำหรับอีกสองหมู่บ้าน คือ หมู่ท่ี ๓ บ้านแม่วะหลวง และหมู่ท่ี ๔ บ้านแม่อมกิ ได้
มีระบบการจำน่ายไฟฟ้าในพื้นท่ีท้ังสองหมูบ่้าน เมือ่เดือนเมษายน ๒๕๕๘ 

  ๕.๓ การประปา 
  ครัวเรือนท้ังหมดของตำบลแม่วะหลวง ใช้ระบบประปาภูเขาท่ีดำเนินการโดยองค์การบริหารส่วน
ตำบลแม่วะหลวง และองค์กรการกุศลท่ีมีการดำเนินการ เช่น องค์กรทางศาสนาพุทธ และองค์กรของศาสนาคริสต์  
โดยครัวเรือนท้ังหมดของตำบลแม่วะหลวง มีจำนวน ๒,๒๔๕ ครัวเรือน มีน้ำเพียงพอสำหรับการอุปโภคบริโภค 



                                                                                            
 

 
 
 
 
 

-๑๒- 
 

  ๕.๔ โทรศัพท์  
  ระบบการส่ือสารในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวง มีระบบโทรศัพท์เครือข่ายสัญญาณมือถือ ระบบ AIS  
ในพื้นท่ีหมู่ท่ี ๔ บ้านแม่อมกิ และมีเครือข่ายโทรศัพท์ของระบบ TOT จำนวน ๙ แห่งคือ 
  ๑. บ้านซอแขระกา หมู่ท่ี ๑  ๒ แห่ง 
 กลุ่มบ้านซอแขระกาและกลุ่มบ้านแม่ตะปู 
  ๒. บ้านปางทองหมู่ท่ี ๒   ๑ แห่ง 
 กลุ่มบ้านปางทอง 
 ๓. บ้านแม่วะหลวงหมู่ท่ี ๓  ๔ แห่ง    
         กลุ่มบ้านแม่วะหลวง ๒ แห่งและกลุ่มบ้านแม่เงา ๒ แห่ง 
  ๔. บ้านแม่อมกิ๊ หมู่ท่ี ๔   ๑ แห่ง 
 กลุ่มบ้านแม่อมกิ 
  ๕. บ้านเกระโก หมู่ท่ี ๙   ๑ แห่ง 
 กลุ่มบ้านเกระโก 

  ๕.๕ ไปรษณีย์หรือการสื่อสารหรือการขนส่ง และวัสดุ ครุภัณฑ์  
  ตำบลแม่วะหลวงมี ทำการไปรษณีย์ได้รับอนุญาต ๑  แห่งโดย ต้ังอยู่  ณหมู่ ท่ี  ๔  บ้านแม่อมกิ  
ตำบลแม่วะหลวง 

๖. ระบบเศรษฐกิจ 
  ๖.๑ การเกษตร 

  ตำบลแม่วะหลวงมีพื้นท่ีท้ังหมด ๒๐๕,๕๖๒.๕๐ ไร่  พื้นท่ีทำการเกษตรท้ังส้ิน ๖ ,๖๒๑ ไร่แยก

เป็นทำนา ๔,๐๑๗ ไร่ ทำสวน ๙ ไร่ ทำไร่ ๔๒๓ ไร่ ปลูกพืชผัก ๔๙ ไร่ และปลูกพืชอื่นๆ ๒๑๓ ไร่ พื้นท่ีท่ีเหลือเป็น

พื้นท่ีป่าและแหล่งน้ำ จำนวน ๑๙๔,๓๒๐.๕๐ ไร่  
  พืชท่ีสำคัญในพื้นท่ี  



                                                                                            
 

  ๑. ข้าว โดยเฉพาะข้าวพันธุ์พื้นเมืองในระบบไร่ข้าว ท่ีเรารู้จักในนามของ ระบบไร่หมุนเวียน และ
การทำนาตามข้ันบันได 
  ๒. พริกกะเหรี่ยง เป็นพริกท่ีมีลักษณะคล้ายพริกขี้หนู มีความเผ็ดมาก และมักจะมีการเพาะปลูก 
และเจรญิเติบโตได้ดีในพื้นท่ีสูงท่ีมีอากาศหนาวเย็น 
  ๓. พืชผักในระบบไร่หมุนเวียน เช่น ฟักเขียว แตงดอย เผือก มัน ฟักทอง ต้นหอม ผักชี ฯลฯ 

-๑๓- 
 
  ๔. ข้าวโพดเล้ียงสัตว์ เป็นพืชเศรษฐกิจท่ีมีการเพาะปลูกเพิ่มมากข้ึนในพื้นท่ี 
  ๕. ถั่วเหลือง เป็นพืชเศรษฐกิจท่ีมีการเพาะปลูกเพิ่มมากขึ้น 

  ๖.๒ การประมง 
  ตำบลแม่วะหลวงมีลำน้ำแม่เงาเป็นแม่น้ำขนาดใหญ่ ซึ่งเป็นเขตแบ่งเขตของจังหวัดตาก และ
จังหวัดแม่ฮ่องสอน ซึ่งลำน้ำดังกล่าวนี้มีสัตว์น้ำซึ่งมีการแบ่งพื้นท่ีในความรับผิดชอบของแต่ละหมู่บ้าน และในบาง
หมู่บ้านได้มีการกันพื้นท่ีเป็นพื้นท่ีอนุรักษ์สัตว์น้ำ เพื่อให้เป็นการอนุรักษ์และป้อกันการสูญพันธุ์ของสัตว์น้ำ ดังนั้น 
การประมงในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวง จึงเป็นการประมงน้ำจืดตามแหล่งน้ำธรรมชาติ เช่น ลำห้วยสายต่าง ๆ และ
แม่น้ำแม่เงา  

  ๖.๓ การปศุสัตว์  
  การปศุสัตว์ในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวงประชากรโดยส่วนใหญ่ของตำบลแม่วะหลวง มักจะเล้ียงสัตว์
ท้ังสำหรับใช้งาน และเพื่อบริโภค การเล้ียงเชิงพาณิชย์มีน้อย สัตว์เล้ียงท่ีใช้ในการบริโภคส่วนใหญ่ต้องนำมาจากตัว
อำเภอหรืออำเภอใกล้เคียง  ได้แก่ โคเนื้อ กระบือ สุกรไก่ และมีการเล้ียงช้างในบางครัวเรือน 

  ๖.๔ การบริการ 
  ตำบลแม่วะหลวง มีการบริการรถบริการสาธารณะระหว่างอำเภอแม่สอด จังหวัดตาก – อำเภอ
แม่สะเรียง จังหวัดแม่ฮ่องสอน วันละ  ๗ เท่ียว ซึ่งเส้นทางดังกล่าวผ่านไปยังอำเภอท่าสองยาง ระยะทางจากตำบล
แม่วะหลวงถึง ตัวอำเภอท่าสองยาง ประมาณ ๑๐๐ กิโลเมตร 

  ๖.๕ การท่องเที่ยว  
  แหล่งท่องเท่ียวของตำบลแม่วะหลวง โดยส่วนใหญ่เป็นแหล่งท่องเท่ียวเชิงธรรมชาติ และเชิง
วัฒนธรรม เนื่องจากภูมิศาสตร์ท่ีต้ังของตำบลแม่วะหลวงมีลักษณะภูเขา ทำให้มีแหล่งท่องเท่ียวทีสำคัญโดยเฉพาะ 
จุดชมทิวดอยม่อนคลุย และจุดชมทะเลหมอกในหลายพื้นท่ี เช่น  หมู่ท่ี ๑ บ้านแม่ตะปู หมู่ท่ี ๔ บ้านแม่อมกิ หมู่ท่ี 
๙ บ้านเลโพเด นอกจากจุดชุมวิวแล้ว ตำบลแม่วะหลวงมีน้ำตกท่ีสวยงาม อาทิเช่น น้ำตกแม่ละออ หมู่ท่ี ๒,  น้ำตก



                                                                                            
 

แม่วะหลวง หมู่ท่ี ๓,  น้ำตกแม่ลาคี หมู่ท่ี ๓,  น้ำตกบ้านแม่เหว่ยโพคี หมู่ท่ี ๔  และน้ำตกบ้านแม่อมกิ หมู่ท่ี ๔ 
เป็นต้น 
  นอกจากนั้นยังมีเส้นทางศึกษาธรรมชาติในพื้นท่ี หมู่ท่ี ๓ บ้านแม่วะหลวง โดยเป็นเส้นทาง 
ศึกษาธรรมชาติ เข้าพักโฮมสเตย์ ขี่ช้างชมตก และล่องแพไม้ไผ่ลำน้ำแม่เงา  
 

-๑๔- 
 

  ๖.๖ อุตสาหกรรม 
  พื้นท่ีตำบลแม่วะหลวงเป็นพื้นท่ีเกษตรกรรม ไม่มีการประกอบการทางด้านอุตสาหกรรม 

  ๖.๗ การพาณิชย์และกลุ่มอาชีพ 
  ประชาชนพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวงประกอบอาชีพทางด้านเกษตรกรรม ส่วนใหญ่เป็นการเกษตร
เพื่อการยังชีพเป็นหลัก และมีบางส่วนท่ีมีการปลูกพืชเพื่อจำหน่าย เช่น ข้าวโพด ถั่วเหลือง พริกกะเหรี่ยง และ
พืชผักต่าง ๆ  

  ๖.๘ แรงงาน 
  แรงงานในภาคเกษตรกรรมของประชาชนตำบลแม่วะหลวง ใช้แรงงานในภาคครัวเรือนเป็นหลัก 
นอกจากนั้นเป็นแรงงานรับจ้างในครัวเรือน และในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวงยังมีระบบการแลกเปล่ียนแรงงาน
ระหว่างคนในหมู่บ้านท่ีเรียกว่า ระบบการเอามื้อเอาวัน  
  ปัจจุบันพบว่า มีประชาชนวัยหนุ่มสาว และวัยกลางคนได้เดินทางออกไปรับจ้างในต่างจังหวัด 
โดยเฉพาะกรุงเทพมหานครและปริมณฑล ทำให้แรงงานในภาคเกษตรกรรมลดน้อยลง เนื่องจากค่าแรงสูงกว่า
ค่าแรงในพื้นท่ี  

๗. เศรษฐกิจพอเพียงท้องถ่ิน (ด้านการเกษตรและแหล่งน้ำ) 
  ๗.๑ ข้อมูลพื้นฐานของหมู่บ้านหรือชุมชน 
  ตำบลแม่วะหลวงประกอบด้วย ๙ หมู่บ้าน มีการต้ังบ้านเรือนกระจัดกระจายตามพื้นท่ีสันเขา ท่ี
ราบระหว่างหุบเขา โดยมีจำนวน ๒๗ กลุ่มบ้าน ประชาชนโดยส่วนใหญ่เป็นชาวไทยภูเขาเผ่ากะเหรี่ยง ท่ีเรียก
ตนเองว่า  “ปกาเกอญอ” มีการนับถือความเช่ือตามจารีตประเพณี พุทธศาสนา และคริสต์ศาสนา  

  ๗.๒ ข้อมูลด้านการเกษตร 
  และประกอบอาชีพภาคเกษตรกรรมร้อยละ ๙๐ ของครัวเรือนท้ังหมด โดยเฉพาะการทำไร่
หมุนเวียน ซึ่งเป็นระบบการเกษตรท่ีมีการปลูกพืชผักผสมผสานพืชผักทุกชนิดในพื้นท่ีเกษตรพื้นท่ีเดียวกัน และการ



                                                                                            
 

ทำนาตามไหล่เขา ตามพื้นท่ีราบระหว่างหุบเขา พื้นท่ีราบตามริมลำห้วย นอกจากนั้นเป็นการปลูกพืชผักเพื่อ
จำหน่าย เช่น ข้าวโพด ถั่วเหลือง พริกกะเหรี่ยง เป็นต้น 
 
 
 

-๑๕- 
 

  ๗.๓ ข้อมูลด้านแหล่งน้ำเพื่อการเกษตร  
  การจัดการแหล่งน้ำเพื่อการเกษตร ชุมชนต่าง ๆ ในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวงมีระบบกักเก็บน้ำ
ในช่วงฤดูแล้ง ได้แก่ ฝายกักเก็บน้ำตามลำห้วยต่าง ๆ และมีการขุดสระโดยหน่วยต่าง ๆ เช่น หน่วยจัดการท่ีดิน 
และองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก นอกจากนั้น องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวงมีการก่อสร้างระบบประปา
ภูเขาเพื่อการเกษตรในพื้นท่ีหมู่บ้านต่าง ๆ และมีการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์สำหรับดำเนินการด้านแหล่งน้ำเพื่อ
การเกษตร  เช่น หมู่ท่ี ๑ บ้านซอแขระกา และบ้านแม่ตะปู, หมู่ท่ี ๒ บ้านปางทอง, หมู่ท่ี ๓  บ้านแม่วะหลวง  
หมู่ท่ี ๔ บ้านแม่อมกิ 

  ๗.๔ ข้อมูลด้านแหล่งน้ำกิน น้ำใช้ (หรือน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภค) 
  ประชาชนในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวงใช้น้ำประปาภูเขาเพื่อการเกษตร โดยครัวเรือนท้ังส้ินของ
ตำบลแม่วะหลวงมีน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภค 

๘. ศาสนา ประเพณี วัฒนธรรม  
  ๘.๑ การนับถือศาสนา 
  ประชาชนส่วนใหญ่ในพื้นท่ีตำบลแม่วะหลวง นับถือความเช่ือตามจารีตประเพณี หรือส่ิงศักดิ์สิทธิ์
ตามกลุ่มชาติพันธุ์ และบางส่วนนับถือพุทธศาสนา และคริสต์ศาสนา 

  ๘.๒ ประเพณีและงานประจำปี 
  ประเพณีสำคัญในรอบปีสังคมกะเหรี่ยงเป็นสังคมท่ีกลุ่มคนนับถือความเช่ือแบบด้ังเดิม หรือความ
เช่ือเกี่ยวกับส่ิงศักดิ์สิทธิ์ ส่ิงเหนือธรรมชาติ(ผี) การนับถือความเช่ือดังกล่าวนำไปสู่การกำหนดรูปแบบของพิธีกรรม 
ระบบความเช่ือ โลกทัศน์ ค่านิยม วิธีการปฏิบัติตน การจัดระบบความสัมพันธ์ของคนกลุ่มต่าง ๆ ท้ังนี้ในการศึกษา
แบ่งกลุ่มพิธีกรรมท่ีสำคัญออกเป็นสามกลุ่มกล่าวคือ  
  ๑. กลุ่มพิธีกรรมในวงจรชีวิต แบ่งออกเป็นสามพิธีกรรม คือ พิธีกรรมในการเกิด การแต่งงาน 
และพิธีกรรมในการเสียชีวิตหรือพิธีศพ 



                                                                                            
 

  ๒. กลุ่มพิธีกรรมท่ีสำคัญในรอบปี ศึกษาเฉพาะ พิธีกรรมปีใหม่ และพิธีกรรมการเล้ียงผีหมู่บ้าน 
  ๓. กลุ่มพิธีกรรมตามโอกาส ศึกษาเฉพาะ พิธีกรรมการเล้ียงผีบรรพบุรุษ และพิธีกรรมการ 
ขอขมา 
 
 

-๑๖- 
 

  ๘.๓ ภูมิปัญญาท้องถ่ิน ภาษาถ่ิน 
  ชาวกะเหรี่ยงตำบลแม่วะหลวง มีภูมิปัญญาท้องถิ่นท่ีสำคัญ ไม่ว่าจะเป็นในด้านสถาปัตยกรรม 
ส่ิงก่อสร้าง ภาษา การแต่งกาย การละเล่น ดนตรี ศิลปะการแสดง อาหาร วรรณกรรม ตลอดจนภูมิปัญญา 
โดยเฉพาะภูมิปัญญาในด้านการอนุรักษ์ส่ิงแวดล้อมและทรัพยากรธรรมชาติ ตลอดจนพิธีกรรมท่ีสำคัญเป็น
เอกลักษณ์ของตนเอง ซึ่งแสดงออกถึงความเป็นอัตลักษณ์ทางชาติพันธุ์ของตนเอง  

  ๘.๔ สินค้าพื้นเมืองและของที่ระลึก 
  สินค้าพื้นเมืองท่ีสำคัญของตำบลแม่วะหลวง สามารถแบ่งออกได้ เป็นสินค้าตามวัฒนธรรม ได้แก่ 
เครื่องจักสาน และผ้าทอชาวกะเหรี่ยง ไม่ว่า จะเป็นถุงย่าม เส้ือ ผ้าถุง ผ้าโพกหัว และเครื่องประดับต่าง ๆ  
นอกจากนั้นยังมีสินค้าพื้นเมืองและของท่ีระลึกท่ีเป็นของฝาก โดยเฉพาะผลผลิตทางด้านการเกษตร และของป่า 
เช่น พืชผักปลอดสารพิษท่ีมีตามป่า ลำห้วยต่าง ๆ และพืชผักท่ีมีการเพาะปลูกในระบบไร่หมุนเวียน และของป่า
ประเภทต่าง ๆ เช่น สมุนไพร น้ำผ้ึง เป็นต้น  

๙. ทรัพยากรธรรมชาติ  

  ๙.๑ น้ำ  
  ตำบลแม่วะหลวงมีสภาพเป็นพื้นท่ีภูเขาสูง เป็นต้นน้ำของลำห้วยสายต่าง ๆ ในพื้นท่ีตำบลแม่แม่
วะหลวง จำนวน ๒๒ ลำห้วย และไหลรวมไปยังแม่น้ำเงา ลำห้วยต่าง ๆ ประชาชนใช้ในการอุปโภคบริโภค โดยเป็น
ต้นน้ำของระบบประปาภูเขาในแต่ละหมู่บ้าน นอกจากนั้นเป็นลำน้ำท่ีใช้ในระบบเกษตร โดยเฉพาะระบบการทำนา
ตามข้ันบันได 

  ๙.๒ ป่าไม้  
  ท่ีต้ังของตำบลต้ังอยู่ในเขตป่าสงวนป่าท่าสองยาง สภาพป่าไม้มีลักษณะเป็นป่าเบญจพรรณ และ
ส่วนหนึ่งเป็นป่าดงดิบ ชนิดของพันธุ์ไม้ท่ีพบมาก ได้แก่ ไม้สักไม้แดงไม้เต็งและไม้กระยาเลยสัตว์ป่าท่ีพบในพื้นท่ี 
ได้แก่ เก้งกวางหมปู่าลิงเลียงผาแต่ไม่เป็นเขตอนุรักษ์พันธุ์สัตว์ป่าและของป่าท่ีพบในพื้นท่ี ได้แก่ ผักชนิดต่าง ๆ 



                                                                                            
 

น้ำผ้ึงหน่อไม้เปลือกไม ้
                   ๙.๓ ภูเขา 
  ลักษณะท่ีต้ังของตำบลเป็นพื้นท่ีสูงภูเขาสูง สลับกับท่ีราบระหว่างหุบเขา และท่ีราบริมน้ำห้วย 
ประชาชนมีการตัง้ถิน่ฐานอยู่ตามสันเขา และท่ีราบระหว่างหุบเขาต่าง ๆ  
 

-๑๗- 
 

  ๙.๔ คุณภาพของทรัพยากรธรรมชาติ 
  ตำบลแม่วะหลวง เป็นพื้นท่ีท่ีมีความหลากหลายทางชีวภาพ มีความหลากหลายของประเภทป่า 
และพันธุ์ไม้ รวมท้ังสัตว์ป่า แต่ปัจจุบันพื้นท่ีป่าและสัตว์ป่าได้ลดน้อยลงเนื่องจากการบุกรุกพื้นท่ีป่าเป็นพื้นท่ี
เกษตรกรรม ซึ่งส่งผลให้ปริมาณน้ำต้นน้ำเพื่อใช้ในการอุปโภค และน้ำเพื่อการเกษตรลดน้อยลง ตลอดจน
ภูมิอากาศเกิดการเปล่ียนแปลง ฝนไม่ตกต้องตามฤดูกาล และอากาศค่อนข้างร้อน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                            
 

อบต.แม่วะหลวง 

 
 
 
 
 

บทที่ ๓ 
ศักยภาพของท้องถิ่น อำนาจหน้าท่ี และการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก 

 
๑.  โครงสร้างองค์การบริหารส่วนตำบล 

          โครงสร้างและการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง  แบ่งเป็น ๒ ฝ่าย  คือ 
๑.  สภาองค์การบริหารส่วนตำบล 
๒.  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สภา อบต.แม่วะหลวง นายก อบต.แม่วะหลวง 

เลขานายก อบต. 

รองนายก อบต. ๑ 

รองนายก อบต. ๒ 

ปลดั อบต.แม่วะหลวง 

ประธานสภา อบต.แม่วะหลวง 

รองประธานฯ 

เลขาสภาฯ 

สมาชิกสภา อบต.แมว่ะหลวง 



                                                                                            
 

 
 รองปลดั อบต.แม่วะหลวง 

ส่วนราชการ อบต.แม่วะหลวง 



 
 
 

-๑๙- 
 

            สภาองค์การบริหารส่วนตำบล 
สภาองค์การบริหารส่วนตำบล  ประกอบด้วยสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลท่ีมาจาก               

การเลือกตั้งโดยตรงจากประชาชนในหมู่บ้านละ ๆ  ๒  คน  โดยสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลมีวาระดำรง
ตำแหน่ง  ๔ ปี 
            สภาองค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจหน้าท่ีดังนี้ 

(๑) ให้ความเห็นชอบแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล เพื่อเป็นแนวทางในการบริหาร 
กิจการขององค์การบริหารส่วนตำบล 
  (๒)  พิจารณาและให้ความเห็นชอบร่างข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล ร่างข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี และร่างข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 

  (๓)  ควบคุมการปฏิบัติงานของนายกองค์การบริหารส่วนตำบลให้เป็นไปตามกฎหมาย  
นโยบาย แผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล ข้อบัญญัติ ระเบียบ และข้อบังคับของทางราชการ 

 

 นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
                 นายกองค์การบริหารส่วนตำบล  มาจากการเลือกตั้งโดยตรงจากประชาชนในเขตองค์การบริหาร
ส่วนตำบล มีวาระอยู่ในตำแหน่งคราวละ ๔ ปี   
                 นายกองค์การบริหารส่วนตำบล อาจแต่งต้ังรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลได้ไม่เกินสองคน 
และอาจแต่งต้ังเลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนตำบลได้หนึ่งคน 
 
         นายกองค์การบริหารส่วนตำบล  มีอำนาจหน้าที่ดังนี้ 

(๑)  กำหนดนโยบายโดยไม่ขัดต่อกฎมาย  และรับผิดชอบในการบริหารราชการขององค์การบริหาร   
ส่วนตำบลให้เป็นไปตามกฎหมาย  นโยบาย  แผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล ข้อบัญญั ติ ระเบียบ                    
และข้อบังคับทางราชการ 

(๒)  ส่ัง  อนุญาต  และอนุมัติเกี่ยวกับราชการขององค์การบริหารส่วนตำบล 
(๓)  แต่งต้ังและถอดถอนรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลและเลขานุการนายกองค์การบริหาร 

ส่วนตำบล 
(๔)  วางระเบียบเพื่อให้งานขององค์การบริหารส่วนตำบลเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
(๕)  รักษาการให้เปน็ไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล 
(๖)  ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีบัญญัติไว้ในพระราชบัญญัติและกฎหมายอื่น 
 



                                                                                            
 

-๒๐- 
 

 ภารกิจและอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
 

                 ภารกิจอำนาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การ
บริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ และตามกฎหมายอื่น ดังต่อไปนี ้
 

๑. ด้านโครงสร้างพื้นฐาน มีภารกิจท่ีเกี่ยวข้องดังนี้ 
               (๑) การจัดให้มแีละบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ (มาตรา ๑๖ (๒) มาตรา ๕๐ (๒) 
               (๒) การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอื่น ๆ (มาตรา ๑๖ (๔)) 
               (๓) การสาธารณูปการ (มาตรา ๑๖ (๕)) 
               (๔) การควบคุมอาคาร (มาตรา ๑๖ (๒๘)) 
               (๕) การผังเมือง (มาตรา ๑๖ (๒๕)) 
               (๖) ให้มีน้ำสะอาดหรือการประปา (มาตรา ๕๑ (๑)) 
               (๗) ให้มีและบำรุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น (มาตรา ๕๑ (๗)) 
               (๘) การขนส่งและการวิศวกรรมจราจร (มาตรา ๑๖ (๒๖)) 
               (๙) การจัดใหม้ีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ (มาตรา ๑๖(๓) (มาตรา ๕๑ (๓)) 
 

๒. ด้านส่งเสริมคุณภาพชีวิต มีภารกิจท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี้ 
              (๑) การจัดการศึกษา (มาตรา ๑๖ (๙) (มาตรา ๕๐ (๖) ) 
              (๒) การส่งเสริมกีฬา (มาตรา ๑๖ (๑๔)) 
              (๓) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล (มาตรา ๑๖ (๑๙)(มาตรา ๕๐ (๔)) 
              (๔) การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส (มาตรา๑๖) 
              (๕) การจัดให้มีและควบคุมสุสานและฆาตปนสถาน (มาตรา๑๖(๒๐) (มาตรา๕๑ (๔)) 
              (๖) ให้มีและบำรุงสถานท่ีทำการพิทักษ์รักษาคนเจ็บไข้ (มาตรา ๕๑ (๖)) 
              (๗) การควบคุมการเล้ียงสัตว์ (มาตรา ๑๖ (๒๑)) 
              (๘) การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์ (มาตรา ๑๖ (๒๒)) 
 

๓. ด้านการจัดระเบียบชุมชน สังคม และการรักษาความสงบเรียบร้อยมีภารกิจท่ีเกีย่วข้อง ดังนี้ 
             (๑) การักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน (มาตรา ๕๐ (๑)) 
             (๒) การรักษาความปลอดภัย  ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัยโรงมหรสพและ  
                  สาธารณสถานอื่น ๆ (มาตรา ๑๖ (๒๓)) 
             (๓) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัด และการจัดการเกี่ยวกับท่ีอยู่อาศัย (มาตรา๑๖ (๑๒)) 
 
 
 



                                                                                            
 

-๒๑- 
 
             (๔) การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง (มาตรา ๑๖ (๑๗)) 
             (๕) การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิต  
                   และทรัพย์สิน (มาตรา ๑๖ (๓๐)) 
             (๖) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (มาตรา ๑๖ (๒๙)) 
 
๔. ด้านการวางแผน การส่งเสริมการลงทุน พาณิชกรรม และการท่องเที่ยว  มีภารกิจท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี ้
               (๑) บำรุงและส่งเสริมการทำมาหากิจของราษฎร (มาตรา ๕๑ (๕)) 
               (๒) การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ (มาตรา ๑๖ (๖)) 
               (๓) การพาณิชย์ และการส่งเสริมการลงทุน (มาตรา ๑๖ (๗) มาตรา ๕๑ (๙)) 
               (๔) การส่งเสริมการท่องเท่ียว (มาตรา ๑๖ (๘)) 
               (๕) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง (มาตรา ๑๖ (๑)) 
๕. ด้านการบริหารจัดการและการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  มีภารกิจท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี ้
              (๑) การจัดการ การบำรุงรักษาและการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ท่ีดินทรัพยากรธรรมชาติและ 
                  ส่ิงแวดล้อม (มาตรา ๑๖ (๑๔)) 
              (๒) การจัดให้มีและบำรุงรักษาสถานท่ีพักผ่อนหย่อนใจ (มาตรา ๑๖ (๑๓)) 
              (๓) การดูแลท่ีสาธารณะ (มาตรา ๑๖ (๒๗)) 
              (๔) การกำจัดขยะมูลฝอย ส่ิงปฏิกูลและน้ำเสีย (มาตรา ๑๖ (๑๘) มาตรา ๕๐ (๓)) 
 

๖. ด้านการศาสนา ศิลปวัฒนธรรม จารีตประเพณี และภูมิปัญญาท้องถ่ิน  มีภารกิจท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี ้
              (๑) บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนะธรรมอนัดีของท้องถิน่ (มาตรา ๑๖  
                   (๑๑) มาตรา ๕๐ (๘)) 
 

๗. ด้านการบริหารจัดการและสนับสนุนการปฏบิัติภารกิจของส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  มี
ภารกิจท่ีเกีย่วข้อง ดังนี้ 
               (๑) ให้มีเครื่องใช้ในการดับเพลิง (มาตรา ๕๐ (๕)) 
               (๒) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน(มาตรา ๑๖ (๑๕)) 
               (๓) การส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น (มาตรา ๑๖ (๑๖)) 
 
ภารกิจท้ัง ๗  ด้านตามท่ีกฎหมายกำหนดให้อำนาจองค์การบริหารส่วนตำบลดังกล่าวสามารถจะแก้ไขปัญหาของ
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง ได้โดยการจัดทำแผนพัฒนากำหนดแนวทางและวิธีการในการดำเนินงานแต่
ละด้านให้เป็นไปตามความต้องการของประชาชนในเขตพื้นท่ีให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
แห่งชาติ แผนพัฒนาอำเภอฯ แผนพัฒนาจังหวัด นโยบายรัฐบาลและนโยบายของผู้บริหารองค์การบริหารส่วน
ตำบลแมว่ะหลวง  วิเคราะห์แล้วพิจารณาเห็นว่าภารกิจหลักและภารกิจรองท่ีจะต้องดำเนินการ ได้แก ่
 
 
 



                                                                                            
 

-๒๒- 
 

ภารกิจหลกั  และภารกิจรองที่องค์การบริหารส่วนตำบลจะดำเนินการ 
ภารกิจหลกั 
              ๑. จัดให้มีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 
              ๒. รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมทั้งกำจัดขยะมูลฝอย 
                  และส่ิงปฏิกูล 
 
             ๓. ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
             ๔. ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
             ๕. ส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
             ๖. ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
             ๗. คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรกัษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม 
             ๘. บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
             ๙. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรใหต้ามความจำเป็น  
                 และสมควร 
ภารกิจรอง 
            ๑. ให้มีน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
            ๒. ให้มีและบำรุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น 
            ๓. ให้มีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 
            ๔. ให้มีและบำรุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
            ๕. ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
            ๖. ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
            ๗. บำรุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
            ๘. การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
            ๙. หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบล 
            ๑๐.ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
            ๑๑.กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
            ๑๒.การท่องเท่ียว 
            ๑๓.การผังเมือง 

 

 

 



 
 
 

การปฏิบัติงานตามภารกิจหลกัของส่วนราชการตามแผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ 
ตามแผนอัตรากำลัง  ๓  ปี ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ – ๒๕๖๖ 

องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง 

 
  

 

 
 

 
 

สำนักปลัด กองคลัง กองช่าง กองการศึกษาศาสนาฯ กองสาธารณสุขฯ กองสวัสดิการสังคม 

พนักงานส่วนตำบล 
- นักบริหารงานท่ัว่ไป 
(อำนวยการต้น) (ว่าง) 
เลขที่ตำแหน่ง  
16-3-01-2101-001 
- นักจัดการงานท่ัวไป ชก (1) 
เลขที่ตำแหน่ง  
16-3-01-3101-001 
นายจิรพัฒน์  นิลภา 
- นักทรัพยากรบุคคล ชก (1) 
เลขที่ตำแหน่ง  
16-3-01-3102-001 
  นางสาวรัชนี  วรรณสารคีรี 

พนักงานส่วนตำบล 
- นักบริหารงานคลัง 

 (อำนวยการต้น) (ว่าง) 

เลขที่ตำแหน่ง  
16-3-04-2102-001 
- เจ้าพนักงานการเงินและการบัญชี 

 ปง/ชง(ว่าง) 

เลขที่ตำแหน่ง  
16-3-04-4201-001 
 

พนักงานส่วนตำบล 
- นักบริหารงานช่าง 

(อำนวยการต้น)(1) 

เลขที่ตำแหน่ง  
16-3-05-2103-001 
นายวชิาญ  สุขหอม 

- นายช่างโยธา 

ปง./ชง.(ว่าง) 

เลขที่ตำแหน่ง 

 พนักงานส่วนตำบล 
นักบริหารงานการศึกษา 
(อำนวยการต้น) (ว่าง) 
เลขที่ตำแหน่ง  
16-3-08-2107-001 
-นักวิชาการศึกษา ปก (1) 
เลขที่ตำแหน่ง  
16-3-08-3803-001 
นางจันทนา หนุนดาราเด่น -
-ครูผู้ดูแลเด็ก ปก./ชก. 
(ว่าง) 
เลขที่ตำแหน่ง  
12-3-08-6690-001 

พนักงานส่วนตำบล 
-นักบริหารงานสาธารณสุข(อำนวยการ
ต้น) (ว่าง)  

เลขที่ตำแหน่ง 

 16-3-06-2104-001 

-เจ้าพนักงานงานสาธารณสุข 
เลขที่ตำแหน่ง 

 16-3-06-4001-001 

 

พนักงานส่วนตำบล 
-นักบริหารงานสาธารณสุขฯ
(อำนวยการต้น)(ว่าง) 
เลขที่ตำแหน่ง  
16-3-11-2105-001 
- นักพัฒนาชุมชน ชก (1) 
เลขที่ตำแหน่ง 16-3-11-
3801-001 
นายภคิน  เพ็ชรใส 

 
  

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง (บริหารงานท้องถ่ิน ระดับกลาง) 
เลขท่ีตำแหน่ง 16-3-00-1101-001  นางสาวนัทธมน  ใจเจริญ 

หน่วยตรวจสอบภายใน  
เลขท่ีตำแหนง่ 16-3-00-3205-001   
นักวิชาการตรวจสอบภายใน ปก/ชก (ว่าง) 

รองปลัด องค์การบริหารส่วนตำบล(นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น) 
เลขท่ีตำแหน่ง 16-3-00-1101-002  นางเปรมพร ขันติแก้ว 



                                                                                            
 

-๒๔- 
  

สำนักปลัด กองคลัง กองช่าง กองการศึกษาศาสนาฯ กองสาธารณสุขฯ กองสวัสดิการสังคม 

  - นักวิเคราะห์นโยบายและ
แผน ปก(1) 
เลขที่ตำแหน่ง 
16-3-01-3103-001 
นายวชิระ  คชเลิศ 

 - เจ้าพนักงานธุรการ(ว่าง) 
เลขที่ตำแหน่ง 
16-3-01-4101-001 
- เจ้าพนักงานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย ปง(1) 
เลขที่ตำแหน่ง 
16-3-01-4805-001 
นายองอาจ  อมรพันธ์สกุล 
พนักงานจ้างตามภารกิจ 
- ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบาย
และแผน(1) 
นายธนภัส   น้ำรินชื่นจิตใส 
- ผู้ช่วยเจ้าพนักงานเกษตร 
(1) 
นายธนภูมิ  ขุนคีรีจำรัส 
- ผู้ช่วยนักประชาสัมพันธ์
(1) 
นายนำชัย ทรัพย์สุนทร 
 - ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
(1) 
นางสาวสลักจิต  เสมาคีรีกุล 

 พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ประเภทผู้มีคุณวุฒิ 
ผู้ช่วย จพง.การเงินฯ (1) 
นางสาวราณี  อยู่กันทรากร 
-  ผู้ช่วย นวก.พัสดุ (1) 
นางสาวจามจุรี  ขุนคีรีจำรัส 
-  ผู้ช่วย จพง.พัสดุ (1) 
นางทัศนีย์  จายผัด 
 
พนักงานจ้างทั่วไป 
คนงาน (2) 
1. นางสาวอรนุช  ชาญมหาสกุล 
2. นางสาวณิชารีย์  แสงจันทร์
อำไพร 
- พนักงานขับรถยนต์ (1) 
1.นายสุทธิชัย คัมภีร์อาญา 
 

 พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ประเภทผู้มีคุณวุฒิ  
ผู้ช่วยนายช่างโยธา (๑) 
นายสุรเดช ไพรอนุรักษ์ 
ผู้ช่วยนายช่างเครื่องกล (ว่าง) 
 
พนักงานจ้างทั่วไป 
คนงาน (3) 
1. นายสิงขร  นาคาม้วนหาง 
2. นางสาวเพ็ญธิดา  เจริญคีรี
ไพร 
3. นายประยุทธ์  ครองกรุณา 
 
 

 พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ประเภทผู้มีคุณวุฒิ 
ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ(1) 
นายสันติสุข  คงรุ่งจรัส 
ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ(1) 
นายทรงวิทย์  ไพรวิโรจน์ 
 
พนักงานจ้างทั่วไป 
- ผู้ดูแลเด็ก (ทั่วไป) (๒) 
1.นางสาววานิดา วนาอุดม
ลาภ 
2.นางสาวนฤมล วนานฤมิต 
- ภารโรง (1) 
1.นางสาวอารีรักษ์ วนาสงบ
สุข 
- คนงาน (1) 
1.นายดำรง ราตรีคีรรีักษ ์
- พนักงานขับรถยนต์ (1) 
1.นายมานะ วนาเฉลิมเครือ 
 
 
 

  
 

 พนักงานจ้างทั่วไป 
-คนงาน (๒) 
1. นายเมษา ม่านไพรพฤกษ์ 
2. นางสาวดาวรุ่ง เวียง
วิชชา 
 



                                                                                            
 

-๒๕- 
 

สำนักปลัด กองคลัง กองช่าง กองการศึกษาศาสนาฯ กองสาธารณสุขฯ กองสวัสดิการสังคม 

- ผู้ช่วยนักทรัพยากรบุคคล (1) 
นายวันชัย  คงสันติธรรม 
- ผู้ช่วยนักพัฒนาการ  
นางสาวศิริภา  นิลภา 
พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ประเภทผู้มีทักษะ 
- พนักงานขับรถยนต์ (๑) 
นายพรศักด์ิ  ไพโรจน์วิรุฬห์ 
- ตกแต่งสวน (ว่าง) 
พนักงานจ้างทั่วไป(๑๑) 
- ภารโรง (1)  
นายวรศักดิ์  อยู่กันทรากร 
 - ยาม (๒)   
1.นายไตรภูมิ  ศรีรักษ์ 
2.นายบุญช่วย สีรุ้งแจ่มประกาย 
- คนงาน (๕)   
1.นายสามารถ  วิเชียรชัยครี ี
2.นายพรชัย  ไพโรจน์วิรุฬห์ 
3.นายชัยวัฒน์  วนามั่นคง 
๔.นางสุนารี  วิเชียรชัยคีร ี
๕.นางสาววรดา  ชาญชาติพันธ์ุ 
- พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาด
เบา (1)   
1.นายอนุวรรตน์  นำบำรุง 
- พนักงานขับรถยนต์ (๒) 
๑.นายธีรภัทร  แม่เมยสบโชค 

๒.นายกาจพล  รุ่งเรืองห้วยแป 

  
 

   
 

   
 
 

  
 

  
 



 
 
 

-๒๖- 

การดำเนินการตามภารกิจและหน้าที่ของสำนักปลัด 

               สำนักปลัดอบต.มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการท่ัวไปของอบต. และราชการท่ีมิได้กำหนด
เป็นหน้าท่ีของกองหรือส่วนราชการใดในอบต.โดยเฉพาะ รวมท้ังกำกับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วน
ราชการในอบต.ให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทางและแผนการปฏิบัติราชการของอบต. โดยมีหัวหน้าสำนักปลัดอบต.
เป็นผู้ปกครองบังคับบัญชา พนักงานอบต.ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง และรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการ
ของสำนักปลัดอบต. มีการแบ่งโครงสร้างส่วนราชการออกเป็น 2 ฝ่าย 2 งาน คือ ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป ฝ่าย
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  และงานต่าง ๆ ดังนี้ 

 1. งานบริหารท่ัวไป  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
     -  งานธุรการ และงานสารบรรณต่าง ๆ 
     -  งานเลขานุการ งานประชุมสภาอบต.และการประชุมอื่น ๆ พร้อมบันทึกรายงานการประชุม 
     -  งานสาธารณกุศลของอบต.และหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีขอความร่วมมือ 
     -  งานรัฐพิธีและงานพิธีการต่าง ๆ 
     -  งานกิจการสภาและการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 
     -  งานเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 
     -  งานป้องกันยาเสพติด 
     -  งานเกี่ยวกับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารและงานประชาสัมพันธ ์
 

 2. งานการเจ้าหน้าท่ี  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
     -  งานการขอกำหนดตำแหน่งและอัตราเงินเดือน การสรรหา การสอบ การบรรจุ แต่งต้ัง โอนย้าย 
        เล่ือนขั้นเงินเดือน การเล่ือนระดับและตำแหน่ง งานทะเบียนประวัติและงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวกับ 
     -  งานขออนุมัติปรับปรุงตำแหน่งและอัตรากำลัง และงานปรับปรุงประสิทธิภาพในการบริหารงานบุคคล 
     -  งานการขอรับบำเหน็จ บำนาญ และเงินทดแทน 
     -  งานเกี่ยวกับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ และเครื่องราชต่าง ๆ ของพนักงานอบต. 
     -  งานเกี่ยวกับสวัสดิการของพนักงานอบต. ลูกจ้างประจำและพนักงานจ้าง 
     -  งานพัฒนาบุคลากร เช่น การฝึกอบรม การประชุม สัมมนา การศึกษาและดูงานการศึกษาต่อ 
     -  งานการลาพักผ่อนประจำปีและการลาอื่น ๆ 
     -  งานเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผล 
        การปฏิบัติราชการ 
 
 
 
 



                                                                                            
 

-๒๗- 
 
 

3. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
     -  งานรักษาความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ 
     -  งานป้องกันและระงับอัคคีภัย 
     -  งานวิเคราะห์และพิจารณา ทำความเห็น สรุป รายงาน เสนอแนะ รวมทั้งดำเนินการตามระเบียบ 
        เกีย่วกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย ภัยธรรมชาติและ สาธารณภัยอื่น  เช่น  อุทกภัย  วาตภัย 
     -  งานตรวจสอบ ควบคุมดูแลในการจัดเตรียมและอำนวยความสะดวกในการป้องกันบรรเทา 
         และระงับสาธารณภัยต่าง ๆ 
     -  งานจัดทำแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     -  งานฝึกซ้อมและดำเนินการตามแผน 
     -  งานการฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     -  งานเกี่ยวกับการกู้ภัยต่าง ๆ 
 

   4. งานส่งเสริมการเกษตร   มีบทบาทหน้าท่ี 
    -  งานสำรวจข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับการเกษตร 
    -  งานจัดทำแผนพัฒนาการเกษตรระดับตำบล 
    -  งานบริการข้อมูลและการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ด้านการเกษตร 
 
    -  งานสำรวจช่วยเหลือปอ้งกันกำจัดศัตรูพืช และโรคระบาดติดต่อทางพืช 
    -  งานฝีกอบรมอาชีพการเกษตร 
    -  งานรวมกลุ่มและพัฒนากลุ่ม 
    -  งานส่งเสริมปรับปรุงขยายพันธุ์พืชและสัตว์ 
    -  งานส่งเสริมเกษตรอินทรีย์ 
    -  งานศูนย์และถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำตำบล 
 



 
 
 

-๒๘- 
 

การดำเนินการตามภารกิจและหน้าที่ของกองคลัง 
               กองคลัง มีอำนาจหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับ การเงิน การเบิกจ่ายการฝากเงินการเก็บรักษาเงิน
การตรวจเงินการหักภาษี เงินได้และนำส่งภาษี การตัดโอนเงินเดือนรวบรวมสถิติเงิน ได้ประเภทต่าง ๆ การ
รายงานเงินคงเหลือประจำวัน งานขอ อนุมัติเบิกเงินตัดปีและขอขยายเวลาเบิกจ่าย งาน จัดทำงบและแสดงฐานะ
ทางการเงิน งบทรัพย์สิน หนี้สิน งบโครงการเงิน สะสมงานจัดทำบัญชีทุกประเภทงานทะเบียนคุมเงินรายได้-
รายจ่าย งานจัดเก็บรายได้และพัฒนารายได้ การจัดหาผล ประโยชน์ จากส่ิงก่อสร้างและทรัพย์สิน งานจัดทำ/
ตรวจสอบบัญชีและการรับเงินในกิจการประปา งานจัดเก็บขยะมูลฝอย และส่ิงปฏิกูล รวมถึงงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง
หรือได้รับมอบหมายโดยแบ่งส่วนราชการภายใน ออกเป็น 4 งาน คือ 
 
๑. งานการเงิน มีอำนาจหน้าที่และความรับผิดชอบ 

-การเงิน 
-การเบิกจ่าย 
-การฝากเงิน 
-การเก็บรักษาเงิน 
-การตรวจเงิน 
-งานจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
-การหักภาษีเงินได้และนำส่งภาษี 
-การตัดโอนเงินเดือน งานเก็บรักษาเงิน 
-งานขออนุมัติเบิกเงินตัดปี และขอขยายเวลาเบิกจ่าย 
-รายงานเงิน คงเหลือประจำวัน 

  
๒.งานบัญชี มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

-งานจัดทำบัญชีทุกประเภท 
-งานทะเบียนคุมเงินรายได้-รายจ่าย 
-รวบรวมสถิติเงินได้ ประเภทต่าง ๆ 
-งานจัดทำงบและแสดงฐานะการเงิน 
-งบทรัพย์สิน หนี้สิน 
-งบโครงการเงินสะสม 

  
๓.งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

-งานจัดเก็บรายได้และพัฒนารายได้ 
-งานภาษีอากร 
 



                                                                                            
 

 
-๒๙ 

 
-ค่าธรรมเนียมการจัดหา ผลประโยชน์จากส่ิงก่อสร้างและทรัพย์สิน 
-งานจัดทำ/ตรวจสอบบัญชี และการรับเงินในกิจการประปาและงานจัดเก็บขยะมูล 

             ฝอยและส่ิงปฏิกูล 
-งานควบคุม 
-กิจการค้าและค่าปรับ 
-งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 

  
๔. งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

-งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนท่ีภาษี 
-งานพัสดุ 
-งานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
-งานทะเบียนเบิกจ่าย 
-วัสดุครุภัณฑ์และยานพาหนะ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

-๓๐- 

การดำเนินการตามภารกิจและหน้าที่ของช่าง 

                    กองช่าง  แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 1 ฝ่าย  คือ ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร 4 งาน 
๑.งานก่อสร้าง มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
              -งานก่อสร้างและบูรณะถนน สะพาน ทางระบายน้ำ 
              -งานก่อสร้างและบูรณะโครงการพิเศษ 
              -งานข้อมูลและแผนท่ีเส้นทางคมนาคม 
              -งานบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
              -งานควบคุมการก่อสร้างและควบคุมถนน สะพาน ทางระบายน้ำ และโครงสร้างพื้นฐานออื่น 
              -งานควบคุมการปฏิบัติงานของเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
              -งานธุรการและจัดทำบันทึกข้อมูลทางด้านการก่อสร้าง 
              -งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
๒.งานออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
              -งานสถาปัตยกรรม ตกแต่งสถานท่ีและมัณฑนศิลป์ 
              -งานออกแบบเขียนแบบและคัดลอกแบบแปลน อาคารสะพาน และส่ิงก่อสร้าง 
              -งานเขียนแผนท่ีต่าง ๆ ประเมินราคา 
              -งานจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม 
              -งานทดลองคุณภาพวัสดุ 
              -งานควบคุมการก่อสร้างอาคารตามระเบียบกฎหมาย 
              -งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
              -งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๓.งานผังเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
           -งานสำรวจและแผนท่ี 
           -งานวางแผนพัฒนาผังเมือง 
           -งานจัดรูปท่ีดินและฟื้นฟูผังเมือง 
           -งานด้านสุนทรีศาสตร์ 
           -งานควบคุมทางผังเมือง 
           -งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 



                                                                                            
 

-๓๑- 
 
 

๔.งานประสานสาธารณูปโภค มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
            -งานประสานสาธารณูปโภค 
            -งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
            -งานระบายน้ำ 
            -งานจัดตกแต่งสถานท่ี 
            -งานไฟฟ้า ถนน 
           -งานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 



 
 
 

-๓๒- 

การดำเนินการตามภารกิจและหน้าที่ของกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

              กองการศึกษามีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานบริหารศึกษาและพัฒนาการศึกษา ท้ังการศึกษาใน
ระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย เช่น การจัดการศึกษาปฐมวัย อนุบาลศึกษา โดยให้มีงานธุรการ งานบริการ
วิชาการ งานกิจการศาสนา งานกีฬาและนันทนาการ งานกิจกรรมเด็กเยาวชน งานส่งเสริมศาสนา ประเพณีและ
วัฒนธรรมและงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมีการแบ่งส่วนราชการในกองการศึกษา ดังนี้ 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 3 ฝ่าย   และให้มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ 
ดังนี ้
1. ฝ่ายบริหารการศึกษา 
              มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับ งานการศึกษาขั้นพื้นฐาน การควบคุม ดูแล และสนับสนุน การบริหาร
จัดการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พิจารณาจัดต้ังหรือยุบเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ส่งเสริมการจัดการกิจกรรมเพื่อ
พัฒนาการศึกษาและสร้างความสัมพันธ์กับชุมชนของสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน สำรวจเด็กท่ีมีอายุตามเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับให้เข้าเรียนตาม พ.ร.บ. การศึกษาแห่งชาติ สนับสนุนส่งเสริมงานกิจกรรมนักเรียนของ
สถานศึกษา และจัดทำ และจัดรายงานการศึกษาและสถิติข้อมูลต่าง ๆ  งานแผนและวิชาการ การจัดทำแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนาการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดระบบการรวบรวมและการวิเคราะห์ข้อมูล
สารสนเทศด้านการศึกษา ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พัฒนาเทคโนโลยี นวัตกรรม และเครือข่ายวิชาการ
เพื่อการศึกษา งานศึกษาวิจัยเพื่อการพัฒนาการเรียนการสอน งานการศึกษาพิเศษ (กรณีถ่ายโอนศูนย์/โรงเรียน
การศึกษาพิเศษ) การส่งเสริมการจัดการศึกษาพิเศษเรียนร่วมในสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน สนับสนุนการคัดแยกเด็กท่ี
มีความต้องการพิเศษในสถานศึกษาในสังกัดส่งเสริมการศึกษาและพัฒนาการจัดการศึกษาแก่เด็กท่ีมีความต้องการ
พิ เศษและ เด็ก ท่ีมี ความสาม ารถพิ เศษ สนับสนุน ศูนย์ /โรงเรียนการศึกษาพิ เศษ ท่ี รับถ่ายโอนจาก
กระทรวงศึกษาธิการ 
 
2. ฝ่ายส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
                 มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับ งานศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ การประสานการจัด
การศึกษาผู้ใหญ่สายสามัญและอาชีพส่งเสริมการจัดศูนย์การเรียนชุมชน เพื่อพัฒนาการเรียนรู้ และส่งเสริม การ
จัดการศึกษาตามอัธยาศัยแก่ประชาชน ส่งเสริมการจัดห้องสมุด ท่ีอ่านหนังสือพิมพ์ หรือศูนย์เผยแพร่ข่าวสาร
ข้อมูลแก่ประชาชน การจัดการกิจกรรมกลุ่มสนใจเพื่อให้เยาวชนใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์และเพิ่มรายได้แก่
ครอบครัว งานกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน การจัดต้ังศูนย์เยาวชนสนามกีฬา หรือ ลานกีฬาเพื่อเป็นศูนย์กลาง 
 
 
 



                                                                                            
 

-๓๓- 
 
การจัดกิจกรรมของเด็กและเยาวชน จัด/สนับสนุนการจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนาทักษะด้านต่าง ๆ แก่เด็กและเยาวชน
จัดชมรมหรือกลุ่มกีฬาตลอดจนกิจกรรมกีฬาและนันทนาการ เพื่อให้เด็กและเยาวชนได้พัฒนาทักษะและหลีกเล่ียง
ยาเสพติด งานประเพณี ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม การจัดกิจกรรมทางศาสนา และกิจกรรมส่งเสริมจริยธรรม 
ศีลธรรม จัดงานประเพณี และส่งเสริมการอนุรักษ์ประเพณี และศิลปวัฒนธรรม ตลอดจนภูมืปัญญาท้องถิ่นจัดการ
ส่งเสริมเอกลักษณ์ของท้องถิ่น และประชาสัมพันธ์ให้แพร่หลาย รวบรวมข้อมูลศิลปะ วัฒนธรรม ประเพณีท้องถิ่น 
เพื่ออนุรักษ์ และศึกษาคว้า งานห้องสมุดประชาชน การบริหารการจัดการห้องสมุดประชาชนอำเภอ/จังหวัด ซึ่ง
ถ่ายโอนจากกระทรวงศึกษาธิการ พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อให้บริการความรู้หลากหลาย สาขาแก่
ประชาชน ส่งเสริมการสร้างเครือข่าย ถ่ายทอดความรู้ และบริการเอกสาร ส่ิงพิมพ์เพื่อประโยชน์แก่ประชาชน 
 

3. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
                 มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการ งานสารบรรณ งานเลขานุการ งานประสานงาน งาน
สวัสดิการ งานประชาสัมพันธ์ทั่วไป งานการเงินและพัสดุ งานการรายงานควบคุมการเบิก-จ่าย พัสดุครุภัณฑ์ของ
กองการศึกษา งานข้อมูลข่าวสารท่ัวไป งานอื่นท่ีไม่อยู่ในความรับผิดชอบของฝ่ายใดในสังกัดกองการศึกาษา และ
งานอื่น ๆ เกี่ยวข้อง และท่ีได้รับมอบหมาย โดยแบ่งเป็น 2 งานดังนี ้
             ๓.๑ งานธุรการ 
                   มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานจัดทำคำส่ัง ประกาศ งานเจ้าหน้าท่ี งานรวบรวม
เก็บรักษาระเบียบ กฎหมาย หนังสือส่ังการท่ีเกี่ยวข้อง การรับ-ส่ง หนังสือ แจ้งเวียนหนังสือ ควบคุม ดูแล เก็บ
รักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ของกอง งานรวบรวมสถิติ ข้อมูล ระบบฐานข้อมูล งานจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วน
จังหวัดและข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีและเพิ่มเติมของกอง งานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องและท่ีได้รับ
มอบหมาย 
              ๓.๒ งานประสานงานและสวัสดิการ 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับ งานการเงิน การคลัง งบประมาณของกอง ดำเนินงานจัดซื้อ จัดจ้าง โครงการต่าง ๆ
ของกอง งานด้านสวัสดิการต่าง ๆ งานประชาสัมพันธ์ งานระบบข้อมูลข่าวสาร งานจัดทำระบบสารสนเทศ งาน
เผยแพร่ผลงาน กิจกรรม และงานนโยบายของกอง งานติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอื่น ๆ งานอื่น ๆ ท่ี
เกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 



 
 
 

-๓๔- 

การดำเนินการตามภารกิจและหน้าที่ของกองสาธารณสขุและสิง่แวดล้อม 

             กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับสาธารณสุขชุมชน ส่งเสริมสุขภาพและ
อนามัย งานโภชนาการและอาหารปลอดภัย งานคุ้มครองผู้บริโภค การควบคุมและป้องกันโรค งานสุขาภิบาล
ส่ิงแวดล้อม งานรักษาความสะอาด และงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวกับการให้บริการด้านสาธารณสุข งานสัตวแพทย์ งาน
ด้านการรักษาพยาบาลในเบ้ืองต้นเกี่ยวกับศูนย์บริการสาธารณสุขและงานทันตกรรมสาธารณสุข กองสาธารณสุข
และส่ิงแวดล้อมแบ่งออกเป็น 3 ฝ่าย 10 งาน ส่วนราชการภายในกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม มีหน้าท่ีความ
รับผิดชอบดังนี้ 
              1. ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข 
               มีหน้าท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของงานวางแผนสาธารณสุข งานเผยแพร่
และฝึกอบรม และงานธุรการ 
                     1.1 งานวางแผนสาธารณสุข มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
                             - งานจัดทำแผนตามโครงการบริการสาธารณสุขให้สอดคล้องกับปัญหาสาธารณสุขของ       
                               ท้องถิ่น โดยประสานแผนกับสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ จังหวัด 
                             - งานประสานแผนการปฏิบัติงานกับหน่วยงานต่าง ๆ จากผลการปฏิบัติงานหรือรายงาน 
                               ของกระทรวงสาธารณสุข 
                              - งานรวบรวมแผนปฏิบัติงานสาธารณสุขประจำเดือนของเทศบาล 
                              - งานข้อมูล ข่าวสาร จัดทำและสนับสนุนระเบียบและรายงานให้หน่วยงานต่าง ๆ ท่ี 
                                เกี่ยวข้อง 
                              - งานประเมินผลทางด้านการสาธารณสุข 
                              - งานนิเทศและติดตามผลงานทางด้านสาธารณสุข 
                              - ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอืน่ท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ี  
                                ได้รับมอบหมาย 
                        1.2 งานเผยแพร่และฝึกอบรม มีหน้าท่ีเกีย่วกับ 
                               - งานเผยแพร่กิจกรรมทางวิชาการด้านสาธารณสุข 
                               - งานฝึกอบรมและศึกษาดูงาน 
                              - งานพัฒนาบุคลากรด้านสาธารณสุข 
                              - งานประเมินผล 
                              - ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอืน่ท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ี 
                                ได้รับมอบหมา 
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                         1.3 งานสัตวแพทย์ มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
                                - งานควบคุมและรับผิดชอบโรคสัตว์ 
                                - งานควบคุมและรับผิดชอบโรคท่ีเกิดจากสัตว์เล้ียงหรือสัตว์ป่าท่ีนำมาเล้ียง หรือสัตว์ที่ 
                                  อยู่อาศัยตามธรรมชาติ 
                                 - งานระวัง และรับผิดชอบโรคในกลุ่มบุคคลท่ีประกอบอาชีพซึ่งเส่ียงต่อการติดโรคสัตว์ 
                                 - งานควบคุมการฆ่าสัตว์และโรงฆ่าสัตว์ 
                                 - งานควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า 
                                 - งานป้องกันโรคติดเช้ือหรืออันตรายหรอืเหตุรำคาญจากสัตว์ 
                                 - งานรายงานข้อมูลสถิติและการศึกษาวิจัยเกี่ยวกับงานด้านสัตวแพทย์ 
                                 - งานควบคุมจำนวนสัตว์จรจัด 
                                 - ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือ 
                                   ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
                       1.4 งานธุรการ มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
                                 - งานสารบรรณ 
                                 - งานดูแล รักษา จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานท่ี วัสดุ อุปกรณ์ ติดต่อและอำนวย 
                                    ความสะดวกในด้านต่าง ๆ 
                                  - งานประชุมและการประสานเกี่ยวกับการประชุมต่าง ๆ 
                                  - งานตรวจสอบและแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสำคัญของกอง 
                                  - งานสาธารณกุศลของอบต. และของหน่วยงานต่าง ๆ ท่ีขอความร่วมมือ 
                                  - งานรักษาความสะอาดและความปลอดภัยของสถานท่ีราชการ 
                                  - งานด้านประชาสัมพันธ์และอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน 
                                  - ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือ  
                                    ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
               2. ฝ่ายบริการสาธารณสุข 
                        มีหน้าท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของงานศูนย์บริการสาธารณสุข 
งานส่งเสริมสุขภาพ งานป้องกันและควบคุมโรค และงานสัตวแพทย์ 
                       2.1 งานศูนย์บริการสาธารณสุข มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
                              - งานให้บริการรักษาพยาบาลโรคเบ้ืองต้นในและนอกสถานท่ี 
                              - งานปฐมพยาบาล 
                              - งานให้คำแนะนำและรับปรึกษาปัญหาสุขภาพทางด้านสุขภาพแก่ประชาชน 
                              - งานเวชระเบียนและสถิติ และจัดทำแฟ้มครอบครัว 
                             - งานวางแผนควบคุมการปฏิบัติงานและประเมินผลตามแผน 
                             - งานสนับสนุนแพทย์เกี่ยวกับการตรวจ วินิจฉัย และให้บริการรักษาพยาบาล 
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                             - งานจัดหา เก็บรักษา เบิกจ่าย ควบคุมและตรวจสอบยาและเวชภัณฑ์ พร้อมจัดทำบัญชี 
                                ยาและเวชภัณฑ์จำเป็น 
                            - ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ี 
                              ได้รับมอบหมาย 
                    2.2 งานส่งเสริมสุขภาพ มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

- งานด้านสุขศึกษา 
- งานอนามัยโรงเรียน 
- งานอนามัยแม่และเด็ก 
- งานวางแผนครอบครัว 
- งานสาธารณสุขมูลฐาน 
- งานโภชนาการ 
- งานสุขภาพจิต 
- งานสร้างเสริมพฤติกรรมสุขภาพ 
- ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
หรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

2.3 งานป้องกันและควบคุมโรค มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
- งานป้องกันและสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรคพื้นฐาน 
- งานควบคุมกำจัดแมลง และพาหะนำโรค 
- งานเฝ้าระวัง ควบคุม และป้องกันโรคติดต่อ 
- งานสอบสวนโรคติดต่อต่าง ๆ 
- งานป้องกันการติดยาและสารเสพติด 
- ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
หรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

3. ฝ่ายจัดการส่ิงแวดล้อม 
                      มีหน้าท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของงาน สุขาภิบาลและอนามัย
ส่ิงแวดล้อม งานส่งเสริมคุณภาพส่ิงแวดล้อม งานรักษาความสะอาด 
                      3.1 งานสุขาภิบาลและอนามัยส่ิงแวดล้อม มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 

- งานควบคุมด้านสุขาภิบาลและส่ิงแวดล้อม 
- งานสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการ 
- งานควบคุม ตรวจสอบ การประกอบการค้าท่ีน่ารังเกียจ หรืออาจเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 
- งานสุขาภิบาลโรงงาน 
- งานชีวอนามัย และความปลอดภัยในสถานประกอบการ 
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- งานควบคุมการดำเนินงานด้านฌาปนกิจ และสุสาน 
- ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ี
ได้รับมอบหมาย 

3.2 งานส่งเสริมคุณภาพส่ิงแวดล้อม มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
- งานส่งเสริมคุณภาพด้านส่ิงแวดล้อม 
- จัดทำและพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการจัดการส่ิงแวดล้อม 
- งานป้องกัน ควบคุม เฝ้าระวัง แก้ไข เหตุรำคาญเกี่ยวกับเสียงและการส่ันสะเทือน 
มลพิษทางน้ำ ทางอากาศ และมลภาวะด้านคุณภาพส่ิงแวดล้อม 
- เฝ้าระวังและตรวจสอบคุณภาพน้ำ อากาศ ของเสีย สารอันตราย และรายงานผลการ
ตรวจสอบ 
- ตรวจสอบ ควบคุม และดำเนินการแก้ไขแหล่งกำเนิดมลพิษ และประเมินความ
เสียหาย และผลกระทบต่อสภาพส่ิงแวดล้อม 
- ประสานการมีส่วนร่วมของหน่วยงานภาคี พัฒนาความร่วมมือ และส่งเสริมการมีส่วน
ร่วมของประชาชนในการตรวจสอบ ควบคุณภาพ และอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและ
ส่ิงแวดล้อม 
- ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ี
ได้รับมอบหมาย 

3.3 งานรักษาความสะอาด มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
                                - งานกวาดล้างทำความสะอาด 
                                - งานเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย 
                                - งานขนถ่ายขยะมูลฝอย 
                               - งานขนถ่ายส่ิงปฏิกูล 
                               - ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอืน่ท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ี 
                                 ได้รับมอบหมาย 
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การดำเนินการตามภารกิจและหน้าที่ของกองสวัสดิการและสงัคม 

                มีภารกิจหลักในการช่วยเหลือป้องกันแก้ไข  ส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพ เด็กและเยาวชน สตรี ผู้
พิการ ผู้สูงอายุ ผู้ยากไร้ กลุ่มอาชีพต่าง ๆ โดยใช้กระบวนการทางสังคม เพื่อตอบสนองความต้องการพื้นฐานของ
ชุมชน ให้มีคุณภาพชีวิตท่ีดีสามารถพึ่งตนเองได้ 
พันธกิจ 
                แก้ไขปัญหาสังคม  ช่วยเหลือระดมทรัพยากรฟื้นฟูประชากรให้มีประสิทธิภาพพัฒนาศักยภาพของผู้
ยากไร้ เพื่อป้องกันภัยจากสังคม 
                1.  ฝ่ายสังคมสงเคราะห์ 
มีหน้าท่ีควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของงานสังคมสงเคราะห์ งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน
และงานกิจการสตรีและคนชรา ดังนี้ 
                    1.1  งานสังคมสงเคราะห์  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
                           -  งานสงเคราะห์ประชาชนผู้ทุกข์ยาก  ขาดแคลนไร้ท่ีพึ่ง 
                           -  งานสงเคราะห์ผู้ประสบภัยพิบัติต่าง ๆ 
                           -  งานสงเคราะห์คนชรา คนพิการและทุพพลภาพ 
                           -  งานสงเคราะห์ครอบครัวและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการดำเนินชีวิตในครอบครัว 
                           -  งานส่งเสริมและสนับสนุนองค์การสังคมสงเคราะห์ภาคเอกชน 
                           -  งานสำรวจวิจัยสภาพปัญหาสังคมต่าง ๆ 
                           -  งานส่งเสริมสวัสดิภาพสตรีและสงเคราะห์หญิงบางประเภท 
                           -  งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่อการสังคมสงเคราะห์ 
                           -  งานให้คำปรึกษา แนะนำในด้านสังคมสงเคราะห์แก่ผู้มาขอรับบริการ 
                           -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
                       1.2  งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
                           -  งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนท่ีครอบครัวประสบปัญหาความเดือดร้อนต่าง ๆ 
                           -  งานสงเคราะห์เด็กกำพร้า  อนาถา ไร้ท่ีพึ่ง เร่ร่อนจรจัด ถูกทอดท้ิง 
                           -  งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนท่ีพิการทางร่างกาย สมองและปัญญา 
                           -  งานให้ความช่วยเหลือเด็กและนักเรียนท่ียกจนทางด้านอุปกรณ์การเรียน  เครื่องแบบ 
                                นักเรียน  อาหารกลางวัน  ทุนการศึกษา ฯลฯ 
                           -  งานส่งเสริมสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน ได้แก่การสอดส่องดูแลและช่วยเหลือเด็กและ 
                               เยาวชนท่ีประพฤติตนไม่สมแก่วัย 
                           -  งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่อส่งเสริมสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน 
                           -  งานให้คำปรึกษา แนะนำแก่เด็กและเยาวชนซึ่งมีปัญหาในด้านต่าง ๆ 
                           -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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                       1.3  งานกิจการสตรีและคนชรา  มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ 
                              -  งานสงเคราะห์สตรี คนชรา คนพิการและทุพพลภาพ 
                              -  งานสงเคราะห์ครอบครัวและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการดำเนินชีวิตในครอบครัว 
                              -  งานส่งเสริมและสนับสนุนองค์การสังคมสงเคราะห์ภาคเอกชน 
                              -  งานสำรวจวิจัยภาพปัญหาสังคมต่าง ๆ 
                              -  งานส่งเสริมสวัสดิภาพสตรีและสงเคราะห์หญิงบางประการ 
                              -  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
                2.  ฝ่ายพัฒนาชุมชน 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบงานสำรวจและจัดต้ังคณะกรรมการชุมชนเพื่อรับผิดชอบในการปรับปรุงชุมชนของตนเอง งาน
ฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน  งานจัดระเบียบชุมชน งานประสานงานและร่วมมือกับ
หน่วยงานต่าง ๆ เพื่อนำมาบริการขั้นพื้นฐานไปบริการแก่ประชาชน งานจัดทำโครงการช่วยเหลือในด้านต่าง ๆ 
ให้แก่ชุมชน งานดำเนินการพัฒนาชุมชนทางด้านเศรษฐกิจ สังคม  วัฒนธรรม  การศึกษา การอนามัย และ
สุขาภิบาลงานส่งเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานกองทุนชุมชนเมือง  งานจัดต้ังศูนย์ข้อมูลชุมชน งานส่งเสริม
และพัฒนาอาชีพ งานส่งเสริมและสนับสนุนกิจการสตรีและคนชรา  และงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 
                3.  ฝ่ายส่งเสริมและสวัสดิการสังคม 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ส่งเสริมประสานงานและดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบปัญหาทางสังคม รวมทั้งส่งต่อหน่วยงาน
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง ท้ังภาครัฐและเอกชนส่งเสริมสนับสนุน พัฒนาและส่งเสริมการประสานงานระหว่างองค์กรเครือข่าย 
ท้ังภาครัฐและเอกชนเป็นศูนย์ข้อมูลการพัฒนาด้านสังคมของเทศบาล ประสานการจัดทำแผน งานโครงการและ
กิจกรรมด้านการพัฒนาสังคมของเทศบาลปฏิบัติงานร่วมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ี
เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
                4.  ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบงานสารบรรณ  งานดูแลรักษาจัดเตรียมประสานงาน และให้บริการเรื่องสถานท่ี  วัสดุ  อุปกรณ์
ติดต่อและอำนวยความสะดวกในด้านต่าง ๆ งานประสานงานเกี่ยวกับการประชุม งานตรวจแสดงรายการเกี่ยวกับ
เอกสารสำคัญของทางราชการ งานรักษาความสะอาดและความปลอดภัย ของสถานท่ีราชการ งานจัดทำคำส่ังและ
ประกาศ งานรับเรื่องราวร้องทุกข์และร้องเรียน  งานพิจารณาเล่ือนขั้นเงินเดือนและการให้บำเหน็จความชอบกรณี
พิเศษแก่พนักงานและลูกจ้าง งานลาพักผ่อนประจำปีและการลาอื่น ๆ ดูแลบำรุงรักษาและเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์
ของสำนั 
 
 
 
 
 



  

 
 

บทที่ ๔ 
 การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

 
ความเป็นมาและสภาพปัญหา 
  

 จากปัญหาและอุปสรรคต่าง ๆ ในการติดต่อขออนุญาตดำเนินการใดจากทางราชการท่ีก่อให้เกิดความ
ยุ่งยากและไม่สะดวกต่อการให้บริหารแก่ประชาชน ทำให้การประกอบกิจการของประชาชนหรือภาคประชาชน
จะต้องขออนุญาตดำเนินการในเรื่องดังกล่าวจากส่วนราชการหลายแห่ง นอกจากนี้กฎหมายท่ีเกี่ยวข้องกับการ
อนุญาตบางฉบับไม่ได้กำหนดเกี่ยวกับระยะเวลา รายละเอียดของเอกสารและหลักฐานท่ีจำเป็นจะต้องใช้ยื่นเพื่อ
ประกอบการพิจารณา รวมถึงไม่ได้มีการกำหนดขั้นตอนในการพิจารณาของเจ้าหน้าท่ีไว้อย่างชัดเจน ทำใหเ้ป็นการ
สร้างภาระและเป็นอุปสรรคต่อประชาชนในการยื่นคำขออนุญาตเพื่อดำเนินการต่าง ๆ จากทางราชการเกิดสมควร  
ดังนั้น เพื่อให้มีกฎหมายกลางท่ีจำกำหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตให้มีความชัดเจนรวมท้ังมี
การจัดต้ังศูนย์บริการร่วมเพื่อรับคำร้องและศูนย์พิจารณาอนุญาต ณ จุดเดียว เพื่อใหบ้ริการและให้ข้อมูลท่ีชัดเจน
เกี่ยวกับการขออนุญาต ซึ่งจะเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน ตามหลักการของพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริการจัดการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ.๒๕๔๖   
 พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๘ ได้
ประกาศใช้ในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี ๒๒ มกราคม ๒๕๔๘  และมีผลใช้บังคับเมื่อพ้น ๑๘๐ วัน นับแต่วัน
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป กล่าวคือ เริ่มมีผลบังคับใช้ต้ังแต่ วันท่ี ๒๑ กรกฎาคม ๒๕๕๘ เป็นต้นมา 
ยกเว้นเรื่องการจัดทำ  “คู่มือสำหรับประชาชน” ในการอนุญาตในแต่ละเรื่องซึ่งพระราชบัญญัติฉบับดังกล่าวได้
กำหนดให้ผู้อนุญาตตามกฎหมายจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนในเรื่องการขออนุญาตทุกประเภท เพื่อเผยแพร่ให้
ประชาชนได้ทราบและเข้าใจถึงรายละเอียดของเอกสารและหลักฐานท่ีจำเป็นต้องใช้ยื่น รวมท้ังกำหนดขั้นตอน
และระยะเวลาในการพิจารณาของเจ้าหน้าท่ีไว้อย่างชัดเจน  และประชาชนจะต้องยื่นคำขออนุญาตตามคู่มือ
สำหรับประชาชนในเรื่องนั้น ๆ   
 
การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๘ ได้กำหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการอำนวยความสะดวกแก่ประชาชนในการขออนุญาตดำเนินกิจการต่าง ๆ จาก
ทางราชการ โดยกำหนดให้หน่วยงานของรัฐ ได้แก่ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น หรือกิจการอื่นของรัฐ ท่ีมีภารกิจเกี่ยวกับการพิจารณาการออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การ
ขึ้นทะเบียน การับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร ตามกฎหมายหรือกฎซึ่งหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ 
จะต้องดำเนินการจัดทำ คู่มือสำหรับประชาชน ทกงานบริการ สำหรับเพื่อใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าท่ีท่ีผู้รับคำขออนุญาตและเป็นการกำหนดรายละเอียดให้ประชาชนได้รับทราบเกี่ยวกับกระบวนการ 
ขั้นตอน รวมถึงระยะเวลานารพิจารณาอนุญาต ท้ังนี้ ผู้ท่ีมีหน้าท่ีในการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนหรือบุคคลท่ี 
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กฎหมายกำหนด ให้มีอำนาจในการอนุญาต หรือ ผู้อนุญาต โดยผู้อนุญาตจะต้องดำเนินการจัดทำคู่มือ

สำหรับประชาชนในทุกประเภทของการอนุญาตให้แล้วเสร็จภายใน ๑๘๐ วันนับแต่วันท่ีพระชาราชบัญญัติฉบับนี้
ได้ประกาศในราชกิจกานุเบกษา โดยคู่มือสำหรับประชาชนอย่างน้อยต้องประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้  
  ๑. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ 

 ๒. ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต  
 ๓. รายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ 
สำหรับการเผยแพร่คู่มือสำหรับประชาชนนั้น เมื่อหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานใดได้จัดทำคู่มือสำหรับ

ประชาชนเสร็จเรียบร้อยแล้วให้หน่วยงานของรัฐนั้นปิดประกาศคู่มือสำหรับประชาชนไว้ ณ ท่ีท่ีกำหนดให้ยื่นคำขอ
อนุญาตในเรื่องนั้น ๆ และเผยแพร่ทางส่ืออิเล็กทรอนิกส์ด้วย ท้ังนี้หากประชาชนต้องการท่ีจะได้สำเนาคู่มือ
ดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจัดทำสำเนาให้โดยอาจจะคิดค่าใช้จ่ายหรือไม่ก็ได้ 

เพื่อให้คู่มือสำหรับประชาชนของส่วนราชการทุหน่วยงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน สำนักงานคณะกรรมการ
พัฒนาระบบราชการ(ก.พ.ร.) จึงได้กำหนดองค์ประกอบของคู่มือสำหรับประชาชน ดังนี้ 

๑.ประเภทกระบวนการบริการ ได้แก่ 
๑.๑ กระบวนการบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว   

  ๑.๒ กระบวนการท่ีเช่ือมโยงหลายหน่วยงาน   
                     ๑.๓ กระบวนงานท่ีบริการท่ีต่อเนื่องจากหน่วยงานอืน่ 
                     ๑.๔ กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและท้องถิ่น 
 ๒.องค์ประกอบของคู่มือสำหรับประชาชน 
  ๒.๑ ขอบเขตการให้บริการ ได้แก่ งานท่ีให้บริการ สถานท่ีหรือช่องทางในการให้บริการ และวัน  
                          เวลา ท่ีให้บริการ 
                     ๒.๒ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข โดยแสดงหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่น 
                           คำขอท่ีหน่วยงานกำหนดไว้ให้ประชาชนทราบอย่างชัดเจน 
                     ๒.๓ ขั้นตอนและระยะเวลา ให้แสดงขั้นตอนการให้บริการเรียงตามลำดับก่อนหลังคำอธิบาย 
                           โดยสังเขป พร้อมท้ังระบุหน่วยงานผู้รับผิดชอบในแต่ละขั้นตอนและแสดงระยะเวลาในการ 
                           ดำเนินการแต่ละขั้นตอน และระยะเวลาโดยรวม 
  ๒.๔ รายการเอกสารหลักฐานประกอบ โดยแสดงรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบการ 
                           ยื่นคำขอรับบริการ พร้อมกับระบุจำนวนของเอกสารหรือหลักฐานให้ชัดเจน 
                     ๒.๕ ค่าธรรมเนียม ให้ระบุค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายท่ีผู้รับบริการจะต้องชำระ(ถ้ามี) 
                     ๒.๖ การรับเรื่องร้องเรียน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับช่องทางและวิธีการแจ้งเรื่องร้องเรียนแก่   
                           ผู้ให้บริการ 
  ๒.๗ เรื่องอื่น ๆ เช่น ตัวอย่างแบบฟอร์ม โดยแสดงให้เห็นตัวอย่างแบบฟอร์มคำขอ แบบฟอร์มท่ี 
                           เกี่ยวข้อง และตัวอย่างการกรอกข้อมูล 
 
 
 



  

-๔๒- 
 

    เมื่อพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต ของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ เริ่มมี
ผลใช้บังคับแล้วจึงเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อขออนุญาตดำเนินกิจการต่าง ๆ จากทาง
ราชการ เพราะมีกระบวนการและขั้นตอนท่ีมีความชัดเจน แน่นอน และมีความสะดวกรวดเร็วขึ้น โดยมีการจัดทำ 
 
คู่มือสำหรับประชาชนในการกำหนดเกี่ยวกับระยะเวลาและขั้นตอนการดำเนินการซึ่งจะช่วยในการจัดเตรียม
เอกสารและหลักฐานต่าง ๆ ของประชาชนผู้มาติดต่อขออนุญาตจากทางราชการ เพื่อลดขั้นตอนและระยะเวลาใน
การพิจารณาอนุญาตทางราชการ หรือมีเจตนารมณ์สำคัญเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อ
ราชการเร็วขึ้น ง่ายขึ้น ถูกลง จึงเป็นก้าวสำคัญท่ีจะช่วยในการประกอบกิจการต่าง ๆ ของประชาชนสามารถ   
 
 ดังนั้น เพื่อเป็นการดำเนินการตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต ของ
ทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘  องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง จึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ดังมี
รายละเอียด ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 

 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

งานที่ให้บริการ 
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คู่มือสำหรับระชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องคก์ารบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
  โทรศัพท์: ๐๕๕๕๗๗๔๐๐                     (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  โทรสาร:  ๐๕๕๕๗๗๔๐๑    ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์                 
พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ท่ัวประเทศ ต้ังแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ อบต. 
รับจดทะเบียนในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบเพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการในการยื่นจดทะเบียน
พาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถนำหลักฐานการจดทะเบียน
พาณิชย์ไปใช้การทำธุรกรรมได้องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวงได้เปิดให้บริการแก่  ผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
โดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชย์ได้  ณ  องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขัน้ตอน              หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล(แบบ ท.พ.)      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร            ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
๓. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์         ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
๔. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์          ๔. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน ๑๕ นาที 
 
 
 
 
 
 



  

-๔๕- 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
จดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     จำนวน ๑ ชุด 
2) สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน      จำนวน ๑ ฉบับ 
3) สำเนาทะเบียนบ้าน                      จำนวน ๑ ฉบับ  
4) กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานท่ี     จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ    จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาสัญญาเช่า       จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานท่ี    จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานท่ี               จำนวน ๑ ฉบับ 

5) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์  ๑๐ บาท                 จำนวน ๑ ฉบับ 

               - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ  
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิ

ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ต้องมีสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่า จากเจ้าของลิขสิทธิ์  

7) กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. 
 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 
๑)  คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)      จำนวน ๑ ชุด 
๒) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน ๑ ฉบับ 
๓) สำเนาทะเบียนบ้าน                           จำนวน ๑ ฉบับ 
๔) กรณีเปล่ียนแปลงแก้ไขท่ีต้ังสำนักงานแห่งใหญ่ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานท่ี                        จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ    จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาสัญญาเช่า       จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานท่ี    จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานท่ี      จำนวน ๑ ฉบับ  

๕) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์      ๑๐ บาท จำนวน ๑ ฉบับ  
- สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ  

๖) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)     จำนวน ๑ ฉบับ  



  

-๔๖- 
 

 
จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)                   จำนวน ๑ ชุด 
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน             จำนวน ๑ ฉบับ 
3) สำเนาทะเบียนบ้าน              จำนวน ๑ ฉบับ 
4) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)            จำนวน ๑ ฉบับ 
5) กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 

- สำเนาใบมรณบัตร              จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท  จำนวน ๑ ฉบบั 

6) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์    ๑๐ บาท                            จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ           จำนวน ๑ ฉบับ  

 

ค่าธรรมเนียม 
1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ๕๐ บาท 
2. ค่าธรรมเนียมการเปล่ียนแปลงรายการ เรียกเก็บ ครั้งละ ๒๐ บาท 
3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ      ๒๐ บาท 
4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บาท 
5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหนึ่ง      

เรียกเก็บครั้งละ ๒๐ บาท 
6. ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ ฉบับละ      

๓๐ บาท 
 
การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง โทรศัพท์:๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐ 
หรือเว็บไซต์   https://www.maewaluang.go.th    
 
 
 
 
 
 

https://www.maewaluang.go.th/


  

-๔๗- 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
  โทรศัพท์ :  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐               (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  โทรสาร  :   ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๑       ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
ป้ายท่ีต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายท่ีใช้ในการประกอบการค้า หรือ ประกอบ
กิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ท่ีวัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ท่ีเขียน 
แกะสลัก จารึก หรือทำใหป้รากฏด้วยวิธีใด ๆ 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง   
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน ๕ นาที 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
กรณีป้ายรายเก่า 
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อน                จำนวน ๑ ฉบับ 
 



  

-๔๘- 
 
 
 
กรณปี้ายที่ติดต้ังใหม่ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน         จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม        จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท        จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตติดต้ังป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย     จำนวน ๑ ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
๑. การคำนวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการคำนวณภาษีป้าย 
  ๑.๑ การคำนวณพื้นท่ีป้าย 
   ๑.๑.๑ ป้ายท่ีมีขอบเขตกำหนดได้ 
 
 
 
   
  ๑.๑.๒ ป้ายท่ีไม่มีขอบเขตกำหนดได้ 
   ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพื่อกำหนด ส่วนกว้างท่ีสุด 
ยาวที่สุด แล้วคำนวณตาม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ คำนวณพื้นท่ีเป็นตารางเซนติเมตร 
  ๑.๒ อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อัตรา ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 



  

 
-๔๙- 

  
 

การคำนวณภาษีป้าย ให้คำนวณโดยนำพื้นท่ีป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายท่ีต้องเสียภาษี  
มีพื้นท่ี ๑๐,๐๐๐ ตารางเซนติเมตร เป็นป้ายประเภทท่ี ๒ ป้ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เท่ากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง โทรศัพท์:๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐ 
หรือเว็บไซต์   https://www.maewaluang.go.th  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.maewaluang.go.th/


  

-๕๐- 
 

คูมื่อสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การขอความช่วยเหลือสาธารณภัย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานปลัด องคก์ารบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์ :  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐                (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  โทรสาร  :  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๑       ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้าท่ี   ๑. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  
๒. เจ้าหน้าท่ีรับคำร้องและรายงานผู้บริหารทราบทันที ๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
    เพื่อส่ังการ 
๓. เจ้าหน้าท่ีสำรวจความเสียหายเบื้องต้น             ๓. กองช่าง  
๔. บรรเทาความเดือดร้อนเบ้ืองต้นแก่ผู้ได้รับภัย   ๔. สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  
๕. รายงานอำเภอทราบเพื่อดำเนินการ   ๕. ท่ีว่าการอำเภอท่าสองยาง  
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน ๑ วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน    จำนวน ๑ ฉบับ 
  

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนตำบลแมว่ะหลวง โทรศัพท์:  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐    
หรือเว็บไซต์  https://www.maewaluang.go.th  
 

https://www.maewaluang.go.th/


  

-๕๑- 
 

คู่มือสำหรบัประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งเร่ืองราวร้องทุกข์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์ :  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐                (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  โทรสาร  :  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๑       ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชาชนยื่นคำร้องต่อเจ้าหน้าท่ี   ๑. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
    (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายละเอียดข้อเท็จจริง  ๒. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
   เรื่องราวร้องทุกข์  
   (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย) 
๓. เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้บริหาร           ๓. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
    (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)  
๔. ผู้บริหารพิจารณาเรื่องราวร้องทุกขแ์ละส่ังการ    ๔. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  
    (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)  
๕. เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอบรับผลการดำเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบ ๕. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
    (ระยะเวลา ๑ วัน/ราย) 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน ๗ วัน/ราย 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน    จำนวน ๑ ฉบับ 
 

 
 
 



  

-๕๒- 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง โทรศัพท์:๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐ 
หรือเว็บไซต์  https://www.maewaluang.go.th    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

https://www.maewaluang.go.th/


  

-๕๓-  
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ  การรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ปว่ยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการและสังคม องค์การบรหิารส่วนตำบลแม่วะหลวง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์ :  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐                (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  โทรสาร  :  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๑       ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผูสูงอายุยื่นแบบขอขึ้นทะเบียนพรอมเอกสารประกอบ ๑. กองสวัสดิการและสังคม 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติผูขอข้ึนทะเบียน  ๒. กองสวัสดิการและสังคม 
   (ระยะเวลา ๑ วัน) 
๓. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์รับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  ๓. กองสวัสดิการและสังคม 
    ผู้พิการ และผู้ปว่ยเอดส์ 
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 
๔. นํารายช่ือผูสูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์  ๔. กองสวัสดิการและสังคม 
    เสนอผูบริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 
    (ระยะเวลา ๗ วัน) 
๕. แจงรายช่ือผูมีสิทธิรับเงินให สนง.ทองถิ่นจังหวัดทราบ ๕. กองสวัสดิการและสังคม 
 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกนิ ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาขึ้นทะเบียน)  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้สูงอาย ุ

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน ๑ ฉบับ  
           ๒. สำเนาทะเบียนบ้าน    จำนวน ๑ ฉบับ 
 
 



  

-๕๔- 
 
 ๓. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร     จำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย จำนวน ๑ ฉบับ 
    (กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้พิการ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ จำนวน ๑ ฉบับ  

   ๒. สำเนาทะเบียนบ้าน                   จำนวน ๑ ฉบับ 
 ๓. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร      จำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย จำนวน ๑ ฉบับ 
    (กรณีผู้พิการไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส ์

๑. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ จริง จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน       จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาทะเบียนบ้าน        จำนวน ๑ ฉบับ 

๔. หนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแทนด้วย จำนวน ๑ ฉบับ   
(กรณีผู้ปว่ยเอดส์ไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้)                            

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการใหบ้ริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง โทรศัพท์:๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐ 
หรือเว็บไซต์  https://www.maewaluang.go.th    
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.maewaluang.go.th/


  

-๕๕- 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์ :  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐                (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  โทรสาร  :  ๐๕๕-๕๗๗-๔๐๑       ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 

  
 หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีใน
การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
      1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) นำข้อมูลท่ีใช้ในการจัดเก็บภาษี
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง รวมถึงข้อมูลท่ีได้รับแจ้งจากสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานท่ีดินสาขา และข้อมูลท่ีผู้เสีย
ภาษีแจ้งเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างในปีนั้นๆ มาใช้เป็นฐานข้อมูลสำหรับการจัดเก็บ
ภาษ ี
      2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ตรวจสอบเพิ่มเติมว่าฐานข้อมูล
ตามข้อ 1 มีรายละเอียดถูกต้อง ครบถ้วน เพียงพอในการจัดเก็บภาษีหรือไม่ 
      3. หากข้อมูลมีรายละเอียดไม่ครบถ้วนเพียงพอให้เตรียมดำเนินการสำรวจท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีอยู่
ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) เพิ่มเติมต่อไป 
      4. ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำส่ังแต่งต้ังพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี พร้อมท้ังออก
บัตรประจำพนักงานสำรวจ 
    5. พนักงานสำรวจออกสำรวจข้อมูลรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
      6. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้าง และบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปิดประกาศไว้ที่ ณ ท่ีทำการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 30 วัน และจัดส่งข้อมูลรายการท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบโดยตรง เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่าไม่
ถูกต้องให้แจ้งผู้เสียภาษีทราบว่ามีสิทธิยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้องกำหนดระยะเวลาไม่
น้อยกว่า 15 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้รับหนังสือ  
 
 



  

-๕๖- 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) เตรียมฐานข้อมูลท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้าง 
 

นำข้อมูลท่ีใช้ในการจัดเก็บ
ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
รวมถึงข้อมูลท่ีได้รับแจ้งจาก
สำนักงานท่ีดินหรือ
สำนักงานท่ีดินสาขา และ
ข้อมูลท่ีผู้เสียภาษีแจ้ง
เปล่ียนแปลงการใช้
ประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิง
ปลูกสร้างในปีนั้นๆ มาใช้
เป็นฐานข้อมูลสำหรับการ
จัดเก็บภาษี 

30 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา : 
30 วัน (ภายใน
เดือนตุลาคมของ
ทุกปี) 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุ่งหลวง 

2) แต่งต้ังพนักงานสำรวจ 
พนักงานประเมิน และ
พนักงานเก็บภาษ ี
 

ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำส่ัง
แต่งต้ังพนักงานสำรวจ 
พนักงานประเมิน และ
พนักงานเก็บภาษ ี

1 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 1 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุ่งหลวง  

3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สำรวจ และจัดทำบัญชี
รายการท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ประกาศและจัดส่ง

- พนักงานสำรวจออกสำรวจ
ข้อมูลรายการท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้าง  
- จัดทำบัญชีรายการท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้าง และบัญชี
รายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3 
และ ภ.ด.ส.4) โดยปิด
ประกาศไว้ที่ ณ ท่ีทำการ
ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชน
ประชาชนต 
รวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 

60 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 60 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุ่งหลวง 
 
 
 
 
 
 



  

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) 
 
 
 
 
 
 
 

5) 
 
 
 
 
 
 

6) 

บัญชีรายการท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้างให้ประชาชน
ตรวจสอบ 
- ประชาชนตรวจสอบ
รายการท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้างเพื่อขอแก้ไข 
 
 
 
 
จัดทำบัญชีราคาประเมิน
ทุนทรัพย์ท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 
และบัญชีราคาประเมิน
ทุนทรัพย์ห้องชุด (ภ.ด.ส.
2)  
 
 
การแจ้งประเมินภาษี 
 
 
 
 
 
 
การชำระภาษี 
 
 
 

30 วัน 
- และจัดส่งข้อมูลรายการ
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างของผู้
เสียภาษีแต่ละรายทราบ
โดยตรง เพื่อตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล หากเห็น
ว่าไม่ถูกต้องให้แจ้งผู้เสียภาษี
ทราบว่ามีสิทธิยื่นคำร้องต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้
ถูกต้องกำหนดระยะเวลาไม่
น้อยกว่า 15 วัน นับต้ังแต่
วันท่ีได้รับหนังสือ 
 
ปิดประกาศก่อนวันท่ี 1 
กุมภาพันธ์ ณ ท่ีทำการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หรือเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หรือสถานท่ีอื่นตามท่ี
ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นสมควร 
 
- กรณีผู้เสียภาษีรายใดได้รับ
การยกเว้นมูลค่าฐานภาษี 
และไม่มีค่าภาษ๊ท่ีต้องเสีย 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ไม่ต้องส่งหนังสือแจ้ง
ประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี
รายนั้น 
 
ผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีชำระภาษี
ภายในเดือนเมษายน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 
 
 
 
 
 
 

30 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
 
 
 
 
 
 

กองคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุ่งหลวง 
 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุ่งหลวง 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วัน 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบล 
ทุ่งหลวง 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 181 วัน 

-๕๗- 



  

 
-๕๘- 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

  เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือ
บัตรท่ีออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้าน
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์ที่ดิน 
เช่น โฉนดท่ีดิน, 
น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบ
อำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

ค่าธรรมเนียม 

     ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

  
การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการใหบ้ริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่วะหลวง โทรศัพท์:๐๕๕-๕๗๗-๔๐๐ 
หรือเว็บไซต์  https://www.maewaluang.go.th    
 

https://www.maewaluang.go.th/

