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บทน า 

 
  ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนพัฒนำ และแผนกำรด ำเนินงำนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นกำรน ำแผนพัฒนำไปปฏิบัติ รวมทั้งวำงแนวทำงให้กำรปฏิบัติ บรรลุวัตถุประสงค์ตำม
โครงกำรที่ก ำหนดไว้ในแผนพัฒนำท้องถิ่น ส ำหรับแผนกำรด ำเนินงำนนั้นมีจุดมุ่งหมำยเพ่ือแสดงถึงรำยละเอียด
แผนงำน โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีควำมชัดเจนใน
กำรปฏิบัติมำกขึ้น มีกำรประสำน และบูรณำกำร กำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำง ๆ ของ
แผนงำน โครงกำรในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้มีกำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณมีควำมสะดวกมำกขึ้น
อีกด้วย จำกระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2559 หมวด 5 ข้อ 26 และข้อ 27 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ดังนี้ 

ข้อ 26 กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำตำมระเบียบนี้ โดยมีขั้นตอนด ำเนินกำร ดังนี้ 
(1) คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น รวบรวมแผนงำน โครงกำรพัฒนำของ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอ่ืน ๆ ที่ด ำเนินกำรใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 

(2) คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่น 
ประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศเพ่ือให้
ประชำชนในท้องถิ่นรับทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 
  ข้อ 27 แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำน/โครงกำรจำก
หน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่น ๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น  

กำรขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น 
 

วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
1.  เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปอย่ำงมีเป้ำหมำยตำมยุทธศำสตรแ์ละบรรลุวัตถุประสงค์ของ

โครงกำร/กิจกรรมที่ตั้งไว้ 
  2.  เพ่ือให้กำรตรวจสอบและติดตำมกำรด ำเนินงำนมีควำมชัดเจน 
  3.  เพ่ือให้ทรำบถึงควำมก้ำวหน้ำของโครงกำร/กิจกรรม 
  4.  เพ่ือให้ทรำบถึงควำมก้ำวหน้ำของกำรด ำเนินงำนในแต่ละไตรมำส 
  5.  เพ่ือให้กำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนได้ชัดเจน 
  6.  เพ่ือเพ่ิมควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติงำน ลดควำมซ้ ำซ้อนของโครงกำรต่ำง ๆ 
  7.  เพ่ือก ำหนดห้วงระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนโครงกำร/กิจกรรมต่ำง ๆ   
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ขัน้ตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นเก็บรวบรวมข้อมูลโครงกำร/กิจกรรมที่มีกำร
ด ำเนินกำรจริงในพ้ืนที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโบสถ์ และโครงกำร/กิจกรรมที่หน่วยงำนอ่ืนเข้ำมำด ำเนินกำรใน
พ้ืนที ่ เพ่ือจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนให้สอดคล้องกับแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ  และแนวทำงกำรพัฒนำท้องถิ่นที่
ได้มำจำกกำรจัดท ำประชำคม และน ำมำก ำหนดไว้ในแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำท้องถิ่น  ขององค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลนำโบสถ์ 

ขั้นตอนที่ 2 การจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสนอ
คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำแล้วน ำเสนอผู้บริหำรเพ่ือประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำน ปิดประกำศโดย
เปิดเผย  ให้ประชำชนได้ทรำบและสำมำรถตรวจสอบได้ โดยมีเค้ำโครงแผนกำรด ำเนินงำน 2 ส่วน คือ 

ส่วนที่  1   บทน ำ   มีองค์ประกอบด้วย 
➢บทน ำ           
➢วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน            

    ➢ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน        
    ➢ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน        
  ส่วนที่  2   บัญชีโครงกำร/กิจกรรม   มีองค์ประกอบด้วย 
    ➢บัญชีสรุปโครงกำรงบประมำณ (ผด.01)        
    ➢บัญชีโครงกำร/กิจกรรม/งบประมำณ (ผด.02) 
    ➢บัญชีจ ำนวนครุภัณฑ์ส ำหรับที่ไม่ได้ด ำเนินตำมโครงกำรพัฒนำท้องถิ่น (ผด.02/1) 

ขั้นตอนที่ 3 การประกาศแผนการด าเนินงาน 
 ผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำน ปิดประกำศโดยเปิดเผยให้ประชำชนทรำบโดยทั่วกัน

และสำมำรถตรวจสอบได ้ 
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จากขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานข้างต้น  สามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้ 
 
 
 
คณะกรรมกำรสนับสนุน 
กำรจัดท ำแผนฯ 

   
 

 
คณะกรรมกำรสนับสนุน 
กำรจัดท ำแผนฯ  

 
 

 
คณะกรรมกำรสนับสนุน  
กำรจัดท ำแผนฯ  

 
 
  
  คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น   
 

 
   

ผู้บริหำรท้องถิ่น     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 

องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ิน 

 
หน่วยงานอื่น 

จดัท าร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 



 

 
4 

 
ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
  1.  ท ำให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำโบสถ์   บรรลุจุดมุ่งหมำยที่ก ำหนดเอำไว้  ตำมแผนกำร 
บริหำรที่มีทิศทำง  เกิดควำมสะดวกและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อประชำชนและทำงรำชกำร 
  2.  มีแนวทำงในกำรบริหำรจัดกำรเป็นไปตำมแผน  และด ำเนินกำรได้อย่ำงครอบคลุมทั่วถึง อย่ำงมี
ประสิทธิภำพ 
  3.  ใช้ทรัพยำกรที่มีอยู่อย่ำงคุ้มค่ำ ประหยัด  และเกิดประสิทธิภำพสูงสุด 
  4.  ท ำให้เสถียรภำพทำงกำรเงินกำรคลังมีควำมมั่นคง 
  5.  เกิดควำมร่วมมือและประสำนงำนกัน  ระหว่ำงองค์กรต่ำง ๆ ของรัฐ    และประชำชนทั่วไป 
  6.  สำมำรถตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
  7.  ท ำให้ประชำชนมีคุณภำพชีวิตที่ดีข้ึน  ได้รับโอกำสทำงสังคมอย่ำงเท่ำเทียมและเสมอภำคกัน 
  8.  ท ำให้เกิดกำรบริหำรจัดกำรที่ดี  ตำมหลักธรรมมำภิบำล     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


