
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มาตรฐานการปฏิบ ัติงาน 
 

กองช าง 
 

องคการบริหารสวนตําบลน้ําแกน



 

มาตรฐานการปฏิบตั ิงาน 
 
 กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนํ้าแกน ม ีหน าที ร ับผ ิดชอบเกี่ยวการจ ัดทำข อม ูลทางด านว ิศวกรรม 
การจ ัดเก ็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก อสร าง งานการควบค ุม
อาคารตามระเบ ียบ กฎหมาย งานแผนการปฏ ิบ ัต ิงานตาม งบประมาณประจำป งานการก อสร างและซ อม
บํารุง การควบค ุมการก อสร างและซ อมบํารุงที่เก ี่ยวของและท ี่ไดรับมอบหมาย แบงสวนราชการภายในออกเปน 
ออกเปน ๒ ฝาย ประกอบดวย 
 

๑. ฝายกอสรางและสาธารณูปโภค  
      - งานกอสราง 
      - งานสาธารณูปโภค 
 

๒. ฝายออกแบบควบคุมอาคารและผังเม ือง 
      - งานออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง 
      - งานธ ุรการ 
 
๑. งานฝ ายก อสร างและสาธารณ ูปโภค ม ีหน าที ควบค ุมด ูแลและร ับผ ิดชอบการ ปฏิบัติงานในหนาที่ของาน
กอสรางและงานสาธารณูปใหเปนไปตามกฎหมาย 
    ๑.๑ งานกอสราง มีหนาท่ีเก่ียวกับ  
         ๑. งานกอสรางและบูรณะถนน และทางสาธารณะ 
         ๒. งานกอสรางและบูรณะสภาพและโครงการพ ิเศษ  
         ๓. งานระบบขอมูลและแผนที่เสนทางคมนาคม  
         ๔. งานประมาณการคาใชจายโครงการ 
         ๕. งานประมาณการคาใชจายโครงการ 
         ๖. งานควบคุมการกอสรางอาคาร 
         ๗. งานบริการขอมูลและหลักเกณฑการคำนวณราคากลาง  
         ๘. งานสํารวจพื้นที่ 
         ๙. งานวางผังเมืองและการพัฒนาเมือง 
         ๑๐. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
 
๑.๒ งานสาธารณูปโภค ม ีหนาท่ีเก่ียวกับ 
         ๑. งานดานการกอสรางอาคาร ถนน สะพาน ทางเท า และงานสิ่งกอสรางติดต้ังอ ื่น ฯลฯ 
         ๒. งานวางโครงการและควบคุมการกอสราง 
         ๓. งานซอมบํารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเท า  
         ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานที ่
         ๕. งานใหคําปรึกษาแนะนําหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก อสราง 



๒. ฝายออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง มีหนาที ความรับผ ิดชอบเกี่ยวกับ  
   ๑. สถาปตยกรรมและมัณฑนศิลป 
   ๒. งานวิศวกรรม 
   ๓. งานประเมินราคา 
   ๔. งานควบคุมการกอสรางอาคาร 
   ๕. งานออกแบบ เขียนแบบ ตรวจสอบ และคํานวณ  
   ๖. งานวางโครงการกอสราง 
   ๗. งานสํารวจ 
   ๘. งานวางผังโครงการดานสาธารณูปโภค 
   ๙. งานสาธารณูปการ งานระบบคมนามคมและการขนสง ๑๐.งานออกใบอนุญาตตางๆ 
   ๑๑. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
 
งานธุรการ มีหนาที่เก ี่ยวกับงานธุรการของกองหรือฝายและงานดังต อไปน้ี  
   1. งานสารบรรณ 
   ๒. งานด ูแลร ักษาจ ัดเตรียมประสานงานและใหบริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณติ สะดวกในดานตางๆ 
   ๓. งานตรวจสอบแสดงรายการเก ี่ยวกับเอกสารสําคัญของทางราชการ  
   ๔. งานจัดทําคําสั่งและประกาศ 
   ๕. งานพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงาน ลูกจาง  
   ๖. งานการลาพักผอนประจำปและการลาอ ื่นๆ 
   ๗. งานอื่นที่เกี่ยวของหรือรับมอบหมาย 



 
     แผนผังขั้นตอน 
 
 
    สํารวจโครงการที่จะทําการกอสราง 

 
 
 
 

          นายช างโยธาจัดทําประมาณราคากลาง  
      พรอมแบบแปลนการก อสราง 
 
 
 
 

      ผูอํานวยการกองชางตรวจสอบ 
 

    ไมถูกตอง 
 
 

 
 แก ไข และเสนอ  
  พิจารณาใหม 

  ถูกตอง 
 
 

 
เสนอนายก อบต. พิจารณา  
และลงนามอนุมัติดำเนินการ 

 
 
 
 
       สงเอกสารประมาณราคา พรอมแบบแปลน 
       กอสรางให พัสดุ เพ ื่อดําเนินการจัดซื้อจัดจาง 
       ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยตอไป 



 
          แผนผังขั้นตอน (ตอ) 
 
  
 

      ชางผูควบคุม ลงพื้นที่กอสรางเพือ่ 
        ควบคุมการปฏิบัติงานของผูรบัจางใหเปนไป 
                                      ตามแบบแปลนทีก่ําหนด พรอมทัง้จัดทํา 
        บันทึกควบคุมงานทกุวัน 
 
 
 
      รายงานปญหา  
      และอ ุปสรรคให 
             ผูบังคับบัญชาทราบ 
 

 
 
 
 

    รายงานผลการดําเนินโครงการให  
      ปลัด อบต. /นายก อบต. ทราบ 
      เมื่อโครงการก อสรางแลวเสรจ็ 
 
 
 
 
    สรปุผลการดําเนินโครงการกอสราง 
     รายไตรมาส รายงานปล ัด อบต. / 
     นายก อบต. ทราบ 


