
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มาตรฐานการปฏิบ ัติงาน 
 

กองช าง 
 

องคการบริหารสวนตําบลน้ําแกน



 

มาตรฐานการปฏิบตั ิงาน 
 
 กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนํ้าแกน ม ีหน าที ร ับผ ิดชอบเกี่ยวการจ ัดทำข อม ูลทางด านว ิศวกรรม 
การจ ัดเก ็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก อสร าง งานการควบค ุม
อาคารตามระเบ ียบ กฎหมาย งานแผนการปฏ ิบ ัต ิงานตาม งบประมาณประจำป งานการก อสร างและซ อม
บํารุง การควบค ุมการก อสร างและซ อมบํารุงที่เก ี่ยวของและท ี่ไดรับมอบหมาย แบงสวนราชการภายในออกเปน 
ออกเปน ๒ ฝาย ประกอบดวย 
 

๑. ฝายกอสรางและสาธารณูปโภค  
      - งานกอสราง 
      - งานสาธารณูปโภค 
 

๒. ฝายออกแบบควบคุมอาคารและผังเม ือง 
      - งานออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง 
      - งานธ ุรการ 
 
๑. งานฝ ายก อสร างและสาธารณ ูปโภค ม ีหน าที ควบค ุมด ูแลและร ับผ ิดชอบการ ปฏิบัติงานในหนาที่ของาน
กอสรางและงานสาธารณูปใหเปนไปตามกฎหมาย 
    ๑.๑ งานกอสราง มีหนาท่ีเก่ียวกับ  
         ๑. งานกอสรางและบูรณะถนน และทางสาธารณะ 
         ๒. งานกอสรางและบูรณะสภาพและโครงการพ ิเศษ  
         ๓. งานระบบขอมูลและแผนที่เสนทางคมนาคม  
         ๔. งานประมาณการคาใชจายโครงการ 
         ๕. งานประมาณการคาใชจายโครงการ 
         ๖. งานควบคุมการกอสรางอาคาร 
         ๗. งานบริการขอมูลและหลักเกณฑการคำนวณราคากลาง  
         ๘. งานสํารวจพื้นที่ 
         ๙. งานวางผังเมืองและการพัฒนาเมือง 
         ๑๐. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
 
๑.๒ งานสาธารณูปโภค ม ีหนาท่ีเก่ียวกับ 
         ๑. งานดานการกอสรางอาคาร ถนน สะพาน ทางเท า และงานสิ่งกอสรางติดต้ังอ ื่น ฯลฯ 
         ๒. งานวางโครงการและควบคุมการกอสราง 
         ๓. งานซอมบํารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเท า  
         ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานที ่
         ๕. งานใหคําปรึกษาแนะนําหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก อสราง 



๒. ฝายออกแบบควบคุมอาคารและผังเมือง มีหนาที ความรับผ ิดชอบเกี่ยวกับ  
   ๑. สถาปตยกรรมและมัณฑนศิลป 
   ๒. งานวิศวกรรม 
   ๓. งานประเมินราคา 
   ๔. งานควบคุมการกอสรางอาคาร 
   ๕. งานออกแบบ เขียนแบบ ตรวจสอบ และคํานวณ  
   ๖. งานวางโครงการกอสราง 
   ๗. งานสํารวจ 
   ๘. งานวางผังโครงการดานสาธารณูปโภค 
   ๙. งานสาธารณูปการ งานระบบคมนามคมและการขนสง ๑๐.งานออกใบอนุญาตตางๆ 
   ๑๑. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
 
งานธุรการ มีหนาที่เก ี่ยวกับงานธุรการของกองหรือฝายและงานดังต อไปน้ี  
   1. งานสารบรรณ 
   ๒. งานด ูแลร ักษาจ ัดเตรียมประสานงานและใหบริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณติ สะดวกในดานตางๆ 
   ๓. งานตรวจสอบแสดงรายการเก ี่ยวกับเอกสารสําคัญของทางราชการ  
   ๔. งานจัดทําคําสั่งและประกาศ 
   ๕. งานพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงาน ลูกจาง  
   ๖. งานการลาพักผอนประจำปและการลาอ ื่นๆ 
   ๗. งานอื่นที่เกี่ยวของหรือรับมอบหมาย 



 
     แผนผังขั้นตอน 
 
 
    สํารวจโครงการที่จะทําการกอสราง 

 
 
 
 

          นายช างโยธาจัดทําประมาณราคากลาง  
      พรอมแบบแปลนการก อสราง 
 
 
 
 

      ผูอํานวยการกองชางตรวจสอบ 
 

    ไมถูกตอง 
 
 

 
 แก ไข และเสนอ  
  พิจารณาใหม 

  ถูกตอง 
 
 

 
เสนอนายก อบต. พิจารณา  
และลงนามอนุมัติดำเนินการ 

 
 
 
 
       สงเอกสารประมาณราคา พรอมแบบแปลน 
       กอสรางให พัสดุ เพ ื่อดําเนินการจัดซื้อจัดจาง 
       ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยตอไป 



 
          แผนผังขั้นตอน (ตอ) 
 
  
 

      ชางผูควบคุม ลงพื้นที่กอสรางเพือ่ 
        ควบคุมการปฏิบัติงานของผูรบัจางใหเปนไป 
                                      ตามแบบแปลนทีก่ําหนด พรอมทัง้จัดทํา 
        บันทึกควบคุมงานทกุวัน 
 
 
 
      รายงานปญหา  
      และอ ุปสรรคให 
             ผูบังคับบัญชาทราบ 
 

 
 
 
 

    รายงานผลการดําเนินโครงการให  
      ปลัด อบต. /นายก อบต. ทราบ 
      เมื่อโครงการก อสรางแลวเสรจ็ 
 
 
 
 
    สรปุผลการดําเนินโครงการกอสราง 
     รายไตรมาส รายงานปล ัด อบต. / 
     นายก อบต. ทราบ 


