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1. กองคลัง องคก์ ารบริห ารส่ว นต้าบ ลน ้าเ ต้า                  วัน จันทร์ ถึง วั นศุกร์ 

โท รศัพท์ : 035-782643                   ( ยก เว้นวันหยุด ท ี่ทางรา ชการก้ าหนด) 

โท รสาร  : 035-782722                                                ตั ง แตเ่วล า  08.3 0 – 16.30 น. 

เว็ป ไซ ต์  :  http://www.namtao.go.th 

 

 

 

ผูใ้ ด จะก ่ อ ส ร้าง อา ค า รโ ด ยไ ม่ ยื่ นค้ า ข อรั บ ใ บ อ นุ ญ า ต จ าก เ จา้ พ นั ก งาน ท ้ อง ถิ่ น ก็ ได ้   โด ย แ จง้ กั บ เจ้ า พ นัก ง า น

ท ้ อ ง ถิ่ น ต า ม ม า ต ร า   3 9  ท วิ  เมื่ อ ผู้ แ จ้ ง ไ ด้ ด้ า เ นิ น ก า ร แ จ้ ง แ ล้ ว เ จ้ า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น ต้ อ ง อ อ ก ใ บ รั บ แ จ้ ง ต า ม ท ี่

เ จ้ า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น ก้ า ห น ด  เ พื่ อ เ ป ็ น ห ลั ก ฐ า น ก า ร แ จ้ ง ภ า ย ใ ห้ แ ก่ ผู้ นั น ใ น วั น ท ี่ ไ ด้ รั บ แ จ้ ง    ใ น ก ร ณี ท ี่ เ จ้ า

พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น ต ร ว จ พ บ ภ า ย ห ลั ง ว่ า  ผู้ แ จ้ ง ไ ด้ แ จ้ ง ข้ อ มู ล ห รื อ ยื่ น เ อ ก ส า ร ไ ม่ ค ร บ ถ้ ว น ห รื อ ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ต า ม ท ี่

ร ะ บ ุ ไ ว้ ใ น ม า ต ร า  3 9  ท วิ  นั น  ใ ห้ เ จ้ า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น มี อ้ า น า จ สั่ ง ใ ห้ ผู้ แ จ้ ง ม า ด้ า เนิ น ก า ร แ ก้ ไ ข ใ ห้ ถู ก ต้ อ ง ห รื อ

ครบ ถ้วน ภาย ใน 7  วันนั บ แต่ วันท ี่ ได ้รั บ ค้า สั่งดั งกล่ าว แ ละภ ายใ น  120  วัน  นับ แตว่ัน ท ี่ได้ ออก ใบ รั บ แจ้ งตาม

ม า ต ร า   3 9  ท วิ  ห รื อ นั บ แ ต่ วั น ท ี่ เ ริ่ ม ก า ร ก่ อ ส ร้ า ง อ า ค า ร ต า ม ท ี่ ไ ด้ แ จ้ ง ไ ว้   ถ้ า เ จ้ า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น ไ ด้ ต ร ว จ

พบ ว่าก ารก่อ สร้างอ าคารต ามที่ได ้ แจ้งแ ผนผังบ ริเวณ แบบ แป ลนป ร ะกอบ รายก า รแบบ แปลน   หรอืร ายก า ร

ค้ า น ว ณ ข อ ง อ า ค า ร ท ี่ ไ ด้ ยื่ น ไ ว้ ต า ม ม า ต ร า   3 9  ท วิ  ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ต า ม บ ท บ ั ญ ญั ติ แ ห่ ง พ ร ะ ร า ช บ ั ญ ญั ติ นี  

ก ฎ ก ร ะ ท ร ว ง ห รื อ ข้ อ บ ั ญ ญั ติ ท ้ อ ง ถิ่ น ท ี่ อ อ ก ต า ม พ ร ะ ร า ช บ ั ญ ญั ติ นี ห รื อ ก ฎ ห ม า ย อื่ น ท ี่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง ใ ห้ เ จ้ า

พนัก งานท้องถิ่นมหีนังสือแจง้ขอ้ท ักท ้วงใหผู้แ้จ้งต ามม าตร า 39 ท วิ ท ราบ โด ยเ ร็ว 

 

 

 

 

งำนท่ีให้บรกิำร      กำรขออนุญำตเกี่ยวกับอำคำรและสิ่งปลูกสร้ำง 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ      กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลน  ำเต้ำ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บรกิำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 



 

  

ที่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอน

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจส อบเอ กสาร 

 

ย ื่นแจง้ กอ่ส รา้งอา คารจา่ย

คา่ธ รรม เนีย ม แล ะรับใ บรับ

แจ้ง 

 

1 วัน กอง ช่าง   

อบต . น  า้เต ้า 

อ. บาง บาล 

จ. พระน ครศรีอยธุ ย า 

(อง คก์รปกครอง

ส ่วนท้อง ถิ่น ใ น

พื น ที่ที่จะ

ด ้าเน ินการ

กอ่ส รา้ง อาคา ร) 

2) การพจิารณา 

 

เจา้พ น ักงา น ทอ้ง ถิ่นต รวจ

พิจารณาเอ กสา ร

ประกอบการแจ้ง 

 

2 วัน กอง ช่าง   

อบต . น  า้เต ้า 

อ. บาง บาล 

จ. พระน ครศรีอยธุ ย า 

(อง คก์รปกครอง

ส ่วนท้อง ถิ่น ใ น

พื น ที่ที่จะ

ด ้าเน ินการ

กอ่ส รา้ง อาคา ร) 

3) การพจิารณา 

 

เจา้พ น ักงา น ทอ้ง ถิ่น

ด ้าเน ินการต รวจสอ บการใ ช้

ประโ ย ชน ์ที่ดนิ ตาม กฎหม าย

ว่าด ้วยการผงั เมือง

ต รวจสอ บส ถาน ที่ก่อส รา้ง

จัด ท้าผัง บรเิวณแผนทีส่ ัง เขป

ต รวจสอ บกฎหม าย อื่น ที่

เก่ียวข้อ ง เช่นประกา ศ

กระทรวง คม น าคม เรื่อง เขต

ปล อดภัย ใน การเดินอา กาศ

เขตปล อด ภัย ทาง ทหารฯแล ะ

พรบ.จัด ส รรที่ดินฯ 

 

7 วัน กอง ช่าง   

อบต . น  า้เต ้า 

อ. บาง บาล 

จ. พระน ครศรีอยธุ ย า 

(อง คก์รปกครอง

ส ่วนท้อง ถิ่น ใ น

พื น ที่ที่จะ

ด ้าเน ินการ

กอ่ส รา้ง อาคา ร) 

4) การพจิารณา 

 

เจา้พ น ักงา น ทอ้ง ถิ่นต รวจ

พิจารณาแบบแปล น และม ี

ห น ังส ือแจง้ ผูย้ ื่นแจง้ ทราบ 

 

35 วัน กอง ช่าง   

อบต . น  า้เต ้า 

อ. บาง บาล 

จ. พระน ครศรีอยธุ ย า 

(อง คก์รปกครอง

ส ่วนท้อง ถิ่น ใ น

พื น ที่ที่จะ

ด ้าเน ินการ

กอ่ส รา้ง อาคา ร) 

 

 

ขั นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 



 
 

ใช้ระยะเวล ารวม  45 วั น 

 

  

 

1. บ ัตรประจ้า ตัวป ระ ชา ชน  ( กรณีบ ุคคลธ รรมดา)                                         จ้ าน วน   1   ฉบ ับ                                                            

หนังสือรับรอ งนติิบุคคล  (ก รณีนติิบุคคล )                                                            

2. แบบ การแจ้งก่อส ร้าง อาค า รตามที่เจ้ าพนัก ง านท้องถิ่น ก้าหนด                       จ้านว น   1   ฉบ ับ 

     แล ะกรอก ข้อควา มให้ค รบถ ้วน  

3. โฉ นดท ี่ดนิ  น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเท ่าต้นฉบ ับ ท ุกหน้า พร้อมเจา้ข องที่ดิน         จ้ า นวน   1   ฉบ ับ 

ลงนาม รับรองส้ าเนาทุก หน้ ากรณีผู้แจ้งไม่ใ ช่เจา้ข องที่ดิ นต้องมีห นังสอืยินยอ ม 

ของเจา้ข องที่ดินใหก้่อสร้ าง อาคารในที่ดิน                    

4.  ใบ อนุญา ตให้ใชท้ ี่ดนิแล ะป ระกอบ กิจการใน นิคมอุต สาหกรรม หรอืใบ อนุญา ตฯ   จ้านว น   1  ฉบ ับ 

ฉบ ับ ต่ออายุหรือใบอนุญ าต ให้ใชท้ ี่ดนิและป ร ะกอบ กิจการ (ส่วนขยาย)  

พร้อมเงื่อนไขแล ะแ ผน ผังท ี่ ดินแนบท ้าย (กรณีอาคารอ ยู่ในนิคมอุตสา หกรรม) 

5.  กรณีท ี่มกีา รมอบอ้า นา จตอ้งมีหนังสือ มอบอ้าน าจ ติดอากรแส ตมป์ 30 บ าท      จ้ านวน   1  ฉบ ับ     

พร้อมส้าเน าบ ัตรประ จ้าตัว ป ระช าชนส้ าเน าท ะเบ ียนบ้า นหรอืหนั งสอืเดินทา ง 

ของผู้ม อบ และ ผูร้ับมอบ อ้ า นาจ 

6.  บ ัตรประ จ้าตัว ป ระ ชา ชน และส้ าเนาทะเบียนบ ้านของ ผูม้ีอ้านา จลงน ามแทน        จ้านวน    1   ฉบ ับ 

นิตบิ ุคคลผู้รับมอบอ้ านา จเจา้ของที่ดิน  (กรณีเจ้าของท ี่ ดินเป็นนิติบุคคล)  

7.  หนังสือยินยอ มให้ชิดเข ต ท ี่ดนิต่างเจ้ าของ  (กรณีก่อส ร้างอ าคาร ชิดเขตที่ดิน)      จ้านวน    1   ฉบ ับ  

8.  หนั งสอืรับรอ งของสถ า ป นิกผูอ้อกแบ บ พร้อมส้าเน าใบ อนุญาตเป็นผูป้ ร ะกอบ     จ้ านวน    1   ฉบ ับ           

     วิช าชีพสถ าป ัตยก รรมค วบ คุม (ระดับ วุฒิสถาปนิก)  

        9.  หนังสื อรับรองขอ งวิศวก รผู้ออก แบบ พร้อมส้ าเนาใบ อนุญา ตเป ็นผู้ปร ะกอบ       จ้ านวน   1  ฉบ ับ           

วิชา ชีพวิศวกรรมควบ คุม  (ร ะดับ วุฒิวิศวก ร) 

       10. หนังสือยินย อมเป ็นผู้ควบ คุมง านของวิ ศวกรผู้ ควบ คุมการก่อสร้าง                   จ้ านวน    1   ฉ บ ับ            
            พร้อ มส้าเน าใบ อนุ ญาตเป็นผู้ปร ะกอบ วิชา ชีพวิ ศวกรรมควบ คุม  

           (กรณีอาค ารที่ต้อง มีวศิวกรคว บ คุมง าน) 
 

 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 



       11. หนังสือยินยอมเป ็ นผู้ควบ คุมง านของ สถ าป นิ กผู้ควบค ุมการก่อสร้ าง                จ้ านวน   1  ฉ บ ับ            
           พร้อมส้ าเน าใบ อนุญาตเป็นผูป้ ร ะกอบ วิชา ชีพ สถ าป ัตยก รรมควบค ุม  

           (กรณีอาค ารที่ต้อง มีสถาปนิกควบ คุมงาน) 

       12. แผ นผังบริเวณ แบ บ แปลนรายการปร ะกอบ แบบ แปลนท ี่มลีายมอื ชื่อ                จ้ านวน   1  ฉ บ ับ            
            พร้อ มกับ เขียนชื่อ ตัวบ รรจงแล ะคุณวุ ฒิที่อยู่ข องสถาปนิกแล ะวิศวกร 

            ผูอ้อกแบ บ ตามก ฎกระทรวงฉบ ับ ท ี่ 10 (พ.ศ.2528) 

       13.  รายก ารค้ านวณโ ครงสรา้ งแ ผน่ปก ระบ ุชื่อเ จา้ ของอาค าร ชื่ออาค ารสถ าน ท ี่        จ้ านวน    1   ฉ บ ับ            
             ก่อส ร้าง ชื่อคุณวุ ฒิที่อยู่ของวศิวกร ผู้ค้านวณ พร้อมลงน ามทุก แผ่ น  

             (กรณีอาคา รสาธ ารณะ อาค ารพิเศษอ าคารที่ ก่อสร้างดว้ยว ัสดุถ าวรแล ะ 

             ท นไฟ เป ็นส่วนให ญ่) กรณีอาคา รบางปร ะเภ ท ท ี่ตั งอยู่ในบ ริเวณท ี่ตอ้งมกีาร 

             ค้ านวณใ หอ้ าค าร สามา รถรับ แรงสั่ นสะเทือน จากแ ผน่ดินไหวได ้ต ามกฎก ระท รวง 

             ก้ าหนดก ารรับน ้ า หนักความต้ านทา นความค ง ท นของอาค ารแล ะพื นดินที่ร องรับ 

             อ าค ารในก ารต้ า นทานแร งสั่นสะเท ือน ของแ ผน่ดินไหวพ.ศ. 2550 ต้องแ สดง 

             รายล ะเอียดก าร ค้านวณการ ออกแบ บ โค รงส ร้าง 

       14.  กรณีใช้หน่วย แรง เก ินกว่าค่าท ี่ก้าหนดในก ฎก ระท รวงฉบ ับ ท ี่ 6 พ.ศ. 2527        จ้านวน    1   ฉ บ ับ            
             เชน่ใช้ค่ า fc > 65 ksc. หรอืค่ า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอก สารแสด งผล 

             ก ารทด สอบ ควา มมั่นคงแ ข็งแร งของวัส ดุท ี่รับรองโดย สถ าบ ันที่เชื่อถือได้ 

             วิ ศวกรผูค้้ านวณ และผู้ขออนุญ าตลงน าม 

       15.  กรณีอาค ารที่เข้า ข่ายตา มกฎก ระท รวงฉบ ับ ท ี่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีร ะยะ ของ   จ้านวน   1  ฉ บ ับ            
             คอ นกรีตที่หุม้เห ล็ก เสริมหรือคอนกรี ตหุม้เห ล็ก ไม่น้อยกว่าที่ก้าหนดในก ฎกระทรวง 

             หรอืมีเอกส ารรับ รองอัตร าการทนไ ฟจ ากส ถ าบ ันที่เชื่อถือได้ป ระกอบ กา รขออนุญา ต 

       16.  แบบ แปลนและร ายก ารค้า นวณง านร ะบ บ ของอาค ารตา ม                            จ้านวน    1   ฉ บ ับ            
             กฎก ร ะท รวงฉบ ับ ท ี่ 33 (พ.ศ. 2535) 

       17.  หนังสือรับรองข อ งผู้ประกอบ วิ ชา ชีพวิศวก รร มควบ คุมของวิศวก ร                 จ้านวน   1  ฉ บ ับ            
             ผูอ้อกแบ บ ร ะบ บ ป รับอากาศ (ระดับ วุฒิวิศว กร) 

       18.  หนังสือ รับรองขอ งผู้ประกอบ วิ ชา ชีพวิศวก รร มควบ คุมของวิศวก ร                 จ้านวน   1  ฉ บ ับ            
             ผูอ้อกแบ บ ร ะบ บ ไฟ ฟ้า (ระดับ วุฒิวิศวก ร) 

       19.  หนังสือรับร องขอ งผู้ประกอบ วิ ชา ชีพวิศวก รร มควบ คุมและวิ ศวกร                 จ้านวน   1  ฉ บ ับ            
             ผูอ้อกแบ บ ร ะบ บ ป ้องกันเ พลิงไหม ้(ระดับ วุฒิ วิศวกร 

       20. หนังสือรับรอ งขอ งผู้ประกอบ วิ ชา ชีพวิศวก รร มควบ คุมของวิศวก ร                  จ้ านวน    1   ฉ บ ับ            
             ผูอ้อกแบ บ ร ะบ บ บ ้าบ ัดน ้าเสียแล ะการร ะบ า ยน ้าท ิ ง (ระดับ วุฒิวิศวก ร) 

        21. หนังสือรับรอ งขอ งผู้ประกอบ วิ ชา ชีพวิศวก รร มควบ คุมของวิศวก ร                  จ้านวน    1   ฉ บ ับ            
             ผูอ้อกแบ บ ร ะบ บ ป ระป า (ระดับ วุฒิวิศวก ร) 
 

 



      22. หนังสือรับรอ งของ ผูป้ ระกอบ วิช าชีพวิ ศวกรรม ควบ คุมของวิศวก ร                  จ้านว น   1  ฉ บ ับ              
           ผูอ้อก แบบ ระบ บ ลิฟต์ (ระดับ วุฒิวิศวก ร) 
 

หมำยเหตุ – กรณีเป ็นส้าเ น าให้รับรองส้ าเนาถูก ต้อ งทุก ฉบ ับ 

 

 

 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไ ป ต ามข้อตกล งที่ร ะบ ุไว ้ขา้ง ต้น สามา รถติดต่อเพื่อร้อ งเรียน ได ้ที่ 

       กอ งช่ าง  องค์ก ารบริ หารส่วน ต้าบ ลน ้ าเต้า  โท รศั พท ์ : 035-782643 , โท รสาร : 035-782722 

หรอืเว็ป ไซ ต์  :  http://www.namtao.go.th 

 

 

 

( ขึ นอยู่กับ องค์กรปก ครองส่วนท้องถิ่นก้าหนด) 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 


