
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 

 

 

 

                                                      

1. กองคลัง องคก์ ารบริห ารส่ว นต้าบ ลน ้าเ ต้า                  วัน จันทร์ ถึง วั นศุกร์ 

โท รศัพท์ : 035-782643                   ( ยก เว้นวันหยุด ท ี่ทางรา ชการก้ าหนด) 

โท รสาร  : 035-782722                                                ตั ง แตเ่วล า  08.3 0 – 16.30 น. 

เว็ป ไซ ต์  :  http://www.namtao.go.th 

 

 

 

1.  การถมดินที่ตอ้งแจง้ตอ่เจ้าพนัก งานท้องถิ่นจ ะต้อง มีองค์ปร ะกอบ ท ี่ครบถ ้วนดังนี  

1.1 การด้าเนินก ารขุดดิน นั นจ ะ ต้องเป ็นการด้ าเนินการในท้ องที่ที่พระราชบัญ ญัติการ ขุ ดดินและถม

ดินใช้บังคับ ได ้แก่ 

- เท ศบาล 

- กรุงเท พมหานค ร 

- เมืองพัท ยา 

- องค์กรปก ครองส่วนท้องถิ่น ตามที่มีกฎห มายโ ดยเ ฉพ า ะ จัดตั งขึ นซึ่งรัฐ มนตรปี ร ะกา ศก้าหนด

ในราชกิจ จานุเบ กษ า 

- บ ริเวณท ี่มพีระร าชกฤ ษ ฎีกา ให้ใชบ้ ังคับก ฎหมายว่ าด้วย การควบ คุมอาค าร 

- เขตผังเมือ งรวมต ามกฎ หมาย ว่าด้วยก ารผั งเมอืง 

- ท ้องท ี่ซึ่งรัฐมนตรีประก าศก้ าหนดให้ใชบ้ ั งคับพ ระร าชบ ั ญญ ัติขุดดนิถมดิน (ใ ช้กับ ก รณี

องค์การบริห ารส่วนท้อ งถิ่น ซ ึ่งไม่อยู่ในเ ขตควบ คุมอาคารและไม่อยู่ในเขต ผังเมื อ งรว ม) 

1.2 ก า ร ด้ า เ นิ น ก า ร ถ ม ดิ น เข้ า ลั ก ษ ณ ะ ต า ม ม า ต ร า  2 6  แ ห่ ง พ ร ะ ร า ช บ ั ญ ญั ติ ก า ร ขุ ด ดิ น แ ล ะ ถ ม ดิ น  คื อ 

ป ร ะ ส ง ค์ จ ะท ้ า ก า ร ถม ดิ น โ ด ย มี ค วา ม สู ง ข อ งเ นิ น ดิ น เก ิ น ก ว่ าร ะ ดั บ ท ี่ ดิ น ต่ าง เ จ้ าข อ ง ท ี่ อ ยู่ ข้าง เคี ย ง แ ล ะ มี

พื น ท ี่ เ กิ น  2,000 ต า ร า ง เ ม ต ร  ห รื อ มี พื น ท ี่ เ กิ น ก ว่ า ท ี่ เ จ้ า พ น นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น ป ร ะ ก า ศ ก้ า ห น ด  ซ ึ่ ง ก า ร

งำนท่ีให้บรกิำร      กำรขออนุญำตถมดิน 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ      กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลน  ำเต้ำ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บรกิำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 



ป ร ะ ก า ศ ข อ ง เจ้ า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น จ ะ ต้ อ ง ไ ม่ เป ็ น ก า ร ขั ด ห รื อ แ ย้ ง กั บ พ ร ะ ร า ช บ ั ญ ญั ติ ก า ร ขุ ด ดิ น แ ล ะ ถ ม

ดิน 

2. พิจารณารับแจ้งการถม ดิน 

เจ้าพ นัก ง าน ท ้ อง ถิ่ นต้ อ งอ อก ใ บ รั บ แจ้ งต า มแ บ บ ท ี่ เจ้ า พนั ก งานท ้ อ งถิ่ น ก้า ห นด เพื่ อ เป ็ น หลั ก ฐา นก า รแ จ้ ง

ภายใ น 7 วัน  นับแตว่ัน ท ี่ได้รับแจง้ ถ้าการแจ้ง เป ็นไป โด ยไ ม่ถูกต้องให้ เจ้าพนัก งานท ้องถิ่นแจ้งใ หแ้ก้ไขใ ห้

ถูก ต้องภ ายใ น 7  วัน นับ แตว่ันท ี่ มีการแจ้ ง ถ้าผู้แ จง้ไม่แ ก้ไ ขให้ถู กต้องภา ยใ น 7 วันนับ แ ต่วันที่ผู้แ จง้ได้รั บ

แ จ้ ง  ใ ห้ แ ก้ ไ ข ใ ห้ เ จ้ า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น มี อ้ า น า จ อ อ ก ค้ า สั่ ง ใ ห้ ก า ร แ จ้ ง เ ป ็ น อั น สิ น ผ ล  ก ร ณี ถ้ า ผู้ แ จ้ ง ไ ด้ แ ก้ ไ ข

ใ ห้ ถู ก ต้ อ ง ภ า ย ใ น เ ว ล า ท ี่ ก้ า ห น ด ใ ห้ เ จ้ า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น อ อ ก ใ บ รั บ แ จ้ ง ใ ห้ แ ก่ ผู้ แ จ้ ง ภ า ย ใ น    3  วั น นั บ แ ต่

วันท ี่ได้รับแจง้ที่ถูก ต้อง 

 

 

  

1. ผูแ้จ้ งยื่นเอก สาร แจ้งก ารถม ดินตามที่ก้า หนดให้              กอ งช่ าง  อบ ต.น ้ าเต้า 

   เจ้ าพนัก ง านท้องถิ่นด้ าเนิ นการตรวจ สอบ ข้อมูล                

2. เจ้าหน้ าท ีพ่นัก งานท ้องถิ่น ด้ าเนินการ ตรวจสอบแล ะพิจ ารณา  (ก รณีถูกต้อง) 

3. เจ้าหน้ าท ี่พนักงา นท้องถิ่นอ อกใ บ รับแจ้งและ แจ้งให้ ผูม้ า แจ้งม ารับใ บ รับแจ้ง 

 
 

ใช้ระยะเวล าป ระ มาณ  7 วั น ท ้าการนับตั งแต่ก ารจัดส่ งเอกส ารหลักฐา นครบ ถ้วน 

 

  

 

1. บ ัตรประจ้า ตัวป ระ ชา ชน                                                                  จ้าน วน   1   ฉบ ับ 

( กรณีบ ุคคลธ รรมดา) /หนังส ื อรับรองนิตบิ ุคคล ( กรณีนิ ติ บ ุคคล)                                                            

2. แผน ผงับริเวณท ี่ประส งค์จะ ด้าเนนิการถม ดิน                                         จ้าน วน   1   ฉบ ับ  

3. แผน ผังแสด งเขตที่ดินแล ะท ี่ ดินบริเวณข้างเคียง                     จ้านวน   1  ฉบ ับ 

4. แบบ แปลนรายการปร ะกอบ แบบ แปลน                                                จ้ านว น   1   ฉบ ับ 

5. โฉ นดท ี่ดนิ น.ส.3 ห รอื ส.ค. 1 ขนาดเท ่าต้นฉบ ับ ท ุกหน้า                             จ้าน วน   1   ฉบ ับ 

พร้อมเจา้ข องที่ดินลง นาม รั บ รองส้าเน าท ุกหน้า 

ขั นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ข้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 



6. หนังสือมอบ อ้ าน าจกรณีให้ บ ุคคลอื่นยื่นแจง้ก ารถม ดิน                             จ้าน วน   1   ฉบ ับ   

7. หนังสือยินยอม ของเจ้ าของ ท ี่ดนิกรณีที่ดินบุค คลอื่น                                 จ้ าน วน   1   ฉบ ับ   

8. รายก ารค้ านวณ ( กรณีก าร ถมดินที่มีพ ืนที่ของเนินดิน ติ ดต่อเป็นผนืเดียวก ัน    จ้ าน วน   1   ฉบ ับ 

เก ิน 2,000 ตาร างเม ตรแล ะ มีความสูง ของเนินดิ นตั งแต่ 2  เมตรขึ นไป  วิศวกร ผู้ 

ออกแบ บ และค้า นวณต้องเ ป ็นผู้ได้รับใ บ อนุญาตประก อบ วิชาชีพ วิ ศวกรรมควบ คุม 

สาขาวิ ศวกรรมโย ธา  ไม่ ต่้า กว ่าระดับ สา มัญวิศว กร กร ณีพ ืนที่เกิน 2,000  ตารางเ มตร  

และมีคว ามสง ของเนินดิ นเก ิน 5 เมตร  วศิวกร ผูอ้อกแบ บ และค้านว ณต้องเป ็น ผูไ้ด ้รั บ 

ใบ อนุญาตใหป้ ระกอบ วิช าชี พวิศวกรรมควบ คุม ส าขาวิ ศวกรรมโย ธา ร ะดับ วุฒิวิศ วก ร )                             

9. ชื่อผู้ควบ คุม งาน  (ก รณีการ ถม ดินท ี่มพีื นที่ของเนินดนิ ติ ดต่อเป็นผนืเดียว กันเ กิน จ้านว น   1   ฉบ ับ 

2,00 0 ต าร างเมต รหรอื มีคว ามสูงขอ งเนินดิน ตั งแต่  2 เม ตรข ึนไป  ตอ้งเป ็น ผูไ้ด ้รับ 

ใบ อนุญาตประกอว ิ ชา ชีพวิ ศวกรรมควบ คุม ส าขาวิ ศว กรรมโ ยธ า) 

10. ชื่อแล ะท ี่อยู่ของ ผูแ้จ้ งการถ มดิน                                                          จ้าน วน   1   ฉบ ับ 

หมำยเหตุ – กรณีเป ็นส้าเ น าให้รับรองส้ าเนาถูก ต้อ งทุก ฉบ ับ 

 

 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไ ป ต ามข้อตกล งที่ร ะบ ุไว ้ขา้ง ต้น สามา รถติดต่อเพื่อร้อ งเรียน ได ้ที่ 

       กอ งช่ าง  องค์ก ารบริ หารส่วน ต้าบ ลน ้ าเต้า  โท รศั พท ์ : 035-782643 , โท รสาร : 035-782722 

หรอืเว็ป ไซ ต์  :  http://www.namtao.go.th 

 

 

 

( ขึ นอยู่กับ องค์กรปก ครองส่วนท้องถิ่นก้าหนด) 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 


