
คู่มือส ำหรับประชำชน 

 

 

 

 

                                                      

1. กองคลัง องคก์ ารบริห ารส่ว นต้าบ ลน ้าเ ต้า                  วัน จันทร์ ถึง วั นศุกร์ 

โท รศัพท์ : 035-782643                   ( ยก เว้นวันหยุด ท ี่ทางรา ชการก้ าหนด) 

โท รสาร  : 035-782722                                                ตั ง แตเ่วล า  08.3 0 – 16.30 น. 

เว็ป ไซ ต์  :  http://www.namtao.go.th 

 

       ผู้มี ห น้ า ท ี่ จ ด ท ะ เ บ ี ย น พ า ณิ ช ย์  คื อ  บ ุ ค ค ล ธ ร ร ม ด า ค น เ ดี ย ว  ห รื อ ห ล า ย ค น  ( ห้ า ง หุ้ น ส่ ว น ส า มั ญ )  ห รื อ

นิ ติ บ ุ ค ค ล ร ว ม ท ั ง นิ ติ บ ุ ค ค ล ท ี่ ตั ง ขึ น ต า ม ก ฎ ห ม า ย ต่ า ง ป ร ะ เ ท ศ ท ี่ ม า ตั ง ส้ า นั ก ง า น ส า ข า ใ น ป ร ะ เ ท ศ ไ ท ย  ซ ึ่ ง

ป ระกอบ กิจการ อันเป ็นพาณชิย์ท ี่กระท รวงพาณิชย์ก้าหนด 

 

 

  

 การจดทะเบียนพ า ณิชย์ต้อ ง มีสถานท ี่ตั ง                      ส้านักปล ัด  อบ ต. น ้าเต้ า 

     อยู่ในเ ขตองค์ก ารบริห า รส่วนต้าบ ลน ้ าเต้า  ภ ายใ น 30 วัน 

     นับแต่วันที่ป ร ะกอบ กิจการ/เป ลี่ยนแปลง/เลิกป ระก อบ กิจการ 

1. ผูป้ ระกอบ การกรอก ร ายก า รตาม แบบ  ทพ. แล ะยื่นค้าข อต่อเจา้ หนา้ท ี่/น ายท ะเบ ียน 

2. เจ้าหน้ าท ี/่นายท ะเบ ียนตรว จค้าขอ และ  หลักฐ า นต่างๆ 

3. ผูป้ ระกอบ การรับใ บ ส้าคัญ ท ะเบ ียนพาณชิย์แ ละ ช้าร ะค่ าธรรมเนียม 

 

 

งำนท่ีให้บรกิำร      กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ      ส ำนักปลัด  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลน  ำเต้ำ 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บรกิำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ข้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 



 
 

ใช้ระยะเวล าไม่เก ิน 1 วั น 

 

  

 

1. ค้าขอจดท ะเบ ียนพ าณิชย์  (แบบ  ทพ.)                                                    จ้ าน วน   1   ฉบ ับ 

2. ส้าเนาบ ัตรปร ะจ้ าตัวป ระ ชา ชนของ ผูป้ ระกอบ พ าณิชยก ิ จ                            จ้าน วน   1   ฉบ ับ 

3. ส้าเนาท ะเบ ียนบ้า นของ ผูป้ ร ะกอบ พาณชิยก ิ จ                                         จ้าน วน   1   ฉบ ับ  

4. กรณีผูป้ ระกอบ พา ณิชยก ิจ มิได้เป็นเ จา้บ ้านให้ แนบเอก สารเพิ่มเ ติมดั งนี           จ้านว น   1   ฉบ ับ 

- หนังสือใหค้ว ามยินยอมให้ใ ช้สถานที่ตั งส้ านักง านแ หง่ใ หม่ 

- ส้าเนาท ะเบ ียนบ้า นที่แสดงใ หเ้ห็นว่า ผูใ้ห้ควา มยินยอมเ ป ็นเจ้าบ ้าน 

หรอืส้าเน าสัญญ าเชา่   

- แผนที่แสด งสถานที่ตั งซึ่งใช้ ป ระกอบ พาณชิยก ิจ และสถ านที่ส้าคัญ          จ้านว น   1  ฉบ ับ 

บ ริเวณใก ล้เคียงโดย สังเขป 

5. กรณีมอบอ้าน าจ หนังสื อม อบ อ้านา จ ส้ าเนาบัตรป ร ะจ้ าตัวป ระ ชา ชน            จ้ าน วน   1   ฉบ ับ 

และส้ าเนาทะเบียนบ ้านของ ผูม้อบอ้า นาจ 

6. กรณีป ระกอบ พาณิ ชยก ิจกิจการข ายหรือใหเ้ ช่าแ ผน่ซ ีดี แถบ บ ันทึก  วดีีทัศน์ ดีวีด ีห รอืแผ่นวดีีทั ศน์

ระบ บ ดิจทิ ัล เฉพ า ะท ี่เกี่ย วก ับ การบันเ ท ิง ให้สง่ส้ าเนา ห นังสอือนุญ าตหรือหนังสื อรั บ รองใหเ้ป ็นผู้

จ้าหน่ ายหรือใ หเ้ช่ าสินค้าดั ง กล ่าวจากเ จ้ าของ ลิขสิทธ ิ์ของสินค้า ที่ขายหรือเ ช่ า 

7. กรณีเป ลี่ยนแปลง หรือ  เลิก  ประกอบ พาณิ ชยก ิจให้น้ าใบ ท ะเบ ียนพาณชิย์ม าด้วย 

- กรอก ค้าขอจดท ะเบ ียน (แบ บ  ทพ.)  พรอ้มแนบเอก สาร ต่อ เจ้าห น้าท ี่/น ายท ะเบ ียนพ าณิชย์ 

- เจ้าหน้ าท ี่/นายท ะเบ ียนพา ณิชย์ตรวจ  พิจ ารณ า ออกเ ลขรับ 

- เจ้าหน้ าท ี่/นายท ะเบ ียนพา ณิชย์ออกใ บ เสร็จเรียก เก ็บ ค่าธรรมเนียม 

- เจ้าหน้ าท ี่/นายท ะเบ ียนพา ณิชย์จัดท้าใบ ท ะเบ ียนพาณิ ชย์ พรอ้ม จา่ยใ บ ท ะเบ ียนพา ณิชย์เป ็นอัน

เสร็จขั นตอน 

 

 

 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 



 

 

 

ที่ รำยกำร จ ำนวนเงนิ(บำท) 

1 ค้าขอจดท ะเบ ียนพ าณิชย์ ตั งใหม่ 50 

2 ค้าขอเลิกท ะเบ ียนพาณิ ชย์ 2 0 

3 ค้าขอเปล ี่ยนแปลงร ายก าร 2 0 

4 ค้ารอ้งขอใบ รับแท น 30 

5 ค้ารอ้งขอ รับรองส้ าเนา 30 

 

 

 

 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไ ป ต ามข้อตกล งที่ร ะบ ุไว ้ขา้ง ต้น สามา รถติดต่อเพื่อร้อ งเรียน ได ้ที่ 

       ส้ านักป ลัด  อ งค์การบ ริหารส่ว นต้าบ ลน ้ าเต้า  โท รศัพท์ : 035-782643 , โท รสาร : 035-782722 

หรอืเว็ป ไซ ต์  :  http://www.namtao.go.th 

 

 

 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 


