
 

ระเบยีบองคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาทราย  

เร ือ่งวา่ดว้ย การใชห้อ้งประชุมองคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาทราย พ.ศ.๒๕๕๔ 

         
              ดว้ยองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย ไดมี้การก่อสร้างห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย เพ่ือใชใ้นการประชุม 
รวมทั้งการด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ  ท่ีองคก์รภาครัฐและเอกชนไดใ้ชใ้นกิจกรรมต่าง ๆ  เพ่ือให้เหมาะสมกบัสภาพการณ์ปัจจุบนัและเพ่ือให้มีเงิน
รายไดน้ ามาเป็นค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนในการดูแลบ ารุงรักษาห้องประชุม 

                   อาศยัอ านาจตามมาตรา ๕๙ (๒) และ (๔) แห่งพระราชบญัญติัสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบลพ.ศ.๒๕๓๗ และแกไ้ขเพ่ิมเติม
ถึง (ฉบบัท่ี ๖) พ.ศ.๒๕๕๒  จึงขอออกระเบียบองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทรายวา่ดว้ยการใชห้้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย 
ดงัต่อไปน้ี 

                   ขอ้ ๑.   ระเบียบน้ีเรียกวา่ “ระเบียบองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย วา่ดว้ยการใชห้้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบล
นาทราย พ.ศ. ๒๕๕๔” 

                    ขอ้ ๒.   ระเบียบน้ีบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ีประกาศเป็นตน้ไป  

                   ขอ้ ๓.   ในระเบียบน้ี  

                          “ห้องประชุมเลก็” หมายความวา่ ห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย     ณ ท่ีท าการองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลนาทราย ชั้น ๒  

                           “ห้องประชุมใหญ่” หมายความวา่   ห้องประชุมใหญ่องคก์ารบริหารส่วนต าบล 

นาทราย บริเวณดา้นขา้งส านกังานท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย   

                   ขอ้ ๔.   การใชห้อ้งประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทรายให้ใชใ้นกิจการดงัต่อไปน้ี  

                  (๑)    งานทุกอยา่งท่ีใชใ้นราชการองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย  

                  (๒)    งานพิธีทางราชการ  ซ่ึงผูว้่าราชการจงัหวดั  นายกองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั นายกเทศมนตรีต าบล/นายกองคก์าร
บริหารส่วนต าบล หรือหน่วยงานราชการและรัฐวิสาหกิจ เป็นผูจ้ดั  

                 (๓)    การประชุมอบรมขา้ราชการ หรือประชาชนท่ีทางราชการเป็นผูจ้ดั  

                 (๔)    งานองคก์าร ฯ หรือสมาคมท่ีมีวตัถุประสงคเ์ก่ียวกบัการสงเคราะห์ หรือการกุศลภายในจงัหวดั   

                  (๕)    การประชุมอภิปรายทางวิชาการ ซ่ึงไม่ใช่การประชุมท่ีมีวตัถุประสงคท์างการเมือง  

                 (๖)    งานสโมสรสนันิบาต หรืองานเล้ียงต่าง ๆ   

                (๗)    งานมงคลสมรสตามประเพณีนิยม  

               (๘)    งานมหรสพหรือการแสดงต่าง ๆ ท่ีจดัข้ึนตามประเพณีนิยม  

                (๙)    กิจการอ่ืนใด  ซ่ึงองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย เห็นสมควรเพ่ือประโยชน์ของทางราชการหรือประชาชนมี
ส่วนรวม  



                   ขอ้ ๕.   หน่วยงานราชการ องคก์าร หรือบุคคลใดประสงคจ์ะใชห้้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย ให้ขอ
อนุญาตต่อนายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย โดยผา่นหวัหนา้ส่วนการคลงัองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย ก่อนวนัใชง้านไม่นอ้ย
กวา่  ๗  วนัท าการ  

                  ขอ้ ๖.   องคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย ไม่อนุญาตให้ใชห้้องประชุมก่อนเวลา ๐๗.๓๐ น และหลงัเวลา ๒๔.๐๐ น 
                   ขอ้ ๗.    ผูข้อใชห้้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย ตามขอ้ ๔ (๓) (๔) (๕) (๖) (๗) (๘) และ (๙) ตอ้งเสียค่า
บ ารุงต่อองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย  รายละเอียดดงัน้ี 

                             (๑)  หอ้งประชุมใหญ่  พร้อมอุปกรณ์ประจ าห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบล       นาทราย  เช่น  โตะ๊ 
เกา้อ้ี พดัลม เคร่ืองเสียง ชุดกาแฟ ตลอดจนอุปกรณ์อ่ืน ๆ อตัราค่าบ ารุงสถานท่ี  ชัว่โมงละ  ๑๐๐  บาท 

                             (๒)  ห้องประชุมเล็ก  พร้อมอุปกรณ์ประจ าห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบล       นาทราย  เช่น  โตะ๊ 
เกา้อ้ี พดัลม เคร่ืองเสียง ชุดกาแฟ ตลอดจนอุปกรณ์อ่ืน ๆ อตัราค่าบ ารุงสถานท่ี  ชัว่โมงละ  ๕๐  บาท 

                   ขอ้ ๘.   บรรดาอุปกรณ์ประจ าห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย เช่น โตะ๊ เกา้อ้ี พดัลม  เคร่ืองเสียง  ชุด
กาแฟ  ตลอดจนอุปกรณ์อ่ืน ๆ ห้ามน าออกไปใชน้อกบริเวณห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย เวน้แต่จะไดรั้บอนุญาตจากนายก
องคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทรายเป็นลายลกัษณ์อกัษร 
                   ขอ้ ๙.   องคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย อาจพิจารณาให้ใชบ้รรดาอุปกรณ์ประจ าห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบล
นาทรายเพ่ือน าไปใชน้อกสถานท่ีได ้โดยคิดค่าบ ารุงดงัน้ี 

                             (๑)  เกา้อ้ีบุนวม                     ราคาตวัละ                 ๕        บาท 

                             (๒)  โตะ๊พบัยาว                     ราคาตวัละ               ๒๐        บาท 

                             (๓)  ชุดแกว้กาแฟ                   ราคาชุดละ                 ๕        บาท 

                             (๔)  เคร่ืองเสียง                     ทั้งชุดชุดละ             ๕๐๐        บาท/วนั 

                             (๕)  โปรเจกเตอร์พร้อมจอ          ทั้งชุดชุดละ             ๕๐๐        บาท/วนั 

ขอ้ ๑๐.   การช าระค่าใชส้ถานท่ีและค่าเช่าบรรดาอุปกรณ์ และครุภณัฑป์ระจ าห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนา
ทราย ให้ส่วนการคลงัองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทรายเป็นผูรั้บช าระและออกใบเสร็จให้กบัผูเ้ช่าและผูข้อใชห้้องประชุมองคก์ารบริหารส่วน
ต าบลนาทรายก่อนท่ีจะมีการใชห้้องประชุมและขอเช่าอุปกรณ์ และครุภณัฑ ์ประจ าห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย จึงจะอนุญาต
ให้ใชห้้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทรายได ้

                   ขอ้ ๑๑.   เงินค่าบ ารุงท่ีผูข้อใชบ้ริการช าระให้กบัส่วนการคลงั ถูกตอ้งตามระเบียบแลว้ ปรากฏวา่ภายหลงัผูข้อใชบ้ริการไม่
สามารถจดังานหรือจดักิจกรรมไดไ้ม่ว่าเน่ืองจากสาเหตุใดก็ตาม  ผูข้อใชบ้ริการไม่สามารถท่ีจะเรียกเงินดงักล่าวคืนได ้ และส่วนการคลงัจะไม่
คืนเงินดงักล่าวให้ผูข้อใชบ้ริการไม่วา่กรณีใดก็ตาม เวน้แต่ห้องประชุมไดรั้บความเสียหายจากเหตุสุดวิสยั หรือ สาธารณภยัต่าง ๆ  จนไม่
สามารถใชก้ารได ้

                   ขอ้ ๑๒.   ผูท่ี้ประสงคข์อใชห้้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย จะตอ้งดูแลครุภณัฑ ์ และระมดัระวงัมิให้เกิด
ความเสียหายต่อทรัพยสิ์นของทางราชการ หากมีการเสียหายหรือสูญหายผูเ้ช่าหรือผูข้อใช ้ จะตอ้งรับผิดชอบใชใ้นการซ่อมแซมให้อยูใ่นสภาพ
คงเดิม หรือชดใชร้าคาทรัพยสิ์นท่ีเสียหายหรือสูญหายให้แก่องคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย เท่ากบัราคาท่ี
ไดม้า                                     
                   ขอ้ ๑๓.   ผูเ้ช่าหรือผูข้อใชว้สัดุครุภณัฑใ์นห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทรายซ่ึงไดมี้การน าไปใชน้อกสถานท่ี 
จะตอ้งน าส่งและจดัเก็บในสภาพเรียบร้อย และบนัทึกการรับมอบการส่งมอบให้ถูกตอ้งทุกคร้ัง หากวสัดุส่ิงของท่ีเช่าหรือขอใชไ้ม่ครบหรือขาด
หายไป หรือครบแลว้แต่ช ารุดบกพร่อง ผูเ้ช่าจะตอ้งจดัการซ่อมแซมหรือชดใชค้วามเสียหายหรือสูญหายเช่นเดียวกบั ขอ้ ๑๒ 

                      ขอ้ ๑๔.   หากผูเ้ช่าหรือผูข้อใชห้้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย ละเลยไม่น าส่งไม่จดัเก็บส่ิงของท่ีเช่าหรือ
ขอใช ้หรือไม่ท  าการซ่อมแซมชดใช ้หรือไม่จดัหามาทดแทนตามท่ีก าหนดไว ้ตามขอ้ ๑๒ และขอ้ ๑๓ ภายในเวลาท่ีก าหนดให้ องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลนาทรายจะไม่พิจารณาให้องคก์รหรือหน่วยงานนั้นให้ห้องประชุมในคร้ังต่อไปอยา่งเด็ดขาด 



                   ขอ้ ๑๕.   ผูเ้ช่าหรือผูข้อใชห้้องประชุมจะตอ้งรักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อยในการใชห้้องประชุมและรักษาระเบียบวินยั
ในการใชห้้องประชุมดว้ย หากฝ่าฝืนองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย จะไม่พิจารณาให้องคก์รหรือหน่วยงานนั้นใชห้้องประชุมในคร้ังต่อไป
อยา่งเด็ดขาด ตามขอ้ ๑๔ 

                   ขอ้ ๑๖.   การให้เช่าหรือขอใชห้้องประชุมตลอดจนบรรดาอุปกรณ์ประจ าห้องประชุมถึงแมอ้งคก์ารบริหารส่วนต าบลนา
ทรายจะอนุญาตให้เช่าหรือใชห้้องประชุมแลว้ หากมีกรณีจ าเป็นท่ีตอ้งใชห้้องประชุมตลอดจนบรรดาอุปกรณ์ประจ าห้องประชุมแลว้ องคก์าร
บริหารส่วนต าบลนาทรายมีสิทธ์ิในการท่ีจะยกเลิกใหเ้ช่าหรือใชห้้องประชุม โดยผูเ้ช่าหรือผูข้อใชจ้ะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ ไม่ได ้

                   ขอ้ ๑๗.   ให้ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทรายเป็นผูดู้แลรักษาห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย 
ตลอดจนบรรดาอุปกรณ์และครุภณัฑป์ระจ าห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย ให้หวัหนา้ส่วนการคลงัเป็นผูช่้วยและดูแลรักษา 

                   ขอ้ ๑๘.   ให้นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทรายรักษาตามระเบียบน้ี 

  

                                  ประกาศ ณ วนัท่ี  ๓  เดือน ตุลาคม พ.ศ.๒๕๕๔ 

                                         

                                                                                       (นายจนัทร์ดี    กิจวิทยาวรกุล) 
                                                                                  นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลนาทราย 

  

 


