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กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้างเพ่ือใช้ประกอบในการโอนที่ดินหรือท าธุรกรรมทางการเงิน หรือ

เพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบในการด าเนินการใดๆ 
 

ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ  - กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์เอน   
    อ าเภอท่าเรือ  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  13130 
                             - ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
    - โทรศัพท์  (035)  200291  
    - โทรสาร  (035)  200290   
    - website :  www.poain.go.th 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
    ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอนการบริการ 
ล าดับ ขั้นตอน 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์ขอหนังสือรับรองเพ่ือใช้เป็นเป็นหลักฐานประกอบในการด าเนินการใดๆ  
สามารถเขียนใบค าร้องได้ทีก่องช่าง 

2 การพิจารณา 
เสนอผู้บังคับบัญชา 

3 ออกหนังสือรับรอง แจ้งผู้ขอหนังสือรับรอง 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  7 วัน 

 

 
 
 
 
 
 
 

การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 

http://www.poain.go.th/
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

1 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ     ส าเนา 1 ฉบับ 

2 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ     ส าเนา 1 ฉบับ 

3 
 

ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ     ส าเนา 1 ฉบับ 
(ในกรณีขอหนังสือรับรองเพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบการโอนกรรมสิทธิ์ที่ดิน หรือใช้ประกอบ
ในการท าธุรกรรมทางการเงิน หรือด าเนินการอ่ืนใดที่ต้องใช้เป็นหลักฐานในการประกอบ) 

4 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(เจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน) 

5 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(เจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน) 

6 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(ของเจ้าบ้าน  ในกรณีขอหนังสือรับรองเพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบการโอนกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
หรือใช้ประกอบในการท าธุรกรรมทางการเงิน แต่ผู้รับโอนมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

7 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(ของเจ้าบ้าน  ในกรณีขอหนังสือรับรองเพ่ือใช้เป็นหลักฐานประกอบการโอนกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
หรือใช้ประกอบในการท าธุรกรรมทางการเงิน แต่ผู้รับโอนมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

8 
 

หนังสือรับรองจากก านัน/ผู้ใหญ่บ้านในพื้นที่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

9 
 

อ่ืนๆ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
(เช่น ทะเบียนสมรส ฯลฯ  หรือเอกสารอื่นใดที่เจ้าหน้าที่ขอเพ่ิมเติมเพ่ือน ามาประกอบหลักฐาน) 

 

การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง   (ต่อ) 


