
 

 คู่มือส าหรับประชาชน   องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์เอน 

 
 
 
 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  : 
  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 

ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ  - กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์เอน   
    อ าเภอท่าเรือ  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  13130 
                             - ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
    - โทรศัพท์  (035)  200291  
    - โทรสาร  (035)  200290   
    - website :  www.poain.go.th 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
    ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
  หมายเหตุ   ขั้นตอนการด าเนินงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
เรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า
ความสูงของอาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า๒เมตรต้องได้รับใบอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่ง
ไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุ
จ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 

ขั้นตอนการบริการ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารพร้อมเอกสาร 
2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
3 การพิจารณา 

 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณ
แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม    30   วัน 

การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 21 

http://www.poain.go.th/


 

 คู่มือส าหรับประชาชน   องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์เอน 

 
 

 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวน 

เอกสารฉบับจริง 
จ านวน 

เอกสารส าเนา 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล 

 

2) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน 

เอกสารฉบับจริง 
จ านวน 

เอกสารส าเนา 
หมายเหตุ 

1 แบบค าขออนุญาต 
รื้อถอนอาคาร (แบบข. 1) 

1 ชุด - เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

2 หนังสือรับรอง 
ของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบ ขั้นตอน
วิธีการและสิ่งป้องกันวัสดุร่วง
หล่นในการรื้อถอนอาคาร  
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

1 ชุด - เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

3 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า  
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารใน
ที่ดิน 

- 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

4 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้
ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย  
 

1 ชุด - เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 21  (ต่อ) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน 

เอกสารฉบับจริง 
จ านวน 

เอกสารส าเนา 
หมายเหตุ 

(กรณีอาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

5 กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมี
หนังสือมอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

1 ชุด - เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

6 บัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน  
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็น 
นิติบุคคล) 

- 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

7 กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมี
หนังสือมอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ บัตรประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนของผู้มีอ านาจลง
นามแทนนิติบุคคล ผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของอาคาร  
(กรณีเจ้าของอาคารเป็นนิติ
บุคคล) 

- 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต 

8 หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน 

9 หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ

- 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน 



 

 คู่มือส าหรับประชาชน   องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์เอน 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวน 

เอกสารฉบับจริง 
จ านวน 

เอกสารส าเนา 
หมายเหตุ 

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

10 แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัว
บรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของ
สถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ
ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 ชุด เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบและ

ควบคุมงาน 

 
ค่าธรรมเนียม 
  ตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ.2522 
 

ช่องทางการร้องเรียน 
  1. กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์เอน  อ าเภอท่าเรือ  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
  2. ทางโทรศัพท์  (035)  200291  
      โทรสาร  (035)  200290   
  3. ร้องเรียนด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน 
  4. ทาง website :  www.poain.go.th 
  5. ทางไปรษณีย์  เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์เอน    
                                        อ าเภอท่าเรือ  จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  13130 
 

 

http://www.poain.go.th/

