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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: เทศบาลต าบลพบพระ อ าเภอพบพระ จงัหวดัตาก 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรบัแจง้การเกิดเกินก าหนด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลพบพระ อ าเภอพบพระ จงัหวดัตาก 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ระเบยีบส านกัทะเบียนกลาง วา่ดว้ยการจดัท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิ่มเตมิถงึฉบบัที ่5 
พ.ศ. 2551 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการพิสจูนส์ถานะการ
เกิดและสญัชาตขิองเดก็ ซึ่งถกูทอดทิง้ เดก็เรร่อ่น หรือเด็กท่ีไมป่รากฏบพุการีหรือบพุการีทอดทิง้ พ.ศ. 2551  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  90 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรบัแจง้การเกิดเกินก าหนด ส าเนาคูมื่อประชาชน  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ งานทะเบยีนเทศบาลต าบลพบพระ ทีว่า่การอ าเภอพบพระ อ าเภอพบพระ จงัหวดัตาก 
หมายเลขโทรศพัท ์0-5556-9552 Website : www.phopphramuni.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ระยะเวลาการแจง้ ตัง้แตพ่น้ก าหนด 15วนั นบัแตว่นัท่ีเกิด 
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2. ผูแ้จง้ ไดแ้ก่ 
 
(1) บดิา มารดา หรือผูป้กครอง กรณีบคุคลท่ีจะแจง้การเกิดยงัไมบ่รรลนุิตภิาวะ 
 
(2) ผูท่ี้ยงัไมไ่ดแ้จง้การเกิด แจง้การเกิดดว้ยตนเอง 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีรบัเรื่องค าขอ และ
ตรวจสอบหลกัฐานการย่ืน
ประกอบพิจารณาใน
เบือ้งตน้ 
 

10 นาที เทศบาลต าบล
พบพระ อ าเภอ
พบพระ จงัหวดั
ตาก 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

รวมรวมพยานหลกัฐาน 
เสนอใหน้ายอ าเภอแหง่
ทอ้งท่ีพิจารณา อนมุตัิ/ไม่
อนมุตัิ และแจง้ผลการ
พิจารณาใหน้ายทะเบียน
ทราบ 
 

89 วนั เทศบาลต าบล
พบพระ อ าเภอ
พบพระ จงัหวดั
ตาก 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณา รบั
แจง้การเกิด และแจง้ผลการ
พิจารณา 
 

1 วนั เทศบาลต าบล
พบพระ อ าเภอ
พบพระ จงัหวดั
ตาก 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   90 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
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15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ผูแ้จง้) 

2) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน หรือ
ใบส าคญั
ประจ าตวัคนตา่ง
ดา้ว ของบิดา 
มารดา หรือผู้ ู
ปกครองของเดก็ 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ถา้มี) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาทะเบียน
บา้นฉบบัเจา้
บา้น ท.ร.14 ท่ีมี
ช่ือบิดา มารดา 
หรือผูป้กครอง 

ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

1 0 ฉบบั (ถา้มี) 

2) 
รูปถ่ายของเด็ก 2 
นิว้ จ  านวน 2 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัรอง
การเกิด ตาม
แบบ ท.ร.1/1 

- 1 0 ฉบบั (กรณีท่ีเด็กเกิดใน
สถานพยาบาล) 

4) 
หนงัสือ
มอบหมาย 

- 1 0 ฉบบั (กรณีท่ีมอบหมาย
ใหบ้คุคลอ่ืนเป็น
ผู้ ู แจง้) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
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1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยด์  ารงธรรม เทศบาลต าบลพบพระ อ าเภอพบพระ จงัหวดัตาก หมายเลขโทรศพัท ์

0-5556-9022 Website : www.phopphramuni.go.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันทีพ่มิพ ์ 26/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย เทศบาลต าบลพบพระ อ าเภอพบ

พระ จงัหวดัตาก สถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


