
 

 คูมือสําหรับประชาชน  

(องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง) 
 

งานที่ใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 

หนวยงานที่รับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริหาร กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

หมวดหมูของงานบริการ จดทะเบียน  

กฎหมายที่ใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 

2. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนด

เลขทะเบียนพาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

3. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชยพ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยู

ภายใตบังคับของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยู

ภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับ

ท่ี 11) พ.ศ. 2553 

7.ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย 

(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

8.ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงาน

เจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

9.ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูล

ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   

10.คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553  เร่ืองหลักเกณฑและวิธีการกําหนด

เลขทะเบียนพาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

ระดับผลกระทบ บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ สวนภูมิภาค,ทองถ่ิน 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

ไมมี 

 

 



 

ขอบเขตการใหบริการ  

 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 63000 

โทรศัพท 0 5589 2046 โทรสาร 0 5589 2046 ตอ 16 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงไดจดทะเบียนไวแลวหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆท่ีไดจดทะเบียนไวจะตองยื่นคําขอจด

ทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแตวันท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคํา

ขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวทั้งน้ีในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไม

สามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูย่ืน

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืน

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความ

พรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  

 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล  องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

2.เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม  องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

3.นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

4.นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

 

ระยะเวลา  

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  60 นาที 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2.สําเนาทะเบียนบาน 

3.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 

4.ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

5.สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 

6.หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหญโดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธ์ิลง

นามและใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

7.สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความ

ยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสารสิทธ์ิอยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอมพรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

8.แผนท่ีแสดงสถานที่ซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนาม

รับรองเอกสาร 

7.หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

8.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี  

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม  

1.คาธรรมเนียม  20 บาท 

2.คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

การรับเรื่องรองเรียน  

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมือง จังหวัดตาก 63000  

โทรศัพท 0 5589 2046 www.pongdangtak@gmail.com 

 

ตัวอยางแบบฟอรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


