
คูมือสําหรับประชาชน 

(องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง) 

 

งานที่ใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด

ทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 

หนวยงานที่รับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริหาร กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

หมวดหมูของงานบริการ จดทะเบียน  

กฎหมายที่ใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

1. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชยพ.ศ. 2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยู

ภายใตบังคับของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยู

ภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับ

ท่ี 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย 

(ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงาน

เจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

7.ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูล

ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   

8.คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนด

เลขทะเบียนพาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9.ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 
10.คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนด

เลขทะเบียนพาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

ระดับผลกระทบ บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ สวนภูมิภาค,ทองถ่ิน 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

ไมมี 

 

 

 



ขอบเขตการใหบริการ  

 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลังองคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 63000 

โทรศัพท 0 5589 2046 โทรสาร 0 5589 2046 ตอ 16 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

1.ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2.ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคํา

ขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลดจาก 

www.dbd.go.th 

หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลวทั้งน้ีในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไม

สามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูย่ืน

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืน

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความ

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  
 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล  องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

2.เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม  องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

3.นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

4.นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

 

ระยะเวลา  

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  60 นาที 

 

 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  

1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2.สําเนาทะเบียนบาน 

3.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 

4.หนังสือหรือสัญญาจัดต้ังหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 

5.สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความ

ยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสารสิทธ์ิอยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยินยอมพรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

6.แผนท่ีแสดงที่ต้ังสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรอง

เอกสาร 

7.หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

8.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

9.สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธ์ิ

ของสินคาท่ีขายหรือใหเชาหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

10.หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบ

เจาหนาท่ีเพื่อทําบันทึกถอยคําเกี่ยวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดง

จํานวนเงินทุนก็ได 

11.หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือกรรมการผูมี

อํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

12.หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลหางหุนสวน

จํากัดบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดแลวแตกรณี) 

 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม  

1.คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 

2.คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

การรับเรื่องรองเรียน  

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมือง จังหวัดตาก 63000  

โทรศัพท 0 5589 2046 www.pongdangtak@gmail.com 

 

ตัวอยางแบบฟอรม  

 

 

 

 

 


