
 คูมือสําหรับประชาชน  

(องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง) 

 

งานที่ใหบริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริหาร กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบริการ รับแจง 

กฎหมายที่ใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 

 

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป  

พ้ืนท่ีใหบริการ ทองถิ่น 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

- 

 

ขอบเขตการใหบริการ  
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 63000 

โทรศัพท 0 5589 2046 โทรสาร 0 5589 2046 ตอ 16 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาท่ีในการรับชําระภาษีโรงเรือน

และท่ีดินจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและที่ดินท่ีใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนน้ัน

โดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนท องถิ่ น (เทศบาล/องคการบริหารสวน ตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธขั้ นตอนและ 

วิธีการชําระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีที่เจาของทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลา

ท่ีกําหนดจะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 



7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 15 วันนับแต

ไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจาของทรัพยสินยื่น

อุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคํา

ขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ

ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืน

คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่น

เอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว

เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  

 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 

(ภ.ร.ด.2) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

2.พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสิน

ตามแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจงการ

ประเมินภาษีใหเจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี 

 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

 

ระยะเวลา  

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  31 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  

1.บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐพรอมสําเนา 

2.ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

3.หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดินพรอมสําเนาเชนโฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูกสรางหนังสือสัญญา

ซ้ือขายหรือใหโรงเรือนฯ 

4.หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนาเชนใบทะเบียนการคาทะเบียนพาณิชยทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม

หรือใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม สัญญาเชาอาคาร  

5.หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 

6.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)  

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ชุด 

 

จํานวน  1  ชุด 

 

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม  

ไมมีคาธรรมเนียม 



 

การรับเรื่องรองเรียน  

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมือง จังหวัดตาก 63000  

โทรศัพท 0 5589 2046 www.pongdangtak@gmail.com 

 

ตัวอยางแบบฟอรม  

แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

(ภ.ร.ด. 9) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


