
 คูมือสําหรับประชาชน  

(องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง) 

 

งานที่ใหบริการ การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริหาร กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบริการ รับแจง 

กฎหมายที่ใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

พ.ร.บ.ภาษีปายพ.ศ. 2510 

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป  

พ้ืนท่ีใหบริการ ทองถิ่น 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

- 

 

ขอบเขตการใหบริการ  
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 63000 

โทรศพัท 0 5589 2046 โทรสาร 0 5589 2046 ตอ 16 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระภาษีปายแสดงช่ือยี่หอ

หรือเครื่องหมายที่ใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดโดยมี

หลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี ้

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี

2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระภาษีและเงินเพิ่ม 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับแตไดรับแจง

การประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแตวันที่

ไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 



8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคํา

ขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ

ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคํา

ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ 

ย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว 

เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  

 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

เพื่อใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนถูกตอง

ของเอกสารหลักฐาน 

 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

2.พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการปายตาม

แบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการประเมิน

ภาษี 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

3.เจาของปายชําระภาษี  องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

 

ระยะเวลา  

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  46 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  

1.บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐพรอมสําเนา 

2.ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

3.แผนผังแสดงสถานที่ต้ังหรือแสดงปายรายละเอียดเก่ียวกับปายวันเดือนปที่ติดตั้งหรือแสดง 

4.หลักฐานการประกอบกิจการเชนสําเนาใบทะเบียนการคาสําเนาทะเบียนพาณิชยสําเนาทะเบียน

ภาษีมูลคาเพ่ิม  

5.หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 

6.สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี)  

7.หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ฉบับ 

 

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม  

ไมมีคาธรรมเนียม 

 



การรับเรื่องรองเรียน  

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมือง จังหวัดตาก 63000  

โทรศัพท 0 5589 2046 www.pongdangtak@gmail.com 

 

ตัวอยางแบบฟอรม  

1.แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีปาย (ภ.ป.1)  

2.แบบย่ืนอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป.4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


