
การจัดเก็บภาษีปาย 
 

ขั้นตอนการใหบริการ 
   ข้ันตอนที่ 1 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมเอกสารประกอบ 
  ข้ันตอนที่ 2 เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
   ข้ันตอนที่ 3 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน 
2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายปท่ีผานมา (ภ.ป.7) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คูมือสําหรับประชาชน 

  

งานท่ีใหบริการ การจัดเก็บภาษีปาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง (เจาพนักงานผูรับผิดชอบ คือ นางสาวเสาวลักษณ  เอม

อยู) 

  

ขอบเขตการใหบริการ 

  

สถานที่/ชองทางใหบริการ ระเวลาเปดใหบริการ 

สวนการคลัง 

โทรศัพท : 0 5589 2061 

โทรสาร  : 0 5589 2046 ตอ 16 

วันจันทร ถึง ศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

กําหนดเวลา 08.30 – 13.30 น. 

  

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ  

ภาษีปาย เปนภาษีท่ีจัดเก็บปาย อันหมายถึงชื่อ ย่ีหอ หรือเคร่ืองหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหา

รายได โฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษรภาพ หรือเครื่องหมายท่ี

เขียนแกะสลักจารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืนๆ  

  

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ  

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ก.ขั้นตอนเตรียมการ 

1. ตรวจสอบและคัดเลือกรายช่ือผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนาตามเกณฑคางรับ)  

(เดือนกันยายน) 

2. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ (เดือนตุลาคม) 

3. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

(เดือนพฤศจิกายน – เดือนกุมภาพันธ) 

4. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ

แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 

(กอนเดือนธันวาคม) 

(ระยะเวลาไมเกิน 2 นาที) 

 

ข.ขั้นตอนดําเนินการจัดเก็บ 

1.กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม 

   - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง 

(เดือนมกราคม – มีนาคม) 

   - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน  

(ป.ภ.3)(เดือนมกราคม – เดือนเมษายน) 

 

กองคลัง 

(เจาพนักงานผูรับผิดชอบคือ นางสาวเสาวลักษณ  เอมอยู) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนการคลัง 

(เจาพนักงานผูรับผิดชอบคือ นางสาวเสาวลักษณ  เอมอยู)) 

(เจาพนักงานผูรับผิดชอบคือ นางสาวรุงนภา จันทรเทศ) 



2.กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม 

   - รับ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง 

(เดือนเมษายน – เดือนธันวาคม) 

   - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน 

(ป.ภ.3)(เดือนมกราคม – เดือนธันวาคม) 

 

3.การชําระภาษี 

กรณีปกต ิ

   รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา)(เดือนมกราคม – มีนาคม) 

กรณีพิเศษ 

1.ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันท่ีรับ

แจงผลการประเมิน) 

   - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม 

2.ผูรับประเมินไมพอใจผลการประเมินภาษี 

   - รับคํารองอุทรณ ขอใหประเมินคาภาษีใหม(แบบ ภ.ป.4) 

(เดือนกุมภาพันธ – พฤษภาคม) 

   - ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี 

(เดือนกุมภาพันธ – มิถุนายน) 

   - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม (เดือนมีนาคม – กันยายน) 

   - ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล) 

(ระยะเวลาไมเกิน 2 นาที) 

 

หมายเหตุ 

กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบประเมินการชําระคา

ภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติระหวางเดือนเมษายน – เดือน

ธันวาคม 

 

ค.ขั้นประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

1.ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายใน

กําหนดเวลา 

   - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมย่ืนแบบ 

     (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 

(เดือนมีนาคม)  

   - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมย่ืนแบบภายในกําหนดเวลา 

     ครั้งที่ 1 เดือน เมษายน 

     ครั้งที่ 2 เดือน พฤษภาคม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเภอ) เพ่ือ

ดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ (เดือนเมษายน – กรกฎาคม) 

   - รับชําระภาษีและเงินเพิ่มตามมาตรา 25  

(เดือนเมษายน – กันยายน) 

2.ย่ืนแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชําระภาษีกําหนดเวลา 

   - มีหนังสือแจงเตือนผูยังไมชําระภาษี 

     ครั้งที่ 1 เดือน พฤษภาคม 

     ครั้งที่ 2 เดือน มิถุนายน 

     ครั้งที่ 3 เดือน กรกฎาคม 

   - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม – กันยายน) 

   - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยืดอายัดและขาย

ทอดตลาดทรัพยสิน)กรณีหลีกเล่ียงไมยอมชําระภาษี 

(เดือนตุลาคมเปนตนไป) 

   (ระยะเวลาไมเกิน 1 นาที) 

 

 

 

กองคลัง 

(เจาพนักงานผูรับผิดชอบคือ นางสาวเสาวลักษณ เอมอยู) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา  

ใชระยะเวลารวมทั้งส้ิน 5 นาที/ราย  

  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 

  

คาธรรมเนียม  

 

 

 

การรับเรื่องรองเรียน  

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ สํานักปลัด อบโปงแดง 

โทรศัพท : 0 5589 2046 หรือ เว็บไซต http://www.pongdangtak@gmailcom 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 

  

   

 

 

 


