
 คูมือสําหรับประชาชน  

(องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง) 

 

งานที่ใหบริการ การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคําสั่ง

รับคําขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริหาร กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและ

อัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 

2. กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ี

ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 

3. กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบ

กิจการนํ้ามันพ.ศ. 2556 

4. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตาม

กฎกระทรวงดังกลาว 

5. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที่ 2 สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

6. ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัย

ความรับผิดตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการ

ควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 

7. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 

2550 

ระดับผลกระทบ บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ สวนกลาง,สวนภูมิภาค,ทองถิ่น 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

ไมมี 

 

ขอบเขตการใหบริการ  

 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองชาง องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 63000 

โทรศัพท 0 5589 2046 โทรสาร 0 5589 2046 ตอ 16 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 



 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

๑. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามันประเภทก, ข, ค ลักษณะที่สองและจลักษณะท่ีสองตองย่ืนขออนุญาต

และตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงเก็บนํ้ามันไดซึ่ง 

     - สถานีบริการนํ้ามันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยูในพ้ืนท่ีที่ติดเขตทาง

หลวงหรือถนนสาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนไมนอยกวา๑๒เมตรหรือ

ติดเขตถนนสวนบุคคลดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนไมนอยกวา๑๐เมตรและเก็บ

นํ้ามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน 

     - สถานีบริการน้ํามันประเภทขหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกซึ่งต้ังอยูในพื้นที่ท่ีติดเขตถนน

สาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอยกวา๑๒เมตรหรือติดเขตถนนสวน

บุคคลดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนนนอยกวา๑๐เมตรและเก็บนํ้ามันไวในถังเก็บ

นํ้ามันใตพื้นดิน 

     - สถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกที่เก็บน้ํามันท่ีมี

ปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐ลิตรขึ้นไปไวในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินและจะเก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณไมเกิน๕,๐๐๐ลิตรไวในถังเก็บน้ํามัน

ใตพ้ืนดินอีกดวยก็ไดการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอย

เทานั้น 

     - สถานีบริการนํ้ามันประเภทจลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันที่เก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐ลิตรขึ้นไปไว

ในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดินหรือถังเก็บนํ้ามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็กเพื่อใหบริการแกเรือการเก็บนํ้ามัน

ไวในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีติดต้ังภายในโปะเหล็กใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิด

ไวไฟนอยเทาน้ัน 

๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวาดวยการ

สงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 

๓.แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 

๒๕๕๒ 

หมายเหตุ 

๑.หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ันผูรับคําขอและผูย่ืนคํา

ขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการ

แกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและ

เอกสารประกอบการพิจารณา 

๒.พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ

ย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

๓.ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว

เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

๔.ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 

(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับคา

ไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 

 

 

 



ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  
 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบความถูกตองของคําขอ

และความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสาร

หลักฐานท่ีกําหนดและสงเร่ืองใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจ

นํ้ามัน 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

2.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 

   - เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 

   - ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองตน 

   - แผนผังโดยสังเขป 

   - แผนผังบริเวณ 

   - แบบกอสรางระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษ

ระบบทอนํ้ามันระบบทอดับเพลิงระบบบําบัดนํ้าเสียหรือ

แยกนํ้าปนเปอนน้ํามันระบบอุปกรณนิรภัย 

   - แบบระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผา 

   - สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณี 

   - รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่

เกี่ยวของ 

 

 สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

3.ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา  สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

 

ระยะเวลา  

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ 45 วัน นับแตวันรับคํารอง 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 

4. คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบธพ.น. ๑) 

5.หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ   

   อํานาจ 

6. สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชที่ดินเชนโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑เปนตน 

7.สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดินหรือหนังสือยินยอมใหใชท่ีดินหรือหนังสือ  

   ยินยอมจากหนวยงานท่ีมีหนาที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกลาว 

8.สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ชุด 

 

จํานวน  1 ชุด 

จํานวน  1  ชุด 

 

จํานวน  1  ชุด 



9.แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบกอสรางระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบทอ 

  น้ํามันระบบทอดับเพลิงระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ําปนเปอนนํ้ามันระบบอุปกรณนิรภัยแบบระบบ 

  ไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาและส่ิงปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณี 

10.รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบท่ีเกี่ยวของ 

11.หนังสือรับรองของวิศวกรพรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

12.สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาตทําทางเชื่อมถนนสาธารณะหรือทาง 

    หลวงหรือถนนสวนบุคคลหรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาตทําสิ่ง 

    ลวงล้ําลําน้ํา 

13.สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความ 

     เสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 

จํานวน  3  ชุด 

 

 

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ชุด 

จํานวน  1  ชุด 

 

 

จํานวน  1  ชุด 

 

คาธรรมเนียม  

ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน  

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมือง จังหวัดตาก 63000  

โทรศัพท 0 5589 2046 www.pongdangtak@gmail.com 

 

ตัวอยางแบบฟอรม  

แบบธพ.น. ๑เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๒สถานท่ียื่น

แบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


