
การขอหมายเลขบาน 
 
ขั้นตอนการใหบริการ 
    ข้ันตอนที่ 1 แจงขออนุญาตกอสรางอาคารตอ อบต.ที่บานต้ังอยู 
    ข้ันตอนที่ 2 เมื่อไดรับอนุญาตกอสรางจาก อบต.ใหดําเนินการกอสรางบานหรือสิ่งกอสรางจนแลวเสร็จ 
    ข้ันตอนที่ 3 แจงขอออกเลขท่ีบานหรือส่ิงกอสรางตอกํานันหรือผูใหญบาน ที่บานหรือสิ่งกอสรางที่จะขอ
เลขท่ีบานต้ังอยู 
    ข้ันตอนที่ 4 แจงขอออกใบรับรองสวมจากรพ.สงเสริมสุขภาพระดับตําบลในพ้ืนที่ตําบลท่ีอาศัย 
    ข้ันตอนที่ 5 เมื่อดําเนินการตามขอ 1-4 แลวเสร็จ ใหรวบรวมเอกสารตอไปน้ีย่ืนคําขอออกเลขท่ีบานใหม 
ณ สํานักทะเบียนอําเภอ เพ่ือขอรับสําเนาทะเบียนบานใหม 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขอ (และของผูรับมอบอํานาจ กรณีที่มีการมอบ

อํานาจดําเนิน การแทน) 
2. สําเนาโฉนดที่ดินหรือหลักฐานแสดงกรรมสิทธิห์รือการ ครอบครองที่ดินแปลงน้ัน  
3. หนังสือมอบอํานาจของเจาของท่ีดินหรือเจาของอาคาร ปด อากรแสตมป 10 บาท (กรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจดําเนินการ แทน) 
4. ภาพถายบานหรือสิ่งกอสรางที่จะขอเลขที่บานที่กอสรางแลว เสร็จ และใหกํานันหรือผูใหญบานลง

ลายมือช่ือ รับรองวาเปน ภาพถายบานหรือส่ิงกอสรางท่ีจะขอเลขท่ีบานใหมจริง 
5. หนังสือรับแจงขอเลขท่ีบานใหมของกํานันหรือผูใหญบาน (ท.ร. 900)ท่ีบานหรือส่ิงกอสรางท่ีจะขอเลขท่ี

บานต้ังอยู 
6. หนังสือรับรองการใชสวม 

 
 



 

 คูมือสําหรับประชาชน  

(องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง) 
 

งานที่ใหบริการ การขอเลขที่บาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริหาร กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบริการ รับแจง  

กฎหมายที่ใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

1. ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับ

แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551 

ระดับผลกระทบ บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ สวนภูมิภาค,ทองถ่ิน 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

ไมมี 

 

ขอบเขตการใหบริการ  
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 63000 

โทรศัพท 0 5589 2046 โทรสาร 0 5589 2046 ตอ 16 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

1. ผูแจง ไดแก เจาบาน หรือผูไดรับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันที่สรางบานเสร็จ 

3. เงื่อนไข 

   (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณาให

แลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

   (2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง ภายใน 

30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพื่อสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือดังกลาวตอไป 

 

 



ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  

 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบ้ืองตน 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

2.นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

 

 

ระยะเวลา  

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  20 นาที 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  

1.บัตรประจําตัวประชาชน 

2..ใบรับแจงเกี่ยวกับบาน (ท.ร.9) 

3.เอกสารการขออนุญาตกอสรางตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม  

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน  

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมือง จังหวัดตาก 63000  

โทรศัพท 0 5589 2046 www.pongdangtak@gmail.com 

 

ตัวอยางแบบฟอรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


