
การขอหมายเลขบาน 
 
ขั้นตอนการใหบริการ 
    ข้ันตอนที่ 1 แจงขออนุญาตกอสรางอาคารตอ อบต.ที่บานต้ังอยู 
    ข้ันตอนที่ 2 เมื่อไดรับอนุญาตกอสรางจาก อบต.ใหดําเนินการกอสรางบานหรือสิ่งกอสรางจนแลวเสร็จ 
    ข้ันตอนที่ 3 แจงขอออกเลขท่ีบานหรือส่ิงกอสรางตอกํานันหรือผูใหญบาน ที่บานหรือสิ่งกอสรางที่จะขอ
เลขท่ีบานต้ังอยู 
    ข้ันตอนที่ 4 แจงขอออกใบรับรองสวมจากรพ.สงเสริมสุขภาพระดับตําบลในพ้ืนที่ตําบลท่ีอาศัย 
    ข้ันตอนที่ 5 เมื่อดําเนินการตามขอ 1-4 แลวเสร็จ ใหรวบรวมเอกสารตอไปน้ีย่ืนคําขอออกเลขท่ีบานใหม 
ณ สํานักทะเบียนอําเภอ เพ่ือขอรับสําเนาทะเบียนบานใหม 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขอ (และของผูรับมอบอํานาจ กรณีที่มีการมอบ

อํานาจดําเนิน การแทน) 
2. สําเนาโฉนดที่ดินหรือหลักฐานแสดงกรรมสิทธิห์รือการ ครอบครองที่ดินแปลงน้ัน  
3. หนังสือมอบอํานาจของเจาของท่ีดินหรือเจาของอาคาร ปด อากรแสตมป 10 บาท (กรณีท่ีมีการมอบ

อํานาจดําเนินการ แทน) 
4. ภาพถายบานหรือสิ่งกอสรางที่จะขอเลขที่บานที่กอสรางแลว เสร็จ และใหกํานันหรือผูใหญบานลง

ลายมือช่ือ รับรองวาเปน ภาพถายบานหรือส่ิงกอสรางท่ีจะขอเลขท่ีบานใหมจริง 
5. หนังสือรับแจงขอเลขท่ีบานใหมของกํานันหรือผูใหญบาน (ท.ร. 900)ท่ีบานหรือส่ิงกอสรางท่ีจะขอเลขท่ี

บานต้ังอยู 
6. หนังสือรับรองการใชสวม 

 
 



 

 คูมือสําหรับประชาชน  

(องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง) 
 

งานที่ใหบริการ การขอเลขที่บาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริหาร กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบริการ รับแจง  

กฎหมายที่ใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

1. ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับ

แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 2551 

ระดับผลกระทบ บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีใหบริการ สวนภูมิภาค,ทองถ่ิน 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

ไมมี 

 

ขอบเขตการใหบริการ  
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง  

หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 63000 

โทรศัพท 0 5589 2046 โทรสาร 0 5589 2046 ตอ 16 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ  

1. ผูแจง ไดแก เจาบาน หรือผูไดรับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันที่สรางบานเสร็จ 

3. เงื่อนไข 

   (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการขอความ

ผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม และพิจารณาให

แลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

   (2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตองดําเนินการ

หารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือตองสงใหสํานักทะเบียนกลาง ภายใน 

30 วัน นับแตวันท่ีรับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพื่อสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบขอหารือดังกลาวตอไป 

 

 



ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ  

 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1.เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น

ประกอบพิจารณาในเบ้ืองตน 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

2.นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และแจงผลการ

พิจารณา 

 องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง 

 

 

ระยะเวลา  

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  20 นาที 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  

1.บัตรประจําตัวประชาชน 

2..ใบรับแจงเกี่ยวกับบาน (ท.ร.9) 

3.เอกสารการขออนุญาตกอสรางตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

จํานวน  1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม  

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน  

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลโปงแดง หมู 2 ตําบลโปงแดง อําเภอเมือง จังหวัดตาก 63000  

โทรศัพท 0 5589 2046 www.pongdangtak@gmail.com 

 

ตัวอยางแบบฟอรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


