
 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลสะพานหิน (ส านักปลัด) โทร. ๐ ๓๗๒๑ ๘๘๖๐  
ที ่  ปจ 74701/    วันที่   1  ตุลาคม  ๒๕62  
เรื่อง รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหาพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะพานหิน 

  ๑. ข้อเท็จจริง 
      กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลสะพานหิน ไดจ้ัดท าสรุปผลจัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหา
พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 รวมถึงปัญหาอุปสรรค และข้อจ ากัดในการจัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหา
พัสดุ ตามรายงานสรุปผล ดังนี้ 
      1) ผลการด าเนินการในภาพรวม 
      2) ร้อยละของจ านวนโครงการที่ด าเนินการแล้วเสร็จในงบประมาณ พ.ศ. 2562 โดย
จ าแนกตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
      ๓) ร้อยละของจ านวนงบประมาณที่ด าเนินการแล้วเสร็จในงบประมาณ พ.ศ. 2562 
จ าแนกตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
      4) ปัญหา อุปสรรค ข้อจ ากัดในการจัดซื้อจัดจ้าง 

 ๒. ข้อเสนอ 
     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ     

 
 

(นางมะลิ  จันสมดี) 
ผู้อ านวยการกองคลัง 

 
 
 

      - เพ่ือโปรดทราบ 
 
 

 
(นางมะลิ  จันสมดี) 

ผู้อ านวยการกองคลัง  รักษษราชการแทน 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลสะพานหิน 

 
 
 
 
 

 
 

(นายณรงศักดิ์  ลือค าหาญ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสะพานหิน 



 
 

สรุปผลจัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหาพัสดุ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2562 
องค์การบริหารส่วนต าบลสะพานหิน  อ าเภอนาดี  จังหวัดปราจีนบุรี 

****************************************** 
 
 1. ปัญหา อุปสรรค ข้อจ ากัดในการจัดซื้อจัดจ้าง 

    1.1 วิเคราะห์ปัญหาอุปสรรค/ข้อจ ากัดการจัดซื้อจัดจ้าง 
1. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานของแต่ละโครงการบางส่วนยังไม่เข้าใจถึงการจัดเตรียมเอกสาร

เพ่ือประกอบการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่ถูกต้อง ครบถ้วนตามระเบียบการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งส่งผลกระทบต่อ
การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่เป็นไปตามแผน 

2. เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบงานด้านสาระสนเทศของหน่วยงานมีไม่เพียงพอ และต้องรับผิดชอบ
งานอ่ืนด้วย จึงส่งผลกระทบต่อการเปิดเผยข้อมูลต่างๆ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

2.2 การวิเคราะห์ในการประหยัดงบประมาณ 
 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 องค์การบริหารส่วนต าบลสะพานหินใช้เงินส าหรับการจัดซื้อ 

จัดจ้าง เป็นเงินทั้งสิ้น จ านวน ............. บาท และจัดซื้อจัดจ้างได้ภายในวงเงิน ....................... บาท ซึ่งจ านวน
เงินเท่ากับวงเงินที่ได้รับจัดสรร ทั้งนี้เนื่องจากการจัดซื้อวัสดุ จัดจ้างซ่อมแซมและบ ารุงรักษารถยนต์ทาง
ราชการ เพ่ือใช้ในกิจกรรมของโครงการ ซึ่งได้ด าเนินการตามที่ก าหนดไว้อย่างเหมาะสมคุ้มค่าทุกประการ 

2.3 การวิเคราะห์ความเสี่ยง 
1. การจัดซื้อจัดจ้างที่เร่งด่วน อาจส่งผลให้เกิดความเสี่ยงที่จะเกิดข้อผิดพลาดในการ

ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และยังส่งผลกระทบต่อเป้าหมายของกิจกรรมในแต่ละโครงการที่ได้ก าหนดไว้ใน
ขั้นตอนการจัดท าแผนงานโครงการอันเกิดจากการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทันต่อความต้องการของ
ผู้รับผิดชอบโครงการที่ขอซื้อขอจ้าง 

2. ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ e-GP ต้องด าเนินการเข้าด าเนินการบันทึกข้อมูลทันทีที่
ด าเนินการขอจัดซื้อ แต่พบว่าระบบมีความล่าช้าในการบันทึกท าให้เกิดความผิดพลาดในการปฏิบัติงานด้าน
พัสดุ 

3. การตั้งแผนการใช้วัสดุผิดพลาด ซึ่งท าให้การจัดซื้อจัดจ้างผิดวิธีได้ เช่น วัสดุคอมพิวเตอร์ที่
พบว่ามีความเสี่ยงต่อการค านวณการตั้งแผนผิดพลาด ซึ่งเจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องด าเนินการจัดท าแผนอย่างรัดกุม 
และควบคุมปริมาณการใช้การจัดซื้อในแต่ละครั้งให้มีความครอบคลุมมากขึ้น 

2.4 แนวทางการแก้ไขในการปรับปรุงกระบวนการการจัดซื้อจัดจ้าง อันน าไปสู่การปรับปรุงการ
จัดซื้อจัดจ้าง ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖2 

๑. จัดท าแนวทางการปฏิบัติงานด้านพัสดุ (Flowchart) ในการก าหนดระยะเวลาการจัดซื้อ
จัดจ้าง เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการจัดซื้อจัดจ้างทันตามเวลา 

2. มีการวางแผนจัดซื้อจัดจ้างร่วมกันระหว่างผู้รับผิดชอบโครงการและผู้ท าการจัดซื้อจัดจ้าง
เพ่ือประกอบการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างที่ถูกต้อง ครบถ้วนตามระเบียบการจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือให้การ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามแผน     

๓. จัดให้มีการพัฒนาความรู้ด้านสารสนเทศแก่บุคลากรอ่ืนในหน่วยงาน เพ่ือให้การเปิดเผย
ข้อมูลต่างๆเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างถูกต้องทันเวลา 
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 2. ผลการด าเนินการในภาพรวม 
 

รายการ ผลการด าเนินการจดัซื้อจัดจ้าง คิดเป็นร้อยละ 
จ านวนโครงการ จ านวนเงิน จ านวนเงินท่ี

จัดซื้อจัดจ้าง 
ผลตา่ง 

1. วิธีประกาศเชิญชวน
ทั่วไป 

     

2. วิธีคัดเลือก      
3. วิธีเฉพาะเจาะจง      

ผลการจัดซ้ือจัดจ้าง      
 
 3. ร้อยละของจ านวนโครงการที่ด าเนินการแล้วเสร็จในงบประมาณ พ.ศ. 2562 จ าแนกตาม
วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

ประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง จ านวนโครงการทีด่ าเนินการแล้วเสร็จใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 

(โครงการ) 

คิดเป็นร้อยละ 

1. วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป   
2. วิธีคัดเลือก   
3. วิธีเฉพาะเจาะจง   

รวม   
 
 4. ร้อยละของจ านวนงบประมาณที่ด าเนินการแล้วเสร็จในงบประมาณ พ.ศ. 2562 จ าแนกตาม
วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
 

ประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง จ านวนงบประมาณที่ด าเนินการแล้ว
เสร็จในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 

(บาท) 

คิดเป็นร้อยละ 

1. วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป   
2. วิธีคัดเลือก   
3. วิธีเฉพาะเจาะจง   

รวม   
 

 


