
งานใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตำบลสระกะเทียม 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

-องคการบริหารสวนตำบลสระกะเทียม สำนักปลัด/กองคลัง  วันจันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดราชท่ีทางราชการกำหนด) 

ตั้งแตเวลา 8.30น. - 16.30 น. 

โทรศัพท /โทรสาร: 034-300206 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ตามแผนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และแผนปฏิบัติการ

กำหนดขั้นตอนการ กระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนหองถิ่น (ฉบับที่ 2) กำหนดใหกรมพัฒนาธุรกิจ

การคาถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ตาม พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 จากองคการ

บริหารจังหวัด (อบจ.)ใหแกเทศบาลและองคการบริหารสวนตำบล (อบต.) ภายใน ป พ.ศ. 2553 และยังไมได

จัดทำคูมือการจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 ขึ้น เพื่อเปนประโยซน

ในการ ปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย พนักงานเจาหนาท่ีและผูท่ีเก่ียวของ 

ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการ 

ข้ันตอน           ผูดำเนินการ 

1.ผูประกอบพาณิชยยื่นคำขอจดทะเบียน         ประชาชน 

    (ระยะเวลา 10 นาที) 

2.ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย     เจาหนาท่ี 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

3.ชำระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน     ประชาชน 

    (ระยะเวลา 2 นาท) 

4.จัดทำใบทะเบียนพาณิชย       เจาหนาท่ี 

    (ระยะเวลา 20 นาที) 

5.เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย     เจาหนาท่ี 

    (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 

 

 

 

 



เอกสารท่ีใชประกอบการย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย 

- สำเนาบัตรประซาซนของผูประกอบพาณิชยกิจ   จำนวน 1 ฉบับ 

  - สำเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ   จำนวน 1 ฉบับ 

กรณีผูประกอบการมิไดเปนเจาของบานตองแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 

-สำเนาบัตรประซาซนของเจาของบาน    จำนวน 1 ฉบับ 

-สำเนาทะเบียนบานของเจาของบาน    จำนวน 1 ฉบับ 

-สำเนาสัญญาเขาบาน      จำนวน 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียมการขอจดทะเบียนพาณิชยตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของการดำเนินการดังตอไปนี ้

1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท 

2. จดทะเบียนพาณิชยเปลี่ยนรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 

      3. จดทะเบียนพาณิชยเลิกประกอบการพาณิชยกิจ 20 บาท 

4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 

5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 

6. ดัดสำเนาและรับรองเอกสารของผูประกอบการพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท    

    (หนึ่งคำขอคิดเปนหนึ่งฉบับ) 

 

*************************************************************************** 

 

 


