
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลตากออก 
เรื่อง  การปฏิบัติหนาท่ีราชการในองคการบริหารสวนตําบลของพนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง 

------------------------------------ 
  อาศัยอํานาจตามขอ 230 (8)  ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล  เรื่อง
หลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล ลงวันท่ี 24  ตุลาคม  
2545  และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน  และประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล  เรื่องมาตรฐานท่ัวไป
เก่ียวกับพนักงานจาง  ลงวันท่ี  26  กรกฎาคม  2547 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน ไดกําหนดเง่ือนไขให
พนักงานสวนตําบลซ่ึงจะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนในแตละครั้งตองไมลาหรือมาทํางานสายเกิน
จํานวนครั้งท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลกําหนดเปนหนังสือ  โดยคํานึงถึงลักษณะงานและสภาพทองท่ีอัน
เปนท่ีตั้งหนวยงาน 
  เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติราชการอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  นายกองคการ
บริหารสวนตําบลตากออก  จึงกําหนดจํานวนครั้งการทํางานสายในปงบประมาณเพ่ือประกอบการพิจารณา
เลื่อนข้ันเงินเดือนของพนักงานสวนตําบลและเลื่อนข้ันคาตอบแทนพนักงานจาง  โดยอนุโลมใชกับพนักงานจาง
ตามภารกิจและพนักงานจางท่ัวไปดวย  และใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม  2559  เปนตนไป  โดยมี
หลักเกณฑดังนี้ 

1. คุณสมบัติของผูท่ีจะไดรับเลื่อนข้ันเงินเดือน 
   1.1   เปนพนักงานสวนตําบลขององคการบริหารสวนตําบลตากออก 
   1.2 พนักงานสวนตําบล จะตองมีคุณสมบัติตามประกาศคณะกรรมการพนักงาน
สวนตําบลจังหวัดตาก  เรื่อง กําหนดหลักเกณฑการเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงานสวนตําบล 
   1.3 พนักงานสวนตําบล จะตองไมมีคุณสมบัติตามหลักเกณฑการลาบอยครั้ง และ
การมาทํางานสายบอยครั้ง ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลตากออกกําหนด คือ 
  การลาบอยครั้ง 

- การลาปวย พนักงานสวนตําบล ลาปวยเกิน 10 ครั้ง หรือ รวมแลวลาเกิน  30  วัน  
ตอหนึ่งรอบการประเมิน ถือวาเปนการลาบอยครั้ง  ท้ังนี้ ไมรวมถึงการลาคลอดบุตร การลาอุปสมบท และการ
เจ็บปวยจากการปฏิบัติราชการ 

- การลากิจ พนักงานสวนตําบล ลากิจเกิน 10 ครั้ง หรือ รวมแลวลาเกิน  11  วัน  
ตอหนึ่งรอบการประเมิน ถือวาเปนการลาบอยครั้ง 
  การมาทํางานสาย 
   พนักงานสวนตําบล ถามาทํางานหลังจากเวลา 08.45 น. โดยมิไดมีเหตุจําเปนทาง
ราชการ จะถือวาเปนการมาสาย และถาเกิน 15 ครั้ง ตอหนึ่งรอบการประเมิน จะถือวาเปนการมาสาย
บอยครั้ง  แตหากเกินเกณฑท่ีกําหนดแตมีผลงานท่ีไดมอบหมายดําเนินการแลวเสร็จบรรลุตามวัตถุประสงค 
อาจพิจารณาใหเลื่อนข้ึนเงินเดือนไดท้ังนี้ อยูท่ีดุลพินิจของผูบังคับบัญชา 
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2. คุณสมบัติของผูท่ีจะไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดือนสองข้ัน 
   2.1 ผลการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลเปนประโยชนตอราชการ
อยางดียิ่ง และมีผลการประเมินการปฏิบัติงานอยูในระดับดีเดน 
   2.2 มีวันลาปวย ลากิจ ท้ังปรวมกันไมเกิน 10 วัน แตสําหรับของพนักงานสวน
ตําบลท่ีลาเกินจํานวนวันท่ีกําหนด แตมีผลการงานปฏิบัติงานดีเดน อาจพิจารณาผอนผันใหเลื่อนสองข้ันได 
   2.3 มาทํางานสายท้ังปไมเกิน 5 ครั้ง 
   2.4 ผลการปฏิบัติงานเปนไปตามหลักเกณฑและมาตรฐานท่ีหนวยงานกําหนดข้ึน 
 

3. คุณสมบัติของผูท่ีจะไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดือนหนึ่งข้ันครึ่ง 
   3.1 ผลการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลเปนประโยชนตอทางราชการ
และมีผลการประเมินการปฏิบัติงานอยูในระดับดีมาก 
   3.2 มีวันลาปวย ลากิจ รวมกันไมเกิน 15 วัน ในหนึ่งรอบการประเมิน แตสําหรับ
พนักงานสวนตําบลท่ีลาเกินจํานวนวันท่ีกําหนด แตมีผลงานการปฏิบัติงานดี อาจพิจารณาผอนผันใหเลื่อนหนึ่ง
ข้ันครึ่งได 
   3.3 มาทํางานสายไมเกิน 10 ครั้ง  ในหนึ่งรอบการประเมิน 

3.4 ผลการปฏิบัติงานเปนไปตามหลักเกณฑและมาตรฐานท่ีหนวยงานกําหนดข้ึน 
4. คุณสมบัติของผูท่ีจะไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดือนครึ่งข้ัน 

4.1 ผลการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลเปนประโยชนตอทาง
ราชการ 

และมีผลการประเมินการปฏิบัติงานอยูในระดับดี 
   4.2  มีวันลาปวย ลากิจ รวมกันไมเกิน 20 วัน ในหนึ่งรอบการประเมิน แตสําหรับ
พนักงานสวนตําบลท่ีลาเกินจํานวนวันท่ีกําหนด แตมีผลงานการปฏิบัติงานดี อาจพิจารณาผอนผันใหเลื่อนหนึ่ง
ข้ันครึ่งได 

4.3    มาทํางานสายไมเกิน 15 ครั้ง  ในหนึ่งรอบการประเมิน 
4.4    ผลการปฏิบัติงานเปนไปตามหลักเกณฑและมาตรฐานท่ีหนวยงานกําหนดข้ึน 

 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน และถือปฏิบัติอยางเครงครัดตอไป 
 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี    1    เดอืน  ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕61 
 

 
 

 

(นางแกวนี   จิ๋วปญญา) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลตากออก 

 


