
 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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คูมือสําหรับประชาชน  :  การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง    :   กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน   :   การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงินเบีย้ยังชีพผูสงูอายุ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ   :   กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :   ข้ึนทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบีย้ยังชีพผูสงูอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

พ.ศ. 2552 

 

6. ระดับผลกระทบ   :   บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ     :   ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา   -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  สําเนาคูมือประชาชน     

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการทีท่ําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง   

อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก) / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงนิเบี้ยยังชีพผูสงูอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมอีายุครบหกสิบปบริบรูณข้ึนไปในปงบประมาณ

ถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินที่ตนมีภูมลิําเนาณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 
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หลักเกณฑ 

    1. มีสัญชาติไทย 

    2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

    3. มีอายุหกสิบปบริบรูณข้ึนไปซึง่ไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน 

    4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรอืองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของ

รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอื่นที่รฐัหรือ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ

จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

       ในการย่ืนคําขอรบัลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสงูอายุโดยวิธีใดวิธีหน่ึงดังตอไปน้ี 

       1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรบัมอบอํานาจจากผูมีสทิธิ 

       2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสทิธิหรอืโอนเงินเขาบญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรบั

มอบอํานาจจากผูมสีิทธิ 

 

วิธีการ 

     1. ผูที่จะมีสทิธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาทีอ่งคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวยตนเองหรือมอบ

อํานาจใหผูอื่นดําเนินการได 

     2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณทีผ่านมาใหถือวา

เปนผูไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบน้ีแลว 

     3. กรณีผูสูงอายุทีม่ีสทิธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรบัเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุในปงบประมาณ

ถัดไปหรือผูรบัมอบอํานาจ

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

20 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง   

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

  1. ระยะเวลา : 20 นาที 

  2. หนวยงานผูรับผิดชอบ 

คือ สวนสวัสดิการและสังคม  

องคการบริหารสวนตําบล  
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

หลักฐานและเจาหนาที่

ตรวจสอบคํารองขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

ตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

2 การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม

แบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให 

ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับ

มอบอํานาจ 

 
 

10 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง   

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

  1. ระยะเวลา : 10 นาที 

  2. หนวยงานผูรับผิดชอบ 

คือ สวนสวัสดิการและสังคม

องคการบริหารสวนตําบล  

ตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให

โดยหนวยงานของรัฐที่มรีูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3 สมุดบญัชีเงฝิากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีที่

ผูขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ย

ยังชีพผูสงูอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสงูอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

5 บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให

โดยหนวยงานของรัฐที่มรีูปถายพรอมสําเนา

ของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 สมุดบญัชีเงฝิากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับ

มอบอํานาจ (กรณีผูขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุผานธนาคารของ

ผูรบัมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ (หมูที่ 5 ตําบลตลกุกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จงัหวัดตาก  โทรศัพท : 0 5550 8968   

หรือเว็บไซด  http://www.talukklangtung.go.th) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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วันท่ีพิมพ 18/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


