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คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง   :   กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน   :   การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงินเบีย้ความพิการ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ   :   กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :   ข้ึนทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ   : 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบีย้ความพิการใหคนพิการขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553 

6. ระดับผลกระทบ   :   บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ   :  ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา   -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0   นาที 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน       0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด    0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด    0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน   สําเนาคูมือประชาชน     

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการทีท่ําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก) / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบีย้ความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจกิายนของทกุป  ใหคนพิการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความ

พิการ ในปงบประมาณถัดไปณทีท่ําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมลิําเนาหรอืสถานทีท่ี่องคกรปกครองสวน

ทองถ่ินกําหนด 

หลักเกณฑ 

ผูมสีิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปน้ี 
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     1. มีสัญชาติไทย 

     2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

     3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

     4. ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอปุการของสถานสงเคราะหของรฐั 

 

      ในการย่ืนคําขอลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยความพกิารคนพกิารหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรบั

เงินเบี้ยความพิการโดยรบัเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพกิารหรือผูดูแลคนพกิาร

ผูแทนโดยชอบธรรมผูพทิักษผูอนุบาลแลวแตกรณี 

      ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซึง่มผีูแทนโดยชอบคนเสมอืนไรความสามารถหรอืคนไรความสามารถใหผูแทนโดย

ชอบธรรมผูพทิักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณีย่ืนคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 
 

วิธีการ 

    1. คนพิการทีจ่ะมสีิทธิรบัเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปใหคนพิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบ

ธรรมผูพิทกัษผูอนุบาลแลวแตกรณีย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานที่

และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด 

    2. กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบี้ยความพกิารจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณทีผ่านมาใหถือวาเปนผู

ไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเบี้ยความพิการตามระเบียบน้ีแลว 

    3. กรณีคนพิการที่มสีิทธิไดรับเบี้ยความพกิารไดยายที่อยูและยังประสงคประสงคจะรบัเงินเบี้ยความพิการตองไป

แจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรบัเบี้ย

ความพิการในปงบประมาณ

ถัดไปหรือผูรบัมอบอํานาจ

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

หลักฐานและเจาหนาที่

ตรวจสอบคํารองขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

  1. ระยะเวลา : 20 นาที 

  2. หนวยงานผูรับผิดชอบ

คือ สวนสวัสดิการและ

สังคม องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง   

อําเภอเมืองตาก     

จังหวัดตาก 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 10 นาท ี องคการบริหารสวน   1. ระยะเวลา : 10 นาที 
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

 แบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให

ผูขอลงทะเบียน 
 

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

  2. หนวยงานผูรับผิดชอบ

คือ สวนสวัสดิการและ

สังคม องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง   

อําเภอเมืองตาก     

จังหวัดตาก 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวคนพิการตาม

กฎหมายวาดวยการสงเสรมิ

การคุณภาพชีวิตคนพิการ

พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

พรอมสําเนา (กรณีทีผู่ขอรบั

เงินเบี้ยความพิการประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ

ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 บัตรประจําตัวประชาชน

หรือบัตรอื่นที่ออกโดย

หนวยงานของรัฐที่มรีูปถาย

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอมสําเนาของผูดูแลคน

พิการผูแทนโดยชอบธรรมผู

พิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี 

(กรณีย่ืนคําขอแทน) 

5 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร

พรอมสําเนาของผูดูแลคน

พิการผูแทนโดยชอบธรรมผู

พิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี 

(กรณีที่คนพกิารเปนผูเยาว

ซึ่งมผีูแทนโดยชอบคน

เสมอืนไรความสามารถหรือ

คนไรความสามารถให

ผูแทนโดยชอบธรรมผู

พิทักษหรือผูอนุบาลแลวแต

กรณีการย่ืนคําขอแทนตอง

แสดงหลักฐานการเปน

ผูแทนดังกลาว) 

- 1 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ   (หมูที่ 5 ตําบลตลกุกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก โทรศัพท : 0 5550 8968 
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หรือเว็บไซด  http://www.talukklangtung.go.th) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 18/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


