
 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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คูมือสําหรับประชาชน   :    การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง   :   กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน   :   การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ   :   กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :   รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

พ.ศ. 2548 

6. ระดับผลกระทบ  :   บรกิารทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :   ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา   -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน      

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการทีท่ําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก) / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

พ.ศ. ๒๕๔๘  กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรบัการสงเคราะห

ใหย่ืนคําขอตอผูบริหารทองถ่ินที่ตนมผีูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะ

มอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
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 หลักเกณฑ 

ผูมสีิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมลีักษณะตองหามดังตอไปน้ี 

    1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 

    2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

    3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรอืถูกทอดทิง้หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง

ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูทีม่ีปญหาซ้ําซอนหรือผูที่

อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบรกิารของรฐัเปนผูไดรบัการพิจารณากอน 

 

 วิธีการ 

    1. ผูปวยเอดสย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลกัฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณทีท่ําการองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

    2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพจิารณาจาก

ความเดือดรอนเปนผูที่มปีญหาซ้ําซอนหรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทรุกันดารยากตอการเขาถึงบริการของ

รัฐ 

    3. กรณีผูปวยเอดสที่ไดรบัเบี้ยยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปย่ืนความประสงคตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพจิารณาใหม 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรบัการ

สงเคราะหหรือผูรับมอบ

อํานาจย่ืนคําขอพรอม

เอกสารหลักฐานและ

เจาหนาที่ตรวจสอบคํา

รองขอลงทะเบียนและ

เอกสารหลักฐานประกอบ 

45 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

  1. ระยะเวลา : 45 นาที 

  2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ 

สวนสวัสดิการและสังคม องคการ

บริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

2 การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจ

สภาพความเปนอยูและ

คุณสมบัติ 
 

15 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

  1. ระยะเวลา : 15 นาที 

  2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ 

สวนสวัสดิการและสังคม องคการ

บริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

3 การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปนอยู

และคุณสมบัติของผูที่

ประสงครับการ

สงเคราะห 
 

3 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

  1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 วันนับ

จากไดรับคําขอ 

  2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ 

สวนสวัสดิการและสังคม องคการ

บริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 

4 การพิจารณา 
 

จัดทําทะเบียนประวัติ

พรอมเอกสารหลกัฐาน

ประกอบความเห็นเพื่อ

เสนอผูบริหารพจิารณา 
 

2 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

  1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 วันนับ

จากการออกตรวจสภาพความ

เปนอยู 

  2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ 

สวนสวัสดิการและสังคม องคการ

บริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

5 การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

7 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

  1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 วันนับ

แตวันที่ยื่นคําขอ 

  2. ผูรับผิดชอบ คือ ผูบริหาร

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

  3. กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการ

พิจารณาไดแกสภาพความเปนอยู

คุณสมบัติหรือขอจํากัดดาน

งบประมาณจะแจงเหตุขัดของที่ไม

สามารถใหการสงเคราะหใหผูขอ

ทราบไมเกินระยะเวลาที่กําหนด 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให

โดยหนวยงานของรัฐที่มรีูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา  

(กรณีทีผู่ขอรบัเงินสงเคราหประสงคขอรับเงิน

สงเคราะหผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน)  

- 1 - ฉบับ - 

5 บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให

โดยหนวยงานของรัฐที่มรีูปถายพรอมสําเนา

ของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของ

ผูรบัมอบอํานาจ (กรณีทีผู่ขอรบัเงิน

สงเคราะหประสงคขอรบัเงินสงเคราหผาน

ธนาคารของผูรบัมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ  (หมูที่ 5 ตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก จังหวัดตาก  โทรศัพท : 0 5550 8968   

หรือเว็บไซด  http://www.talukklangtung.go.th) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 18/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


