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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลตลกุกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง  :  กระทรวงพาณิชย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน  :   การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499                          

       กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน    :  องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุงอําเภอเมืองตากจงัหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ  :   กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

     (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  จดทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540)  ออกตามความในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย 

 พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ

กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11)   

พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8)   

พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนาย

ทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2555  

9) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน

พาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 

  



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

6. ระดับผลกระทบ   :    บริการทีม่ีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ     :    สวนภูมิภาค , ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา    ไมม ี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ     0   นาที 

9. ขอมูลสถิติ 

  จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน    สําเนาคูมือประชาชน    

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลาางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

โทรศัพท :  0 5550 8968 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ   - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

   1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการ  

(มาตรา 11) 

   2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นย่ืนจดทะเบียน

แทนก็ได 

   3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและ

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

   4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือ

ดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

   หมายเหตุ  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวน

ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมครบถวนและ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรอื

เอกสารหลักฐานที่ตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลา

ที่กําหนดในบันทึกดังกลาวมเิชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิง้คําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจ

จะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปน

หลักฐาน 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจ

พิจารณาเอกสาร/แจงผล 
 

30 นาท ี องคการบรหิารสวนตําบล 

ตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

 

 

- 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงินรับชําระ

คาธรรมเนียม 
 

5 นาท ี องคการบรหิารสวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

- 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด

ทะเบียน/เจาหนาทีบ่ันทึก

ขอมูลเขาระบบ/

จัดเตรียมใบสําคัญการจด

ทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

15 นาท ี องคการบรหิารสวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

- 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการ

มีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจ

เอกสารและลงนาม/มอบ

ใบทะเบียนพาณิชยใหผู

ย่ืนคําขอ 

10 นาท ี องคการบรหิารสวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการ

ปกครอง 

- 1 ฉบับ (พรอมลงนามรบัรอง

สําเนาถูกตอง) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

2) สําเนาทะเบียนบาน กรมการ

ปกครอง 

- 1 ฉบับ (พรอมลงนามรบัรอง

สําเนาถูกตอง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) คําขอจดทะเบียน

พาณิชย (แบบทพ.) 

องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

 

1 - ฉบับ - 

2) หนังสือใหความ

ยินยอมใหใชสถาน

ที่ต้ังสํานักงานแหง

ใหญโดยใหเจาของ

รานหรือเจาของ

กรรมสทิธ์ิลงนามและ

ใหมีพยานลงช่ือ

รับรองอยางนอย 1 

คน 

- 1 - ฉบับ (กรณีผูประกอบ

พาณิชยกิจมิได

เปนเจาบาน ) 

3) สําเนาทะเบียนบานที่

แสดงใหเห็นวาผูให

ความยินยอมเปนเจา

บานหรอืสําเนา

สัญญาเชาโดยมผีูให

ความยินยอมเปนผู

เชาหรือเอกสารสิทธ์ิ

อยางอื่นทีผู่เปน

เจาของกรรมสิทธ์ิ

เปนผูใหความยินยอม

- - 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบ

พาณิชยกิจมิได

เปนเจาบาน ) 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

พรอมลงนามรบัรอง

สําเนาถูกตอง 

4) แผนที่แสดงสถานที่

ซึ่งใชประกอบ

พาณิชยกิจและ

สถานที่สําคัญบรเิวณ

ใกลเคียงโดยสงัเขป

พรอมลงนามรบัรอง

เอกสาร 

- 1 - ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอํานาจ 

(ถามี) พรอมปดอากร

แสตมป 10 บาท 

- 1 - ฉบับ - 

6) สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนของผูรบั

มอบอํานาจ (ถามี) 

พรอมลงนามรบัรอง

สําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง - 1 ฉบับ - 

7) สําเนาหนังสือ

อนุญาตหรือหนังสอื

รับรองใหเปนผู

จําหนายหรือใหเชา

สินคาดังกลาวจาก

เจาของลิขสทิธ์ิของ

สินคาที่ขายหรือให

เชาหรือสําเนา

ใบเสร็จรับเงินตาม

ประมวลรัษฎากร

หรือหลกัฐานการซื้อ

ขายจากตางประเทศ

พรอมลงนามรบัรอง

- - 1 ฉบับ (ใชในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการขายหรอื

ใหเชาแผนซีดี

แถบบันทึกวีดิ

ทัศนแผนวีดิ

ทัศนดีวีดีหรือ

แผนวีดีทัศน

ระบบดิจิทลั

เฉพาะที่เกี่ยวกับ

การบันเทิง) 
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ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

สําเนาถูกตอง 

8) หนังสือช้ีแจง

ขอเท็จจรงิของ

แหลงที่มาของเงินทุน

และหลักฐานแสดง

จํานวนเงินทุนหรอื

อาจมาพบเจาหนาที่

เพื่อทําบันทึกถอยคํา

เกี่ยวกับขอเทจ็จริง

ของแหลงทีม่าของ

เงินทุนพรอมแสดง

หลักฐานแสดง

จํานวนเงินทุนก็ได 

- 1 - ฉบับ (ใชในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการคาอัญมณี

หรือ

เครื่องประดับซึง่

ประดับดวยอัญ

มณี) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

คาธรรมเนียม  50  บาท 

หมายเหตุ  - 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม  30  บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จงัหวัดตาก 

หมายเหตุ (หมูที่ 5  ตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตากโทรศัพท  0 5550 8968  

 เว็บไซด :  http://www.talukklangtung.go.th) 

2) ชองทางการรองเรียน  รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกจิกรมพัฒนาธุรกจิการคากระทรวงพาณิชย 

หมายเหตุ (0-2547-4446-7 ) 

3) ชองทางการรองเรียนโทรศัพท  : Call Center 1570 

หมายเหตุ   - 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

4) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต   :  www.dbd.go.th 

หมายเหตุ   - 

5) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

    - 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


