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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลตลกุกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง  :  กระทรวงพาณิชย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน  :   การจดทะเบียนพาณิชย (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย   

     พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ  :    กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

      (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  จดทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2555   

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8)  

พ.ศ. 2552 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนาย

ทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10)  พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย  

พ.ศ. 2499 

6) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน

พาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน

พาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของ

กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

9) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11)  

พ.ศ. 2553 

11) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
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12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

  

6. ระดับผลกระทบ   :    บริการทีม่ีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ     :    สวนภูมิภาค  , ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา   ไมม ี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ    0  นาที 

9. ขอมูลสถิติ 

  จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด   0  

 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน   สําเนาคูมือประชาชน     

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

โทรศัพท :  0 5550 8968  /  ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ   - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

   1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึง่จดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลกิประกอบพาณิชยกิจทัง้หมดจะโดยเหตุใดก็ตาม

เชนขาดทุนไมประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสญัญาเชาหรือเลิกหางหุนสวน

บริษัทใหย่ืนคําขอจดทะเบียนเลกิประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 วันนับต้ังแตวันเลิก

ประกอบพาณิชยกจิ (มาตรา 13) 

   2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจริตตาย

สาบสูญเปนตนใหผูทีม่ีสวนไดเสียตามกฎหมายเชนสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรย่ืนขอจดทะเบียนเลกิประกอบ

พาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจน้ันไดโดยใหผูมสีวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในคําขอจดทะเบียนเลิก

พรอมแนบเอกสารหลักฐานการทีผู่ประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมาย่ืนคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชนใบมรณ

บัตรคําสัง่ศาลเปนตน 

   3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจให

ผูอื่นย่ืนแทนก็ได 

   4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมสีวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือช่ือรบัรอง

รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
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   5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือ

ดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

   หมายเหตุ  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวน

ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมครบถวนและ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรอื

เอกสารหลักฐานที่ตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลา

ที่กําหนดในบันทึกดังกลาวมเิชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิง้คําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจ

จะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปน

หลักฐาน 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจ

พิจารณาเอกสาร/แจงผล 
 

30 นาท ี องคการบรหิารสวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

- 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงินรับชําระ

คาธรรมเนียม 
 

5 นาท ี องคการบรหิารสวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

- 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด

ทะเบียน /เจาหนาที่บันทึก

ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียม

ใบสําคัญการจดทะเบียน/

หนังสือรบัรอง/สําเนา

เอกสาร 

15 นาท ี องคการบรหิารสวนตําบลตลุก

กลางทุงอําเภอ เมืองตาก 

จังหวัดตาก 

- 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการ

มีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูย่ืนคํา

ขอ 

10 นาท ี องคการบรหิารสวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง - 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตัวของผู

ประกอบพาณิชยกจิหรือ

ทายาทที่ย่ืนคําขอแทนพรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบ

บทพ.) 

องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก  

จังหวัดตาก 

1 - ฉบับ - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจรงิ) กรมพฒันาธุรกจิการคา 1 - ฉบับ - 

3) 

สําเนาใบมรณบัตรของผู

ประกอบพาณิชยกจิ (กรณีถึงแก

กรรม) โดยใหทายาทที่ย่ืนคําขอ

เปนผูลงนามรบัรองสําเนา

ถูกตอง 

กรมการปกครอง - 1 ฉบับ - 

4) สําเนาหลักฐานแสดงความเปน

ทายาทของผูลงช่ือแทนผู

ประกอบพาณิชยกจิซึ่งถึงแก

กรรมพรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

กรมการปกครอง - 1 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

- 1 - ฉบับ - 

6) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 

กรมการปกครอง - 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

พรอมลงนามรบัรองสําเนา

ถูกตอง 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ) 

คาธรรมเนียม  20 บาท 

หมายเหตุ    - 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม  30 บาท 

หมายเหตุ    - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  ณ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ (หมูที่ 5  ตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตาก  โทรศัพท  :  0 5550 8968   

 เว็บไซด  : http://www.talukklangtung.go.th) 

2) ชองทางการรองเรียน  รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกจิกรมพัฒนาธุรกจิการคากระทรวงพาณิชย 

หมายเหตุ  (02-547-4446-7) 

3) ชองทางการรองเรียนโทรศัพท : Call Center 1570 

หมายเหตุ  - 

4) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต  : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ  - 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

- 

 

19. หมายเหตุ 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

- 

 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


