
 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

คูมือสําหรับประชาชน  :  การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง   :   กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ  :   กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน   

     (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

3) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

  จํานวนเฉลี่ยตอเดือน       0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด    0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด    0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน   สําเนาคูมือประชาชน     

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก / ติดตอดวย

ตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ  - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

   1. หลักเกณฑวิธีการ 

    ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรือองคกร



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ของรัฐที่ไดจัดต้ังตลาดข้ึนตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) ตองย่ืนขออนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาทีท่ี่รบัผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมทีก่ฎหมายกําหนดพรอมทัง้เอกสาร

ประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของ งานพัฒนาและจัดเกบ็รายได สวนการคลัง  องคการบริหารสวนตําบลต

ลุกกลางทุง 

 

    2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง) 

       (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

      (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 

     (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลกัเกณฑ (ตามขอกําหนดของ

องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลาทุง) 

      (4) ตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

   หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูขอรบัใบอนุญาตย่ืนคํา

ขอรับใบอนุญาตจัดต้ัง

ตลาดพรอมหลักฐานที่

ทองถ่ินกําหนด 
 

15 นาท ี องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและ

ความครบถวนของ

เอกสารหลักฐานทันท ี

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคํา

ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดําเนินการหากไม

1 ช่ัวโมง องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. หากผูขอ

ใบอนุญาตไมแกไข

คําขอหรือไมสง



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

สามารถดําเนินการไดใน

ขณะน้ันใหจัดทําบันทึก

ความบกพรองและ

รายการเอกสารหรอื

หลักฐานย่ืนเพิม่เติม

ภายในระยะเวลาที่

กําหนดโดยใหเจาหนาที่

และผูย่ืนคําขอลงนามไว

ในบันทึกน้ันดวย 

 
 

เอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวนตามท่ี

กําหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคํา

ขอและเอกสาร

พรอมแจงเปน

หนังสือถงึเหตุแหง

การคืนดวยและแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบตัิราชการ

ทางปกครองพ.ศ. 

2539 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่

ดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนําให

ปรับปรงุแกไขดาน

สุขลักษณะ 

 
 

20 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและ

ครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี 2)  



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

พ.ศ. 2557 

4) - 
 

การแจงคําสั่งออก

ใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาต

แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทองถ่ิน

กําหนดหากพนกําหนด

ถือวาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ

หรือขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

แจงคําสัง่ไมออก

ใบอนุญาตจัดต้ังตลาดแก

ผูขออนุญาตทราบพรอม

แจงสทิธิในการอทุธรณ 
 

8 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. ในกรณีท่ีเจา

พนักงานทองถิ่นไม

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมี

คําสัง่ไมอนุญาตได

ภายใน 30 วันนับ

แตวันท่ีเอกสาร

ถูกตองและครบถวน

ใหแจงการขยาย

เวลาใหผูขออนุญาต

ทราบทุก 7 วัน

จนกวาจะพิจารณา

แลวเสร็จพรอม

สําเนาแจงสํานัก

ก.พ.ร. ทราบ 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณี

มีคําสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ทองถ่ินกําหนด 

 
 

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. กรณีไมชําระ

ตามระยะเวลาท่ี

กําหนดจะตองเสยี

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีก



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

รอยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีคาง

ชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

2) สําเนา

ทะเบียนบาน 

สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบียนทองถ่ิน 

1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรบัรอง

นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศกําหนด) 

4) ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีม่ี

การมอบ

อํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศกําหนด) 

5) หลักฐานที่

แสดงการเปน

ผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติ

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศกําหนด) 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

บุคคล 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวของเชน

สําเนาใบอนุญาตสิง่ปลูกสราง

อาคารหรอืหลักฐานแสดงวา

อาคารน้ันสามารถใช

ประกอบการไดตามกฎหมาย

วาดวยการควบคุมอาคาร 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

2) แผนที่โดยสังเขปแสดงสถาน

ที่ต้ังตลาด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

3) ใบรับรองแพทยของผูขายของ

และผูชวยขายของในตลาด

หรือหลกัฐานที่แสดงวาผาน

การอบรมเรือ่งสุขาภิบาล

อาหารตามหลักสูตรทีท่องถ่ิน

กําหนด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาดฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม  2,000 บาท 

หมายเหตุ   - 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  ณ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ  (หมูที่ 5  ตําบลตลกุกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทรศัพท :  0 5550 8968   

 เว็บไซด  :  http://www.talukklangtung.go.th) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


