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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลตลกุกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ  :   กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

      (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 

2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

 

6. ระดับผลกระทบ   :    บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ     :    ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ   30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

  จํานวนเฉลี่ยตอเดือน       0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด    0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด    0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน   สําเนาคูมือประชาชน     

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก /  

ติดตอดวยตนเอง   ณ   หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ   - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

   1. หลักเกณฑวิธีการ 

       ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรือองคกร
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ของรัฐที่ไดจัดต้ังตลาดข้ึนตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) จะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาต

ตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบภายใน 30 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปนับแต

วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอพรอมกบัเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกจิการตอไปไดจนกวาเจาพนักงาน

ทองถ่ินจะมีคําสัง่ไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวัน

ใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมอืนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

      ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตอง

เสียคาปรับเพิ่มข้ึนอกีรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมอีํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน

ครบจํานวน 

     2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง) 

       (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

      (2) ตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

     (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลกัเกณฑ (ตามขอกําหนดของ

องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง) 

       (4) ตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

   หมายเหตุ  : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคาํขอ

ตออายุใบอนุญาตจัดตัง้

ตลาดพรอมหลักฐานท่ี

ทองถิ่นกําหนด 

 

15 นาท ี องคการบริหาร

สวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอ

เมืองตาก

จังหวัดตาก 

1. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

คืองานพัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลังองคการ

บริหารสวนตําบลตลุกกลาง

ทุง 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและความ

ครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

1 ช่ัวโมง องคการบริหาร

สวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอ

เมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองานพัฒนา

และจัดเก็บรายไดสวนการ

คลังองคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ดําเนินการหากไมสามารถ

ดําเนินการไดในขณะน้ันให

จัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคาํขอลง

นามไวในบันทึกน้ันดวย 

 

 

   2. หากผูขอตออายุ

ใบอนุญาตไมแกไขคําขอ

หรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติม

ใหครบถวนตามท่ีกําหนด

ในแบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ีสงคืน

คําขอและเอกสารพรอม

แจงเปนหนังสือถึงเหตแุหง

การคืนดวยและแจงสิทธิใน

การอุทธรณ (อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการ

ทางปกครองพ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

 

 

20 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอ

เมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานที่รับผิดชอบ

คือ งานพัฒนาและจัดเก็บ

รายได สวนการคลัง องคการ

บริหารสวนตําบลตลุกกลาง

ทุง 

  2. กฎหมายกําหนดภายใน 

30 วันนับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน(ตาม

พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2557 

4) - 
 

การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/

คําส่ังไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผู

ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนดหากพน

8 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอ

เมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองานพัฒนา

และจัดเก็บรายไดสวนการ

คลังองคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. ในกรณีท่ีเจาพนักงาน

ทองถิ่นไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

กําหนดถือวาไมประสงคจะ

รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ

หรือขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตอ

อายุใบอนุญาตแจงคําส่ังไม

อนุญาตใหตออายุใบอนุญาต

จัดตั้งตลาดแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบพรอมแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

คําสัง่ไมอนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร

ถูกตองและครบถวนใหแจง

การขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน

จนกวาจะพิจารณาแลว

เสร็จพรอมสําเนาแจงสาํนัก

ก.พ.ร. ทราบ 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัง่อนุญาตตออายุ

ใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาท่ีทองถิ่น

กําหนด 

 

1 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลตลุก

กลางทุง อําเภอ

เมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่รับผิดชอบ

คือ งานพัฒนาและจัดเก็บ

รายได  สวนการคลัง  

องคการบริหารสวนตําบล 

ตลุกกลางทุง 

   2. กรณีไมชําระตาม

ระยะเวลาที่กําหนดจะตอง

เสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 

20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บาน 

สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรบัรอง - 1 1 ฉบับ (เอกสารและ



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

นิติบุคคล หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

4) ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีม่ีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

5) หลักฐานที่แสดง

การเปนผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการสวนทองถ่ิน

ประกาศกําหนด) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวของเชน

สําเนาใบอนุญาตสิง่ปลูก

สรางอาคารหรือหลกัฐาน

แสดงวาอาคารน้ันสามารถ

ใชประกอบการไดตาม

กฎหมายวาดวยการควบคุม

อาคาร 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

2) แผนที่โดยสังเขปแสดง

สถานที่ต้ังตลาด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

3) เอกสารและหลักฐานอื่นๆ

ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกาศกําหนดเชน

ใบรับรองแพทยของผูขาย

ของและผูชวยขายของใน

ตลาดหรอืหลักฐานที่แสดง

วาผานการอบรมเรือ่ง

สุขาภิบาลอาหารตาม

หลักสูตรที่ทองถ่ินกําหนด

เปนตน 

ทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาดฉบับละไมเกิน  2,000  บาทตอป 

คาธรรมเนียม   2,000 บาท 

หมายเหตุ   - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ (หมูที่ 5  ตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทรศัพท :  0 5550 8968 

เว็บไซด  :  http://www.talukklangtung.go.th 

 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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19.  หมายเหตุ 

-  

 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


