
 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง   :   กระทรวงสาธารณสุข  

 

1. ชื่อกระบวนงาน   :   การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ   :   กระบวนงานบรกิารที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

     (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ    :  ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ    30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก / 

ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ   - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  1. หลักเกณฑวิธีการ 

      ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน

หรือพนักงานเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมทีก่ฎหมายกําหนดพรอมทัง้เอกสารประกอบการขอ

อนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายทีร่ับผิดชอบ (ระบ)ุ 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

     2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 

      (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

    (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

     (3) ตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 

   หมายเหตุ:  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูขอรบัใบอนุญาตย่ืนคํา

ขอรับใบอนุญาตจําหนาย

สินคาในที่หรือทาง

สาธารณะพรอมหลักฐาน

ที่ทองถ่ินกําหนด 

15 นาท ี องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและความ

ครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดําเนินการหากไมสามารถ

ดําเนินการไดในขณะน้ันให

จัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยให

เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลง

นามไวในบันทึกน้ันดวย 

 

 

1 ช่ัวโมง องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. หากผูขอ

ใบอนุญาตไมแกไขคํา

ขอหรือไมสงเอกสาร

เพิ่มเติมใหครบถวน

ตามที่กําหนดในแบบ

บันทึกความบกพรอง

ใหเจาหนาที่สงคืนคํา

ขอและเอกสารพรอม

แจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวย

และแจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณตาม



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่

ดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนําให

ปรับปรงุแกไขดาน

สุขลักษณะ 

 
 

20 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. กฎหมายกําหนด

ภายใน  30 วันนับแต

วันที่เอกสารถูกตอง

และครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2)พ.ศ. 2557 

4) - 
 

การแจงคําสั่งออก

ใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาต

แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทองถ่ิน

กําหนดหากพนกําหนด

ถือวาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ

หรือขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาต 

8 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. ในกรณีที่เจา

พนักงานทองถิ่นไม

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมีคําส่ัง

ไมอนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตองและ

ครบถวนใหแจงการ

ขยายเวลาใหผูขอ



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

แจงคําสัง่ไมออก

ใบอนุญาตจําหนายสินคา

ในที่หรือทางสาธารณะแก

ผูขออนุญาตทราบพรอม

แจงสทิธิในการอทุธรณ 

อนุญาตทราบทุก 7 

วันจนกวาจะพิจารณา

แลวเสร็จพรอมสําเนา

แจงสํานัก ก.พ.ร. 

ทราบ 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณี

มีคําสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ทองถ่ินกําหนด 

 
 

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. กรณีไมชําระ

ตามระยะเวลาที่

กําหนดจะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอย

ละ 20 ของจํานวน

เงินที่คางชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แผนที่สงัเขปแสดงที่ต้ัง

จําหนายอาหาร (กรณีเร

ขายไมตองมีแผนที)่ 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

2) ใบรับรองแพทยของผูขอรบั

ใบอนุญาตและผูจําหนาย

อาหารหรือเอกสารหลักฐาน

ที่แสดงวาผานการอบรม

หลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร 

(กรณีจําหนายสินคา

ประเภทอาหาร) 

- 1 - ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

   (ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหน่ึงท่ีใดโดยปกติฉบับละไมเกิน 500 บาทตอป 

คาธรรมเนียม  500 บาท 

หมายเหตุ   - 

 

2) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

    (ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน  50  บาทตอป 

คาธรรมเนียม  50 บาท 

หมายเหตุ   - 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ(หมูที่ 5  ตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทรศัพท :  0 5550 8968 

เว็บไซด  :  http://www.talukklangtung.go.th 

 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


