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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง   :   กระทรวงสาธารณสุข  

 

1. ชื่อกระบวนงาน   :   การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ   :   กระบวนงานบรกิารที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

     (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ    :  ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ    30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก / 

ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ   - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  1. หลักเกณฑวิธีการ 

      ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน

หรือพนักงานเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมทีก่ฎหมายกําหนดพรอมทัง้เอกสารประกอบการขอ

อนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายทีร่ับผิดชอบ (ระบ)ุ 
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     2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 

      (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

    (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

     (3) ตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 

   หมายเหตุ:  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูขอรบัใบอนุญาตย่ืนคํา

ขอรับใบอนุญาตจําหนาย

สินคาในที่หรือทาง

สาธารณะพรอมหลักฐาน

ที่ทองถ่ินกําหนด 

15 นาท ี องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและความ

ครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดําเนินการหากไมสามารถ

ดําเนินการไดในขณะน้ันให

จัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยให

เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลง

นามไวในบันทึกน้ันดวย 

 

 

1 ช่ัวโมง องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. หากผูขอ

ใบอนุญาตไมแกไขคํา

ขอหรือไมสงเอกสาร

เพิ่มเติมใหครบถวน

ตามที่กําหนดในแบบ

บันทึกความบกพรอง

ใหเจาหนาที่สงคืนคํา

ขอและเอกสารพรอม

แจงเปนหนังสือถึง

เหตุแหงการคืนดวย

และแจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณตาม
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่

ดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนําให

ปรับปรงุแกไขดาน

สุขลักษณะ 

 
 

20 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. กฎหมายกําหนด

ภายใน  30 วันนับแต

วันที่เอกสารถูกตอง

และครบถวน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบับที่ 2)พ.ศ. 2557 

4) - 
 

การแจงคําสั่งออก

ใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาต

แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทองถ่ิน

กําหนดหากพนกําหนด

ถือวาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ

หรือขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาต 

8 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. ในกรณีที่เจา

พนักงานทองถิ่นไม

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมีคําส่ัง

ไมอนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตองและ

ครบถวนใหแจงการ

ขยายเวลาใหผูขอ
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

แจงคําสัง่ไมออก

ใบอนุญาตจําหนายสินคา

ในที่หรือทางสาธารณะแก

ผูขออนุญาตทราบพรอม

แจงสทิธิในการอทุธรณ 

อนุญาตทราบทุก 7 

วันจนกวาจะพิจารณา

แลวเสร็จพรอมสําเนา

แจงสํานัก ก.พ.ร. 

ทราบ 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณี

มีคําสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ทองถ่ินกําหนด 

 
 

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. กรณีไมชําระ

ตามระยะเวลาที่

กําหนดจะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอย

ละ 20 ของจํานวน

เงินที่คางชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบาน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แผนที่สงัเขปแสดงที่ต้ัง

จําหนายอาหาร (กรณีเร

ขายไมตองมีแผนที)่ 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

2) ใบรับรองแพทยของผูขอรบั

ใบอนุญาตและผูจําหนาย

อาหารหรือเอกสารหลักฐาน

ที่แสดงวาผานการอบรม

หลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร 

(กรณีจําหนายสินคา

ประเภทอาหาร) 

- 1 - ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

   (ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหน่ึงท่ีใดโดยปกติฉบับละไมเกิน 500 บาทตอป 

คาธรรมเนียม  500 บาท 

หมายเหตุ   - 

 

2) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

    (ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน  50  บาทตอป 

คาธรรมเนียม  50 บาท 

หมายเหตุ   - 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ(หมูที่ 5  ตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทรศัพท :  0 5550 8968 

เว็บไซด  :  http://www.talukklangtung.go.th 

 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


