
 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

คูมือสําหรับประชาชน   :  การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ   :  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง   :   กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน   :   การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

    พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง   อําเภอเมืองตาก   จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ   :   กระบวนงานบรกิารที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

      (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ   :   บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ     :   ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ     30   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน   สําเนาคูมือประชาชน   

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก / 

ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ  - 

 

 

 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  1. หลักเกณฑวิธีการ 

      ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร

และมิใชเปนการขายของในตลาดตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรอืพนักงานเจาหนาทีท่ี่รบัผิดชอบโดยย่ืน

คําขอตามแบบฟอรมทีก่ฎหมายกําหนดพรอมทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณงาน

พัฒนาและจัดเก็บรายไดสวนการคลังองคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

 

     2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง) 

      (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

     (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 

    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลกัเกณฑ (ตามขอกําหนดของ

องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง) 

    (4) ตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

   หมายเหตุ:  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1) การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคาํ

ขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง

สถานท่ีจําหนายอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหาร

พ้ืนท่ีเกิน 200 ตาราง

เมตรพรอมหลักฐานท่ี

ทองถิ่นกําหนด 

15 นาท ี องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองานพัฒนา

และจัดเก็บรายไดสวน

การคลังองคการบริหาร

สวนตําบลตลุกกลางทุง 

2) การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ

ความถูกตองของคาํขอ

และความครบถวนของ

เอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

1 ช่ัวโมง องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง 

อําเภอเมืองตาก 

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองานพัฒนา

และจัดเก็บรายไดสวน

การคลังองคการบริหาร

สวนตําบลตลุกกลางทุง 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ดําเนินการหากไม

สามารถดําเนินการไดใน

ขณะน้ันใหจัดทําบันทึก

ความบกพรองและ

รายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติม

ภายในระยะเวลาท่ี

กําหนดโดยใหเจาหนาท่ี

และผูยื่นคาํขอลงนามไว

ในบันทึกน้ันดวย 

 

 

  2. หากผูขอใบอนุญาต

ไมแกไขคําขอหรือไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวนตามท่ีกําหนดใน

แบบบันทึกความ

บกพรองใหเจาหนาท่ี

สงคืนคาํขอและเอกสาร

พรอมแจงเปนหนังสือถงึ

เหตแุหงการคืนดวยและ

แจงสิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539) 

3) การ

พิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ี

ดานสุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดาน

สุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดาน

สุขลักษณะแนะนําให

ปรับปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

 

 

20 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองานพัฒนา

และจัดเก็บรายไดสวน

การคลังองคการบริหาร

สวนตําบลตลุกกลางทุง 

  2. กฎหมายกําหนด

ภายใน 30 วันนับแต

วันท่ีเอกสารถูกตองและ

ครบถวน (ตามพ.ร.บ. 

การสาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการ

ทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) 

พ.ศ. 2557 

4) - 
 

การแจงคําสัง่ออก

ใบอนุญาต/คําสัง่ไม

อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

8 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

  1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองานพัฒนา

และจัดเก็บรายไดสวน

การคลังองคการบริหาร



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

มีหนังสือแจงการอนุญาต

แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาท่ีทองถิ่น

กําหนดหากพนกําหนด

ถือวาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมี

เหตหุรือขอแกตัวอัน

สมควร 

     2. กรณีไมอนุญาต 

แจงคําสัง่ไมออก

ใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ี

จําหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร

พ้ืนท่ีเกิน 200 ตาราง

เมตรแกผูขออนุญาต

ทราบพรอมแจงสิทธิใน

การอุทธรณ 

 

 

จังหวัดตาก สวนตําบลตลุกกลางทุง 

  2. ในกรณีท่ีเจา

พนักงานทองถิ่นไมอาจ

ออกใบอนุญาตหรือยงัไม

อาจมีคําสัง่ไมอนุญาตได

ภายใน 30 วันนับแต

วันท่ีเอกสารถูกตองและ

ครบถวนใหแจงการขยาย

เวลาใหผูขออนุญาต

ทราบทุก 7 วันจนกวาจะ

พิจารณาแลวเสร็จพรอม

สําเนาแจงสํานักก.พ.ร. 

ทราบ 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม 

(กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาท่ี

ทองถิ่นกําหนด 

 

 

1 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลตลกุกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองานพัฒนา

และจัดเก็บรายไดสวน

การคลังองคการบริหาร

สวนตําบลตลุกกลางทุง 

  2. กรณีไมชําระตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด

จะตองเสยีคาปรับ

เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 

ของจํานวนเงินท่ีคาง

ชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

   ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน

บาน 

สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรบัรอง

นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด ) 

4) ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีม่ีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด ) 

5) หลักฐานที่แสดง

การเปนผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย

อ่ืนท่ีเก่ียวของเชนสําเนา

ใบอนุญาตสิง่ปลูกสรางอาคาร

ตามกฎหมายวาดวยการควบคุม

อาคารของสถานประกอบการ 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด ) 

2) ใบรับรองแพทยของผูขอรับ - 1 - ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ใบอนุญาตผูชวยจําหนายอาหาร

และผูปรุงอาหาร 

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด ) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร  ฉบับละไมเกิน 3,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม  3,000  บาท 

หมายเหตุ - 
 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ (หมูที่ 5  ตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตาก  โทรศัพท :  0 5550 8968 

เว็บไซด  :  http://www.talukklangtung.go.th) 
  

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

19. หมายเหตุ 

- 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงานก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุงย อําเภอเมืองตาก จงัหวัดตาก สถ.

มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 


